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PROCURADOR AGRARIO, México,D.F., a 28 dgggMayo de;;%Ul3.
SUBPROCURADOR GENERA!
COORDINADOR GENERAL,
CONTRALOR INTERNO,
DIRECTORES GENERALES,
DELEGADOS FEDERALES Y,
DIRECTORES DE AREA.
PRESENTES.

Con relacién al otorgamiento de vxatlcos nacionales al personal de la Procuradurla Hﬁrana y
considerando:

a) que el Articulo 135 de.la: Ley. Agraria establece que la Procuraduria Agraria tiene
funciones de servicio social: :y estd encargada de la: defensa de los derechos de los
gjidatarios, comuneros, sucesores de ejidatarios o comuneros, ejidos, comunidades,
pequefios propietarios, avecmdados y jornaleros agricolas, mediante la aplicacion de las
atribuciones que le confiere: la Ley y su Reglaménto- correspondiente, cuando asf se lo
soliciten, o de oficio en los termmos de la propia Ley; :

b) que el principal ambito - de actuacién de los servidores publicos de la Procuraduna
Agraria se realiza dlrectamente en nucleos agranos y Iocalldades rurales establecidas en
todo el Pais; Lo

c) que en la mayoria dé los nucleos agrarios y comumdades rurales no se cuenta con
establecimientos que otorguen factura con los requisitos fi f'scales al brindar servicios de
" hospedaje y alimentacién;

d) que el Acuerdo por el que ise: explde el Manual Administrative de Aplicacion General en
materia de Recursos Fmanueros establece, entre otros aspectos, que tiene como
propésito establecer procesos de caracter general para orientar las actividades que
conforme al ciclo presupuestano Yy en ejercicio de sus: atribuciones lleven a cabo las

‘oficiallas * mayores o sus.-équivalentes en las dependencnas y entidades de la |

Administracién Publica Federal asl como que dichos procesos se establecen sin

perjuicio de que las oficialias: imayores o equivalentes realicen ofras medidas y acciones-

complementarias que, en té&rminos de las disposiciones: presupuestanas aplicables sean
inherentes a los subprocesos ide que se trate;

e) que de igual manera, el- “Alcance y numeral 2 del Marco General de Actuacion del
Subproceso 6.2 “Viaticos. yipasajes Proceso 6 “Control y ejercicio del gasto publico” del
Acuerdo de mérito; y el numeral 17 y cuarto transitorio.de las Normas que regulan los
vidticos y pasajes para (las comisiones en el desempefio de funciones en Ila
Administracién Publica Federal citan textualmente:

Manual Administrativo......

Alcance: Este subproceso :es de apliacion general para todas las dependencias y
entidades, en términos de ilas Normas que regulan los vidticos y pasajes para las
comisiones en el desempeno de funciones en la Administracién Pablica Federal”.

Numeral 2: La unidad admm:stratlva competente en aplicacion de las normas, términos,

r)y Xcondic;:iones y cuotas a qiueé: se refieren las Normas que regulan los viaticcs y .pasajes
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para las comisiones en: el desempeno de funcions en la: Admlnlstraclon Pablica Federal,
pone a disposicion del servidor publico los medios a fravés de los cuales llevaré a cabo
la comisién por concepto de vidticos y pasajes. '

Normas que regulan Ios viticos y..

17. Las dependencias yi entldades deberan establecer el-procedimiento /ntemo para la
autorizacion, ejercicio y. comprobactén de viaticos y pasajes, conforme al Manual Unico
de Procesos Adm/mstratlvos a que se refiere el articulo vigésimo, fraccién V, del
Decreto que establece. lds medidas de austeridad-y disciplina del gasto de la
Administracion Puablica Federal Ly

— CUARTO TRANSI TORI@ Respecto del numeral 17 del presente ordenamiento y hasta
en tanfo se emita el Manual Unico de Procesos Administrativos a que se refiere el
articulo vigésimo, fraccién V, del Decreto que establece las medidas de Austeridad y
disciplina del gasto de-lajAdministracién Ptiblica Federal, las dependencias y entidades
podran seguir. apllcando 'sus procedimientos internos, en lo que no se opongan al
presente ordenamiento.- !

f) y que adicionalmente, el: Clasnf‘cador por Objeto del Gasto, contempla en materia de
ejercicio del presupuesto: amgnado a las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal, diversas partldas de gasto correspondlentes a vidticos, reconociendo la
existencia de partlcularldades de cada caso.

En ese contexto, el presenteAtle‘ne_ el propésito de establecer el mecanismo para otorgar,
comprobar y afectar presupuestélfh"ente la partida de gasto aplicable para el otorgamiento y
comprobacnon de viaticos y gastos :para operativos y trabajos de' campo en areas rurales a los
servidores publlcos de la Procuraduna Agraria, con motivo de las comisiones y trabajos de
campo que deban desempeiiar, como consecuencia de sus propias atribuciones y funciones, y
para lo cual deban trasladarse a:un:lugar distinto al de su lugar de adscripcion. No omitiendo
sefialar que es de aplicacién general y obligatoria para todos los servidores publicos de la
Procuraduria Agraria, quienes seran responsables de dar cumplimiento al mismo.

Las partidas de viaticos deberan;-;ejercerse para el desarrollo de comisiones estrictamente
relacionadas con el cumplimientoide los objetivos de sus programas o para el desempefio de
las funciones encomendadas, conforme al Clasificador por Objeto del Gasto:

37501. VIATICOS NACIONALES PARA LABORES EN.CAMPO Y DE SUPERVISION. -
Asignaciones destinadas.a cubrir los gastos por concepto de alimentacién y hospedaje
de servidores publicos de las dependencias y entidades, en el desempeiio de
comisiones temporales dentro del pais, derivado de la-realizacién de labores de campo
o de supervision e inspe’défc’gn, en lugares distintos a los:de-su adscripcion.

/ﬁ/ 37504. VIATICOS NACIbNALES PARA SERVIDORES PUBLICOS EN EL
@ DESEMPENO DE FUNCIONES OFICIALES. Asignaciones destinadas a cubrir los
gastos por concepto de::alimentacién y hospedaje’ de. servidores publicos de las
xdependencias y entidade.s;:.én el desempeiio de comisiones temporales dentro del pars,
x%/\' n lugares distintos a los-de su adscripcion, cuando las comisiones no correspondan
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con las previstas en la :béri‘ida 37501 Viaticos nacionales para labores en campo y de
supervision.

37901. GASTOS PARA :OPERATIVOS Y TRABAJOS DE CAMPO EN AREAS
RURALES. Asignaciones-destinadas a cubrir los gastos: que realizan las dependencias
y entidades, para’la estadia de servidores publicos .que se origina con motivo del
levantamiento de censos; encuestas y en general’ trabajos en campo para el
desempefio de funciones: oficiales, cuando se desarrollen en localidades que no
cuenten con establecimientos que brinden servicios de hospedaje y alimentacién, y no
sea posible cumplir con.los requisitos paras el otorgamiento de vidticos y pasajes
previstos en las partidas :del concepto 3700 servicios de traslado y vidticos, del
Clasificador por Objeto del Gasto.

En los viaticos nacionales, el servidor publico que lleve a cabo la comisién encomendada, debe
realizar la aplicacion de los recursos y recabar la documentacion comprobatoria que retina los
requisitos fiscales por los servicios.o bienes recibidos, asimismo podra aplicar lo dispuesto por
el Artfculo 128-A del Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta (porcentaje libre de
comprobacién, pero que debe serreflejado en la declaracién anual del ISR).

Por excepcién, y en casos debidam'é'nte justificados, la comprobacién de gastos para operativos
y- trabajos de campo en éreas: rurales el servidor plblico comisionado, debe realizar la
aplicacion de los recursos y presentar declaracidon firmada bajo protesta de decir verdad
que realizé los gastos en Ia,lo»calldad Y que no existe.en ésta establecimientos que
otorguen factura con los requiéif'ofs fiscales, conforme al formato que se adjunta al presente,
sin que se tenga que presentar cerﬁfcado de transito o sello de; autoridad local o agraria alguna.

Es importante sedalar que la corresponsabllldad de observar el presente mecanismo, recae en
los servidores publicos que autorizan el desempefio de comisiones, el otorgamiento de viaticos,
los que tienen el caracter de comxsmnados Yy quienes validan:que la comisién fue realizada en
sus términos.

El presente procedimiento interno :es aplicable en todo lo :que no se oponga al Manual
Administrativo de Aplicacion Genjefrajl en Materia de Recursos-Financieros y a las'Normas que
regulan los vidticos y pasajes para las comisiones en el desempefio de funciones en la
Administracién Publica Federal; y su vigencia es a partir del 1° de junio de 2013.

ATENT A MEN T\E.
EL SECRETARIS GENE 1

ING. EDUA SO RENTERIA.

EAR/EGZ/C /N/d;)/G/
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'VIATICOS EN NUCLEOS AGRARIOS:
Comprobacién de gastos para operativos y trabajos de campo en areas rurales .

que afecta la partida presupuestal 37901 del Clasificador por Objeto del Gasto

OFICIO DE COMISION N°;

DESTINO:

FECHA:
Conceptos Fecha Importe Totales

Hospedaje $
1 I A $__ .
2 I A $ —
3 — .
Alimentaciéﬁ $ .
] A, 3 —
2 1 3 —
3 A | $ s
4 I A b
5 i $ —
6 il S .
Otros $_ .
1 S S
2 —d $__ .
3 R A | $ —
TOTAL | $

Declaro bajo protesta de decir verdad, que los gastos aqui relacionados, fueron erogados

efectivamente en el ndcleo agrario- en donde desarrollé la comisién oficial; y manifiesto estar

enterado de las sanciones administrativas y penales en que incurriria si faltare a la verdad,
conforme a lo dispuesto en los articulo 8, fraccion IX de la Ley: Federal de Responsabilidades
Administrativas de los Servidores Publicos y 214, fraccion V del Cédlgo Penal Federal.

De igual forma, manifiesto que - el importe recibido por el presente concepto no es prestacm')n
alguna a la que tenga derecho, y por lo tanto el mismo no forma parte de mi salario.

Vo. Bo.

NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE -

QUIEN AUTORIZA LA COMISION; g

COMISIONADO

NOMBRE, CARGO Y FIRMA




