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SECRETARIA GENERAL
Oficio Circular No. $G/26/2023

Ciudad de México, a 16 de noviembre de 2023

CC. REPRESENTANTES DE LA PROCURADURIA AGRARIA
PRESENTE

Con fundamento en el articulo 129, tercer parrafo de la Ley General de Bienes Nacionales y Base Décima
Segunda de las Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de |
la Procuraduria Agraria, se informa que del 16 de noviembre al 31 de diciembre de 2023, deberd realizarse

el levantamiente de inventario fisico de la totalidad de los bienes muebles de las Representaciones y |
Residencias, conforme al “Programa de inspeccion Fisica de Bienes Muebles de la Procuraduria Agraria
2023 para estructura territorial”, que se adjunta.

Para validar la conclusidén de la toma fisica del inventario, deberan remitir a la Direccidén de Recursos
Materiales y Servicios, la siguiente documentacién en original:

1. Acta de Inicio de Inventario Fisico (Representaciones Estatales y todas las Residencias), conforme a los
formatos establecidos por Oficinas Centrales.

2. Acta de Cierre de Inventario Fisico y Anexos (Representacicnes Estatales y todas las Residencias),
conforme a los formatos establecidos por Oficinas Centrales.

3. Resguardos originales individuales con firma autdgrafa completos, conforme al formato emitido por el
Maodulo de Inventarios SIRM@S.

4, Reporte de inventario real emitido por el Médulo de Inventarios SIRM@S, con nombre y firma de la
persona Titular de la Representaciéon, Jefe o Jefa de Residencia, Jefe o Jefa del Departamento de
Administracién en la Representacion.

Por lo expuesto, se solicita que, a mas tardar el 31 de diciembre de 2023, se concluya el levantamiento de
inventario fisico.

Hago propicia la ocasién para enviar un cordial saludo.
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C.c.p. Mtro. Martin Careaga Civera. - Coordinador General de Oficinas de Representacién. - Presente.
Leda. Maria de los Angeles Arellano Sadnchez. - Directora General de Administracién. — Presente.
Mtra. Georgina Angulano Carrillo. — Directora de Recursos Materiales y Servicios. — Para efectos procedentes.

Elabord. - MGS
Revisd. - GAC |
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PROGRAMA DE INSPECCION FISICA DE
BIENES MUEBLES DE LA PROCURADURIA AGRARIA 2023
PARA ESTRUCTURA TERRITORIAL

1. Objetivo

Levantar un inventario fisico de las existencias de los bienes muebles en todas las Representaciones y
Residencias de la Procuraduria Agraria en los Estados.

2. Alcance

El levantamiento del inventario fisico de bienes se aplicard, sdlo a aquellos bienes gue se apeguen 2 la
definicién de bienes muebles instrumentales, que para tal efecto se definen en la Segunda de las Bases
Cenerales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de bienes Muebles.

La cantidad y valores de bienes instrumentales que se tomara como base para el levantamiento del
inventario seran la suma de aguellos gue estén registrados en el modulo de inventarios del SIRM@S
(Sistema Integral de Recursos Materiales y Servicios). LA SUMA DE REGISTROS Y LOS DE QUE SE LEVANTARAN EN
EL INVENTARIO

3. Normatividad Aplicable

e Ley General de Bienes Nacionales. - Articulo 129, tercer parrafo.

e Ley General de Contabilidad Gubernamental. - Articulo 23.

e Normas Generales para el registro, afectacién, disposicién final y baja de bienes muebles de la
Administracién Publica Federal Centralizada. - Norma Décima Segunda.

e Bases Generales para el Registro, Afectacién, Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de Ia
Procuraduria Agraria. - Base Décima Segunda.

s Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales. - Articulo 207.

4. Responsabilidades
De Ia Secretaria General
e Emitir oficio circular dando inicio al inventario fisico y sefalando las fechas de conclusion.
De la Direccion General de Administracién

e Promover el desarrollo y control del levantamiento de inventario fisico de bienes muebles.
» Reportar los resultados para la toma de decisiones.

De la Direccién de Recursos Materiales y Servicios, Jefatura de Recursos Materiales y Departamento de

Almacén e Inventarios.

e FElaborar el calendario de Inspeccién Fisica de Bienes Muebles de la Procuraduria Agraria.

e Validar la informacién emitida derivada del Levantamiento Fisico de Inventario, contra los registros del
maddule de inventarios del SIRM@S (Sistema Integral de Recursos Materiales y Servicios).

e Integrar la informacion para la toma de decisiones.
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De las Representaciones

e Realizar el inventario fisico de la Unidad.

e Actualizar los registros del SIRM@S.

e Recabar documentacién soporte (acta de inicio, acta de cierre, resguardos y reperte de inventario real).

s Integrary enviar la informacién a la Direccidn de Recursos Materiales y Servicios.

s Es responsabilidad solidaria de la persona Representante Estatal con el Jefe o Jefa de Departamento
Administrativo, confirmar la veracidad de la documentacion enviada.

De las Residencias

e Realizar el inventario fisico de la Unidad.

s  Actualizar los registros del SIRM@S.

¢ Recabar documentacién soporte (acta de inicio, acta de cierre, resguardos y reporte de inventario real).

e Integrary enviar la informacion a la Representacian.

= Es responsabilidad solidaria del Jefe o Jefa de Residencia con el Jefe o Jefa de Departamento
Administrativo, confirmar la veracidad de la documentacién enviada.

Del Responsable del Seguimiento a Inventarios en la Estructura Territorial

e Revisary conciliar los resguardos contra el SIRM@S (el resultado de los resguardos debera coincidir con
el reporte del inventario real).

e Revisar y validar las actas de inicio y cierre, las actas de cierre se deberan validar contra el programa de
bajas del ejercicio, los bienes con bajas administrativas y bajas histéricas, los bienes adicionales, los
bienes no localizados y el detalle de los bienes siniestrados.

Calendario General de Inspeccién Fisica de Bienes Muebles de la Procuraduria Agraria

e RN | Enero2024
~ Concepto S 2023 4
e e e e R T2
Levantamiento Fisico de Inventario (elaboracién de acta| = =
de inicio) enviar a la DRMS B
Elaboracidn de cédulas para levantamiento de inventario
Actualizacién de registros en SIRMAS
Actualizacion de Resguardos
Elaboracién de acta de cierre al 31 de diciembre de 2023
Revisidn y validacion de informacion
Envio a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
I
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Las cédulas para el levantamiento de inventario fisico deben contener la siguiente informacién:
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Numero de
Inventario

Descripcién
del bien

NUmero
de Serie

Resguardante
actual

Ubicacién
actual

Estado fisico
(Bueno,
Regular, Malo)

Observaciones
(anotar en su caso
cambios de
resguardante y/o
ubicacion)

5. Formatos

Cédula para el levantamiento de inventario fisico.

Acta de inicio de inventario fisico.

Acta de cierre de inventario fisico (con sus respectivos anexos firmados).
Cédula de resguardo.

Reporte de inventario Real (nombre y firma de los responsables)

N N

Revisd

Elaboré

Lic. Juan Aftanit Alvirde Olmos

Lic. Jumm Alvirde Olmos
Jefe rsos Materiales Jefe de Recursos Materiales

“Firma por suplencia en ausencia de la C. Maricela Garcia

Sanchez, Jefa del Departamento de Almacén e Inventarios,

con fundamento en el articulo 70 segundo parrafo del

Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria”

Aprobd Autorizé

fo A0S

Lcda. Maria de los Angeles Arellano Sanchez
Directora General de Administracion
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Mtra. Georgina Afguiano Carrillo
Directora de Recursos Materiales y Servicios
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