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0 Justificacién de la adquisicién
del bien o contratacion del
servicio

Debera elaborarse bajo la responsabilidad y firma del
Titular del area requirente, debiendo contener los criterios
de economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad, honradez
y transparencia.

O Investigacidon de mercado

3 cotizaciones las cuales deberan de ser acorde con el
anexo técnico, requisicion y/o caratula.

00 Las autorizaciones que en su
caso procedan

Tecnologias de la informacién.
Direccion General de Comunicacién Social.

Para Invitacion a cuando menos tres personas:

0 La requisicién de bienes ylo
caratula de contratacion de
servicios.

Los requerimientos de compra sin excepcién, deberan
contener el sello de certificacion de no existencia en
almacen, ya sea parcial o total seglin sea el caso, para su
posterior adquisicién. Sera responsabilidad del area
solicitante evaluar el estudio de mercado verificando que
cumplan con las especificaciones requeridas.

0O Suficiencia y validacién
presupuestal.

Emitida por la Direccion General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto.

0O Anexo Técnico

Debera contener las caracteristicas detalladas del bien o
servicio requerido, debera ser acorde con lo sefialado en la
requisicién y/o caratula, contener los antecedentes, las
necesidades relativas del bien o servicio, la vigencia,
condiciones de entrega y demas caracteristicas inherentes,
dentro de las cuales se especificaran los términos y
particularidades del pago.

0O Justificacion de la adquisicién
del bien o contratacion del
servicio

Debera elaborarse bajo la responsabilidad y firma del
Titular del area requirente, debiendo contener los criterios
de economla, eficiencia, eficacia, imparcialidad, honradez
y transparencia.

O Investigacion de mercado

3 cotizaciones las cuales deberan de ser acorde con el
anexo tecnico, requisicion y/o caratula.

[l Las autorizaciones que en su
caso procedan en asuntos
relacionados con:

Tecnologias de la informacioén.
Direccion General de Comunicacién Social.

O Lista de empresas que
seran invitadas a participar.

Deberan ser proporcionadas por el area requirente.

nto (42 LAASSP):

Para Adjudicacion Directa por mo

0 La requisicion de bienes ylo

Los requerimientos de compra sin excepcién, deberan
contener el sello de certificacion de no existencia en
almaceén, ya sea parcial o total seguin sea el caso, para su

caratula de contratacion de . . o -
a posterior adquisicion. Sera responsabilidad del area
servicios i ) T
solicitante evaluar el estudio de mercado verificando que
cumplan con las especificaciones requeridas.
O Suficiencia y  validaciéon | Emitida -por la Direccién General de Programacion,

presupuestal. Organizacion y Presupuesto.
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Debera contener las caracteristicas detalladas del bien o
servicio requerido, deberé ser acorde con lo sefialado en la
requisicion y/o caratula, contener los antecedentes, las
1 Anexo Técnico necesidades relativas del bien o servicio, la vigencia,
condiciones de entrega y demas caracteristicas inherentes,
dentro de las cuales se especificaran los términos vy
particularidades del pago.

Debera elaborarse bajo la responsabilidad y firma del
Titular del area requirente, debiendo contener los criterios
de economia, eficiencia, eficacia, imparcialidad, honradez
y transparencia.

3 cotizaciones las cuales deberan de ser acorde con el
anexo técnico, requisicion y/o caratula.

O Justificacién de la adquisicion
del bien o contratacién del
servicio

[0 Investigacion de mercado

[ Las autorizaciones que en su
caso procedan en asuntos
relacionados con:

Tecnologias de la informacion.
Direccion General de Comunicacién Social

Todos estos documentos deberan remitirse con |las firmas autbégrafas a la Direccidon de Recursos
Materiales y Servicios, mediante oficio firmado por el Titular del Area correspondiente, salvo
cotizaciones enviadas por medios remotos de comunicacion electrénica.

La Direccién de Recursos Materiales y Servicios no dara tramite y devolvera el expediente al
Area que lo hubiera turnado, cuando la solicitud de adquisicion de bienes, contratacion de
servicios o de arrendamientos y su documentacién e informacion adjunta, no cumpla con los
presentes requisitos, 0 en su caso, ésta se encuentre incompleta y/o tenga una antigliedad
mayor a 30 dias. En este caso se requerira oficio de ratificacion de la disponibilidad presupuestal
firmado por el Direcciéon General de Programaciéon, Organizacién y Presupuesto (DGPOP).

Asimismo, la Direccion General de Administracion a través de la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios es la responsable de llevar a cabo los procesos inherentes a la
adquisicion y/o contratacion de servicios. Para ello empleara los tiempos que se establecen en
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

No omito mencionar que dichas contrataciones estaran sujetos a la disponibilidad
presupuestaria del afio en el que se prevé el inicio de su vigencia.

Cualquier duda y/o comentario al respecto, podran ser aclarados por el Lic. Samuel Otafiez
Camacho, Director de Recursos Materiales y Servicios en la extension 1349 y 1427 o al correo
electronico samuel.otanez@pa.gob.mx.

Reciban un cordial saliiglo.

Atentamen -

Ing. Roberto Cru a

Encargado de ecretaria General
C.C.P. Ing. Cruz Lépez Aguilar.- Procurador Agrario.- Para superior conocimiento.- Presente ~ F:BW‘
C. Carlos Mario Moguel Que.- Director General de Administracién.- Para su conocimiento.- Presente a
CENTENARIO Lic. Samuel Otafiez Camacho.- Director de Recursos Materiales.- Para su conocimiento.- Presente. ,O
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