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SECRETARIA GENERAL

Oficio Circular No. SG/ 021 /2021
Asunto: Procedimientos Especificos

Ciudad de México, a 19 de Octubre de 2021.

CC. Titulares de la Oficina del C. Procurador Agrario
Subprocuradurfa General,

Coordinacién General de Oficinas de Representacion,
Direcciones Generales, Organo Interno de Control,
Representaciones de la Procuradurfa Agraria

en las Entidades Federativas y Direcciones de Area.
Presentes

En atencidn a la observacion preventiva requerida por el Organo Interno de Control (OIC) en la Procuradurfa Agraria, referente a:
“Establecer procedimientos especificos para el ingreso, evaluacién del desempefio de los trabajadores y de la separacién de
empleados; asi como dar el seguimiento hasta que expiren los derechos laborales de los trabajadores que incluyen integracion
de los expedientes con actas administrativas y los pasos a seguir hasta concluir con la separacién o liberacién de la entidad por
juicio por parte del trabajador”.

Atento a lo anterior, se hace la cordial invitacion para apegarse a los procedimientos de alta y baja de personal emitidos por la
Direccion de Personal, el Estatuto del Servicio Profesional Agrario de Carrera y el Manual de Procedimiento en Materia Laboral,
emitido por Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los cuales, se adjuntan al presente.

Es preciso sefalar que el Manual antes mencionado, fue dado a conocer en el Diario Oficial de la Federacién el 04 de febrero del
presente afio y publicado en la Normateca Interna de la Procuraduria Agraria en las ligas electrénicas:

e  http//dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5610869&fecha=04/02/2021

o http://www.pagob.mx/normatecapa/manuales/administrativos/MAN_PROCED_LABORAL _DGIRA.pdf

Hago propicia la ocasién para enviarles un cordial saludo.

Atentamente

Lic. Juan Bosco Garcia Galan. - Director General de Administracién. - Para conocimiento.- Presente.

C.P. Luis Hernandez Urlbe. - Titular del Organo Interno de Control. - Para conocimiento.- Presente.

C.P. Luz Elena Mujica Sanchez..- Directora de Personal.- Para conocimiento.- Presente.
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