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INTRODUCCION

El Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, establece la necesidad de garantizar el ejercicio efectivo de
los derechos sociales y cerrar las brechas de desigualdad social que ain nos dividen, teniendo como
objetivo que el pais se integre por una sociedad con equidad, cohesién social e igualdad sustantiva,
promoviendo el uso eficiente del territorio nacional a través de programas que otorguen certidumbre
juridica a la tenencia de la tierra, reduzcan la fragmentacion de los predios agricolas y promuevan el
ordenamiento territorial en zonas urbanas, asi como el desarrollo de ciudades mas competitivas,
objetivos que se plantean en el Programa Sectorial de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano 2013-
2018. Para garantizar estos objetivos, la defensa de los derechos que tienen hombres y mujeres del
campo, constituyen un aspecto fundamental y la razén de ser de la Procuraduria Agraria y, en
particular, para la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, a la que compete tal
actividad, en términos del articulo 19 del Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria.

En este aspecto, la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, con el proposito de
adecuar sus actividades en materia de servicios juridicos, mantiene un proceso permanente de
actualizaciéon y modernizacion administrativa de sus procedimientos operativos, a fin de que
coadyuven al cabal cumplimiento de las atribuciones y objetivos que son de su competencia.

Como parte de dicho proceso, se ha actualizado el presente Manual de Procedimientos, mismo que
corrige deficiencias observadas en la practica operativa, depura la informacion y hace mas dinamicos y
agiles los procesos de trabajo a través de su simplificacién. Paralelamente, en el documento que se
presenta, se pretende reunir las condiciones de calidad, eficiencia y oportunidades deseables para la
mejora administrativa y para coadyuvar al cabal cumplimiento de la razén de esta Institucion.

Es importante destacar que la simplificacion y agilizacion administrativa aplicada a los procedimientos,
conlleva también buscar la seguridad de los recursos publicos, el uso racional de los mismos, de
acuerdo a las medidas de austeridad, racionalidad y disciplina presupuestal, establecidas por la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y la Secretaria de la Funcion Publica.

Con la elaboracion del presente Manual de Procedimientos, se continia atendiendo la necesidad de
conocimiento y comprension sobre el quehacer de la Direccion General Juridica y de Representacion
Agraria, tanto para los servidores publicos responsables de su aplicacion y de las diferentes unidades
administrativas de la Institucién, asi como por los usuarios del servicio de asesoria juridica y

representacion legal, enfatizando su empefio porque ésta sea pronta, expedita y eficaz. a% A»

v
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MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

- Constituciéon Politiqa de los Estados Unidos Mexicanos.
DOF 05-02-1917. Ultima reforma DOF 27-08-2018.

Leyes

- Ley Agraria. )
DOF 26-02-1992. Ultima reforma DOF 25-06-2018.

- Ley de Amparo Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
DOF 02-04-2013. Ultima reforma DOF 15-06-2018.

- Ley de Energia Geotérmica. »
DOF 11-08-2014. Sin reforma.

- Ley de Hidrocarburos.
DOF 11-08-2014. Ultima reforma DOF 15-11-2016.

- Ley de Ingresos Sobre Hidrocarburos.
DOF 11-08-2014. Ultima reforma DOF 07-12-2016.

- Ley de la Comisién Federal de Electricidad.
DOF 11-08-2014. Sin reforma.

- Ley de la Industria Eléctrica.
DOF 11-08-2014. Sin reforma.

- Ley de Petroleos Mexicanos.

DOF 11-08-2014. Sin reforma. . %

- Ley Federal del Trabajo.
DOF 01-04-1970. Ultima reforma 22-06-2018.

- Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
DOF 29-12-1976. Ultima reforma DOF 30-11-2018.

- Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
DOF 30-03-2006. Ultima reforma DOF 30-12-2015.

- Ley General de Bienes Nacionales.
DOF 20-05-2004. Ultima reforma DOF 19-01-2018.
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Ley General de Responsabilidades Administrativas.
DOF 18-07-2016. Sin reforma.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
DOF 31-12-2004. Ultima reforma DOF 12-06-2009.

Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
DOF 31-03-2007. Ultima reforma DOF 22-06-2018.

Ley Organica de los Tribunales Agrarios.
DOF 26-02-1992. Ultima reforma DOF 23-01-1998.

Ley Minera. )
DOF 26-06-1992. Ultima reforma DOF 11-08-2014.

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

DOF 28-11-2016. Sin reforma.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
DOF 04-05-2015. Sin reforma.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
DOF 04-01-2000. Ultima reforma DOF 10-11-2014.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
DOF 04-08-1994. Ultima reforma DOF 18-05-2018.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
DOF 09-05-2016. Ultima reforma DOF 27-01-2017.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
DOF 04-01-2000. Ultima reforma DOF 13-01-2016.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo. %

DOF 01-12-2005. Ultima reforma DOF 27-01-2017.

Ley del Impuesto al Valor Agregado.
DOF 29-12-1978. Ultima Reforma DOF 30-11-2016.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.
DOF 11-12-2013. Ultima reforma DOF 30-11-2016.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.
DOF 18-07-2016. Sin Reforma.
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- Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B del

articulo 123 Constijtucional.
DOF 28-12-1963. Ultima reforma DOF 22-06-2018.

— Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
DOF 02-08-2006. Ultima reforma 14-06-2018.

- Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.
DOF 11-06-2003. Ultima reforma 21-06-2018.

Codigos

- Codigo Civil Federal.

Publicado en el DOF en cuatro partes 26-05-1928, 14-07-1928, 03 y 31-08-1928.

Ultima reforma DOF 09-03-2018.

- Cédigo Penal Federal.
DOF 14-08-1931. Ultima reforma DOF 21-06-2018.

- Cadigo Federal de Procedimientos Civiles.
DOF 24-02-1943. Ultima reforma DOF 09-04-2012.

- Cédigo Nacional de Procedimientos Penales.
DOF 05-03-2014. Ultima reforma DOF 17-06-2016.

- Cadigo Fiscal de la Federacion.
DOF 31-12-1981. Ultima reforma DOF 25-06-2018.
Reglamentos

— Reglamento de la Ley de Energia Geotérmica.
DOF 31-10-2014. Sin reforma.

- Reglamento de la Ley de Hidrocarburos.
DOF 31-10-2014. Sin reforma.

- Reglamento de la Ley de Ingresos Sobre Hidrocarburos.
DOF 31-10-2014. Ultima reforma DOF 22-05-2017.

- Reglamento de la Ley de la Comision Federal de Electricidad.
DOF 31-10-2014. Ultima reforma DOF 09-02-2015.

@\



PROCURADURiA . . . FECHA DE ELABORACION REVISION
AGRARIA Direccion General Juridica 'y DIA MES ANO No.
. de Representacion Agraria 1 12 2008 1
SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos F;:HA tE Ah;:;:A“ZAi'gg PAGINA
GENERAL = = o151 10/173

Reglamento de la Ley de la Industria Eléctrica.
DOF 31-10-2014. Sin reforma.

Reglamento de la Ley de Petroleos Mexicanos.
DOF 31-10-2014. Ultima reforma DOF 09-02-2015.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
DOF 28-06-2006. Ultima reforma DOF 30-03-2016.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.
DOF 04-12-2006. Ultima reforma DOF 25-09-2014.

Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.
DOF 02-04-2014. Sin reforma.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
DOF 08-10-2015. Ultima reforma DOF 06-05-2016.

Reglamento de la Ley Minera.
DOF 12-10-2012. Ultima reforma DOF 31-10-2014.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las mismas.
DOF 28-07-2010. Sin reforma.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DOF 28-07-2010. Sin reforma. %
Reglamento Interior de los Tribunales Agrarios.

DOF 08-01-2019. Sin reforma. &
Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Certificacion de Derechos Ejidales y Titulacion de
Solares.

DOF 06-01-1993. Sin reforma.

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.
DOF 02-04-2013. Ultima reforma DOF 31-10-2014.

Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Ordenamiento de la Propiedad Rural.
DOF 28-11-2012. Sin reforma.

Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria.
DOF 28-12-1996. Ultima reforma DOF 27-01-2012.

Reglamento Interior del Registro Agrario Nacional.
DOF 11-10-2012. Sin reforma.
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- Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Gubernamental.
DOF 11-06-2003. Sin reforma.

Estatutos

- Estatuto del Servicio Profesional Agrario de Carrera en la Procuraduria Agraria.

DOF 15-02-2013. Sin reforma.

- Estatuto Organico del Instituto Nacional del Suelo Sustentable.
DOF 26-06-2017. Sin reforma.

Decretos

- Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018.
DOF 20-05-2013.

- Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

2013-2018.
DOF 16-12-2013.

- Decreto que aprueba el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2018.

73

DOF 29-11-2017.

Acuerdos

- Acuerdo de Adscripcion de las Unidades Administrativas de la Procuraduria Agraria.

DOF 23-06-2016. Sin reforma.

- Acuerdo por el que se delega a los titulares o encargados de las Delegaciones de la
Procuraduria Agraria, la facultad de celebrar contratos y convenios para la prestacion de
servicios, para la adquisicion de bienes y para el arrendamiento de bienes muebles e inmuebles
necesarios para el adecuado funcionamiento de esas unidades administrativas.

DOF 03-03-2016. Sin reforma.

- Acuerdo por el que se establece el procedimiento para la recepcion y disposicion de obsequios,
donativos o beneficios en general que reciben los servidores publicos de la Administracion

Publica Federal.
DOF 28-06-2013. Sin reforma.

- Acuerdo por el que se fija el importe maximo de rentas por zonas y tipos de inmuebles, a que se

refiere el articulo 146 de la Ley General de Bienes Nacionales.
DOF 11-12-2017.

\
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- Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del
Servicio Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacion General en
materia de Recursos Humanos y Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera.
DOF 12-07-2010. Ultima reforma DOF 06-04-2017.

- Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Control Interno.
DOF 03-11-2016. Ultima reforma DOF 05-09-2018.

- Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
DOF 09-08-2010. Ultima reforma DOF 02-11-2017.

- Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Recursos Financieros.
DOF 15-07-2010. Ultima reforma DOF 16-05-2016.

- Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones generales en las materias de archivos y
transparencia para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico.
DOF 03-03-2016. Sin reforma.

- Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la Realizacion de Auditorias,
Revisiones y Visitas de Inspeccion.
DOF 12-07-2010. Ultima reforma DOF 23-10-2017.

- Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y
Servicios Generales.
DOF 16-07-2010. Ultima reforma DOF 05-04-2016.

— Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
DOF 09-08-2010. Ultima reforma DOF 03-02-2016.

- Acuerdo mediante el cual se expide el Manual que establece el Procedimiento para la Emision

de Opinién a que se refiere el articulo 75 fraccion Il de la Ley Agraria.
- DOF 17-11-2011. Ultima reforma DOF 16-10-2012. %

Manuales

- Manual de Organizacion General de la Procuraduria Agraria. 4
DOF 17-12-1998. Ultima reforma P.A. 31-10-2012.
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Documentos Normativos-Administrativos

- Normas Internas de Trabajo para el personal de confianza de la Procuraduria Agraria.
PA 18-05-2006.

- Contrato Colectivo de Trabajo de la Procuraduria Agraria 2016-2018.
PA 12-10-2016.

- Lineamientos de Operacién del Comité Juridico Estatal.
PA 30-01-2018.

- Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
DOF 22-02-2016. Sin reforma.

- Lineamientos en materia laboral.
PA 01-10-2014.

- Lineamientos en materia de convenios de ocupacion previa y expropiacion de tierras ejidales o
comunales.
PA 01-10-2014.

La demas normatividad aplicable y de observancia obligatoria publicada en la Normateca Federal y en
la Interna de la Procuraduria Agraria en materia agraria, fiscal, laboral y administrativa.

73
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PROCEDIMIENTOS

01 Emision de opinion respecto a los contratos y convenios modificatorios que celebre la
Procuraduria Agraria en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Objetivo del procedimiento.
e Objetivo final.

Atender las solicitudes de opinion realizadas por las unidades administrativas de la Procuraduria
Agraria, respecto de los contratos y convenios modificatorios, que la Institucion pretenda celebrar en
materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, a efecto de coadyuvar en la elaboracion de los
mismos; para tal efecto se precisa el siguiente:

¢ Objetivo intermedio.

Emitir opinion de los contratos y convenios modificatorios en materia de adquisiciones, arrendamientos
y servicios de la Procuraduria Agraria; a solicitud de las unidades administrativas de la Institucion.

Normas de operacion.

Para el logro de los objetivos antes fijados para este procedimiento, se determinan las siguientes
Normas de Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion, revision
y adecuacion periédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucién y mejoramiento de los
procedimientos a su cargo.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los asuntos de
su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida a
éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio vinculatorio de observancia
permanente para su destinatario.

La Direccidon de Servicios Juridicos y la Subdireccion de Servicios Juridicos Administrativos “A”,
solicitaran y obtendran de las unidades administrativas requirentes segun se trate, la informacion y
documentos que faciliten la coordinacion de actividades relativas al ejercicio de las facultades
especificas de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria en este procedimiento.

En el proceso de disefio y actualizacion de los instrumentos normativos y de operacion aplicables a los
procedimientos juridicos de la Procuraduria Agraria, las recomendaciones y propuestas que se emitan
a las unidades administrativas responsables de su ejecucién, se haran con base en los proyectos
elaborados por éstas y a través de oficio.

+
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ABREVIATURAS: %
DGJRA: Direccion General Juridica y de Representacion Agraria.
DSJ: Direccion de Servicios Juridicos.
SSJA “A”:  Subdireccion de Servicios Juridicos Administrativos “A”.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinion respecto a los contratos y convenios modificatorios
que celebre la Procuraduria Agraria en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la | e Solicitud de opinion.
Direccion General Juridica solicitud de opinion a la Direccion
y de Representacion General Juridica y de
Agraria. Representacion Agraria.

Direccion General Juridica 2 Revisa y ordena se turne la | e Solicitud de opinion.
y de Representacion solicitud de opinion a la Secretaria
Agraria. de la Direccibn de Servicios
Juridicos.
Secretaria de la Direccidn 3 Recibe, registra y somete el turno | e Solicitud de opinion.
de Servicios Juridicos. a la Direccion de Servicios
Juridicos.
Direccion de Servicios 4 Revisa y ordena se turne la | e Solicitud de opinion.
Juridicos. solicitud de opinién a la
Subdireccion de Servicios
Juridicos Administrativos “A”.
Subdireccion de Servicios 5 Verifica y turna la solicitud de | e Solicitud de opinion.
Juridicos Administrativos opinion al Enlace.
‘A’
Enlace. 6 Recibe, integra el expediente, | e Proyecto de opinion o
analiza el proyecto del proyecto de oficio.
instrumento juridico remitido y
turna para revision a la
Subdireccion de Servicios
Juridicos  Administrativos  “A”,
proyecto de opinion rubricada o
proyecto de oficio rubricado, por
el cual se informa al area
requirente, que no es factible
emitir la opinién por no cubrir los
requisitos minimos para ello,
establecidos en el oficio circular
PA/005/2018 de fecha 30 de
enero de 2018.
Subdireccion de Servicios 7 Revisa el proyecto de opiniéon o el | e Proyecto de opinién o

Juridicos Administrativos
“A”.

proyecto de oficio con el

expediente integrado.

proyecto de oficio. A—v
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinidn respecto a los contratos y convenios modificatorios
que celebre la Procuraduria Agraria en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Subdireccion de Servicios 8 ¢, Cumple con los requisitos para
Juridicos Administrativos su elaboracion?
HA"‘
Subdireccion de Servicios 9 No. Regresa el proyecto de | e Proyecto de opinion o
Juridicos Administrativos opinién o el proyecto de oficio con proyecto de oficio.
“A. las correcciones sugeridas al
Enlace.
Enlace. 10 | Realiza las correcciones al | e Proyecto de opinion o
proyecto de opinién o al proyecto proyecto de oficio.
: de oficio y lo somete nuevamente
- a revision de la Subdireccion de
. Servicios Juridicos
Administrativos “A”. Regresa a
las actividades 7 y 8.
Subdireccién de Servicios 11 Si. Rubrica proyecto de opinidon o | e Proyecto de opinién o
Juridicos Administrativos proyecto de oficio y lo somete a la proyecto de oficio.
“A”. revision de la Direccion de
Servicios Juridicos.
Direccion de Servicios 12 Revisa el proyecto de opinién o el | e Proyecto de opinion o
Juridicos. proyecto de oficio con el proyecto de oficio.
expediente integrado.
Direccibn de Servicios 13 ¢Cumple con los requisitos para
Juridicos. su elaboracion?
Direccion de Servicios 14 No. Regresa el proyecto de | e Proyecto de opiniéon o
Juridicos. opinién o el proyecto de oficio con proyecto de oficio.
las correcciones sugeridas a la
Subdireccion de Servicios %
Juridicos Administrativos “A”.
Subdireccion de Servicios 15 Realiza las correcciones al | e Proyecto de opinion o
Juridicos Administrativos proyecto de opinién o al proyecto proyecto de oficio.
“‘A”. de oficio y lo somete nuevamente
a revision de la Direccién de
Servicios Juridicos. Regresa a
las actividades 12y 13.
Direccion de Servicios 16 Si. Rubrica proyecto de opinién o | e Proyecto de opinién o
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisién de opinion respecto a los contratos y convenios modificatorios
que celebre la Procuraduria Agraria en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Responsable No. Descripcidon de la actividad Documento
Juridicos. proyecto de oficio y lo somete a la proyecto de oficio.
autorizacion de la Direccidén
General Juridica y de
Representacion Agraria.
Direcciéon General Juridica 17 Revisa el proyecto de opinion o el | e Proyecto de opinion o
y de Representacion proyecto de oficio con el proyecto de oficio.
Agraria. expediente integrado.
Direccién General Juridica 18 ¢ Cumple con los requisitos para
y de Representacion Su suscripcion?
Agraria.
Direcciéon General Juridica 19 No. Regresa el proyecto de | e Proyecto de opiniéno
y de Representacion . opinion o el proyecto de oficio con proyecto de oficio.
Agraria. " las correcciones sugeridas a la
Direccion de Servicios Juridicos.
Direccion de Servicios 20 Realiza las correcciones al | e Proyecto de opinion o
Juridicos. proyecto de opiniéon o al proyecto proyecto de oficio.
de oficio y lo somete nuevamente
a autorizacion de la Direccion
General Juridica y de
Representacion Agraria. Regresa
a las actividades 17 y 18.
Direccién General Juridica 21 Si. Firma el proyecto de opinién o | e Opinién u oficio.
y de Representacion el proyecto de oficio e instruye su
Agraria. liberacion a la Direccion de
Servicios Juridicos.
Secretaria de la Direccion 22 Asigna folio y fecha a la opinién o | e Opinion u oficio.
de Servicios Juridicos. al oficio.
Secretaria de la Direccion 23 ¢La opinion o el oficio requiere
de Servicios Juridicos. sobre de envio?
Secretaria de la Direccion 24 No. Entrega la opinion o el oficio | e Opinidn u oficio.
de Servicios Juridicos. al area que lo solicité y recaba el _
acuse de recibo respectivo. Pasa | ® AC_“?? de recibo de
a la actividad 26. opinién u oficio.
Secretaria de la Direccion 25 Si. Elabora el sobre respectivo, | e Sobre.

de Servicios Juridicos.

requisita el formato de envio de
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Nombre del procedimiento: Emision de opinion respecto a los contratos y convenios modificatorios
que celebre la Procuraduria Agraria en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
correspondencia y remite a la | , Eormato de envio de
Oficina (,1e Corrgs_pondencg para correspondencia.
que envie la opinion o el oficio al
area que lo solicitdé y recabe el
acuse de recibo.
Secretaria de la Direccién 26 Recibe el acuse de recibo y lo | ¢ Acuse de recibo de

de Servicios Juridicos.

archiva en el expediente
integrado del asunto, mismo que
queda bajo el resguardo de la
Direccion de Servicios Juridicos.

opinién u oficio.

Termina Procedimiento.

.
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Nombre del procedimiento: Emision de opinion respecto a los contratos y convenios modificatorios
que celebre la Procuraduria Agraria en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Oficialia de Partes
de la Direccion
General Juridicay

Direccion General
Juridicay de

Secretaria de la
Direccion de

Direccion de

Subdireccion de
Servicios Juridicos

17

Revisa proy ecto
de opinion o

proy ecto de of icio

Proy ecto
de opinion
o de oficio

13

Cumple
requisitos ?

Regresa proy ecto|
de opinion o
proy ecto de of icio]

Proy ecto
de opinion
o de oficio

o 5 e . . : Enlace.
L Representacion . .. Servicios Juridicos.| Administrativos
de Representacion ; Servicios Juridicos. -
AlFaria Agraria. A”.
6
1 2 3 4 5 - -

Recibe, registra Revisay ordena Revisay ordena se Reg;b;e'é?éﬁ?: o
y entrega la - Jrevisay Recibe, registra y Ao Verificay turnala i ]
solicitud de > se tl_ere la > somete el turno [—T1 turne la s?o_ll'cnud de > solicitud ;aqallz_a el proy ecto

opinién solicitud opinion del instrumento
Solicitud 5 s juridico
Solicitud Solicitud — —
L/_‘] l\/‘| L_J =aliitd Solicitud Proy ecto
de opinion
o de oficio
7
Revisael
proy ecto de
opinion o el
proy ecto de
oficio
Proy ecto
de opinion
o de oficio
No
Cumple
requisitos 2
12 11
Revisael Rubrica el
proy ecto de | proy ecto de
opinion o el aE opinion o el
proy ecto de of icio proy ecto de of icio
Proy ecto Proy ecto
de opinion de opinién
o de oficio o de ofici

Regresa
proy ecto de

opinién ode
oficio

Proy ecto
de opinién
o de of icio

Realiza
correcciones al

L 4

Rubrica proy ecto
de opinion o
proy ecto de of icio
y losomete a la
autorizacion

Proy ecto
de opinion
o de oficio

proyectoy
continua

actividades 12y 13

Proy ecto
de opinién
o de of icio

10

Realiza
correcciones al
proy ecto de
opinion o de
oficoy continua
actividades 7y 8
Proy ecto
de opinién
o de oficio
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisién de opinion respecto a los contratos y convenios modificatorios
que celebre la Procuraduria Agraria en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Oficialia de Partes | .. . iz
) . Direccion General . Subdireccion de
de la Direccion Secretaria de la

. Juridicay de X .. Direccion de Servicios Juridicos
General Juridicay o Direccion de i - i 2 Enlace.
L Representaciéon L. .. Servicios Juridicos.| Administrativos

de Representacion . Servicios Juridicos. % W
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20
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Nombre del procedimiento: Emision de opinion respecto a los contratos y convenios modificatorios
que celebre la Procuraduria Agraria en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Oficialia de Partes
de la Direccién
General Juridicay
de Representacion

Agraria.

Direccion General
Juridicay de
Representacion
Agraria.

Secretaria de la
Direccion de
Servicios Juridicos.

Direccion de

Servicios Juridicos.

Subdireccion de

Administrativos
HA!I .

Servicios Juridicos

Enlace.

25
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formatoy enviaal
area solicitante via
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Sobre y
format

26

A 4
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Y

Termina
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02 Emision de opinion respecto a los convenios de ocupacion previa que celebren ejidos,
comunidades, ejidatarios o comuneros, asi como con relacion al proyecto de opinidon sobre la
viabilidad de aportacion de tierras de uso comun de ejidos o comunidades a sociedades civiles
o mercantiles.

Objetivo del procedimiento.
e Obijetivo final.

Atender las solicitudes de opinidn realizadas por las unidades administrativas de la Procuraduria
Agraria, respecto a los convenios de ocupacion previa que pretendan celebrar ejidos, comunidades,
gjidatarios o comuneros, asi como con relacién al proyecto de opinién sobre la viabilidad de aportacién
de tierras de uso comun de ejidos o comunidades a sociedades civiles o mercantiles, que coadyuven
en el cumplimiento de las facultades de las mismas; para tal efecto se precisan los siguientes:

e Objetivos intermedios.

Emitir opinion de los proyectos de convenios de ocupacion previa que pretendan celebrar ejidos,
comunidades, ejidatarios o comuneros, en términos de lo dispuesto por los articulos 56 al 58 del
“Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Ordenamiento de la Propiedad Rural” y los “Lineamientos
en materia de convenios de ocupacion previa y expropiacion de tierras ejidales o comunales”,
expedidos por la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria el 1° de octubre de 2014, a
solicitud de las Delegaciones de la Procuraduria Agraria.

Emitir opinién con relaciéon a los proyectos de opinién sobre la viabilidad de aportacion de tierras de
uso comun de ejidos o comunidades a sociedades civiles o0 mercantiles, en términos de lo dispuesto
por el “Acuerdo mediante el cual se expide el Manual que establece el Procedimiento para la Emision
de Opinion a que se refiere el articulo 75 fraccion Il de la Ley Agraria”, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 17 de noviembre de 2011, a peticion de la Direccién General de Organizacion Agraria

de la Procuraduria Agraria. ’

Para el logro de los objetivos antes fijados para este procedimiento, se determinan las siguientes
Normas de Operacion:

Normas de operacion.

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria emitira opiniones respecto a proyectos de
convenios de ocupacion previa y a proyectos de opinion sobre la viabilidad de aportacion de tierras de
uso comun de ejidos o comunidades a sociedades civiles o mercantiles, que le requieren las unidades
administrativas de la Procuraduria Agraria, para coadyuvar con ellas en el cumplimiento de sus
funciones.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los asuntos de
su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento
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Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida a
éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio vinculatorio de observancia
permanente para su destinatario.

La Direccion de Servicios Juridicos y la Subdireccion de Servicios Juridicos Administrativos “B”,
solicitaran y obtendran de las unidades administrativas requirentes segun se trate, la informacién y
documentos que faciliten la coordinacion de actividades relativas al ejercicio de las facultades
especificas de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria en este procedimiento.

Las opiniones que se deriven de la aplicacion del presente procedimiento, se emitiran o comunicaran a

través de oficio. %

ABREVIATURAS:
DGJRA: Direccion General Juridica y de Representacion Agraria.
DSJ: Direccion de Servicios Juridicos.

SSJA “B”:  Subdireccion de Servicios Juridicos Administrativos “B”.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinion respecto a los convenios de ocupacion previa que
celebren ejidos, comunidades, ejidatarios o comuneros, asi como con relacion al proyecto de opinion
sobre la viabilidad de aportacion de tierras de uso comun de ejidos o comunidades a sociedades

civiles o mercantiles.

7%

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la | e Solicitud de opinidn.
Direccidon General Juridica solicitud de opinién a la Direccion
y de Representacion General Juridica y de :
Agraria. Representacion Agraria.

Direccién General Juridica 2 Revisa y ordena se turne la | e Solicitud de opinién.
y de Representacion solicitud de opinion a la Secretaria
Agraria. de la Direccion de Servicios

Juridicos.

Secretaria de la Direccion
de Servicios Juridicos.

Recibe, registra y somete el turno
a la Direccibn de Servicios

- Juridicos.

e Solicitud de opinion.

Direcciéon de Servicios

Juridicos.

Revisa y ordena se turne la
solicitud de opinibn a la
Subdireccion de Servicios
Juridicos Administrativos “B”.

e Solicitud de opinion.

Subdireccion de Servicios
Juridicos Administrativos
llB".

Verifica y turna la solicitud de
opinion al Enlace.

e Solicitud de opinién.

Enlace.

- Juridicos
- proyecto de opiniéon rubricada o

Recibe, analiza la documentacion
aportada y el proyecto de
instrumento juridico remitido y
turna para revision a la
Subdireccion de Servicios
Administrativos  “B”,

proyecto de oficio rubricado, por
el cual se informa al area
requirente, que no es factible
emitir la opinion por no cubrir los
requisitos minimos para ello,
establecidos en el oficio circular
PA/005/2018 de fecha 30 de
enero de 2018.

e Proyecto de opinion
o proyecto de oficio.

Subdireccion de Servicios
Juridicos Administrativos

Revisa el proyecto de opinion o el
proyecto de oficio con la

e Proyecto de opinion o
proyecto de oficio. '
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinion respecto a los convenios de ocupacion previa que
celebren ejidos, comunidades, ejidatarios o comuneros, asi como con relacién al proyecto de opinion
sobre la viabilidad de aportacion de tierras de uso comun de ejidos o comunidades a sociedades

civiles o mercantiles.

e

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
“‘B”. documentacion aponéda.
Subdireccién de Servicios 8 ¢ Cumple con los requisitos para
Juridicos Administrativos su elaboracion?
IKBH.
Subdireccidon de Servicios 9 No. Regresa el proyecto de | e Proyecto de opinion o
Juridicos Administrativos opinién o el proyecto de oficio con proyecto de oficio.
“B". las correcciones sugeridas al
Enlace.
Enlace. 10 | Realiza las correcciones al | e Proyecto de opinidn o
proyecto de opinién o el proyecto proyecto de oficio.
de oficio y lo somete nuevamente
a revision de la Subdireccion de
Servicios Juridicos
Administrativos “B”. Regresa a
las actividades 7 y 8.
Subdireccién de Servicios 11 Si. Rubrica proyecto de opinién o |  Proyecto de opinion o
Juridicos  Administrativos proyecto de oficio y lo somete a la proyecto de oficio.
B revision de la Direccion de
Servicios
Juridicos.
Direccion de  Servicios 12 | Revisa el proyecto de opinién o el | e Proyecto de opinién o
Juridicos. proyecto de oficio con la proyecto de oficio.
documentacién aportada.
Direccion de  Servicios 13 | ;Cumple con los requisitos para
Juridicos. su elaboracién?
Direccion  de  Servicios 14  No. Regresa el proyecto de | e Proyecto de opinién o
Juridicos. opinién o el proyecto de oficio con proyecto de oficio.
las correcciones sugeridas a la
Subdireccién de Servicios
Juridicos Administrativos “B".
Subdireccion de Servicios 15 Realiza las correcciones al | e Proyecto de opinion o

Juridicos Administrativos
llBll.

. Servicios Juridicos.

proyecto de opiniéon o al proyecto
de oficio y lo somete nuevamente
a revisién de la Direccion de
Regresa a

proyecto de oficio.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinidn respecto a los convenios de ocupacion previa que
celebren ejidos, comunidades, ejidatarios o comuneros, asi como con relacién al proyecto de opinion
sobre la viabilidad de aportacion de tierras de uso comun de ejidos o comunidades a sociedades

civiles o mercantiles.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
las actividades 12y 13. | i
Direccion de Servicios 16 Si. Rubrica proyecto de opinion o | ¢ Proyecto de opinién o
Juridicos. proyecto de oficio y lo somete a la proyecto de oficio.
autorizacion de la Direccion
General Juridica y de &
Representacion Agraria.
Direccion General Juridica 17 Revisa el proyecto de opinién o el | ¢ Proyecto de opinion o
y de Representacion proyecto de oficio con la proyecto de oficio.
Agraria. documentacién aportada.
Direccion General Juridica 18 ¢, Cumple con los requisitos para
y de Representacion su suscripcion?
Agraria.
Direccion General Juridica 19 No. Regresa el proyecto de | e Proyecto de opinion o
y de Representacion opinién o el proyecto de oficio con proyecto de oficio.
Agraria. las correcciones sugeridas a la
Direccion de Servicios Juridicos.
Direccion de Servicios 20 Realiza las correcciones al | e Proyecto de opinion o
Juridicos. proyecto de opinién o al proyecto proyecto de oficio.
de oficio y lo somete nuevamente
a autorizacion de la Direccion
General Juridica y de
Representacion Agraria. Regresa
a las actividades 17 y 18.
Direccion General Juridica 21 Si. Firma el proyecto de opinién o | ¢ Opinién u oficio.
y de Representacion el proyecto de oficio e instruye su
Agraria. liberacion a la Direccién de
Servicios Juridicos.
Secretaria de la Direccion 22 Asigna folio y fecha a la opinién o | e Opinion u oficio.
de Servicios Juridicos. al oficio.
Secretaria de la Direccion 23 ¢La opinion o el oficio requiere
de Servicios Juridicos. sobre de envio?
Secretaria de la Direccion 24 No. Entrega la opinion o el oficio | ¢ Opinion u oficio.

de Servicios Juridicos.

al area que la solicitd y recaba el
acuse de recibo respectivo. Pasa

e Acuse de recibo de
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisién de opinidn respecto a los convenios de ocupacion previa que
celebren ejidos, comunidades, ejidatarios o comuneros, asi como con relacién al proyecto de opinion
sobre la viabilidad de aportaciéon de tierras de uso comun de ejidos o comunidades a sociedades

civiles o mercantiles.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento

a la actividad 25. opinién u oficio.

Secretaria de la Direccion 25 Si. Elabora el sobre respectivo, | e Sobre.

de Servicios Juridicos. requisita el formato de envio de .
correspondencia y remite a la | ® Formato de envio de
Oficina de Correspondencia para correspondencia.
que envie la opinién o el oficio al
area que la solicitd y recabe el
acuse de recibo.

Secretaria de la Direccion 26 Recibe el acuse de recibo y lo | e Acuse de recibo de

de Servicios Juridicos.

archiva en la carpeta de opiniones
de convenios de ocupacion
previa, asi como sobre Ia
aportacion de tierras de uso
comun de ejidos o comunidades a

- sociedades civiles o mercantiles,

misma que queda bajo el
resguardo de la Direccidon de
Servicios Juridicos.

opinion u oficio.

2

Termina Procedimiento.
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Nombre del procedimiento: Emision de opinion respecto a los convenios de ocupacion previa que
celebren ejidos, comunidades, ejidatarios o comuneros, asi como con relacién al proyecto de opinion
sobre la viabilidad de aportacién de tierras de uso comun de ejidos o comunidades a sociedades
civiles o mercantiles.
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de la Direccién

Direccion General
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autorizacion

Proy ecto
de opinién
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinidn respecto a los convenios de ocupacion previa que
celebren ejidos, comunidades, ejidatarios o comuneros, asi como con relacion al proyecto de opinion
sobre la viabilidad de aportacion de tierras de uso comun de ejidos o comunidades a sociedades

civiles o mercantiles.

Oficialia de Partes Subdireccion de

Direccion General

de la Direccion . Secretariade la " L. . e
.. Juridicay de | L. Direccion de Servicios Juridicos
General Juridicay .. Direccion de .. - P . Enlace.
L Representacion L. .. Servicios Juridicos.| Administrativos
de Representacion : Servicios Juridicos. -
- Agraria. B”.
Agraria.

20
Realiza las
correcciones al
RegresAa_groy ect proy ecto de opinién
de opinion o de o proy ecto de oficio
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de opinion de opinidn
o de oficio o de ofici
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Nombre del procedimiento: Emisién de opinidn respecto a los convenios de ocupacion previa que
celebren ejidos, comunidades, ejidatarios o comuneros, asi como con relacion al proyecto de opinion
sobre la viabilidad de aportacion de tierras de uso comun de ejidos o comunidades a sociedades

civiles o mercantiles.
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03 Emision de opinion respecto a los convenios de colaboracion, coordinacién y concertacion
que celebre la Procuraduria Agraria.

Objetivo del procedimiento.
o Obijetivo final.

Atender las solicitudes de opinion realizadas por las unidades administrativas de la Procuraduria
Agraria, respecto de los convenios de colaboracion, coordinacion y concertacion, que la Institucion
celebre con otras Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal, con Entidades
Federativas, Municipios o con terceros, a efecto de coadyuvar en la elaboracién de los mismos; para
tal efecto se precisa el siguiente:

e Objetivo intermedio.

Emitir opinion de los convenios de colaboracion, coordinaciéon y concertacién que la Procuraduria
Agraria pretenda celebrar con otras Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal,
con Entidades Federativas, Municipios o con terceros, a solicitud de las unidades administrativas de la
Institucion.

Normas de operacion. / 6

Para el logro de los objetivos antes fijados para este procedimiento, se determinan las siguientes
Normas de Operacion: '

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion, revision
y adecuacion periodica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y mejoramiento de los
procedimientos a su cargo.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacién Agraria, los asuntos de
su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida a
éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio vinculatorio de observancia
permanente para su destinatario.

La Direccion de Servicios Juridicos y la Subdireccion de Servicios Juridicos Administrativos “B”,
solicitaran y obtendran de las unidades administrativas requirentes segun se trate, la informacion y
documentos que faciliten la coordinacion de actividades relativas al ejercicio de las facultades
especificas de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria en este procedimiento.

En el proceso de disefio y actualizacion de los instrumentos normativos y de operacion aplicables a los
procedimientos juridicos de la Procuraduria Agraria, las recomendaciones y propuestas que se emitan
a las unidades administrativas responsables de su ejecucion, se haran con base en los proyectos
elaborados por éstas y a través de oficio.

4_
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ABREVIATURAS: M
DGJRA: Direccién General Juridica y de Representacion Agraria.
DSJ: Direccién de Servicios Juridicos.

SSJA “B”:  Subdireccién de Servicios Juridicos Administrativos “B”.



=D PROCURADUR‘A FECHA DE ELABORACION REVISION
&

Direccion General Juridica 'y DA MES ANO No.
AGRARIA de Representacion Agraria 10 12 2008 1
SUBPROCURADURIA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS | FECHA DEA;;:AL'ZA‘j:gg POGINA
GENERAL = = ors | 34173

Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisidén de opinion respecto a los convenios de colaboracion,
coordinacion y concertacion que celebre la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la | e Solicitud de opinion.
Direccion General Juridica solicitud de opinién a la Direccion
y de Representacion General Juridica y de
Agraria. Representacion Agraria.

Direccion General Juridica 2 Revisa y ordena se turne la | e Solicitud de opinién.
y de Representacion solicitud de opinion a la Secretaria
Agraria. de la Direccion de Servicios

Juridicos.
Secretaria de la Direccién 3 Recibe, registra y somete el turno | e Solicitud de opinion.
de Servicios Juridicos. a la Direccion de Servicios

Juridicos.
Direccion de Servicios 4 Revisa y ordena se turne la | e Solicitud de opinion.
Juridicos. solicitud de opinibn a la

Subdireccion de Servicios

Juridicos Administrativos “B”.

Subdireccién de Servicios 5 Verifica y turna la solicitud de | e Solicitud de opinion.

Juridicos Administrativos opinion al Enlace.

(IBH'

Enlace. 6 Recibe, analiza la documentaciéon | e Proyecto de opinién
aportada y el proyecto del o proyecto de oficio.

instrumento juridico remitido y
turna para revision a la
Subdireccion de Servicios
Juridicos  Administrativos  “B”,
proyecto de opinién rubricada o
proyecto de oficio rubricado, por
el cual se informa al area
requirente, que no es factible
emitir la opinién por no cubrir los
requisitos minimos para ello,
establecidos en el oficio circular
PA/005/2018 de fecha 30 de
enero de 2018.

Subdireccion de Servicios 7 Revisa el proyecto de opinion o el | e Proyecto de opinion o
Juridicos Administrativos proyecto de oficio con la proyecto de oficio.
“‘B". documentacion aportada.

Subdireccion de Servicios 8 ¢ Cumple con los requisitos para
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinion respecto a los convenios de colaboracion,

coordinacién y concertacion que celebre la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Juridicos Administrativos su elaboracion?
“B”.
Subdireccion de Servicios 9 No. Regresa el proyecto de | e Proyecto de opinion o
Juridicos Administrativos opinion o el proyecto de oficio con proyecto de oficio.
‘B". las correcciones sugeridas al
Enlace.
Enlace. 10 | Realiza las correcciones al | e Proyecto de opinién o
proyecto de opiniéon o al proyecto proyecto de oficio.
de oficio y lo somete nuevamente
a revision de la Subdireccion de
Servicios Juridicos
Administrativos “B”. Regresa a
las actividades 7 y 8.
Subdireccion de Servicios 11 Si. Rubrica proyecto de opinién o | e Proyecto de opinién o
Juridicos  Administrativos proyecto de oficio y lo somete a la proyecto de oficio.
‘B revision de la Direccion de
Servicios Juridicos.
Direccion de  Servicios 12 | Revisa el proyecto de opinion o el | e Proyecto de opinion o
Juridicos. proyecto de oficio con |la proyecto de oficio.
documentacion aportada.
Direccion de  Servicios 13 | ;Cumple con los requisitos para
Juridicos. su elaboracion?
Direccion de  Servicios 14  No. Regresa el proyecto de | e Proyecto de opinién o
Juridicos. opinion o el proyecto de oficio con proyecto de oficio.
las correcciones sugeridas a la
Subdireccion de Servicios
Juridicos Administrativos “B”.
Subdireccién de Servicios 15 Realiza las correcciones al | e Proyecto de opinién o
Juridicos Administrativos proyecto de opinion o al proyecto proyecto de oficio.
“B”. de oficio y lo somete nuevamente
a revision de la Direccion de
Servicios Juridicos. Regresa a
las actividades 12y 13.
Direccion de Servicios 16 Si. Rubrica proyecto de opinién o | e Proyecto de opinidon o
Juridicos. proyecto de oficio y lo somete a la proyecto de oficio.
autorizacion de la Direccion
General Juridica y de
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinion respecto a los convenios de colaboracién,
coordinacioén y concertacién que celebre la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento

. Representacion Agraria.

Direccion General Juridica 17 Revisa el proyecto de opinién o | e Proyecto de opinién o
y de Representacion proyecto de oficio con la proyecto de oficio.
Agraria. documentacion aportada.
Direccidon General Juridica 18 ¢, Cumple con los requisitos para
y de Representacion su suscripcion?
Agraria.
Direccion General Juridica 19 No. Regresa el proyecto de | e Proyecto de opiniéon o
y de Representacion opinién o el proyecto de oficio con proyecto de oficio.
Agraria. las correcciones sugeridas a la

Direccion de Servicios Juridicos.
Direccion de Servicios 20 Realiza las correcciones al | e Proyecto de opiniéon o
Juridicos. proyecto de opinién o al proyecto proyecto de oficio.

de oficio y lo somete nuevamente
a autorizacion de la Direccion
General Juridica y de
Representacion Agraria. Regresa
a las actividades 17 y 18.

Direccion General Juridica 21 Si. Firma el proyecto de opinién o | ¢ Opinién u oficio.
y de Representacion el proyecto de oficio e instruye su
Agraria. liberacion a la Direccién de

Servicios Juridicos.

Secretaria de la Direccion 22 Asigna folio y fecha a la opinién o | e Opinion u oficio.

de Servicios Juridicos. al oficio.

Secretaria de la Direccion = 23 iLa opinion o el oficio requiere

de Servicios Juridicos. sobre de envio?

Secretaria de la Direccion 24 No. Entrega la opinion o el oficio | e Opinién u oficio.

de Servicios Juridicos. al area que la solicitd y recaba el )
acuse de recibo respectivo. Pasa | ® Acuse de recibo de

- a la actividad 25. opinion u oficio.

Secretaria de la Direccion 25 Si. Elabora el sobre respectivo, | e Sobre.

de Servicios Juridicos. requisita el formato de envio de )
correspondencia y remite a la | ® Formato de envio de
Oficina de Correspondencia para correspondencia.

que envie la opinién o el oficio al
area que la solicité y recabe el
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinidon respecto a los convenios de colaboracion,
coordinacioén y concertacion que celebre la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento

acuse de recibo.

Secretaria de la Direccién 26 Recibe el acuse de recibo y lo | ¢ Acuse de recibo de
de Servicios Juridicos. archiva en la carpeta de opiniones opinion u oficio.

en materia de convenios de
colaboracién, coordinacién y
concertacion, misma que queda
bajo el resguardo de la Direccién
de Servicios Juridicos.

Termina Procedimiento.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emisiéon de opinion respecto a los convenios de colaboracion,
coordinacién y concertacion que celebre la Procuraduria Agraria.

Oficialia de Partes
de la Direccion
General Juridicay
de Representacion

Direccion General
Juridicay de
Representacion

Secretaria de la
Direccion de
Servicios Juridicos.

Direccion de
Servicios Juridicos.

Subdireccion de
Servicios Juridicos
Administrativos

Enlace.

17

Revisa proy ecto
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proy ecto de of icio|

proy ecto de of icio
y losomete a la
autorizacion

Proy ecto
de opinion
o de ofici

Proy ecto
de opinion -
o de oficio Realiza 15
Ly | correcciones al
* proyectoy
Rubrica proy ecto 16 continua
de opinidén o actividades 12y 13

Agraria Agraria. “B”.
6
1 2 3 4 5 . -
Recibe, registra A — T —— Ifjecxbe y :ts:a_l[za la
¥ enirega fa W il Recibe, registra y i Verificay turnala ocumentacion y
solicitud de > set;xrpe la ' g somete el turno ! turne la s'o'h’cnud de > solic):,itud P el. proy ecto del
opinién solicitud opinion instrumento
uridi
Salicityd Solicitu Selicitud Solicitud Solicitud e
Proy ecto
de opinion
o de oficio
7
Revisael
proy ecto de
opinion o el <
proy ecto de
of icio
Proy ecto
de opinion
o de oficio
No
Cumple
requisitos 2
12 11
Revisael Rubrica el
proy ecto de < proy epto de
opinion o el opinién o el
proy ecto de oficio [| | proy ecto de oficio
Proy ecto Proy ecto
de opinion de opinion
| o de oficio o de of ici

Proy ecto
de opinidon
o de oficio

Proy ecto
de opinién
o de of icio

L 9
Realiza
Regresa correcciones al
prqy_é_:cto de » | proyectode
opinion o de opinion o de
oficio oficio y continua
actividades 7y 8

Proy ecto
de opinién
o de oficio




- PROCURADURIA ] FECHA DE ELABORACION | REVISION
@ AGRARIA Direccion General Juridica 'y DA MES ANO No.
a de Representacion Agraria 1 12 2008 1

SUBPROCURADURIA MANUAL DE PROCEDIMIENTOS FDE,VS”A DE ’:;Z;A“Z"Cizg PAGINA

GENERAL n eS| MO 1301173

Diagrama de flujo del procedimiento

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emisién de opinion respecto a los convenios de colaboracion,
coordinacién y concertacion que celebre la Procuraduria Agraria.

Oficialia de Partes | . . isn General Subdireccion de

Secretaria de la

de la Direccion . ; e s -
. Juridicay de X L. Direccion de Servicios Juridicos
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emision de opinion respecto a los convenios de colaboracién,
coordinacion y concertacion que celebre la Procuraduria Agraria.
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04 Difusion de las disposiciones sobresalientes publicadas en el Diario Oficial de la Federacion,
que inciden en el ambito de competencia de las unidades administrativas de la Procuraduria
Agraria.

Objetivo del procedimiento.
e Obijetivo final.

Comunicar oportunamente a las unidades administrativas de la Procuraduria Agraria, las disposiciones
normativas sobresalientes y de interés para el desarrollo de sus funciones, que aparezcan publicadas
en el Diario Oficial de la Federacion; para tal efecto se precisan los siguientes:

e Objetivos intermedios

Revisar el indice del Diario Oficial de la Federacion para identificar las publicaciones sobresalientes y
de interés de la Procuraduria Agraria, tales como leyes, reglamentos, manuales, lineamientos,
acuerdos, circulares y demas instrumentos juridicos aplicables para la operacion del quehacer de la
Institucion.

Elaborar los correos electronicos comunicando a las unidades administrativas de la Procuraduria
Agraria, las disposiciones aplicables en el ejercicio de sus funciones.

Remitir por correo electronico los archivos digitales de las disposiciones sobresalientes publicadas en
el Diario Oficial de la Federacién, para su facil consulta por las unidades administrativas de la
Procuraduria Agraria, cuyo conocimiento sea de utilidad para el cumplimiento de sus facultades.

Normas de operacion.

Para el logro de los objetivos antes fijados para este procedimiento, se determinan las siguientes
Normas de Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion, revision
y adecuacién periodica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y mejoramiento de los
procedimientos a su cargo.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los asuntos de
su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida a
éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio vinculatorio de observancia
permanente para su destinatario.

El Enlace es responsable de llevar la compilacion y control de los correos electronicos que se hayan
generado con este procedimiento.
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Las disposiciones cuya importancia para las unidades administrativas de la Procuraduria Agraria sea
inminente, deberan comunicarse el mismo dia de su publicacion o a mas tardar al dia siguiente, salvo
que por causas de fuerza mayor no fuera posible.

ABREVIATURAS:

DGJRA: Direccion General Juridica y de Representacion Agraria.
DOF: Diario Oficial de la Federacion.

DSJ: Direccion de Servicios Juridicos.

SSJA “B”: Subdireccion de Servicios Juridicos Administrativos “B”.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Difusién de las disposiciones sobresalientes publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion, que inciden en el ambito de competencia de las unidades administrativas de

la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Enlace. 1 Revisa por internet el indice del | ¢ indice del Diario
Diario Oficial de la Federacion, Oficial de la
analiza las disposiciones que | Federacion.
pueden ser de interés para las
unidades administrativas de Ila | ® Proyecto de nota
Procuraduria Agraria y turna | Informativa.
proyecto de nota informativa
rubricada para revision a la
Subdireccién de Servicios
Juridicos  Administrativos  “B”,
mediante la cual se realiza la
propuesta de las disposiciones
sobresalientes a difundir por
correo electrénico, adjuntando la
impresion de dicho indice.
Subdireccién de Servicios 2 Revisa la impresi()n del indice del | ® indice del Diario
Juridicos Administrativos Diario Oficial de la Federacién y el Oficial de la
‘B proyecto de nota informativa. Federacion.
e Proyecto de nota /Y
informativa. /
Subdireccion de Servicios 3 ¢ Las disposiciones son de interés
Juridicos  Administrativos o aplicacién para la Procuraduria
‘B Agraria?
Subdireccion de Servicios 4 No. Regresa el proyecto de nota | ® Proyecto de nota
Juridicos Administrativos informativa con las correcciones informativa.
‘B sugeridas al Enlace.
Enlace. S Realiza las correcciones al | ® Proyecto de nota

proyecto de nota informativa y la

' somete nuevamente a revision de

la Subdireccion de Servicios
Juridicos  Administrativos  “B”.
Regresa a las actividades 2 y 3.

informativa.
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Descripcion narrativa del procedimiento

la Procuraduria Agraria.

Nombre del procedimiento: Difusion de las disposiciones sobresalientes publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion, que inciden en el ambito de competencia de las unidades administrativas de

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Subdireccion de Servicios 6 Si. Rubrica proyecto de nota | e Proyecto de nota
Juridicos Administrativos informativa y la somete a la informativa.

‘B revision de la Direccion de | . . del Tl
Servicios Juridicos, adjuntando la ¢ (;]f'lc':el ed |ar;o
impresion del indice del Diario | 'g'a S a
Oficial de la Federacion. ederacion.
Direccion de  Servicios 7 Revisa la impresion del indice del | » indice del Diario
Juridicos. Diario Oficial de la Federaciony el | Oficial ~ de  la
proyecto de nota informativa. Federacion.
e Proyecto de nota
informativa.
Direccion  de  Servicios 8 ¢Las disposiciones son de interés
Juridicos. o aplicacion para la Procuraduria
Agraria?
Direccion de  Servicios 9 No. Regresa el proyecto de nota | ¢ Proyecto de nota
Juridicos. informativa con las correcciones informativa.
sugeridas a la Subdireccion de
Servicios Juridicos
Administrativos “B”.
Subdireccidn de Servicios 10 Realiza las correcciones al | e Proyecto de nota
Juridicos  Administrativos proyecto de nota informativa y la | informativa.
‘B somete nuevamente a revision de
la  Direccion de  Servicios
Juridicos. Regresa a las
actividades 7 y 8.
Direccion de Servicios 11 Si. Firma proyecto de nota | ¢ Nota informativa.
Juridicos.

informativa y somete la propuesta
de las disposiciones a difundir por

correo electronico, a la
autorizacion de la Direccion
General Juridica y de
Representacion Agraria,
adjuntando la impresién del indice
del Diario  Oficial de |la

© Federacion.

e indice del Diario
Oficial de la
Federacion.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Difusion de las disposiciones sobresalientes publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion, que inciden en el ambito de competencia de las unidades administrativas de

la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Direccion General Juridica 12 Revisa la impresion del indice del | ® indice del Diario
y de Representacion Diario Oficial de la Federacion y la | Oficial de la
Agraria. nota informativa. Federacion.

e Nota informativa.

Direccion General Juridica 13 ¢ Las disposiciones son de interés
y d_e Representacion o aplicaciéon para la Procuraduria
Agraria. Agraria?
Direccion General Juridica 14 No. Regresa la nota informativa | ® Nota informativa.
y d_e Representacion con las correcciones sugeridas a
Agraria. la  Direccion de  Servicios

Juridicos.
Direccion de Servicios 15 Realiza las correcciones a la nota | ® Nota informativa.
Juridicos. informativa y somete nuevamente

la propuesta de las disposiciones

a difundir por correo electronico, a

la autorizacidn de la Direccién

General Juridica y de @

Representacion Agraria. Regresa

a las actividades 12y 13.
Direccién General Juridica 16 Si.  Autoriza a la Direccion de | ¢ Nota informativa.
y de Representacion Servicios Juridicos difundir por
Agraria. correo electronico a las unidades

administrativas de la Procuraduria

Agraria, las disposiciones

sobresalientes publicadas en el

Diario Oficial de la Federacion.
Enlace. 17 Recibe el acuse de recibo de la | ® Acuse de recibo de

nota informativa y la archiva en la
carpeta de disposiciones
sobresalientes publicadas en el
Diario Oficial de la Federacion,
misma que queda bajo el
resguardo de la Direccion de
Servicios Juridicos.

nota informativa.
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08

01

2019

Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Difusion de las disposiciones sobresalientes publicadas en el Diario
Oficial de la Federacioén, que inciden en el ambito de competencia de las unidades administrativas de

la Procuraduria Agraria.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Documento

Enlace.

18

Difunde por correo electronico a
las unidades administrativas de
la Procuraduria Agraria, las
disposiciones sobresalientes
publicadas en el Diario Oficial de
la Federacion.

e Correo electroénico.

Termina Procedimiento.

U
Il
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Difusion de las disposiciones sobresalientes publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion, que inciden en el ambito de competencia de las unidades administrativas de
la Procuraduria Agraria.
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Nombre del procedimiento: Difusién de las disposiciones sobresalientes publicadas en el Diario
Oficial de la Federacion, que inciden en el ambito de competencia de las unidades administrativas de

la Procuraduria Agraria.

Realiza las
correcciones ala
P nota informativay

regresa a las
actividades 12y 13

Regresa la nota
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informativ
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l 16
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05 Seguimiento a los Comités Juridicos Estatales.

Objetivo del procedimiento.
e Objetivo final.

El control, seguimiento y evaluacién de las sesiones del Comité Juridico Estatal, de conformidad con lo
dispuesto en los Lineamientos de Operacion del Comité Juridico Estatal, expedidos por el
C. Procurador Agrario, a fin de conocer el desarrollo de las sesiones del citado 6rgano colegiado, a
través del contenido de la convocatoria, el acta y sus anexos respectivos, dentro del marco del control
interno institucional, para verificar el nivel de cumplimiento de los citados Lineamientos en la operacion
de los Comités Juridicos Estatales; para tal efecto se precisa el siguiente:

e Objetivo intermedio.

Emitir las observaciones que se deriven de la revisiéon y andlisis de las actas del Comité Juridico
Estatal y sus anexos respectivos, a efecto de verificar el cumplimiento de los Lineamientos de
Operacion del Comité Juridico Estatal y de otras instrucciones que en relacion al funcionamiento del
mismo se les hayan girado.

Normas de Operacion.

Para el logro de los objetivos antes fijados para este procedimiento, se determinan las siguientes
Normas de Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion, revision
y adecuacién periédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecuciéon y mejoramiento de los
procedimientos a su cargo.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los asuntos de
su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida a
éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio vinculatorio de observancia
permanente para su destinatario.

La Direccién General Juridica y de Representacion Agraria, evaluara el funcionamiento de los Comités
Juridicos Estatales en el marco de los Lineamientos de Operacion del Comité Juridico Estatal,
vigilando que las sesiones ordinarias que se convoquen, se lleven a cabo conforme al calendario anual
de sesiones autorizado, asi como el envio oportuno del acta respectiva y sus anexos, por parte de las
Delegaciones de la Procuraduria Agraria.

En el mes de diciembre de cada afno, el Comité Juridico Estatal debera aprobar el calendario anual de
sesiones ordinarias, debiendo enviar el mismo a la Direccién General Juridica y de Representacion
Agraria y al Magistrado del Tribunal Unitario Agrario de que se trate, a efecto de que en la medida de
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lo posible, no se programen audiencias en los juicios agrarios en los que la Procuraduria Agraria
otorgue el servicio de representacion legal, para que los Abogados Agrarios puedan estar presentes
en dichas sesiones.

Las Delegaciones de la Procuraduria Agraria llevaran a cabo sesiones ordinarias en forma
cuatrimestral, en los meses de abril, agosto y diciembre de cada afo, en las fechas previstas en el
calendario anual de sesiones autorizado; o bien, en las fechas derivadas de una reprogramacion de
sesion, para el caso de que exista impedimento para la celebracién de alguna de las sesiones
contempladas en el referido calendario, por causas de fuerza mayor o falta de quérum; debiendo
enviar por correo electrénico a la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, en un plazo
que no exceda de cinco dias habiles, contado a partir de que se celebre la sesion respectiva, el acta
debidamente firmada por los asistentes a la misma y los anexos consistentes en Convocatoria y orden
del dia; Relacion de acuerdos aprobados en la sesion celebrada, e Informe de seguimiento de
acuerdos aprobados en sesiones anteriores. Asimismo, podran celebrar sesiones extraordinarias, a
peticion de cualquiera de los integrantes del Comité Juridico Estatal, cuando los asuntos a tratar sean
de urgente resolucion y no sea factible tratarlos en la siguiente sesion ordinaria.

La Direcciéon General Juridica y de Representacion Agraria, vigilara que el orden del dia, la estructura
del acta y los anexos respectivos, asi como el desarrollo de las sesiones se ajusten a los citados
Lineamientos de Operacion del Comité Juridico Estatal, verificando que se cumplan los acuerdos y
compromisos adquiridos.

La Direccién General Juridica y de Representacion Agraria, dara a conocer mediante oficio a cada
Delegacion de la Procuraduria Agraria, las observaciones que se deriven de la revision y analisis de
las actas del Comité Juridico Estatal y sus respectivos anexos, sobre el cumplimiento de los
Lineamientos de Operacion del Comité Juridico Estatal y de otras instrucciones que en relacion al
funcionamiento del mismo se les hayan girado.

ABREVIATURAS:
DGJRA: Direccion General Juridica y de Representacion Agraria.
DSJ: Direccion de Servicios Juridicos.

SSJA “B”:  Subdireccion de Servicios Juridicos Administrativos “B”.
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Descripcion narrativa del procedimiento
Nombre del procedimiento: Seguimiento a los Comités Juridicos Estatales.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Oficialia de Partes de la 1 Revisa correo electréonico de la | e Calendario anual de
Direccién General Juridica Direccion General Juridica y de sesiones ordinarias.
y de Representacion Representacion Agraria, imprime
Agraria. el calendario anual de sesiones

ordinarias del Comité Juridico

Estatal de que se trate, registra la

documentacion y entrega la

misma a la Direccidon General

Juridica y de Representacion

Agraria.
Direccién General Juridica 2 Revisa y ordena se turne el | e Calendario anual de
y de Representacion calendario anual de sesiones sesiones ordinarias.
Agraria. ordinarias del Comité Juridico

Estatal de que se trate a la _

Secretaria de la Direccidn de Q

Servicios Juridicos.
Secretaria de la Direccion 3 Recibe, registra e integra | e Calendario anual de
de Servicios Juridicos. expediente. sesiones ordinarias.
Oficialia de Partes de la 4 Revisa correo electronico de la | e Acta y anexos o
Direccion General Juridica Direccion General Juridica y de acta de no
y de Representacion Representacion Agraria, imprime verificativo.
Agraria. el acta de la sesion del Comité

Juridico Estatal, con los

respectivos anexos, o0 en su caso,

el acta de no verificativo, registra

la documentaciéon y entrega la

misma a la Direccion General

Juridica y de Representaciéon

Agraria.
Direccién General Juridica 5 Revisa y ordena se turne el acta | e Acta y anexos o
y de Representacion de la sesion del Comité Juridico acta de no
Agraria. Estatal, con los respectivos verificativo.

anexos, o0 en su caso, el acta de

no verificativo, a la Secretaria de

la  Direccion de  Servicios

Juridicos.
Secretaria de la Direccién 6 Recibe, registra y somete el turno | ¢ Acta y anexos o

de Servicios Juridicos.

a la Direccion de Servicios

Juridicos.

acta de no
verificativo.
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Descripcion narrativa del procedimiento
Nombre del procedimiento: Seguimiento a los Comités Juridicos Estatales.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Direccion de Servicios 7 Revisa y ordena se turne el acta | e Acta y anexos o
Juridicos. de la sesion del Comité Juridico acta de no

Estatal, con los respectivos verificativo.
anexos, 0 en su caso, el acta de
no verificativo, a la Subdireccion
de Servicios Juridicos
Administrativos “B”.
Subdireccion de Servicios 8 Verifica y turna el acta de la |e Acta y anexos o
Juridicos Administrativos sesion del Comité Juridico acta de no
“B”. Estatal, con los respectivos verificativo.
anexos, 0 en su caso, el acta de
no verificativo, al Enlace.
Enlace. 9 Recibe, agrega la documentacién | e Proyecto de oficio.
al expediente, analiza la misma y
turna proyecto de oficio rubricado
para revision a la Subdireccion de
Servicios Juridicos
Administrativos “B”, mediante el
cual se formulan las
observaciones que se desprenden
del acta de la sesion y los anexos
respectivos, a efecto de que sean
tomadas en consideracion en las
subsecuentes sesiones; o en su
caso, por el que se elabora el
acuse de recibo del acta de no
verificativo.
Subdireccion de Servicios 10 Revisa el proyecto de oficio con el | ¢ Proyecto de oficio.
Juridicos Administrativos expediente integrado.
ILB"'
Subdireccion de Servicios 11 ¢, Cumple con los requisitos para
Juridicos Administrativos su elaboracion?
UB".
Subdireccion de Servicios 12 No. Regresa el proyecto de oficio | e Proyecto de oficio.
Juridicos Administrativos con las correcciones sugeridas al
“‘B”. Enlace.
Enlace. 13 | Realiza las correcciones al | e Proyecto de oficio.
proyecto de oficio y lo somete
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Descripcion narrativa del procedimiento
Nombre del procedimiento: Seguimiento a los Comités Juridicos Estatales.
Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
nuevamente a revision de la
Subdireccién de Servicios
Juridicos  Administrativos “B".
Regresa a las actividades 10 y
11.
Subdireccion de Servicios 14 Si. Rubrica proyecto de oficio y lo | e Proyecto de oficio.
Juridicos Administrativos somete a la revision de la
‘B Direccion de Servicios Juridicos.
Direccion de  Servicios 15 | Revisa el proyecto de oficio con el | e Proyecto de oficio.
Juridicos. expediente integrado.
Direccion  de  Servicios 16 ;Cumple con los requisitos para
Juridicos. su elaboracién?
Direccion de  Servicios 17 | No. Regresa el proyecto de oficio | e Proyecto de oficio.
Juridicos. con las correcciones sugeridas a
la Subdireccion de Servicios
Juridicos Administrativos “B”.
Subdireccion de Servicios 18 Realiza las correcciones al | e Proyecto de oficio.
Juridicos Administrativos proyecto de oficio y lo somete
“B”. nuevamente a revision de la
Direccién de Servicios Juridicos.
Regresa a las actividades 15 y
16.
Direccion de Servicios 19 Si. Rubrica proyecto de oficio y lo | e Proyecto de oficio.
Juridicos. somete a la autorizacién de la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria.
Direccion General Juridica 20 Revisa el proyecto de oficio con el | e Proyecto de oficio.
y de Representacion expediente integrado.
Agraria.
Direccion General Juridica 21 ¢Cumple con los requisitos para
y de Representaciéon Su suscripcion?
Agraria.
Direccion General Juridica 22 No. Regresa el proyecto de oficio | e Proyecto de oficio.
y de Representacion con las correcciones sugeridas a
Agraria. la  Direccion de  Servicios

Juridicos.
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Descripcion narrativa del procedimiento
Nombre del procedimiento: Seguimiento a los Comités Juridicos Estatales.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Direccion de Servicios 23 Realiza las correcciones al | e Proyecto de oficio.
Juridicos. proyecto de oficio y lo somete

nuevamente a autorizaciéon de la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria. Regresa
a las actividades 20 y 21.
Direccidon General Juridica 24 Si. Firma el proyecto de oficio e | e Oficio.
y de Representacion instruye su liberacion a la
Agraria. Direcciéon de Servicios Juridicos.
Secretaria de la Direccién 25 Asigna folio y fecha al oficio. e Oficio.
de Servicios Juridicos.
Secretaria de la Direccion 26 Elabora el sobre respectivo, | e Formato de envio de
de Servicios Juridicos. . requisita el formato de envio de correspondencia.
correspondencia y remite a la o
Oficina de Correspondencia para | ® Oficio. C
que envie el oficio a la Delegacién
de la Procuraduria Agraria de que
se trate y recabe el acuse de
recibo
Secretaria de la Direccion 27 Recibe el acuse de recibo y lo | e Acuse de recibo de

de Servicios Juridicos.

archiva en el expediente
integrado del asunto, mismo que
queda bajo el resguardo de la
Direccion de Servicios Juridicos.

oficio.

Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del procedimiento
Nombre del procedimiento: Seguimiento a los Comités Juridicos Estatales.
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) . Direccion General . Subdireccion de
de la Direccién e Secretaria de la g oz " -
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de Representacion Agraria Servicios Juridicos. gy
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1 2 3
Revisa correo Revisay ordenase : <
electronico, imprime .| tume calendario N Recibe, registra e
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registra y entrega \Eiend}io] Calendario
Calendario
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autorizacion
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Diagrama de flujo del procedimiento
Nombre del procedimiento: Seguimiento a los Comités Juridicos Estatales.
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06 Certificacion de copias de documentos que obren en los expedientes de la Procuraduria
Agraria a nivel central.

Objetivo del procedimiento.
° Objetivo final.

Certificar las copias de los documentos que obren en los expedientes de la Procuraduria Agraria a
nivel central, a requerimiento de cualquier autoridad o a peticion fundada de quien acredite interés
juridico para tal peticion; para tal efecto se precisan los siguientes:

o Objetivos intermedios.

Certificar los documentos normativos y operativos generados por la Procuraduria Agraria, a peticion
de las unidades administrativas responsables de su ejecucion.

Atender las solicitudes en materia de certificacion de copias de los documentos que obren en los
expedientes de la Procuraduria Agraria a nivel central, realizadas por cualquier autoridad o a peticion
fundada.

Normas de operacion

Para el logro de los objetivos antes fijados para este procedimiento, se determinan las siguientes
Normas de Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion, revision
y adecuacion periddica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y mejoramiento de los
procedimientos a su cargo.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los asuntos de
su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida a
éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio vinculatorio de observancia
permanente para su destinatario.

La Direccidn de Servicios Juridicos y la Subdireccion de Servicios Juridicos Administrativos “B”, en el
ejercicio de sus facultades requeriran de las unidades administrativas solicitantes, la informacion y
documentos que faciliten la realizacién de las actividades del procedimiento.

A efecto de estar en condiciones de atender las solicitudes de certificacion, las areas requirentes
deberan proporcionar a la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, las copias
completas y legibles de los documentos a certificar, asi como los originales que serviran de base para
su cotejo y certificacion, o bien los expedientes dentro de los cuales obren los documentos en
cuestion. '
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ABREVIATURAS:
DGJRA: Direccion General Juridica y de Representacion Agraria.
DSJ: Direccién de Servicios Juridicos.

SSJA “B”:  Subdireccion de Servicios Juridicos Administrativos “B".
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Certificacion de copias de documentos que obren en los expedientes de
la Procuraduria Agraria a nivel central.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la | e Solicitud de
Direccién General Juridica solicitud de certificacion, las certificacion.

y de Representacidon copias de los documentos a
Agraria. certificar, asi como los originales

que serviran de base para su

cotejo y certificacion, a la

Direccion General Juridica y de

Representacion Agraria.
Direccién General Juridica 2 Revisa y ordena se turne la | e Solicitud de
y de Representacion solicitud de certificacion, las certificacion.
Agraria. copias de los documentos a

certificar, asi como los originales

que serviran de base para su

cotejo y certificacion a la

Secretaria de la Direccion de

Servicios Juridicos.
Secretaria de la Direccion 3 Recibe, registra y somete el turno | e« Solicitud de
de Servicios Juridicos. a la Direccion de Servicios certificacion.

Juridicos.
Direccion de Servicios 4 Revisa y ordena se turne la | e Solicitud de
Juridicos. solicitud de certificacion, las certificacion.

copias de los documentos a

certificar, asi como los originales

que serviran de base para su

cotejo y certificacion a la

Subdireccién de Servicios

Juridicos Administrativos “B”.
Subdireccion de Servicios 5 Verifica y turna la solicitud de | e Solicitud de
Juridicos Administrativos certificacion, las copias de los certificacion.

« B".

documentos a certificar, asi como
los originales que serviran de
base para su cotejo y certificacion
al Enlace.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Certificacion de copias de documentos que obren en los expedientes de
la Procuraduria Agraria a nivel central.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Documento

Enlace.

6

Recibe, revisa las copias de los
documentos a certificar, asi como
los originales que serviran de
base para su cotejo y certificacion
y turna para revision a la
Subdireccién de Servicios
Juridicos  Administrativos  “B”,
proyecto de oficio rubricado
mediante el cual se remite la
certificacion al area requirente,
asi como proyecto de certificacion
rubricada o proyecto de oficio
rubricado, por el cual se informa
que no es factible atender la
solicitud por no remitir los
documentos originales o enviar
las copias incompletas y/o
ilegibles.

e Solicitud de

certificacion.

e Proyecto de oficio y
certificacion o}
proyecto de oficio.

i

Subdireccién de Servicios
Juridicos Administrativos
“BH.

Revisa el proyecto de oficio y el
proyecto de certificacion o el
proyecto de oficio por el cual se
informa que no es factible atender
la solicitud.

e Proyecto de oficio y
certificacion o}
proyecto de oficio.

Subdireccion de Servicios
Juridicos Administrativos
HB".

¢ Cumplen con los requisitos para
su elaboracion?

Subdireccion de Servicios
Juridicos Administrativos
“B”.

No. Regresa el proyecto de oficio
y el proyecto de certificaciéon o el
proyecto de oficio por el cual se
informa que no es factible atender
la solicitud con las correcciones
sugeridas al Enlace.

e Proyecto de oficio y
certificacion o
proyecto de oficio.

Enlace.

10

Realiza las correcciones al
proyecto de oficio y/o al proyecto
de certificacion o al proyecto de
oficio por el cual se informa que
no es factible atender la solicitud
y los somete nuevamente a

e Proyecto de oficio y
certificaciéon 0
proyecto de oficio.

=
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Certificacion de copias de documentos que obren en los expedientes de

la Procuraduria Agraria a nivel central.

Responsable No.

Descripcion de la actividad

Documento

revision de la Subdireccion de
Servicios Juridicos
Administrativos “B”. Regresa a
las actividades 7 y 8.

Subdireccién de Servicios 11
Juridicos Administrativos
UB"-

Si. Rubrica proyecto de oficio, asi
como proyecto de certificacion o
proyecto de oficio por el cual se
informa que no es factible atender
la solicitud y los somete a la
revision de la Direccion de
Servicios Juridicos.

e Proyecto de oficio y
certificacion o}
proyecto de oficio.

Direccion de
Juridicos.

Servicios 12

Revisa el proyecto de oficio y el
proyecto de certificacion o el
proyecto de oficio por el cual se
informa que no es factible atender
la solicitud.

e Proyecto de oficio y
certificacion 0
proyecto de oficio.

Direccion de
Juridicos.

Servicios 13

¢ Cumplen con los requisitos para
su elaboracién?

Direccion de
Juridicos.

Servicios 14

No. Regresa el proyecto de oficio
y el proyecto de certificacion o el
proyecto de oficio por el cual se
informa que no es factible atender
la solicitud con las correcciones
sugeridas a la Subdireccién de
Servicios Juridicos
Administrativos “B".

e Proyecto de oficio y
certificacion 0
proyecto de oficio.

Subdireccion de Servicios 15
Juridicos Administrativos
“B”.

Realiza las correcciones al
proyecto de oficio y/o al proyecto
de certificacion o al proyecto de
oficio por el cual se informa que
no es factible atender la solicitud
y los somete nuevamente a
revision de la Direccion de
Servicios Juridicos. Regresa a
las actividades 12y 13.

e Proyecto de oficio y
certificacion o
proyecto de oficio.

Direccion de Servicios 16

Juridicos.

Si. Rubrica proyecto de oficio, asi
como proyecto de certificacion o

e Proyecto de oficio y
certificacion o
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Certificacion de copias de documentos que obren en los expedientes de

la Procuraduria Agraria a nivel central.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
proyecto de oficio por el cual se proyecto de oficio.
informa que no es factible atender
la solicitud y los somete a la
autorizacion de la Direccion
General Juridica y de
Representacion Agraria.

Direccion General Juridica 17 Revisa el proyecto de oficio y el | e« Proyecto de oficio y
y de Representacion proyecto de certificacion o el certificacion 0
Agraria. proyecto de oficio por el cual se proyecto de oficio.
informa que no es factible atender
la solicitud.
Direcciéon General Juridica 18 ¢ Cumplen con los requisitos para
y de Representacion su suscripcion? [
Agraria.
Direccion General Juridica 19 No. Regresa el proyecto de oficio | ¢ Proyecto de oficio y
y de Representacion y el proyecto de certificacion o el certificacion o}
Agraria. proyecto de oficio por el cual se proyecto de oficio.
informa que no es factible atender
la solicitud con las correcciones
sugeridas a la Direccion de
Servicios Juridicos.
Direccion de Servicios 20 | Realiza las correcciones al | e Proyecto de oficio y
Juridicos. proyecto de oficio y/o al proyecto certificacion o]
de certificacion o al proyecto de proyecto de oficio.
oficio por el cual se informa que
no es factible atender la solicitud
y los somete nuevamente a la
autorizaciéon de la Direccion
General Juridica y de
Representacion Agraria. Regresa
a las actividades 17 y 18.
Direccion General Juridica 21 Si. Firma el proyecto de oficio, | e Oficio y certificacion
y de Representacion asi como el proyecto de u oficio.
Agraria. certificacion o el proyecto de

oficio por el cual se informa que
no es factible atender la solicitud
e instruye su liberacion a la
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Certificacion de copias de documentos que obren en los expedientes de
la Procuraduria Agraria a nivel central.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento

Direccion de Servicios Juridicos.

Secretaria de la Direccion 22 Asigna folio y fecha al oficio por el | e Oficio y certificacion
de Servicios Juridicos. que se remite la certificacion al u oficio.

area requirente o al oficio
mediante el cual se informa que
no es factible atender la solicitud.

Secretaria de la Direccion 23 Entrega el oficio y la certificacion | ¢ Oficio y certificacion
de Servicios Juridicos. al area que la solicitdé o el oficio u oficio.

por el cual se informa que no es )
factible atender la solicitud y | ® Acuse de recibo de

recaba el acuse de recibo oficio y certificacion

respectivo. o acuse de oficio.
Secretaria de la Direccion 24 Recibe el acuse de recibo y lo | e« Acuse de recibo de
de Servicios Juridicos. archiva en la carpeta de oficio y certificaciéon

certificacion de copias, misma o acuse de oficio.

gue queda bajo el resguardo de la
Direccion de Servicios Juridicos.

Termina Procedimiento.
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Nombre del procedimiento: Certificacion de copias de documentos que obren en los expedientes de
la Procuraduria Agraria a nivel central.

Oficialia de Partes
de la Direccion
General Juridicay
de Representacion
Agraria.

Direccion General
Juridicay de
Representacion
Agraria.

Secretaria de la
Direccion de
Servicios Juridicos.

Direccion de
Servicios Juridicos.

Servicios Juridicos

Subdireccion de

Administrativos
(KBI! .

Enlace.

Inicio

1
Recibe, registra
y entrega la

2

Revisay ordena

solicitud de

certificacion
Solicitud

4

. | Recibe, registra y

seturne la
solicitud

A 4

17
Revisa proy ecto
de oficioy <

Revisay ordena se
turne la solicitud de

somete el turno

certificacion o de
oficio

Proy ectode
oficioy

certificacion
o de oficio

v

5

Verificay turnala
solicitud de

A

certif cacion

Solicitud

12

Y

certificacion

Solicitud

Recibe y revisala
documentacion

Revisael
proy ecto de
oficioy <%

Proy ecto de
oficioy

certificacion
o de oficio

certificacion o
de oficio

Proy ecto de
oficioy

certificacion
o de oficj
No
Cumple
requisitos 2

11

Revisael
proy ecto de of icio
y certificacion o
de oficio

proy ecto de of icio

Rubrica el

y certificacion o
de oficio

Proyecto

de oficio y
|| certificacio
n ode

Cumple
requisitos ?

Regresa proy ectoj
de oficioy
certificacion o de
oficio

Proyecto de
oficio y
certificacion o
de oficio

10

Regresa
proy ectode
oficioy
certificacion o de

Realiza
correcciones al
proy ecto de ofiicio
y/o certificacion o
de oficioy regresa
actividades 7y 8

Realiza correccionegs
al proy ecto de of icio

v

Rubrica proy ecto
de oficioy
certificacion o de

16

oficioy lo somete
a la autorizacion

Proy ecto de of ici
certificacion o

e of icio

P /o0 certificacion o def

oficioy regresa
actividades 12y 13

certificacion
o de oficj
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Certificacion de copias de documentos que obren en los expedientes de
la Procuraduria Agraria a nivel central.

Oficialia de Partes " . . -
) o Direccion General . Subdireccion de
de la Direccion o Secretaria de la . .. g -
. Juridicay de N . Direccion de Servicios Juridicos
General Juridicay . Direccion de .. Ee e . Enlace.
i Representacion L. s Servicios Juridicos.| Administrativos
de Representacion ) Servicios Juridicos. —
N Agraria. B”.
Agraria.
20
Realiza

correcciones al
proy ecto de of icio

Regresa proy ectd
de oficioy
certificacion o de y/o certificacion o

oficio de oficioy regresa
Proyecto de actividades 17y 18
oficio y

certificacion o
de oficio

* 21
Firma proy ecto
de oficioy
certificacion o
de oficio

Oficioy
certificacio
u oficio

22

Asigna folio
a oficioy
certificacion

u oficio |
Oficio y
certificacio
n u ofici

\ 4

A4 23
Entrega oficio
y certificacion
u of icio al area
solicitante
Opinién y
certificacio
u ofici
A4 24

Recibe acuse
de recibido y
archiva

Acuse de
recibo
A

A
( Termina )
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07 Atencion a consultas juridicas sobre planteamiento de caracter agrario solicitadas por las
diversas unidades administrativas de la Procuraduria Agraria.

Objetivo del procedimiento.
e Objetivo final.

Atender las consultas realizadas por las unidades administrativas y técnicas centrales y de la
estructura territorial de la Procuraduria Agraria, respecto de planteamientos de caracter agrario que
coadyuven en el cumplimiento de las atribuciones de las mismas; para tal efecto se precisan los
siguientes:

e Objetivos intermedios.

Revisar, analizar e interpretar las leyes, decretos, reglamentos, circulares, manuales, bases, actas y
demas disposiciones legales conexas y aplicables en materia agraria a solicitud de las unidades
administrativas de la institucidn, sobre los planteamientos respecto de los cuales requieran consultas
juridicas de caracter agrario.

Atender las consultas, cuando asi se le requiera, sobre los convenios que los sujetos agrarios
pretendan celebrar entre si o con terceros, a peticion de las unidades administrativas.

Normas de operacion.

Para el logro de los objetivos antes fijados para este procedimiento, se determinan las siguientes
Normas de Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion, revision
y adecuacion periédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucién y mejoramiento de los
procedimientos a su cargo.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los asuntos de
su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida a
éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio vinculatorio de observancia
permanente para su destinatario.

La Direccién General Juridica y de Representacion Agraria atendera las consultas juridicas en
materia agraria que le requieran, las unidades administrativas de la institucion, para coadyuvar con
ellas en el cumplimiento de sus funciones de conformidad con lo dispuesto en la fraccion XI del
articulo 19 del Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria.

ABREVIATURAS:
DGJRA: Direccion General Juridica y de Representacion Agraria.
DAAPP: Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales.

SP: Subdireccion de Procedimientos.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Atencion a consultas juridicas sobre planteamiento de caracter agrario
solicitadas por las diversas unidades administrativas de la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la | e Solicitud.
Direccién General Juridica solicitud a la Direccion General
y de Representacion Juridica y de Representacion
Agraria. Agraria.
Direccion General Juridica 2 Determina se turne la solicitud a | e Solicitud.
y de Representacion la Direccion de Asuntos Agrarios
Agraria. y Procedimientos Penales.
Secretaria de la Direccién 3 Recibe y somete el turno a la | e Solicitud.
de Asuntos Agrarios y Direccion de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales. Procedimientos Penales.
Direccion de  Asuntos 4 Revisa y turna la solicitud a la | e Solicitud.
Agrarios y Procedimientos Subdireccion de Procedimientos.
Penales.
Subdireccién de 5 Analiza y elabora el proyecto de | e Proyecto de opinion
Procedimientos. respuesta y lo remite a la o proyecto de oficio.
Direccién de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales para su
revision.
Direccién de  Asuntos 6 Revisa el proyecto de respuesta | e Proyecto de opinion
Agrarios y Procedimientos con el expediente integrado. o proyecto de oficio.
Penales.
Direccion ~ de  Asuntos 7 ¢Cumple el proyecto con los | e Proyecto de opinién(
Agrarios 'y Procedimientos requisitos acordados para su o proyecto de oficio.
Penales. elaboracion? Si. Pasa a la
actividad N° 10.
Direccion de  Asuntos 8 No. Regresa el proyecto con las | e Proyecto de opinion
Agrarios y Procedimientos correcciones sugeridas a la o proyecto de oficio.
Penales. Subdireccion de Procedimientos.
Subdireccion de 9  Realiza las correcciones al | e Proyecto de opinion

Procedimientos.

proyecto y lo somete nuevamente
a revision de la Direcciéon de
Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales. Pasa a

la actividad No. 6.

o proyecto de oficio.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Atenciéon a consultas juridicas sobre planteamiento de caracter agrario
solicitadas por las diversas unidades administrativas de la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Direccibn de  Asuntos 10 Si. Lo somete a la consideracion | ¢ Proyecto de opinién
Agrarios y Procedimientos de la Direccién General Juridica y o proyecto de oficio.
Penales. de Representacion Agraria.

Direccion General Juridica 11 Revisa el proyecto de respuesta | e Proyecto de opinion
y de Representacion con el expediente integrado. o proyecto de oficio.
Agraria.
Direccion General Juridica 12 ¢Cumple con los requisitos para | ¢ Proyecto de opinion
y de Representacion su suscripcién? Si. Pasa a la o proyecto de oficio.
Agraria. actividad N° 15.
Direccion General Juridica 13 No. Regresa el proyecto a la | e Proyecto de opinion
y de Representacion Direccion de Asuntos Agrarios y o proyecto de oficio.
Agraria. Procedimientos Penales.
Direccion de  Asuntos 14 Realiza las correcciones al | e Proyecto de opinion
Agrarios y Procedimientos proyecto y lo somete nuevamente o proyecto de oficio.
Penales. a revision de la Direccion General

Juridica y de Representacion

Agraria. Pasa a la actividad N°

12
Direccion General Juridica 15 Si. Firma el proyecto e instruye su | ¢ Opinion u oficio.
y de Representacion liberacion a la Secretaria de la
Agraria. Direccion de Asuntos Agrarios y

Procedimientos Penales.

Continua.
Secretaria de la Direccion 16 ¢ El documento requiere sobre de | ¢ Opinién u oficio.
de Asuntos Agrarios vy envio?
Procedimientos Penales.
Secretaria de la Direccion 17 No. Recaba el acuse del |e Acuse de opinion u
de Asuntos Agrarios vy documento del area destinataria. oficio.
Procedimientos Penales. Pasa a la actividad 19.
Secretaria de la Direccion 18 Si. Elabora el sobre respectivo, | e Acuse de opinion u

de Asuntos Agrarios vy
Procedimientos Penales.

requisita el formato y remite a la
Oficina de Correspondencia para
que envie el documento y recabe
el acuse de recibo. Continua.

oficio.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Atencidon a consultas juridicas sobre planteamiento de caracter agrario
solicitadas por las diversas unidades administrativas de la Procuraduria Agraria.

Responsable No.

Descripcion de la actividad

Documento

Secretaria de la Direccién 19
de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales.

Recibe el acuse y lo archiva en el
expediente integrado del asunto.

e Expediente
integrado del

Termina Procedimiento.

asunto.
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Diagrama de flujo del procedimiento

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Atencion a consultas juridicas sobre planteamiento de caracter
agrario solicitadas por las diversas unidades administrativas de la Procuraduria Agraria.

OFICIALIA DE PARTES DE LA

DGJRA DGJRA SECRETARIA DE LA DAAPP DAAPP sopP
INICIO
1 2 3 4 5
Analiza y elabora el
Recibe, registra y entrega Determina se turne la Recibe y somete el turno a =Y Revisa y turna la solicitud |—|proyecto de respuesta y lo
la solicitud ala DGJRA. |—{ solicitud a la DAAPP. > la DAAPP. ala SP. remite a la DAAPP para su
revision.
- Proyecto de opinién
Solicitud. Solicitud. Solicitud. Solicitud. i P

o proyecto de oficio.

Revisa el proyecto de |«
respuesta con el
expediente integrado.

Proyecto de opinion
o proyecto de oficio.

9

Realiza las correcciones al
proyecto y lo somete
NO [nuevamente a revision de

la DAAPP.

¢Cumple el
proyecto con los
requisitos
acordados para
su elaboracion?

Proyecto de opinion
o proyecto de oficio.

Sl
11 10
Revisa el proyecto de < Lo somete a la
respuesta con el consideracion de la
expediente integrado. DGJRA.

Proyecto de opinion
o proyecto de oficio.

Proyecto de opinion
o proyecto de oficio.

13 14

NO Realiza las correcciones al

% proyecto y lo somete

nuevamente a revision de
la DGJRA.

¢Cumple con los
requisitos para su
sl

Proyecto de opinién
o proyecto de oficio.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Atencion a consultas juridicas sobre planteamiento de caracter
agrario solicitadas por las diversas unidades administrativas de la Procuraduria Agraria.

OFIGIALIA DE F pTEs DELA DGJRA SECRETARIA DE LA DAAPP

DAAPP

SDP

¢ El documento Sl
requiere sobre

de envio?

Firma el proyecto e
instruye su liberacion a la
Secretaria de la DAAPP.

Opinidn u oficio.

Recaba el acuse del
documento del area
destinataria y lo entrega al
area que lo solicitd

Acuse de opinion u
oficio.

¥ 18

Elabora el sobre respectivo,
requisita el formato y remite a
la Oficina de Correspondencia
para que envie el documento y

recabe el acuse de recibo.

Acuse de opinién u
oficio.

L
l 14

Recibe el acuse y lo
archiva en el expediente
integrado del asunto.

Expediente
integrado del asunto.

FIN

e
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08 Asesoria juridica en favor de los sujetos agrarios.

Objetivo del procedimiento.
. Objetivo final

Atender las promociones de asesoria de los sujetos agrarios, precisandose para tal efecto los
siguientes:

. Objetivos intermedios

Atender las solicitudes de asesoria, planteadas por los sujetos agrarios, relacionadas con conflictos o
controversias agrarias, hechos o situaciones juridicas que afecten sus derechos.

Coadyuvar con las Delegaciones y unidades administrativas, en la atencién y solucion de los
conflictos, controversias, hechos o situaciones juridicas planteadas por los sujetos agrarios,
manteniendo la mejora continua en la prestacion de los servicios.

Normas de operacion

Para el logro de los objetivos antes fijados para este procedimiento, se determinan las siguientes
Normas de Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion, revision
y adecuacion periodica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y mejoramiento de los
procedimientos a su cargo.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los asuntos de
su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida a
éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio vinculatorio de observancia
permanente para su destinatario.

Las opiniones en materia de asesoria juridica a favor de los sujetos agrarios, tendran las siguientes
caracteristicas de producto: claridad, debida fundamentacién, motivacion y congruencia con el

planteamiento realizado. %

ABREVIATURAS:

DGJRA: Direccion General Juridica y de Representacion Agraria. 47
DAAPP: Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales.

SAA: Subdireccién de Asuntos Agrarios.

SP Subdireccion de Procedimientos.
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Descripcion narrativa del procedimiento
Nombre del procedimiento: Asesoria juridica en favor de los sujetos agrarios.
Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Promovente (Sujeto Agrario, 1 Promueve por escrito la solicitud | ¢ Solicitud.
Unidad Administrativa u otra de asesoria.
Instancia)
Oficialia de Partes de la 2 Recibe, registra y entrega la | e Solicitud.
Direccién General Juridica solicitud de asesoria a la
y de Representacion Direccion General Juridica y de
Agraria. Representaciéon Agraria.
Direccién General Juridica 3 Determina se turne la solicitud de | ¢ Solicitud.
y de Representacion asesoria a la Direccion de
Agraria. Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales.
Secretaria de la Direccion 4 Recibe y somete el turno a la |  Solicitud.
de Asuntos Agrarios y Direccién de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales. Procedimientos Penales.
Direccion  de  Asuntos 5 Revisa y define competencia de la | ® Solicitud.
Agrarios y Procedimientos solicitud de asesoria e instruye
Penales. turnar a la Subdireccion de
Asuntos Agrarios o a la
Subdireccién de Procedimientos.
Secretaria de la Direccion 6 Recibe y turna a la Subdireccion | ¢ Solicitud.
de Asuntos Agrarios vy de Asuntos Agrarios o a la
Procedimientos Penales. Subdireccién de Procedimientos.
Subdireccion de Asuntos 7 Verifica que la solicitud cuente | e Solicitud.
Agrarios o Subdireccion de con los elementos necesarios
Procedimientos. para el desahogo de la misma, aé
integra el expediente y distribuye,
considerando el grado de
complejidad al Enlace segun
corresponda.
Enlace 8 ¢ Cuenta con los elementos e Solicitud.
necesarios para su elaboraciéon?
Enlace 9 No. Elabora Oficio de Solicitud de | ¢ Oficio de Solicitud

Documentacion Complementaria
y turna a la Subdireccion de
Asuntos Agrarios o a la
Subdireccion de Procedimientos

de

Documentacioén
Complementaria.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Asesoria juridica en favor de los sujetos agrarios.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
para su autorizacion y envio al
promovente. Pasa a la actividad
No. 11.

Enlace 10 Si. Analiza informacion, elabora | ® Proyecto de opinion
proyecto de asesoria y/o opiniény | 0 proyecto de oficio.
turna a la Subdireccion de
Asuntos Agrarios o a |la
Subdireccion de Procedimientos
que corresponda. Pasa a la
actividad N° 11.

Subdireccion de Asuntos 11 Recibe vy verifica proyecto de | e Proyecto de opinion

Agrarios o Subdirecciéon de asesoria y/o opinion u oficio de o proyecto de oficio

Procedimientos. solicitud de  documentacion u oficio de solicitud
complementaria que retna los de documentacion
requisitos necesarios para su complementaria.
aprobacion.

Subdireccion de Asuntos 12 ¢, Cumple con los requisitos de su Proyecto de opinion

Agrarios o Subdireccion de elaboracion? o proyecto de oficio

Procedimientos. u oficio de solicitud

de documentacion
complementaria.

Subdireccion de Asuntos 13 No. rDzvuereI 4 Enlage para que Proyecto de opinidn

Agrarios o Subdireccion de 'ncoé’ (;e as  adecuaciones | 4 proyecto de oficio

Procedimientos. Ia:cor a las. tividad No. 9 u oficio de solicitud

asa a la actividad No. 2. de documentacion
complementaria.

Subdireccion de Asuntos 14 Si. Turna el proyecto de oficio de Proyecto de opinion

Agrarios o Subdireccion de respuesta al promovente o turno a o proyecto de oficio

Procedimientos. la delegacion correspondiente | U oficio de solicitud (
para la atencion del asunto a la de documentacion
Direccion de Asuntos Agrarios y | complementaria.
Procedimientos Penales.

Direccion de Asuntos 15 Recibe, revisa y autoriza o remite Proyecto de opinion

Agrarios y Procedimientos
Penales.

para autorizacion el oficio de
respuesta al promovente o turno a
la delegacion para la atencién del
asunto, a la Direccion General
Juridica y de Representacion

o proyecto de oficio
u oficio de solicitud
de documentacién
complementaria.
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Descripcion narrativa del procedimiento
Nombre del procedimiento: Asesoria juridica en favor de los sujetos agrarios.
Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Agraria.
Direccion General Juridica 16 ¢ Cumple con los requisitos para | ® Proyecto de opinjé_n
y de Representacion su elaboracion? o proyecto de oficio
Agraria. u oficio de solicitud
de documentacion
complementaria.
Direccion General Juridica 17 No. Devuelve a la Direccién de | ¢ Proyecto de opinion
y de Representacion Asuntos Agrarios y | © proyecto de oficio
Agraria. Procedimientos Penales, para | U oficio de solicitud
que incorpore las adecuaciones de documentacion
acordadas. Pasa a la actividad complementaria.
No. 15.
Direccion General Juridica 18 Si. Turna el proyecto de oficio de | ® Opinion u oficio.
y de Representacion respuesta al promovente o turno a
Agraria. la delegacion para la atencién del
asunto autorizado a la Direccion
de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales, para
tramite de envio al promovente.
Secretaria de la Direccion 19 :rr:/para documentacion  para | , Opinién u oficio.
de Asuntos Agrarios vy 0.
Procedimientos Penales.
Secretaria de la Direccién 20 ¢ El documento requiere sobre de | ® Opinion u oficio.
de Asuntos Agrarios y envio?
Procedimientos Penales.
Secretaria de la Direccién 21 No. Recaba el acuse del | Opinion u oficio.
de Asuntos Agrarios y documento del area destinataria y é
Procedimientos Penales. lo entrega al area que lo solicito.
Pasa a la actividad No. 24.
Secretaria de la Direccion 22 Si. Elabora el sobre respectivo | ¢ Opinion u oficio.
de Asuntos Agrarios y para remitilo a la Oficina de
Procedimientos Penales. Correspondencia, para que envie
el documento y recabe el acuse
de recibo respectivo.
Secretaria de la Direccion 23 Remite la Direccién de Recursos | ® Acuse de opinion u

de Asuntos Agrarios y

_ Materiales

y Servicios, a la

oficio.
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Descripcioén narrativa del procedimiento
Nombre del procedimiento: Asesoria juridica en favor de los sujetos agrarios.
Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Procedimientos Penales. Direccion de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales, el acuse
de recibo respectivo.
Secretaria de la Direccion 24 Recibe el acuse y lo archiva en el | ® Expediente
de Asuntos Agrarios y expediente integrado del asunto. integrado del

Procedimientos Penales.

asunto.

Fin del Procedimiento.
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Diagrama de flujo del procedimiento
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Asesoria juridica en favor de los sujetos agrarios.

PROMOVENTE (SUJETO OFlClALiA DE SECRETARIADE LA
AGRARIO, UNIDAD
ADMINISTRATIVA U OTRA PARTES DE LA DGJRA AARD DAAPP SAA/SP ENLACE
INSTANCIA) DGJRA
INICIO
1 2 3 4 5
Promueve por Recibe, registra y Determina se Recibe y somete Revisa y define
escrito la solicitud entrega la solicitud turne la solicitud elturno ala competencia de la
de asesoria. | de asesoriaala | de asesoriaala P DAAPP. olicitud de asesoria
DAAPP e instruye turnar a la
DGJRA. ’ SAAoalaSP.

Solicitud. Solicitud. Solicitud.

Solicitud. Solicitud.

7

Venfica que la solicitud cuente
con los elementos necesarios
para el desahogo de la misma,

Sl

Recibe y turna a la o | e s A
¢ Cuenta con
SAAoalaSP. P71 distnbuye. considerando el &
los elementos
grado de complejidad al Enlace| o i
segun coresponda. ecesanos:
para su

elaboracién?

Solicitud. Solicitud.

9

Elabora Oficio de Solicitud
de Documentacién
iComplementaria y turna a la

SAA o a la SP para su
autorizacion y envio al
promovente.

Oficio de Solicitud de
Documentacién
Complementaria.

I 4 T

Recibe y verifica proyecto de Analiza informacion,
asesoria y/o opinion u oficio
de solicitud de elabora proyecto de

asesoria y/o opinion y
turnaala SAAoala
SP

documentacién
complementaria que redna
los requisitos necesarios
para su aprobacion.

Proyecto de opinién o
proyecto de oficio.

Proyecto de opinidn o
proyecto de oficio.

13
NO

¢ Cumple con
los requisitos

de su

elaboracién?
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Diagrama de flujo del procedimiento
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Asesoria juridica en favor de los sujetos agrarios.
TE (SUJETH i
;R“E%’A%%ﬁ%ég%; P?AFRE%?;ED& DGJRA SERE s Pl DAAPP SAAISP ENLACE
A

¢ 15 14

Recibe, revisa y autoriza o
remite para autorizacion el
oficio de respuesta al

promovente o tumo a la

]

Turna el proyecto de oficio
de respuesta al promovente
0 turno a la delegacion
cormespondiente para la

ion del asunto a la

6n para la
del asunto, a la DGJRA.

DAAPP.

¢Cumple
con los

requisitos

Turna el proyecto de oficio
de respuesta al promovente
o0 turno a la delegacion para [—

la alencion del asunto
autorizado a la DAAPP, para
tramite de envio al
promovente.

19
Prepara
documentacion para
envio.

Opinioén u oficio.

Opinién u oficio.

¢El

documento
requiere
sobre de

envio?

21

Recaba el acuse del
documento del area
destinataria y lo
entrega al area que
lo solicito.

Proyecto de opinion o

proyecto de oficio.

Proyecto de opinion o
proyecto de oficio.

Opinion u oficio.
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Diagrama de flujo del procedimiento
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Asesoria juridica en favor de los sujetos agrarios.
;2‘?%’%%&%’;; P%‘:E%i%oﬂ DGJRA SECRETRRIADELA DAAPP SAAISP ENLACE

S

Elabora el sobre respectivo
para remitiro a la Oficina de
Correspondencia, para que
envie el documento y recabe)|
el acuse de recibo
respectivo.

Opinién u oficio.

Remite la Direccion de
Recursos Materiales y
Servicios, a la DAAPP,
el acuse de recibo
respectivo.

Acuse de opinion u|
oficio.

Recibe el acuse y lo
archivaenel
expediente integrado

del asunto.

xpediente
integrado del
asunto.
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09 Gestion administrativa en favor de los sujetos agrarios.
Obijetivo del procedimiento.
. Objetivo final

Atender las promociones de gestion administrativa de los sujetos agrarios, ante diversas autoridades
con motivo de la defensa de sus derechos agrarios, precisandose para tal efecto los siguientes:

o Objetivo intermedio w 2/

Atender las solicitudes de gestidon planteadas por los sujetos agrarios, relacionadas con conflictos o
controversias agrarias, hechos o situaciones juridicas que afecten sus derechos.

Normas de operacion

Para el logro de los objetivos antes fijados para este procedimiento, se determinan las siguientes
Normas de Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion, revision
y adecuacion periddica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y mejoramiento de los
procedimientos a su cargo.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los asuntos de
su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida a
éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio vinculatorio de observancia
permanente para su destinatario.

Las gestiones administrativas a favor de los sujetos agrarios, tendran las siguientes caracteristicas de
producto: claridad, debida fundamentacion, motivacion y congruencia con el planteamiento realizado.

ABREVIATURAS:

DGJRA: Direccion General Juridica y de Representacion Agraria.
DAAPP: Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales.
SAA: Subdireccién de Asuntos Agrarios.

SP: Subdireccion de Procedimientos.
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Descripcién narrativa del procedimiento
Nombre del procedimiento: Gestién administrativa en favor de los sujetos agrarios.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Promovente (Sujeto 1 Promueve por escrito o por | e Solicitud por escrito
Agrario, Unidad comparecencia. o por
Administrativa u otra comparecencia.
Instancia).

Oficialia de Partes de la 2 Recibe, registra y entrega la | e Solicitud.
Direccion General Juridica solicitud a la Direccién General
y de Representacion Juridica y de Representacion
Agraria. Agraria.
Direccion General Juridica 3 Determina se turne la solicitud a | e Solicitud.
y de Representacion la Direccién de Asuntos Agrarios y
Agraria. Procedimientos Penales.
Secretaria de la Direccion 4 Recibe y somete el turno a la | ¢ Solicitud.
de Asuntos Agrarios y Direccion de Asuntos Agrarios y 62%
Procedimientos Penales. Procedimientos Penales. /
Direccion  de  Asuntos 5 Revisa y define competencia de la | e Solicitud.
Agrarios y Procedimientos solicitud e instruye turnar a la
Penales. Subdireccion de Asuntos Agrarios
o a la Subdireccion de
Procedimientos.
Subdireccion de Asuntos 6 Verifica que la solicitud cuente | e Solicitud.
Agrarios o Subdireccion de con los elementos necesarios
Procedimientos. para el desahogo de la misma,
integra expediente y distribuye,
considerando el grado de
complejidad al Enlace.
Enlace. 7 ¢ Cuenta con los elementos e Solicitud.
necesarios para su elaboracion?
Enlace. 8 No. Elabora Oficio de Solicitud de | ¢ Oficio de solicitud
Documentacion Complementaria de documentacioén
y turna a la Subdireccion de complementaria.
Asuntos Agrarios o Subdireccion
de Procedimientos para su
autorizacion y envio al
promovente. Pasa a la Actividad
No. 10.
Enlace. 9 Si. Analiza informacion, elabora | ¢ Proyecto de gestion
proyecto de gestion y turna a la u oficio.
Subdireccion de Asuntos Agrarios
0 Subdireccion de
Procedimientos.
Subdireccién de Asuntos 10 = Verifica proyecto de gestion u | ¢ Proyecto de gestion
Agrarios o Subdireccion de oficio de solicitud de u oficio.
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Descripcion narrativa del procedimiento
Nombre del procedimiento: Gestién administrativa en favor de los sujetos agrarios.
Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Procedimientos. "~ documentacién com;%mentaria
que reuna los requisitos
necesarios para su aprobacion.
Subdireccion de Asuntos 11 ¢ Cumple con los requisitos de su | ® Proyecto de gestion
Agrarios o Subdireccién de elaboracion? u oficio.
Procedimientos
Subdireccion de Asuntos 12 I’: géng\rleuelvelaasl Enl:g;ﬁig‘oﬁ:z » Proyecto de gestion
Agrarios o Subdireccion de P g u oficio.
o acordadas. Pasa a la actividad
Procedimientos
No. 9.
Subdireccion de Asuntos 13 Si. Turna el proyecto de gestion u | ® Proyepto de gestion
Agrarios o Subdireccion de oficio de solicitud de u oficio.
Procedimientos documentacion complementaria a
la Direccién de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales.
Direccion de Asuntos 14 Recibe, revisa o remite para | ® Proyecto de gestion
Agrarios y Procedimientos autorizacion la gestion a la u oficio.
Penales. Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria.
Direccion General Juridica 15 ¢ Cumple con los requisitos para |  Proyecto de gestion
y de Representacion su elaboracion? u oficio.
Agraria.
Direccion General Juridica 16 No. Devuelve a la Direccién de | ¢ Proyecto de gestion
y de Representacion Asuntos Agrarios y u oficio.
Agraria. Procedimientos Penales, para que
incorpore las adecuaciones
acordadas. Pasa a la actividad
No. 9.
Direccion General Juridica 17 Si. Turna gestion autorizada a la | ¢ Gestion u oficio.
y de Representacion Direccion de Asuntos Agrarios y
Agraria. Procedimientos Penales para
tramite de envio al promovente.
Secretaria de la Direccion 18 Prepara documentacion para | ¢ Gestion u oficio.
de Asuntos Agrarios vy envio.
Procedimientos Penales.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Gestion administrativa en favor de los sujetos agrarios.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Secretaria de la Direccién 19 . El documento requiere sobre de | ® Gestion u oficio.
de Asuntos Agrarios y envio?

Procedimientos Penales.

Secretaria de la Direccion 20 No. En su caso, recaba el acuse e Acuse.
de Asuntos Agrarios y del documento del area
Procedimientos Penales. destinataria. Pasa a la actividad
No. 23.
Secretaria de la Direccion 21 Si. Elabora el sobre respectivo  Gestion u oficio.
de Asuntos Agrarios y para remitirlo a la Oficina de
Procedimientos Penales. Correspondencia, para que envie
el documento y recabe el acuse
de recibo respectivo. 0%
Secretaria de la Direccion 22 Remite la Direccion de Recursos e Acuse.
de Asuntos Agrarios y Materiales y Servicios, a la
Procedimientos Penales. Direccion de Asuntos Agrarios y

Procedimientos Penales, el acuse
de recibo respectivo.

Secretaria de la Direccion 23 Recibe el acuse y lo archivaen el | ® Expediente
de Asuntos Agrarios vy expediente integrado del asunto. integrado del
Procedimientos Penales. asunto.

Secretaria de la Direccién 24 Se recibe respuesta de la | Expediente

de Asuntos Agrarios vy autoridad requerida y se realizan integrado del
Procedimientos Penales. las actividades del punto 2 al 23 asunto.

para hacer del conocimiento del
solicitante el resultado de Ia
gestion.

Fin del Procedimiento.




PROCURADURIA
AGRARIA

SUBPROCURADURIA

GENERAL
Diagrama de flujo del procedimiento
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Gestion administrativa en favor de los sujetos agrarios..

Direccion General Juridica y

de Representacion Agraria

MANUAL DE

PROCEDIMIENTOS

FECHA DE ELABORACION REVISION
DiA MES ANO No.

10 12 2008 1
FECHA DE ACTUALIZACION PAGINA

DIA

MES ANO

08

01 2019

84/173

PROMOVENTE (SUJETO OFICIALIA DE TR
AGRARIO, UNIDAD
ADMINISTRATIVA U OTRA PARTES DE LA DGJRA DAAPP DRARP SAAISP ENLACE
INSTANCIA) DGJRA
INICIO
7
1 2 3 4 5 6
RomHeve por . . Verifica que la solicitud cuente ¢Cuenta con SI
escrito o por Recibe, registra y Determina se Recibe y somete Revisa y define can los slementos necesarios lo:eelc:rsnae;:t:s
comparecencia. [~ entrega la solicitud [~ turne la solicitud al—¥» elturnoala co:‘_r::[i)le:den(?na ?e la pa’fﬂ;f:l’;‘g::;;:‘;ma' para su
ala DGJRA. la DAAPP. DAAPP. SONCIUE, & e distubuye, considerando el elaboracion?

Solicitud por escrito o

por comparecencia.

urnar a la SAA o a I3
SP.

grado de complejidad al
Enlace

Solicitud.

Solicitud.

Solicitud.

Solicitud.

Solicitud.

Elabora Oficio de Solicitud

[Complementaria y tumna a la

de Documentacién

SAA o ala SP para su
autorizacion y envio al
promovente

Oficio de Solicitud de
Documentacion
Complementaria.

L 4 10

v 9

Verifica proyecto de gestion
u oficio de solicitud de
documentacion
complementaria que redna
los requisitos necesarios
para su aprobacion.

Analiza
informacion,
elabora proyecto de
gestion y turna a la
SAAoalaSP.

Proyecto de
gestion u oficio.

¢Cumple con
los requisitos
de su

Proyecto de
gestion u oficio.

12
NO

elaboracién?

Sl
13

Turna el proyecto de
gestion u oficio de
solicitud de
documentacion
complementaria a la

DAAPP.

Proyecto de
gestion u oficio.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Gestion administrativa en favor de los sujetos agrarios..
PROMOVENTE (SUJETO OFICIALIA DE
ADHRARIO, UNIDAD wa | PARTES DE LA DGJRA e e DAAPP SAAISP ENLACE
INSTANCIA) DGJRA
A
14
Recibe, revisa o
remite para
autorizacion la  [€
gestion a la DGJRA.
ki P s de rct.
requisitos
para su
elaboracion?
Sl
17
17 18
Turna gestion
autorizada a la Prepara
DAAPP para tramite documentacion para

de envio al
promovente

envio.

Gestion u oficio.

Gestion u oficio.

20
NO

21
SI

GEl
documento
requiere
sobre de
envio?

Recaba el acuse del
documento del area
destinataria.

Gestion u oficio.
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Diagrama de flujo del procedimiento
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Gestion administrativa en favor de los sujetos agrarios..
PROMOVENTE (SUJETO i
AD"?'%:T%%%}%?’%W P%?S%I:%D& DGJRA SECRE AR e DAAPP SAAISP ENLACE

Elabora el sobre respectivo
para remitirlo a la Oficina de
Correspondencia, para que
envie el documento y recabe
el acuse de recibo

respectivo.

Gestion u oficio.

Remite la Direccion de
Recursos Materiales y
Servicios, a la DAAPP,
el acuse de recibo
respectivo.

Acuse.

Recibe el acuse y lo
archiva en el
expediente integrado

del asunto.

Xpe! e
integrado del
asunto.

Se recibe respuesta de
|a autoridad requerida y
se realizan las
actividades del punto 2
al 23 para hacer del
conocimiento del
solicitante el resultado

de la gestion

Expediente
integrado del
asunto

VOl




. PROCURADURiA FECHA DE ELABORACION REVISION
a AGRARIA Direccion General Juridica 'y DIA MES ANO No.
@ de Representacion Agraria 10 12 2008 0

SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos F;iHA DE ’:ESUA“ZA‘:ES PAGINA

GENERAL o8 o 019 87/173

10 Atencion de las solicitudes de informacion sobre el estado procesal que guardan los juicios
radicados en el Tribunal Superior Agrario.

Objetivo del procedimiento
o Objetivo final

Proporcionar informacion fidedigna y confiable, a las Unidades Técnico-Administrativas de la
Procuraduria Agraria o a los sujetos agrarios relacionada con los juicios radicados en el Tribunal
Superior Agrario.

o Objetivo intermedio

Atender oportunamente las solicitudes de informacion que formulen las Unidades Técnico-
Administrativas de la Procuraduria Agraria o los sujetos agrarios, sobre el estado procesal que
guarden los juicios agrarios que atiende y desahoga el Tribunal Superior Agrario, asi como realizar
las actividades de investigacion y acopio de informacion que permitan dar una respuesta adecuada a
dichas solicitudes.

Normas de operacion

Para el logro de los objetivos antes fijados para este procedimiento, se determinan las siguientes
Normas de Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion, revision
y adecuacién periddica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucién y mejoramiento de los
procedimientos a su cargo.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los asuntos de
su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida a
éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio vinculatorio de observancia
permanente para su destinatario.

Recabar ante el Tribunal Superior Agrario la informacién del estado procesal y en su caso las
constancias relativas a los juicios agrarios, cuya atencion requieran las Unidades-Técnico

Administrativas o los sujetos agrarios. %

ABREVIATURAS:
DGJRA: Direccion General Juridica y de Representacion Agraria.
DAAPP: Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales.

SAA: Subdireccién de Asuntos Agrarios.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Atencion de las solicitudes de informacién sobre el estado procesal

que guardan los juicios radicados en el Tribunal Superior Agrario

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la | e Solicitud.
Direccion General Juridica solicitud a la Direccion General
y de Representacion Juridica y de Representacion
Agraria Agraria.
Direcciéon General Juridica 2 Determina se turne la solicitud a | ¢ Solicitud.
y de Representacion la Direccién de Asuntos Agrarios
Agraria y Procedimientos Penales.
Secretaria de la Direccion 3 Recibe y somete el turno a la | e Solicitud.
de Asuntos Agrarios y Direccion de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales. Procedimientos Penales.
Direccion de Asuntos 4 Revisa y turna la solicitud a la | ¢ Solicitud.
Agrarios y Procedimientos Subdireccion de Asuntos Agrarios
Penales. y/lo Enlace, a fin de otorgar el
tramite correspondiente.
Subdirector de Asuntos 5 Recibe, analiza la solicitud y | ¢ Solicitud.
Agrarios y/o Enlace. procede a recabar la informacion
ante las areas correspondientes
del Tribunal Superior Agrario.
Subdireccién de Asuntos 6 Con la informacién recabada, | ¢ Proyecto de oficio
Agrarios y/o Enlace. procede a elaborar el proyecto de de respuesta.
oficio de respuesta, mismo que
rubrica y turna a consideracion de
la Direccion de Asuntos Agrarios
y Procedimientos Penales.
Direccion de Asuntos 7 . Cumple con los requisitos de su | ® Proyecto de oficio
Agrarios y Procedimientos elaboracién? de respuesta.
Penales.
Direccion de Asuntos 8 No. Devuelve a la Subdireccion | e Proyecto de oficio

Agrarios y Procedimientos
Penales.

de Asuntos Agrarios y/o Enlace, a
fin de realizar las correcciones
pertinentes. Pasa a la actividad
No. 9.

de respuesta.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Atencidon de las solicitudes de informacion sobre el estado procesal

que guardan los juicios radicados en el Tribunal Superior Agrario

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Subdireccién de Asuntos 9 Realiza las correcciones al | ¢ Proyecto de oficio
Agrarios y/o Enlace. proyecto y lo somete nuevamente de respuesta.

a revision de la Direccion de

Asuntos Agrarios y

Procedimientos Penales.

Regresa a la actividad No. 7.
Direccion de Asuntos 10 Si. Remite para autorizacion el | ¢ Proyecto de oficio
Agrarios y Procedimientos oficio de respuesta a la Direccion de respuesta.
Penales. General Juridica y de

Representacion Agraria.

Continua.
Direccion General Juridica 11 ;. Cumple con los requisitos para | ® Proyecto de oficio
y de Representacion su elaboraciéon? de respuesta.
Agraria.
Direccion General Juridica 12 No. Devuelve a la Direccién de | ¢ Proyecto de oficio
y de Representacién Asuntos Agrarios y de respuesta.
Agraria. Procedimientos Penales, para

que incorpore las adecuaciones

acordadas. Pasa a la actividad

No. 8.
Direccion General Juridica 13 Si. Turna oficio de respuesta | e Oficio de respuesta.
y de Representacion autorizado a la Direccion de
Agraria. Asuntos Agrarios y

Procedimientos Penales para dar a%

respuesta al solicitante. Continua.
Secretaria de la Direccidn 14 Recibe el oficio y envia al area de | * Oficio de respuesta.
de Asuntos Agrarios y correspondencia para dar
Procedimientos Penales. respuesta al solicitante.
Enlace. 15 | Archiva el expediente respectivo | ® Expediente

con copia del oficio de respuesta
y de la documentacién que le dio
origen.

integrado del

asunto.

Fin del procedimiento
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Diagrama de flujo del procedimiento

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Atencion de las solicitudes de informacion sobre el estado
procesal que guardan los juicios radicados en el Tribunal Superior Agrario.

OFICIALIA DE PARTES DE LA

DGJRA

DGJRA

SECRETARIA DE LA DAAPP

DAAPP

SAA/ENLACE

INICIO

1 2 3 4 5
Recibe, analiza la solicitud
Recibe, registra y entrega Determina se turne la Recibe y somete el turno a > Revisa y turna la solicitud || y procede a recabar la
la solicitud a la DGJRA. solicitud a la DAAPP. la DAAPP. a la SAA ylo Enlace, a fin informacion ante las areas
de otorgar el tramite correspondientes del
correspondiente. Tribunal Superior Agrario.
Solicitud. Solicitud. Solicitud. Solicitud. Solicitud.
l 6
Con la informacion recabada,
procede a elaborar el proyecto
de oficio de respuesta, mismo
que rubrica y turna a
consideracion de la DAAPP.
Proyecto de oficio de
respuesta.
7
Sl <Cumple el
proyecto con los
requisitos
acordados para
su elaboracion?
12 8

Devuelve a la DAAPP,

Devuelve a la SAA y/o

para que incorpore las
adecuaciones acordadas.

Proyecto de oficio de|
respuesta.

¢ Cumple con
los requisitos

A4

Realiza las correcciones al

Enlace, a fin de realizar las|
correcciones pertinentes.

Proyecto de oficio de|
respuesta.

— ]

A

para su
elaboracién?

v

Remite para autorizacion
el oficio de respuesta a la
DGJRA.

Proyecto de oficio de
respuesta.

A 4

proyecto y lo somete
nuevamente a revision de
la DAAPP.

Proyecto de oficio de
respuesta.
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Diagrama de flujo del procedimiento

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Atencion de las solicitudes de informacion sobre el estado
procesal que guardan los juicios radicados en el Tribunal Superior Agrario.

OFICIALIA DE PARTES DE LA DGJRA SAAJENLACE

DGJRA

SECRETARIA DE LA DAAPP DAAPP

13

14

Turna oficio de respuesta
autorizado a la DAAPP
para dar respuesta al
solicitante.

Recibe el oficio y envia al
area de correspondencia
para dar respuesta al
solicitante.

Opinién de
respuesta.

Opinién de
respuesta.

14

Archiva el expediente
respectivo con copia del
oficio de respuesta y de la
documentacion que le dio
origen

Expediente
integrado del asunto.
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11 Defensa de la Procuraduria Agraria o de su Titular, asi como de servidores publicos de
Oficinas Centrales con motivo del cumplimiento de sus funciones, cuando se les demanda en
el juicio agrario.

Objetivo del procedimiento
o Objetivo final

Acreditar ante los Tribunales Unitarios Agrarios dentro del procedimiento de los juicios agrarios, la
legalidad de la actuacién de la Procuraduria Agraria y de los servidores publicos adscritos a Oficinas
Centrales, con motivo del ejercicio de sus funciones.

o Objetivo intermedio

Representar ante los Tribunales Unitarios Agrarios a la Procuraduria Agraria, a su Titular y/o a los
Titulares de las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales, planteando la improcedencia de la
accion ejercitada, oponiendo las excepciones y defensas; en su caso, promover los recursos y juicios
de amparo a que haya lugar, hasta que se absuelva a este Organismo de las prestaciones
reclamadas.

Normas de operacion

Para el logro de los objetivos antes fijados para este procedimiento, se determinan las siguientes
Normas de Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion, revision
y adecuacion periddica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y mejoramiento de lo
procedimientos a su cargo.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los asuntos de
su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida a
éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio vinculatorio de observancia
permanente para su destinatario.

Establecer ante los 6rganos jurisdiccionales, la legalidad de los actos de la Procuraduria Agraria o
sus unidades administrativas, con motivo del ejercicio de sus funciones, en los juicios agrarios en que
sean demandados, ofreciendo las pruebas correspondientes y participando en todas las etapas
procedimentales hasta que se dicte resolucion favorable. WL

ABREVIATURAS:
DGJRA: Direccion General Juridica y de Representacion Agraria.
DAAPP: Direccién de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales.

SP: Subdireccion de Procedimientos.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defensa de la Procuraduria Agraria o de su Titular, asi como de
servidores publicos de Oficinas Centrales con motivo del cumplimiento de sus funciones, cuando se

les demanda en el juicio agrario

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento

Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la | ® Demanda.

Direccion General Juridica demanda a la Direccion General

y de  Representacion Juridica y de Representacion

Agraria Agraria.

Direccion General Juridica 2 Determina se turne la demanda a | ¢ Demanda.

y _de Representacion la Direccion de Asuntos Agrarios

Agraria y Procedimientos Penales.

Secretaria de la Direccion 3 Recibe y somete la demanda y | ® Demanda.

de Asuntos Agrarios y documentos a la Direccion de

Procedimientos Penales. Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales.

Direccion de Asuntos 4 Revisa y turna la demanda y | Demanda.

Agrarios y Procedimientos documentos que la acompafian a

Penales. la Subdireccién de
Procedimientos.

Subdireccion de 5 Recibe la demanda y documentos | ® Demanda.

Procedimientos. para su analisis, y procede a @é%
recabar la informaciéon necesaria A
para la contestacién a la misma.

Subdireccion de 6 Elabora proyecto de contestacion | ¢ Proyecto de

Procedimientos. de demanda, asimismo, elabora contestacion de

el oficio por el que se remitira a la
Delegacion o Residencia para su
presentacion ante el Tribunal
Unitario Agrario, en el que se
indica que un Abogado de los
autorizados de esa Unidad
Administrativa debe asistir a las
audiencias, rubrica y entrega
ambos documentos a la Direccion
de Asuntos Agrarios y
~ Procedimientos Penales.

demanda y proyecto

de oficio.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defensa de la Procuraduria Agraria o de su Titular, asi como de
servidores publicos de Oficinas Centrales con motivo del cumplimiento de sus funciones, cuando se

les demanda en el juicio agrario.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Direccion de Asuntos 7 Revisa el proyecto de | e Proyecto de
Agrarios y Procedimientos contestacion de demanda, las contestacion de
Penales. excepciones y defensas, asi demanda y proyecto

como las pruebas, cuidando que | de oficio.

éstas sean las suficientes para

desvirtuar la accion de la parte

actora, asi como el proyecto de

oficio.
Direccién de Asuntos 8 . Cumplen con los requisitos de | ¢ Proyecto de
Agrarios y Procedimientos fondo y forma? contestacion de
Penales. demanda y proyecto

de oficio.
Direccion de Asuntos 9 No. Solicita se realicen las | Proyecto de
Agrarios y Procedimientos correcciones. Regresa a la contestacion de
Penales. actividad 6. demanda y proyecto
de oficio.

Direccién de Asuntos 10 Si. Recibe proyecto de | ¢ Proyecto de
Agrarios y Procedimientos contestacion de demanda con las contestacion de
Penales. correcciones realizadas y una vez | demanda y proyecto

que considera que reune los de oficio.

requisitos de fondo y forma, la &

rubrica junto con el oficio de envio

y entrega a la Direccion General

Juridica y de Representacion

Agraria. Continua.
Direccion General Juridica 11 Supervisa la contestacion de | e Contestacion de
y de Representacion demanda, en caso de ser demanda y de oficio.
Agraria. necesario determina

correcciones, e instruye su envio

a la delegacion que corresponda

a efecto de que el servidor publico

designado, en su caracter de

apoderado legal del Procurador

Agrario, presente la contestacion

de demanda ante el Tribunal

Unitario Agrario y comparezca a b

las audiencias.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defensa de la Procuraduria Agraria o de su Titular, asi como de
servidores publicos de Oficinas Centrales con motivo del cumplimiento de sus funciones, cuando se
les demanda en el juicio agrario.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Documento

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales.

12

Recibe la contestacion de
demanda aprobada por la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria, el oficio
de envio y las pruebas que se
aportaran, la entrega a |la
Subdireccion de Procedimientos
para el tramite correspondiente.

e Contestacion

de

demanda y de oficio.

Subdireccién de
Procedimientos.

13

Recibe la contestacion de la
demanda y el oficio de envio,
integra las pruebas que serviran
de base para desvirtuar la accion
de la parte actora y solicita a la
Direccion de Recursos Materiales
y Servicios su envio a la
delegacién correspondiente.

e Contestacion

de

demanda y de oficio.

Secretaria de la Direccioén
de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales.

14

Remite la Direccidn de Recursos
Materiales y . Servicios, a la
Direccion de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales, el acuse
de recibo respectivo.

e Acuse.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales.

18

Remite a la Subdireccion de
Procedimientos el acuse
respectivo y solicita a la
Subdirecciéon de Procedimientos
dar seguimiento al procedimiento
que se lleva en el juicio agrario y
en caso de ser necesario asistir a
audiencia.

e Acuse.

Subdireccion de
Procedimientos.

16

Elabora la demanda de amparo si
la sentencia es desfavorable, de
acuerdo a la litis planteada y el
oficio correspondiente para que
se remita a la Delegacion de que
se trate para su presentacion, y
se aplican en lo conducente las
etapas descritas en los numerales

e Proyecto
demanda
amparo.

de
de
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defensa de la Procuraduria Agraria o de su Titular, asi como de
servidores publicos de Oficinas Centrales con motivo del cumplimiento de sus funciones, cuando se

les demanda en el juicio agrario.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
del 7 al 12.
Subdireccion de 17 Archiva el expediente de la |* Expediente

Procedimientos.

Institucion una vez que el Tribunal
Unitario Agrario, emita acuerdo
indicando que se ha dado
cumplimiento a su sentencia y
ordene el archivo como asunto
concluido.

integrado
asunto.

del

Fin del procedimiento

.
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Diagrama de flujo del procedimiento

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Defensa de la Procuraduria Agraria o de su Titular, asi como de
servidores publicos de Oficinas Centrales con motivo del cumplimiento de sus funciones, cuando se

les demanda en el juicio agrario.

OFICIALIA DE PARTES DE LA

DGJRA DGJRA SECRETARIA DE LA DAAPP DAAPP SP
INICIO
1 2 3 4 5
Recibe, registra y entrega Determina se turne la Recibe y somete la Revisa y turna la demandaf—| RECitbe 8 de”‘a”da_li’ )
la demanda a la DGJRA. —»| demanda a la DAAPP. demanda y documentos a y documentos que la °°“’:g;;’§ep:r;;’b2’r‘?a's‘s- y
la DAAPP. acomparian a la SP. informacion necesaria para la
contestacion a la misma.
Demanda. Demanda. Demanda. Demanda. Demanda.
7 l 6
Revisa el proyecto de Elabora proyecto de contestacion
contestacion de l§—de demanda, asimismo, elabora e
. oficio por el que se remitira ala |
demanda, asi como el Delegacion o Residencia para su
proyecto de oficio. presentacion ante el Tribunal
Unitario Agrario.
Proyectos contestacion Proyectos contestacion
de demanda y oficio. de demanda y oficio.
Sl ¢Cumple el
proyecto con los
requisitos
acordados para
su elaboracién?
9
Solicita se realicen las
correcciones.
Proyectos contestacion
de demanda y oficio.
11

Supervisa, en caso de ser
necesario determina correcciones,
e instruye su envio a la

10

Recibe prdyecto de
contestacion de demanda,

delegacion para que presente la

contestacion de demanda ante el
Tribunal Unitario Agrario y se
comparezca a las audiencias

Contestacion de
demanda y de oficio.

junto con el oficio de
envio, entrega a la

DGJRA.

Proyectos contestacion
de demanda y oficio.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Defensa de la Procuraduria Agraria o de su Titular, asi como de
servidores publicos de Oficinas Centrales con motivo del cumplimiento de sus funciones, cuando se

les demanda en el juicio agrario.
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OFICIALIA DE PARTES DE LA

DGJRA DGJRA

SECRETARIA DE LA DAAPP

DAAPP

SP

12 13

para el tramite
correspondiente.

Recibe la contestacion de
demanda aprobada por la
DGJRA, la entrega a la SP —»

Recibe la contestacion de la
demanda y el oficio de envio,
solicita a la Direccion de
Recursos Materiales y
Servicios su envio a la
delegacion correspondiente.

Contestacion de

demanda y de oficio.

Contestacién de
demanda y de oficio.

14

15

16

Remite la Direccion de
Recursos Materiales y
Servicios, a la DAAPP, el
acuse de recibo

-

respectivo.

Remite a la SP el acuse
respectivo y solicita a la SP dar
seguimiento al procedimiento
que se lleva en el juicio agrario
y en caso de ser necesario
asistir a audiencia.

Elabora la demanda de amparo si
L la sentencia es desfavorable, y el
oficio correspondiente, para que

se remita a la Delegacion para su
presentacion, y se aplican en lo
conducente las etapas descritas

en los numerales del 7 al 12.

Acuse.

Proyecto de
demanda de amparo.

Archiva el expediente de la
Institucion, con el acuerdo
indicando que se ha dado
cumplimiento a la sentencia y
se ordene el archivo como
asunto concluido.

Expediente
integrado del asunto.
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12 Presentacion de denuncias y querellas en materia penal y coadyuvancia ante el ministerio
publico.

Objetivo del procedimiento
° Objetivo final

Preservar el patrimonio de la Procuraduria Agraria y la integridad fisica de sus servidores publicos en
el desempefio de sus funciones, cuando se presuma la comision de ilicitos en su perjuicio, a peticion
de parte y previo acuerdo de la superioridad, buscando se reparen los dafios causados con motivo de
la probable tipificacién de delitos en contra de aquélla o de éstos y de que se apliquen las sanciones
que correspondan a los responsables de tales conductas

o Objetivo intermedio

Formular en tiempo y forma las denuncias o querellas ante el Ministerio Publico de la Federacion,
cuando se presuma la comision de ilicitos realizados en contra de la Institucion o de sus servidores
publicos en el ejercicio de sus funciones, a peticion de parte y previo acuerdo de la superioridad,
coadyuvando con el Ministerio Publico Federal para el debido perfeccionamiento de las
averiguaciones previas o causas penales segun sea el caso.

Normas de operacion

Para el logro de los objetivos antes fijados para este procedimiento, se determinan las siguientes
Normas de Operacioén:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion, revision
y adecuacion periddica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucién y mejoramiento de los
procedimientos a su cargo.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los asuntos de
su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida a
éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio vinculatorio de observancia
permanente para su destinatario.

Recabar oportunamente la informaciéon y documentacion necesaria para formular la denuncia o
querellas ante el Ministerio Publico de la Federacion, a fin de que éste integre correctamente la
averiguacion previa.

ABREVIATURAS:
DGJRA: Direccion General Juridica y de Representacion Agraria.
DAAPP: Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales.

SP: Subdireccion de Procedimientos.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del

coadyuvancia ante el Ministerio Publico

procedimiento: Presentacion de denuncias y querellas en materia penal y

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la | e Solicitud.
Direccién General Juridica solicitud a la Direccion General
y de Representacion Juridica y de Representacion
Agraria. Agraria.
Direccion General Juridica 2 Determina se turne la solicitud a |  Solicitud.
y de Representacion la Direccién de Asuntos Agrarios
Agraria. y Procedimientos Penales.
Secretaria de la Direccion 3 Recibe y somete el turno a la | e Solicitud.
de Asuntos Agrarios y Direccion de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales. Procedimientos Penales.
Direccion de Asuntos 4 Revisa la documentacion, el oficio | e Solicitud.
Agrarios y Procedimientos y anexos relativos a la conducta
Penales. ilicita y turna a la Subdireccién de
Procedimientos y/o Enlace.
Subdireccion de 5 Recibe  solicitud y demas | e Proyecto de
Procedimientos y/o Enlace. documentaciéon anexa, procede a denuncia o querella.
su analisis para determinar si la ;
conducta que se describe reune
las condiciones que permitan
estimar la posible comisién de un
ilicito en perjuicio de |la
Procuraduria Agraria o de alguno
de sus servidores publicos, en
ejercicio de sus funciones.
Formula proyecto de denuncia o
querella en la que describen los
hechos delictuosos, la rubrica y
somete a consideracién de la
Direccion de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales.
Direcciéon de Asuntos 6 ¢, Cumple con los requisitos? e Proyecto de
Agrarios y Procedimientos denuncia o querella.
Penales.
Direcciéon de Asuntos 7 No. Propone correcciones. Pasa | e Proyecto de

Agrarios y Procedimientos
Penales.

- a la actividad 5.

denuncia o querella.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Presentacion de denuncias y querellas en materia penal vy
coadyuvancia ante el Ministerio Publico

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Direccion de Asuntos 8 Si. Somete a acuerdo de la | e Proyecto de
Agrarios y Procedimientos Direccidon General Juridica y de denuncia o querella.
Penales. Representacion Agraria, el

proyecto correspondiente.
Continua.
Direccion General Juridica 9 Revisa documentacion y en su | e Denuncia o querella.
y de Representacion caso, da visto bueno para la
Agraria. presentaciéon de la denuncia o
querella ante el Agente del
Ministerio Publico de la
Federacion.
Direccion de Asuntos 10 Recibe la denuncia o querella y | ¢ Denuncia o querella.
Agrarios y Procedimientos demas anexos, y los entrega a la
Penales. Subdireccion de Procedimientos
y/o Enlace para su presentacion.
Asimismo, solicita a la
Subdireccion de Procedimientos
y/o Enlace dar seguimiento a la
denuncia o querella.
Subdireccién de 11 Recibe de la Direccion de | e Acuse.
Procedimientos y/o Enlace. Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales la
denuncia firmada, integra los &
documentos y procede a
fotocopiarlos, para comparecer
ante la oficialia de partes de la
Procuraduria General de la
Republica a presentar |la :
denuncia, recabando en su copia
el acuse correspondiente, con el
cual integra el expediente.
Subdireccién de 12 Da seguimiento a la denuncia o | ¢ Desahogo de

Procedimientos y/o Enlace.

querella, comparece ante el
Ministerio Publico Federal para
acreditar la personalidad como
apoderado legal de la Institucion,
hace propia la denuncia o querella
y la ratifica. Atiende en tiempo y

requerimientos
formulados por la
representacion
social.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Presentacion de denuncias y querellas en materia penal y
coadyuvancia ante el Ministerio Publico

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Documento

forma todos los requerimientos
formulados por la representacion
social.

Subdireccion de
Procedimientos y/o Enlace.

13

Tratandose de dafios ocasionados
a los bienes propiedad de la
Procuraduria Agraria, acredita la
propiedad de los mismos con la
factura correspondiente,
apoyandose para tal efecto de las
Unidades Administrativas, en
cuyos archivos  obran las
constancias referidas, misma que
le es devuelta. Solicita a la
representacion social la
expedicidon de una copia
certificada de la denuncia o
querella, asi como del acta en la
que se ratifica la misma y se
acredita la propiedad del bien.

e Factura, copia
certificada de la
denuncia o querella
y acta.

Subdireccion de
Procedimientos y/o Enlace.

14

Formula oficio dirigido a la
Direccion de Recursos Materiales
y Servicios, para remitir la copia
certificada de la denuncia o
querella, asi como del acta en la
que se ratifica la misma y se
acredita la propiedad del bien,
somete a la consideracion de la
Direccion de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales.

e Proyecto de oficio.

(

S

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales.

15

¢, Cumple con los requisitos?

e Proyecto de oficio.

Direccién de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales.

16

No. Solicita correcciones al
proyecto de oficio. Pasa a la
actividad 14.

e Proyecto de oficio.




GENERAL

PROCURADURIA
AGRARIA

SUBPROCURADURIA

Direccion General Juridica y DIA

de Representacion Agraria 10

Manual de Procedimientos

FECHA DE ELABORACION REVISION
MES ANO No.
12 2008 0
FECHA DE ACTUALIZACION PAGINA
DIA MES ANO
08 01 2019 103/1 73

Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Presentacion de denuncias y querellas en materia penal y
coadyuvancia ante el Ministerio Publico

Agrarios y Procedimientos
Penales.

reparado directamente por el
responsable, previo acuerdo de la
superioridad y la procedencia del
mismo, se podra otorgar el perdén
ya sea ante el Ministerio Publico o
ante el Juez Penal, que se

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Direccién de Asuntos 17 Si. Somete a la consideracion de | e Proyecto de oficio.
Agrarios y Procedimientos la Direccion General Juridica y de
Penales. Representacion Agraria el

proyecto de oficio. Continua.
Direccion General Juridica 18 Revisa, en su caso solicita | e Oficio.
.y de Representacion correcciones, firma el oficio por el
Agraria. que se remite la copia certificada
de la denuncia o querella, asi
como del acta en la que se ratifica
la misma y se acredita la
propiedad del bien, a la Direccion
de Recursos Materiales vy
Servicios.
Direccién General Juridica 19 Regresa el oficio a la Direccion de | ¢ Oficio.
y de Representacion Asuntos Agrarios y
Agraria. Procedimientos Penales para su
tramite correspondiente, y solicita
se dé seguimiento a la
averiguacion previa.
Direccién de Asuntos 20 Se recibe el oficio firmado y se da | ¢ Acuse.
Agrarios y Procedimientos el tramite correspondiente,
Penales. recabando el acuse respectivo y @‘é
dando seguimiento a la
averiguacion previa.
Direccion de Asuntos 21 ¢, Se consigna la averiguacion
Agrarios y Procedimientos previa? =
Penales.
Direccion de Asuntos 22 No. Pasa a la actividad 24.
Agrarios y Procedimientos
Penales.
Direccion de Asuntos 23 Si. Si el dafio ocasionado es | e Desistimiento.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Presentacion de denuncias y querellas en materia penal y

coadyuvancia ante el Ministerio Publico

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
encuentre conociendo del asunto,
Desistimiento. Continua.
Direccion de Asuntos 24 Se recaba el acuerdo de archivo | ¢ Acuerdo de archivo.
Agrarios y Procedimientos del expediente como asunto
Penales. concluido.
Direccion de Asuntos 25 Se informa de la conclusién del | e Acuerdo de archivo.
Agrarios y Procedimientos asunto a la Direccion General
Penales. Juridica y de Representacion
Agraria.
Direccion General Juridica 26 Se informa permanentemente a la | ¢ Acuerdo de archivo.
y de Representacion Direccion General de
Agraria. Administracion sobre el avance de
sus  actuaciones, hasta la
conclusion del asunto.
Direcciéon General Juridica 27 Instruye a la Direccion de Asuntos | e Expediente.

y de Representacion
Agraria.

Agrarios y Procedimientos
Penales el cierre del expediente
correspondiente.

Fin del procedimiento

(U
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querellas en materia penal y

OFICIALIA DE PARTES DE LA
DGJRA

DGJRA

SECRETARIA DE LA DAAPP

DAAPP

SP Y/O ENLACE

INICIO

1

4

5

Recibe, registra y entrega

Determina se turne la

Recibe y somete el turno al_y,

Revisa la documentacion,

el oficio y anexos relativos

Recibe solicitud y demas
documentacién anexa, formula|

proyecto de denuncia o .

la solicitud a la DGJRA. | solicitud a la DAAPP. la DAAPP. a la conducta ilicita y turna diecala, ysoiiena
ala SP ylo Enlace. consideracion de la DAAPP
para su revision.
. . 2 . r
Solicitud. Solicitud. Solicitud. Solicitud. Proyecto de

9

Revisa documentacion y en su
caso, da visto bueno para la

presentacion de la denuncia o | g

Sl

denuncia o querella.

¢Cumple
con los
requisitos?

NO
7

Propone correcciones.

Proyecto de
denuncia o querella.

Somete a acuerdo de la

v

querella ante el Agente del
Ministerio Publico de la
Federacion.

Denuncia o querella.

DGJRA, el proyecto
correspondiente.

Proyecto de
denuncia o querella.

10

Recibe la denuncia o querella y
demas anexos, y los entrega ala

A

SP ylo Enlace para su
presentacion. Asimismo, solicita a
la SP y/o Enlace dar seguimiento

a la denuncia o querella.

Denuncia o querella.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Presentacion de denuncias y querellas en materia penal y

coadyuvancia ante el ministerio publico.

OFICIALIA DE PARTES DE LA
DGJRA DGJRA

SECRETARIA DE LA DAAPP

DAAPP SP Y/O ENLACE

Sl

11
Recibe de la DAAPP la
denuncia firmada, integra,
comparece para presentar la

denuncia, recaba acuse, con
el cual integra el expediente.

Da seguimiento a la
denuncia o querella.

Desahogo de
requerimientos.

13

Acredita la propiedad de los
bienes propiedad de la
Procuraduria Agraria, solicita
lcopia certificada de la denuncia|
o querella, asi como del acta.

Factura, copia certificada
de la denuncia o querella y
acta.

¢Cumple

con los Formula oficio dirigido a la

A

Direccion de Recursos
Materiales y Servicios, para
remitir la copia certificada de la
denuncia o querella, asi como
del acta en la que se ratifica.

requisitos?

Proyecto de oficio.

NO
16

Solicita correcciones al

proyecto de oficio.

Proyecto de oficio.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Presentacién de denuncias y querellas en materia penal y

coadyuvancia ante el ministerio publico.

OFICIALIA DE PARTES DE LA
DGJRA

DGJRA

SECRETARIA DE LA DAAPP

DAAPP

SP Y/O ENLACE

18

Revisa, solicita correcciones,
firma el oficio por el que se

17

remite la copia certificada de
la denuncia o querella, asi
como del acta.

Oficio.

19

Regresa el oficio a la
DAAPP para su tramite

Somete a la consideracion
de la DGJRA el proyecto
de oficio.

Proyecto de oficio.

20

correspondiente, y solicita se|
dé seguimiento a la
averiguacion previa.

Oficio.

Se recibe el oficio firmado y se
da el tramite correspondiente,
recabando el acuse respectivo
y dando seguimiento a la
averiguacion previa

Oficio.

22
NO

i Se
consigna la
averiguacion
previa?

23

Si el dafio es reparado se
concede el perdon,
Desistimiento.

Desistimiento.

Se recaba el acuerdo de

archivo del expediente
como asunto concluido.

Acuerdo de archivo.
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Diagrama de flujo del procedimiento
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Presentacion de denuncias y
coadyuvancia ante el ministerio publico.

querellas en materia penal y

OFICIALIA %%JPQ:TES DELA, DGJRA SECRETARIA DE LA DAAPP DAAPP SP Y/O ENLACE
26 25
Se informa permanentemente
a la Direccion General de Se informa de la
Administracion sobre el avance conclusion del asunto a la
de sus actuaciones, hasta la
<5 DGJRA.
conclusién del asunto.

Acuerdo de archivo. Acuerdo de archivo.

L @

Instruye a la DAAPP el
cierre del expediente
correspondiente.

Expediente.
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13 Denuncia de contradiccion de tesis ante el Tribunal Superior Agrario o Suprema Corte de
Justicia de la Nacion.

Objetivo del procedimiento
o Objetivos finales

uniformidad en los criterios de los Tribunales Unitarios Agrarios y de los Tribunales Colegiados de
Circuito del Poder Judicial de la Federacion, mediante el establecimiento de jurisprudencia por
contradiccion de tesis.

Terminar con la incertidumbre para los justiciables generada a partir de la existencia de criterios
juridicos contradictorios, mediante la definicion de un criterio de tipo jurisprudencial que servira para
resolver, de manera uniforme, casos que en lo futuro se presenten.

o Objetivos intermedios

Identificar los criterios juridicos sostenidos por los Tribunales Unitarios Agrarios y en su caso, por los
Tribunales Colegiados de Circuito que sostengan consideraciones juridicas contradictorias.

Denunciar ante el Tribunal Superior Agrario o la Suprema Corte de Justicia de la Nacién, los criterios
contradictorios sostenidos por los Tribunales Unitarios Agrarios o por los Tribunales Colegiados de
Circuito, para que se llegue al establecimiento de jurisprudencia por contradiccion de tesis.

Normas de operacion

Para el logro de los objetivos antes fijados para este procedimiento, se determinan las siguientes
Normas de Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion, revision
y adecuacion perioddica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y mejoramiento de los
procedimientos a su cargo.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los asuntos de
su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida a
éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio vinculatorio de observancia
permanente para su destinatario.

CONCEPTO DE TESIS: EIl vocablo “tesis” empleado en las denuncias de contradicciéon debe
entenderse en un sentido amplio, o sea, como la expresién de un criterio que sustenta un 6rgano
jurisdiccional en su quehacer legal de resolver los asuntos que se someten a su consideracion, en
relacién con un tema determinado.

Conocer las sentencias y las ejecutorias dictadas por los Tribunales Agrarios y por los Tribunales
Colegiados de Circuito, clasificandolas en funcion de la accion ejercitada y de la materia de la
controversia, para analizarlas por contraste y detectar las que sean contradictorias entre si.
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FUNDAMENTO LEGAL DE LA CONTRADICCION DE TESIS ANTE LA H. SUPREMA CORTE DE
JUSTICIA DE LA NACION:

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: articulo 107, fraccion XIIl.

- Ley de Amparo: articulos 225, 226 y 227.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA CONTRADICCION DE TESIS ANTE EL TRIBUNAL SUPERIOR
AGRARIO:

- Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria: Articulos 11, fraccion X y 19, fraccién IV.
- Ley Organica de los Tribunales Agrarios: Articulo 9, fraccion V, tercer parrafo.

- Reglamento Interior de los Tribunales Agrarios: Articulo 20.

Se entiende que existen tesis contradictorias cuando concurren los siguientes supuestos.

— Que al resolver los negocios juridicos los Tribunales Unitarios Agrarios examinen cuestiones
esencialmente iguales al momento de resolver y se adopten resoluciones o criterios
discrepantes;

= Que la diferencia de criterios se presente en las consideraciones, razonamientos o
interpretaciones juridicas de las sentencias respectivas;

- Que los distintos criterios provengan del examen de los mismos elementos y

- Que la cuestion juridica a estudiar, sea una cuestion de derecho y no de hecho y ademas que

goce de generalidad y no de individualidad. @%

ABREVIATURAS:
DGJRA: Direccion General Juridica y de Representacion Agraria.
DAAPP: Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales.

SAA: Subdireccion de Asuntos Agrarios.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Denuncia de contradiccién de tesis, ante el Tribunal Superior Agrario
o Suprema Corte de Justicia de la Nacién.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la | ¢ Solicitud.
Direccion General Juridica solicitud a la Direccion General
y de Representacion Juridica y de Representacion
Agraria. Agraria.
Direccion General Juridica 2 Determina se turne la solicitud a | e Solicitud.
y de  Representacion la Direccién de Asuntos Agrarios
Agraria. y Procedimientos Penales.
Secretaria de la Direccién 3 Recibe y somete el turno a la | e Solicitud.
Asuntos Agrarios y Direcciéon de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales. Procedimientos Penales.
Direccién de Asuntos 4 Revisa y turna la solicitud a la | e Solicitud.
Agrarios y Procedimientos Subdireccién de Asuntos
Penales. Agrarios.
Subdireccion de Asuntos 5 Recibe y analiza que las | e Ficha técnica.
Agrarios. resoluciones se encuentren
debidamente integradas, si existe
o no identidad de procedimientos
y figuras juridicas, asi como 0
también si las resoluciones
contienen o0 no criterios y
razonamientos juridicos
encontrados, elabora ficha técnica
y presenta a la Direccion de
Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales.
Direccion de Asuntos 6 Recibe y revisa ficha técnica | e Ficha técnica o
Agrarios y Procedimientos contra la documentacion, instruye proyecto de
Penales. a la Subdireccion de Asuntos Denuncia.
Agrarios la elaboracion del
proyecto de denuncia o la
clasificacion y archivo de la
documentacion, en su caso.
Direccion de Asuntos 7 ¢ Cumple con los requisitos para | e Ficha técnica o
Agrarios y Procedimientos la elaboracion de la denuncia? proyecto de

Penales.

Denuncia.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Denuncia de contradiccion de tesis, ante el
o Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Tribunal Superior Agrario

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Documento

Subdireccion de Asuntos
Agrarios.

8

No. Clasifica y archiva en
carpetas y gavetas de archiveros.

e Expediente.

Fin del Procedimiento.

Subdireccion de Asuntos
Agrarios.

Si. Elabora proyecto de Denuncia
y somete a revision y autorizacion
de la Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales.

e Proyecto de
Denuncia.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales.

10

Revisa y rubrica el proyecto de
Denuncia que presenta a la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria para su
aprobacion.

e Proyecto de
Denuncia.

Direccion General Juridica
y de Representacion
Agraria.

11

Recibe, revisa, en caso de haber
correcciones solicita se realicen y
rubrica la Denuncia de
Contradiccion de Tesis, junto con
el oficio, que sera remitida a la
Subprocuraduria General para el
tramite correspondiente.

e Proyecto de

Denuncia y oficio.

Subprocuraduria General.

12

Recibe, revisa, en caso de haber
correcciones solicita se realicen y
rubrica la Denuncia de
Contradiccion de Tesis, somete a
consideracion y revision del titular
de la Procuraduria Agraria, para su
firma, con fundamento en el
articulo 11, fraccion X del
Reglamento  Interior de la
Procuraduria Agraria, remite a la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria para su
tramite correspondiente.

e Denuncia de
Contradiccién de
Tesis y oficio.

Direccién General Juridica
y de Representacion
Agraria.

13

Recibe el oficio, la Contradiccion
de Tesis y remite a la Direccion
de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales para el

e Denuncia de
Contradiccién de
Tesis y oficio.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Denuncia de contradiccion de tesis, ante el Tribunal Superior Agrario
o Suprema Corte de Justicia de la Nacioén.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
tramite ante la  autoridad
correspondiente.
Direccion de Asuntos 14 Recibe el oficio, la Contradiccion | ¢ Denuncia de
Agrarios y Procedimientos de Tesis y ordena remitirlo ante la Contradiccion de
Penales. autoridad correspondiente. Tesis y oficio.
Responsable de 15 Entrega el oficio, la Contradiccion | e Acuse de recibo.
Correspondencia. de Tesis y recaba el acuse de
recibo, devuelve a la Direccién de
Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales.
Direccion de Asuntos 16 Remite el acuse a la Subdireccion | e Acuse de recibo
Agrarios y Procedimientos de Asuntos Agrarios para integrar
Penales. el expediente respectivo.
Subdireccion de Asuntos 17 Da seguimiento hasta la | « Expediente
Agrarios. conclusion del asunto con la integrado del
resolucion respectiva. asunto.

Fin del procedimiento

-
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Diagrama de flujo del procedimiento

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Denuncia de contradiccion de tesis ante el Tribunal Superior
Agrario o Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

O e DGJRA SECRETARIA DE LA DAAPP DAAPP SAA
INICIO
1 2 3 4 5

Recibe y analiza las resoluciones, si
& & % 5 . .. existe o no identidad de
Recibe, registra y entrega Determina se turne la Recibe y somete el turno a Y Revisa y turna la solicitud | procedimientos y figuras juridicas, si
la solicitud a la DGJRA. =¥ solicitud a la DAAPP. = la DAAPP. ala SAA. las resoluciones contienen 0 no
criterios y razonamientos juridicos
encontrados, elabora ficha técnica y
presenta a la DAAPP.

Ficha técnica.

Solicitud. Solicitud. Solicitud. Solicitud.

6

Recibe y revisa ficha técnica
contra la documentacion, instruye
ala SAA la elaboracion del
proyecto de denuncia o la
clasificacion y archivo de la
documentacion, en su caso

Ficha técnica o proyecto
de Denuncia.

Sl

¢ Cumple con

NO : ;
los requisitos Clasifica y archiva en

—p| carpetas y gavetas de

parala /
elaboracion de archiveros.
la denuncia?
Expediente.

1 10 ¢ 9

Recibe, revisa, en caso de haber
correcciones solicita se realicen y . .
;ub]r_ica_la!: : i cie:_ iccion Revisa y rubrica el [4—] Elabora proyecto de
e Tesis, junto con el oficio, que sera . :
remitida a la Subprocuraduria proyecto de Denuncia que Denuncia y somete a
General para el tramite presenta a la DGJRA para revision y autorizacion de
correspondiente. su aprobacion. la DAAPP.
5 Proyc._acto dre ) Proyecto de Proyecto de
enuncia y oficio. Denuncia. Denuncia.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Denuncia de contradiccion de tesis ante el Tribunal Superior
Agrario o Suprema Corte de Justicia de la Nacion.
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SUBPROCURADURIA GENERAL DGJRA L DAAPP SAA
12 13 14
Raciie, revisa, soliola Recibe el oficio, la Recibe el oficio, la
correcciones, rubnca, somete a " . i ]
consideracion y revision del titular|— Coptradlcuon de Tesis y =S ContradICClOﬂ de Tesis y
de la Procuraduria Agraria, para remite a la DAAPP para el ordena remitirlo ante la
su firma, remite a la DGJRA para tramite ante la autoridad autoridad correspondiente.
su tramite correspondiente. correspondiente
Denuncia de Contradiccion Denuncia de Contradiccion Denuncia de Contradiccion
de Tesis y oficio. de Tesis y oficio. de Tesis y oficio.
15 16

Entrega el oficio, la
Contradiccion de Tesis y

recaba el acuse de recibo,

devuelve a la DAAPP.

P Remite el acuse a la SAA

para integrar el expediente
respectivo.

Acuse de recibo.

Acuse de recibo.

17

| Da seguimiento hasta la

conclusién del asunto con
la resolucién respectiva.

Expediente integrado
del asunto.
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14. Emitir opiniones y dar asesorias juridicas sobre planteamientos de caracter administrativo,
civil, fiscal, mercantil y laboral solicitadas por las diversas unidades administrativas de la
Procuraduria Agraria, asi como llevar a cabo la revision y opinion de los documentos que se
adjuntan a la solicitud.

Objetivo del procedimiento
o Objetivo final

Atender las solicitudes de opinion y de asesorias realizadas por las unidades administrativas y
técnicas centrales y de la estructura territorial de la Procuraduria Agraria, respecto de planteamientos
de caracter administrativo, civil, fiscal, mercantil y laboral que coadyuven en el cumplimiento de las
atribuciones de las mismas; para tal efecto se precisan los siguientes:

e Objetivos intermedios.

Revisar, analizar e interpretar las leyes, decretos, reglamentos, circulares, manuales, bases, actas,
jurisprudencias y demas disposiciones legales conexas y aplicables en las materias administrativa,
civil, fiscal, mercantil y laboral a solicitud de las unidades administrativas de la instituciéon, sobre los
planteamientos respecto de los cuales requieran opinién o asesoria.

Opinar y/o asesorar, cuando asi se requiera, los documentos que adjuntan a su solicitud las Unidades
Administrativas requirentes.

Normas de operacion.
Para el logro de los objetivos antes fijados, se determinan las siguientes Normas de Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria emite opiniones respecto a consultas y
asesorias que solicitan, las Unidades Administrativas de la Institucién, para coadyuvar con ellas en el
cumplimiento de sus funciones.

En ausencia del Titular de la Direcciéon General Juridica y de Representacion Agraria los asuntos de
su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida
a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, instituya criterio vinculatorio de observancia
permanente para su destinatario.

La Direccion de Representacion y Amparo, solicitara a las unidades administrativas requirentes
proporcionar informacion y documentacion adicional, que coadyuve al cumplimiento de las facultades
especificas de la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria en estos procedimientos.

La emisién de opiniones y las asesorias que resulten de la aplicacion del presente procedimiento, se
informaran a través de oficio.
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ABREVIATURAS:

DGJRA: Director General Juridico y de Representacion Agraria.

DRA: Director de Representacion y Amparo.

SR: Subdirector de Representacion.

SAL: Subdirector de Asuntos Laborales.

SC: Subdirector de lo Contencioso.

SA: Subdirector de Amparos.

SAA: Subdirector de Asuntos Administrativos

JDC: Jefe de Departamento de lo Contencioso.

ESR: Enlace en la Subdireccidon de Representacion.

ESAL: Enlace en la Subdireccion de Asuntos Laborales.

SDRA: Secretaria en la Direccion de Representacion y Amparo

ABOGADO: SR, SAL, SC, SA, SAA, JDC, ESR, ESAL.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emitir opiniones y dar asesorias juridicas sobre planteamientos de
caracter administrativo, civil, fiscal, mercantil y laboral solicitadas por las diversas unidades
administrativas de la Procuraduria Agraria, asi como llevar a cabo la revisién y opiniéon de los

documentos que se adjuntan a la solicitud.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Oficialia de Partes de la 1 Recibir, registrar y entregar la | e Solicitud de opinidon
Direccion General Juridica y solicitud de opinién a la Direccién con la
de Representacion Agraria. General Juridica y de documentacion

Representacion Agraria. adjunta.
Direccidén General Juridica y 2 Revisar e instruir se turne la e Solicitud de opinion
de Representacion Agraria. solicitud de opinién a la Secretaria con la
de la Direccién de Representacion documentacion
y Amparo. adjunta.
Secretaria de la Direccion 3 Recibir y registrar la solicitud de e Solicitud de opinion
de Representacion y opinion en el Sistema de Turno de y documentacion
Amparo. Correspondencia y someter el adjunta.
tumo a la  Direccion de
Representacion y Amparo.
Direccién de 4 Revisar e instruir se asigne la | e Solicitud de opinion
Representacion y Amparo. solicitud de opinién al Abogado. y documentacién
' : adjunta.
Abogado. 5 Recibir y analizar los documentos | ¢ Proyecto de opinion
remitidos por la Unidad con la ﬂ%
6 Administrativa requirente, elaborar documentacion 3
el proyecto de opinion, rubricar y adjunta.
turnar a la  Direccion  de
Representacion y Amparo.
Abogado 7 ¢, Cumple con los requisitos para
emitir opinion?
Abogado 8 No. Elaborar proyecto de opinion e Proyecto de

de forma negativa, sefialando que
falta mas informacion para
analizar lo solicitado, rubricar y
someter a consideracion de la
Direccion de Representacion vy
Amparo.

opinién con la
documentacion
adjunta.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emitir opiniones y dar asesorias juridicas sobre planteamientos de
caracter administrativo, civil, fiscal, mercantil y laboral solicitadas por las diversas unidades
administrativas de la Procuraduria Agraria, asi como llevar a cabo la revision y opinién de los
documentos que se adjuntan a la solicitud.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Abogado 9 Si. Elaborar proyecto de opinion, Proyecto de
rubricar, y someter a opinibn con la
consideracion de la Direccién de documentacion
Representacién y Amparo. adjunta.
Direccion de 10 Revisar y someter el proyecto de Proyecto de
Representacion y Amparo. opinion a la autorizacion de la opinibn con la
Direccion General Juridica y de documentacion
Representacion Agraria. adjunta.
Direccion General Juridica y 11 Revisar y aprobar el proyecto de Proyecto de
de Representacién Agraria. opinion con la documentacion opinibn con la
adjunta. documentacion
adjunta.
Direccion General Juridica y 12 ¢ Existe aclaracion del proyecto de
de Representacion Agraria. opinion?
Direccion General Juridica y 13 Si. Regresar el proyecto de Proyecto de
de Representacion Agraria. opinidon con las correcciones a la opinibn con la
Direccion de Representacion vy documentacion
Amparo. adjunta.
Direccion de 14  Realizar las correcciones al Proyecto de
Representacion y Amparo. proyecto de opinidon y someter opinibn con la
nuevamente a revision de Ila documentacioén
Direccion General Juridica y de adjunta.
Representacién Agraria. Se pasa
a la actividad No. 15.
Direccion General Juridica y 15 | No. Firmar el proyecto de opinion Proyecto de
de Representacion y e instruir su liberacion a la opiniébn con la
Agraria. Direccion de Representacion vy documentacion
Amparo. adjunta.
Secretaria de la Direccion 16 Regresar la opinién al abogado Opinion.

de Representacion y
Amparo.

para que lo remita a la autoridad
que lo haya requerido.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emitir opiniones y dar asesorias juridicas sobre planteamientos de
caracter administrativo, civil, fiscal, mercantil y laboral solicitadas por las diversas unidades
administrativas de la Procuraduria Agraria, asi como llevar a cabo la revisién y opiniéon de los
documentos que se adjuntan a la solicitud.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Documento

Secretaria de la Direccidon
de Representacion y
Amparo.

17

¢ El documento requiere sobre de
envio?

Secretaria de la Direccién
de Representacion y
Amparo.

18

No. Entregar para su envio la
opinién a la unidad administrativa
requirente. Se pasa a la actividad
No. 20.

e Opinidn en original

y copia para el
acuse de recibo

Secretaria de la Direccion
de Representacion y
Amparo.

19

Si. Requisitar el formato de envio
de correspondencia, el oficio de
envio de correspondencia y el
sobre, y remitir a la Oficina de
Correspondencia para que envie
el documento y recabar el acuse
de recibo.

Opinién, oficio de
envio de
correspondencia y
formato de envio
de
correspondencia.

Abogado.

20

Recibir el acuse y archivar en el
expediente integrado del asunto o
en la carpeta de .opiniones.

Acuse de la

Termina Procedimiento.

opinién.
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Nombre del procedimiento: Emitir opiniones y dar asesorias juridicas sobre planteamientos de
caracter administrativo, civil, fiscal, mercantil y laboral solicitadas por las diversas unidades
administrativas de la Procuraduria Agraria, asi como llevar a cabo la revision y opinion de los
documentos que se adjuntan a la solicitud.

OFICIALIA DE PARTES DE LA

DIRECCION GENERAL JURDICA Y

SECRETARIA DE LA DIRECCION

DIRECCION DE REPRESENTACION Y

DIRECCION GENERAL JURDICA Y . ’ ' ABOGADO
DE REPRESENTACION AGRARIA DE REPRESENTACION AGRARIA | DE REPRESENTACION Y AMPARO AMPARO
' Inicio '
; 5y6
y 1 2 3 4 Recibir yanalizarlos
Revisare instruir se documentos

Recibir, registrary
entregarlasolicitud

Recibiry registrarla

g turne la solicitud

Documentos
adjuntosala
solicitud

Documentos

adjuntosala
solicitud

11

Revisare instruir se

solicitud, y someter el tumo

Documentos
adjuntosala
solicitud

Revisary aprobarel
proyecto de opinién

Proyectode
opiniénconla
documentacion
adjunta

éExiste
aclaracion
del proyecto
de opinién?

Sl

A 4

asigne la solicitud

Elaborar proyecto de
opinidn, rubricary turnar

Documentos
adjuntosala

solicitud

9
Elaborar proyecto de
opinién y someter a
consideracionde la

Proyectode
opiniénconla
documentacion
adjunta

y 10

Revisary someterel
proyecto de opinion
a la autorizacién de
la DGJRA

Proyectode
opinién conla
documentacién

adjunta

Documentos
adjuntosala
solicitud

éCumple
conel
requisito
para emitir
opinion?

Elaborar proyecto de
opinién de forma
negativa, sometera
consideraciénde la
DRA

Proyecto de
opiniénconla
documentacion
adjunta




PROCURADURIA
AGRARIA

SUBPROCURADURIA
GENERAL

Direccion General Juridica y

de Representacion Agraria

Manual de Procedimientos

FECHA DE ELABORACION REVISION
DiA MES ANO No.

1° 12 2008 0
FECHA DE ACTUALIZACION PAGINA
DIiA MES ANO

08 01 2019 122/173

Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emitir opiniones y dar asesorias juridicas sobre planteamientos de
caracter administrativo, civil, fiscal, mercantil y laboral solicitadas por las diversas unidades
administrativas de la Procuraduria Agraria, asi como llevar a cabo la revisidn y opinién de los
documentos que se adjuntan a la solicitud.

OFICIALIA DE PARTES DE LA

DIRECCION GENERAL JURDICA Y

SECRETARIA DE LA DIRECCION

DIRECCION DE REPRESENTACION Y

DIRECCION GENERAL JURDICA Y . ! ABOGADO
| DE REPRESENTACION AGRARIA | DE REPRESENTACION Y AMPARO AMPARO
DE REPRESENTACION AGRARIA
14
B 13 Realizarlascorreccionesal
Regresarefproyecto proyecto de opinion,encasoque
de opiniénconlas i las hublere:
correccionesa la DRA Proyecto de
opinidnconla
Proyecto de documentacion
opinién conla adjunta
documentacion
adjunta
16
15 Regresar laopinional
Firmar el t0d abogado paraque lo
mar el pryecto ce | remita alaautoridad
opinion e instruirsu requirente
liberacion alaDRA
Opinién
Proyectode
opinidnconla
documentacion
adjunta
19
¢El Requisitar el formato
documentd de envio deenYio de
requiere correspondenciay el
sobre de sobre
envio? Opinidn, ofico de
enviode
correspondenciay
formato de envio de
correspondencia
20

Entregar parasu

enviola opiniéna la
UArequirente

Se pasa alaactividad

No. 20

Opiniénen
originaly copia

para el acuse

Recibirel acusey

archivar

Termina
procedimiento

Expediente
ocarpeta
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15. Defender la actuacion de los servidores publicos de las Unidades Administrativas de
Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo indirecto.

Objetivo del procedimiento
o Objetivo final

Acreditar ante los Juzgados de Distrito que los actos reclamados a los servidores publicos adscritos a
las Unidades Administrativas de la Procuraduria Agraria, no son inconstitucionales, obteniendo una
sentencia firme que determine el sobreseimiento del juicio o la negativa de la proteccion
constitucional.

o Objetivo intermedio

Formular en tiempo y forma los informes previos y justificados, en aquellos juicios de amparo en los
que se haya senalado como autoridad responsable al titular de la Procuraduria Agraria o alguno de
los Titulares de las Unidades Administrativas de la Procuraduria Agraria, interviniendo en las etapas
procesales que lo requieran, hasta su total terminacion con sentencia firme.

Normas de operacion

Recabar oportunamente el soporte documental relacionado con los actos reclamados, para elaborar y
presentar ante los Juzgados de Distrito, los informes previos y justificados que hayan requerido a la
Procuraduria Agraria.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria los asuntos de

su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 86, del Reglamento

Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad especifica atribuida

a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, instituya criterio vinculatorio de observancia,.,
permanente para su destinatario. a%

La Direccion de Representacion y Amparo, solicitara a las unidades administrativas requirentes
proporcionar informacién y documentacion adicional, que coadyuve al cumplimiento de las facultades
especificas de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria en este procedimiento.

ABREVIATURAS:

DGJRA: Director General Juridico y de Representacion Agraria.
DRA: Director de Representacion y Amparo.

SA: Subdirector de Amparos.

SDRA: Secretaria en la Direccion de Representacion y Amparo
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacién de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo

Representacion y Amparo.

indirecto.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Oficialia de Partes de la 1 Recibir requerimiento y Requerimiento y
Direccion General Juridica y documentacion adjunta, registrar y documentacion
de Representacion Agraria. entregar a la Direccidon General adjunta.

Juridica y de Representacion

Agraria.
Direccion General Juridica y 2 Revisar requerimiento y Requerimiento y
de Representacion Agraria. documentacion, e instruir se turne documentacion

el asunto a la Secretaria de la adjunta.

Direccion de Representacion vy

Amparo.
Secretaria de la Direccion de 3 Recibir y registrar el requerimiento Requerimiento y
la Direccion de del Juzgado de Distrito con la documentacion
Representacion y Amparo. demanda de amparo, para rendir adjunta.

los informes previo y el justificado

(o solo el justificado), y registrar la

documentacién en el sistema de

turno de correspondencia y

entregar a la Direccion de

Representacion y Amparo.
Direccidon de Representacion 4 Recibir la documentacion, analizar Requerimiento y
y Amparo. la demanda de amparo, verificar documentacién

los términos para rendir los adjunta.

informes previo y justificado (o :

soOlo el justificado) e instruir a su w

secretaria turne la documentacién, -

en su caso, con instrucciones a la

Subdireccion de Amparos.
Secretaria de la Direccion de 5 Entregar la documentacion a la Requerimiento y

Subdireccion de Amparos.

documentacion
adjunta.

~



PROCURADURIA
AGRARIA
SUBPROCURADURIA
GENERAL

. .. . FECHA DE ELABORACION REVISION
Direccion General Juridica y DIA MES ANO No.
de Representacion Agraria 10 12 2008 0
Manual de Procedimientos F;;HA CE ’:;’;:A“Mi'gg PAGINA
08 01 2019 1 25/1 73

Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo

indirecto.
Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Subdirecciéon de Amparos. 6 Recibir el requerimiento y Ia Requerimiento y
demanda. Analizar y revisar si se documentacién
formé el incidente de suspension y adjunta.
verificar los términos para rendir el
informe previo.
Subdireccion de Amparos. 7 'Notificar a la autoridad Oficio.
responsable para su cumplimiento,
en caso de que se otorgue la
suspension provisional o de oficio,
de ser ciertos los actos
reclamados.
Subdireccion de Amparos. 8 Recabar el soporte documental Oficio.
para elaborar el informe previo.
Subdireccién de Amparos. 9 Elaborar el proyecto de informe Proyecto de informe
previo, rubricar y presentar a la previo.
Direccion de Representacion vy
Amparo.
Direccidén de Representacion 10 Revisar el proyecto de informe Proyecto de informe
y Amparo. previo, rubricar. ' previo.
Direccién de Representacion 11 Someter el proyecto de informe Proyecto de informe
y Amparo. previo a la autorizacion de la previo.
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria.
Direccion General Juridica y 12  Recibir el informe previo vy Proyecto de informe
de Representacion Agraria. proceder a su revision. previo.
Direccion General Juridica y 13 ¢ Existe aclaracion del proyecto de

de Representacion Agraria.

informe previo?
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacidn de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo indirecto.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Documento

Direccion General Juridica y
de Representaciéon Agraria.

14

Si. Regresar el proyecto de
informe previo a la Direccién de
Representacion y Amparo a efecto
de que la Subdireccion de
Amparos realice las correcciones
pertinentes.

Proyecto de informe
previo.

Subdireccion de Amparos.

15

Realizar las correcciones al
proyecto de informe previo vy
someter nuevamente a revision de

‘la Direccion General Juridica y de

Representacion Agraria. Pasar a
la actividad 16.

Proyecto de informe
previo.

Direccion General Juridica y
de Representacion Agraria.

16

No. Firmar el proyecto de informe
previo e instruir su liberacion a la
Direccion de Representacion vy
Amparo.

Informe previo.

Secretaria de la Direccion de
Representacién y Amparo.

A7

Devolver el informe previo firmado
al Subdirector de Amparos para
gue lo remitan o se presente a la
autoridad que lo haya requerido.

Informe previo. -

Subdireccion de Amparos.

18

Recibir el informe previo y de ser
el caso recabar la firma del
servidor publico senalado como
autoridad responsable, y entregar
al area correspondiente para su
envio o presentacion ante la
autoridad competente.

Informe previo.

v

Secretaria de la Direccion de
Representacion y Amparo.

19

¢ El documento requiere sobre de
envio?
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo

indirecto.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Secretaria de la Direccion de 20 Si. Requisitar el formato de envio Informe previo,
Representacion y Amparo. de correspondencia, el oficio de oficio de envio de

envio de correspondencia y el correspondencia 'y
sobre, y remitir a la Oficina de formato de envio de
Correspondencia para que envie correspondencia.
el documento y recabar el acuse
de recibo.
Secretaria de la Direccion de 21 No. Entregar para que se Informe previo.
Representacion y Amparo. presente el informe previo ante la
autoridad correspondiente. Se
pasa a la actividad No. 22.
Subdireccion de Amparos. 22 Recibir el acuse y archivar en el Acuse del informe
expediente integrado del asunto. previo.
Subdireccién de Amparos. 23 Recibir el requerimiento y la Requerimiento y
demanda. Analizar, revisar y demanda.
verificar los términos para rendir el
informe justificado.
Subdireccion de Amparos. 24 Recabar el soporte documental Oficio.
para elaborar el informe
justificado.
Subdireseion s Amparvs; 28 Elaborar el informe justificado, Proyecto de informe
rubricar y presentar a la Direccion justificado.
de Representacién y Amparo, para
su revision.
Direccion de Representacion 26 Revisar el proyecto de informe Proyecto de informe
y Amparo. justificado, rubricar. justificado:
Direccion de Representacion 27 Someter el proyecto de informe Proyecto de informe

y Amparo.

justificado a la autorizaciéon de la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria.

justificado.

v
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo

indirecto.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Direccion General Juridica y 28 Recibir el informe justificado y | e Proyecto de informe
de Representacion Agraria. proceder a su revision. justificado.
Direccion General Juridica y 29 ¢Existe aclaracion del informe
de Representacion Agraria. justificado?

Direccion General Juridica y 30 Si. Regresar el proyecto de | e Proyecto de informe
de Representacion Agraria. informe justificado a la Direccion justificado.
de Representacién y Amparo a
efecto de que la Subdirecciéon de
Amparos realice las correcciones
pertinentes.
Subdireccion de Amparos. 31 Realizar las correcciones al e Proyecto de informe
proyecto de informe justificado y justificado.
someter nuevamente a revision de
la Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria. Se pasa
a la actividad 32.
Direccién General Juridica y 32 No. Firmar el proyecto de informe = o Informe justificado.
de Representacion y justificado e instruir su liberacion a
Amparo. la Direccién de Representacion y
Amparo.
Secretaria de la Direccion de 33 Devolver a la Subdirecciéon de @ e Informe justificado.
Representacion y Amparo. Amparos para remitir o presentar a
la autoridad que lo haya requerido.
Secretaria de la Direccion de 34 ¢ El documento requiere sobre de

Representacion y Amparo.

envio?
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacién de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo

indirecto.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Secretaria de la Direcciéon de 35 Si. Requisitar el formato de envio Informe justificado,
Representacion y Amparo. de correspondencia, el oficio de oficio de envio de

envio de correspondencia y el correspondencia 'y
sobre, y remitir a la Oficina de formato de envio de
Correspondencia para que envie correspondencia.
el documento y recabar el acuse
de recibo.
Secretaria de la Direccion de 36 No. Entregar para que se Informe justificado.
Representacion y Amparo. presente el informe justificado. Se
pasa a la actividad No. 37.
Subdireccion de Amparos. 37 Recibir el acuse y archivar en el Acuse del informe
expediente integrado del asunto. justificado.
Subdireccion de Amparos. 38 Dar seguimiento al jufcio de Sito WEB  del
amparo y atender los Consejo de |la
requerimientos, de ser necesario Adjudicatura
elaborar los recursos legales Federal.
correspondientes con la revision y
autorizacion de la Direccion de
Representacion y Amparo y la
Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria.
Direccién de Representacion 39 Analizar y verificar el término para Interlocutoria o

y Amparo.

la interposicién del recurso de
revision, en el caso de que se
conceda la suspension definitiva o
el amparo, al recibir la
interlocutoria o la sentencia de
fondo, e instruir a su secretaria la
entrega de la documentacion, en
su caso, con instrucciones a la
Subdireccion de Amparos.

sentencia de fondo.

W
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de los servidores publicos de las Unidades
‘Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo

indirecto.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Secretaria de la Direccion de 40 Entregar la documentaciéon a la Interlocutoria o
Representacion y Amparo. Subdireccién de Amparos. sentencia de fondo.
Subdireccién de Amparos. 41 Recibir la interlocutoria y analizar Interlocutoria o)

la sentencia, verificar los términos sentencia de fondo.
para interponer el recurso de ‘
revision.
Subdireccién de Amparos. 42 ¢ Existen elementos para
interponer el Recurso  de
Revision?.
Subdireccion de Amparos. 43 | No. Formular un razonamiento en Proyecto de oficio.
el que se expresen los motivos de
la no interposiciéon, firmar y
presentar a Direccién de
Representacion y Amparo, por no
tener elementos para promover el
recurso de revision en contra de la
interlocutoria o la sentencia de
fondo. Rubricar y presentar a la
Direccion de Representacion vy
Amparo.
Direccién de Representacion 44 Analizar, rubricar y presentar a la Proyecto de oficio.
y Amparo. Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria, para su
visto bueno.
Direccion General Juridica y 45 Autorizar, firmar de conformidad. Oficio. w’
de Representacion Agraria : &
46 Si.  Elaborar el recurso revision, Proyecto de recurso

Subdireccion de Amparos.

rubricar y presentar a la Direccidn
de Representacién y Amparo, para
Su revision.

de revision.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo indirecto.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Documento

Direccion de Representacion
y Amparo.

47

48

Recibir el recurso de revision vy
proceder a su revision. Rubricar y
presentar a la Direccion General
Juridica y de Representacion
Agraria para su aprobaciéon vy
firma, rubricar para recabar la del
funcionario de la Institucion que
haya sido sefialado como
autoridad responsable.

Proyecto de recurso
de revision.

Direccion General Juridica y
de Representacion Agraria.

49

Analizar y autorizar el recurso de
revision. Firmar y/o rubricar el
recurso de revisién y regresar a la
Direccion de Representacion vy
Amparo para el tramite
correspondiente.

Recurso
revision.

de

Direccidén de Representacion
y Amparo.

50

Recibir el recurso de revision vy
regresar a la Subdireccién de
Amparos.

Recurso
revision.

de

Subdireccion de Amparos.

51

Recibir el recurso de revision,
para remitir o presentar a la
autoridad competente. Recabar la
frma del servidor publico
sefalado como autoridad
responsable, entregar al area
correspondiente para su envio o
presentacion, ante la autoridad
competente.

Recurso
revision.

de

Secretaria de la Direccion de
Representaciéon y Amparo.

52

¢ El documento requiere sobre de
envio?
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacién de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oflcmas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo indirecto.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Secretaria de la Direccion de 53 Si. Requisitar el formato de envio Recurso de
Representacion y Amparo. de correspondencia, el oficio de Revisién, oficio de

envio de correspondencia y el envio de
sobre, y remitir a la Oficina de correspondencia vy
Correspondencia para que envie formato de envio de
el documento y recabar el acuse correspondencia.
de recibo.
Secretaria de la Direccion de 54 No. Entregar para que se Recurso de
Representacion y Amparo. presente el recurso de revision. Se revision.
pasa a la actividad No. 55.
Subdireccion de Amparos. 55 Recibir el acuse y archivar en el Acuse del recurso
expediente integrado del asunto. de revision.
Subdireccion de Amparos. 56 Archivar el expediente como Archivo del
concluido, una vez que la expediente  como
autoridad  judicial dicte la concluido.
sentencia y ésta cause estado, o
el Tribunal Colegiado emita
gjecutoria 'y no  impliquen
cumplimiento.
Subdireccion de Amparos. 57 Elaborar- oficio a efecto de que la Oficio.

autoridad tenga conocimiento del
mismo, una vez que el Juzgado
de Distrito notifique el auto por el
que se tenga por cumplida la
sentencia (se aplican las etapas
descritas en los numerales 40 a la
48, en lo conducente).
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo indirecto.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Documento

Subdireccion de Amparos.

58

responsable tenga que realizar
alguna actividad derivada de la
sentencia que conceda el amparo,
elaborar el oficio correspondiente
(se aplican las etapas descritas en
los numerales 40 a la 48, en lo
conducente), comunicar a la
autoridad responsable de esta
Institucion que dé el cumplimiento
respectivo, a fin de informar al
Juzgador.

En caso de que la autoridad | ¢ Oficio.

Subdireccion de Amparos.

59

acuerdo del Juzgador por el que
ordene el archivo de su
expediente como un asunto total y
definitivamente concluido.

Archivar el expediente de esta | e Archivo del acuerdo
Institucion, una vez recibido el de conclusion.

Termina procedimiento
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Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo indirecto.

OFICIALIA DE PARTES DE LA
DITRECCION GENERAL JURDICA

DIRECCION GENERAL JURDICA Y

SECRETARIA DE LA DIRECCION

DIRECCION DE REPRESENTACION Y

- . SUBDIRECCION DE AMPAROS
< DE REPRESENTACION AGRARIA | DE REPRESENTACION Y AMPARO AMPARO
Y DE REPRESENTACION AGRARIA
1 2 3 4
Recibir requerimiento y Revisare instruir se Recibiry registrarel Recibir
documentacién, turne el requerimiento requerimiento,y entregara documentacién,
registrary entregarala L alaSDRA i DRA ®|  analizarlademanda,
DGIRA = verificartéminose
Requerimiento Requerimiento instruirsetume a SA
Requerimiento ydocumentos yd tos
ydocumentos adjuntos adjuntos Requerimiento
adjuntos y documentos
adjuntos
6
Recibir elrequirimiento y la
demanda

5

Entregarla

Analizary revisar si hay
incidentede suspensidény
verificartéminos

documentacion ala

Requerimiento
ydocumentos
adjuntos

Requerimiento
ydocumentos
adjuntos
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacién de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo indirecto.

OFICIALIA DE PARTES DE LA
DITRECCION GENERAL JURDICA

DIRECCION GENERAL JURDICA Y

SECRETARIA DE LA DIRECCION

DIRECCION DE REPRESENTACION Y

SUBDIRECCION DE AMPAROS

Recibir el proyectode |4

informe parasu
revision

Proyecto de
informe previo

Someterelproyecto
de informe ala
autorizaciondela
DGJRA

Proyectode
informe previo

Y DE REPRESENTACION AGRARIA DE REPRESENTACION AGRARIA | DE REPRESENTACION Y AMPARO AMPARO
B:
7
Notificar ala autoridad
responsable
\ s
Recabar soporte
documental
Oficio
10 v 9
Revisa el proyecto de Elaborar proyecto de
informe informe previoy
presentara la DRA
Proyecto de
informe previo . Proyecto d?
informe previo
12 11 %
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacién de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo indirecto.

OFICIALIA DE PARTES DELA - . . . .
< P DIRECCION GENERAL JURDICA Y | SECRETARIA DE LA DIRECCION | DIRECCION DE REPRESENTACION Y <
DITRECCION GENERAL JURDICA 3 f SUBDIRECCION DE AMPAROS
Y DE REPRESENTACION AGRARIA DE REPRESENTACION AGRARIA | DE REPRESENTACION Y AMPARO AMPARO
14 15
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previo?
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previoysometera
revisiondelaDGJRA

Proyectode

Proyecto de
informe previo

informe previo

16
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instruirsuliberacion

18

17

alaDRA

Informe previo
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Requisitar el formato

de envio deenvio de

correspondenciay el
sobre

Informe previo, ofico
de enviode
correspondenciay
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¢El

documento
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envio?

corresp
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo indirecto.

OFICIALIA DE PARTES DE LA ; " . . )

: : DIRECCION GENERAL JURDICA Y | SECRETARIA DE LA DIRECCION | DIRECCION DE REPRESENTACION Y :
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22
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Revisarel informe
justificado, rubricar

Elaborar el informe
justificado, presentar
ala DRA pararevision

Proyectode

informe Proyectode
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justificado
28
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Someter el proyecto
de informe justificado
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo indirecto.

OFICIALIA DE PARTES DELA

DIRECCION GENERAL JURDICA Y | SECRETARIA DE LA DIRECCION | DIRECCION DE REPRESENTACION Y
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Diagrama de flujo del procedimiento
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Diagrama de flujo del procedimiento
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Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de los servidores publicos de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de amparo indirecto.
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16 Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades de caracter fiscal y
administrativa.

Objetivo del procedimiento
o Objetivo final

Defender, ante el Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, el patrimonio de la Procuraduria
Agraria de los actos en los que indebidamente las autoridades fiscales y administrativas federales,
finquen a la Institucion alguna obligacion de naturaleza fiscal y/o administrativa, solicitando se libere a
la Procuraduria Agraria del pago de la obligacion imputada, o bien sea materia de la nulidad algun
acto administrativo emitido por este Organismo, el titular de la Procuraduria Agraria, el Secretario
General, el Coordinador General de Delegaciones o Directores Generales en ejercicio de sus
funciones.

o Objetivo intermedio

Promover en tiempo y forma ante la autoridad competente, el recurso o demanda de nulidad
correspondiente, cuando indebidamente la autoridad fiscal y administrativa federal finque a la
Procuraduria Agraria una obligacién de naturaleza fiscal y/o administrativa, solicitando la nulidad del
acto que se impugne, acompanando las pruebas que justifiquen la accién intentada; asi como
defender los actos administrativos que se emitan por el mismo Organismo, el titular de la
Procuraduria Agraria, el Secretario General, el Coordinador General de Delegaciones o Directores
Generales en ejercicio de sus funciones.

Normas de operacion

Vigilar que, en el desarrollo del procedimiento fiscal y/o administrativo, la Procuraduria Agraria
atienda en tiempo y forma, las diligencias que al efecto sefiale la ley de la materia, con el objetivo, de
que, de ser procedente se declare la nulidad del acto impugnado, defendiendo en todo momento los
intereses de la Institucion. M

La Direccion de Representaciéon y Amparo, solicitara a las unidades administrativas requirentes
proporcionar informacion y documentacion adicional, que coadyuve al cumplimiento de las facultades
especificas de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria en este procedimiento.

Los asuntos se atenderan por conducto del servidor publico que funja como apoderado legal, en

términos del Acuerdo Delegatorio expedido conforme al articulo 12 del Reglamento Interior de la
Procuraduria Agraria y el poder notarial correspondiente, otorgados ambos por el Procurador Agrario.

d
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ABREVIATURAS:

DGJRA: Director General Juridico y de Representacion Agraria.

DRA: Director de Representacion y Amparo.

SAA: Subdirector de Asuntos Administrativos.

SDRA: Secretaria en la Direccion de Representacion y Amparo
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades de

caracter fiscal y administrativo.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Oficialia de Partes de la 1 Recibir, registrar y entregar el Oficio o acuerdo de
Direccion General Juridica y oficio o acuerdo en el que se la autoridad fiscal y
de Representacion Agraria. finque a la Procuraduria Agraria administrativa.

una obligacion de naturaleza fiscal
o administrativa a la Direcciéon
General Juridica y de
Representacion Agraria.
Direccion General Juridica y 2 Revisar el oficio o acuerdo en el Oficio o acuerdo de
de Representacion Agraria. que se finque a la Procuraduria la autoridad fiscal y
Agraria una obligacion de administrativa.
naturaleza fiscal o administrativa,
e instruir se turne el asunto a la
Secretaria de la Direccion de
Representacion y Amparo.
Secretaria de la Direccion de 3 Recibir y registrar el oficio o Oficio o acuerdo de
Representacion y Amparo. acuerdo en el que se finque a la la autoridad fiscal y
Procuraduria Agraria una administrativa.
obligacion de naturaleza fiscal o
administrativa en el sistema de
turno de correspondencia y la
entrega a la Direccion de
Representacién y Amparo.
Direccion de Representacion 4 Recibir y revisar el oficio o Oficio o acuerdo de

y Amparo.

acuerdo en el que se finque a la
Procuraduria Agraria una
obligacion de naturaleza fiscal o
administrativa y regresarlo a la
Secretaria para que sea asignado
a la Subdireccion de Asuntos
Administrativos.

la autoridad fiscal y
administrativa. O

il
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades de

caracter fiscal y administrativo.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Secretaria de la Direccion de 5 Entregar el oficio o acuerdo en el Oficio o acuerdo de
Representacion y Amparo. que se finque a la Procuraduria la autoridad fiscal y

Agraria una  obligacion de administrativa.
naturaleza fiscal o administrativa a
la  Subdireccion de Asuntos
Administrativos.
Subdireccion de Asuntos 6 Recibir, examinar y analizar el Oficio o acuerdo de
Administrativos. oficio o acuerdo en el que se la autoridad fiscal y
finque a la Procuraduria Agraria administrativa.
una obligacion de naturaleza fiscal
o administrativa.
Subdireccion de Asuntos 7 Reunir la informacién y Oficio.
Administrativos. documentacion relacionada con el
asunto que se plantea para
determinar la procedencia de
impugnar el acto de naturaleza @
fiscal y/o administrativa ante la
autoridad competente.
Subdireccion de Asuntos 8 Recibir informacion ylo Cddigo Fiscal de la

Administrativos.

documentacion solicitada, y con el
expediente integrado procede a su
estudio, consultando para tal
efecto el Codigo Fiscal de la
Federacion, la Ley de Amparo, el
Cadigo Federal de Procedimientos
Civiles, los precedentes
jurisprudenciales dictados por el
Poder Judicial de la Federacion.

Federacion, Ley de
Amparo, Caodigo
Federal de
Procedimientos
Civiles, y
precedentes
jurisprudenciales
dictados por el
Poder Judicial de la
Federacion.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades de
caracter fiscal y administrativo.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Subdireccion de Asuntos 9 Elaborar recurso de revocaciéon o . e Proyecto de
Administrativos. demanda de nulidad, si cumple recurso de

con el requisito, segun sea el revocacion o}
caso, revisar que el mismo se demanda de
encuentre apegado a la nulidad.

normatividad legal vigente vy
aplicable, rubricar y turnar a la
Direccién de Representacion y

Amparo.
Direccion de Representacion 10 Revisar el proyecto de recurso de @ e Proyecto de
y Amparo. revocacion o demanda de nulidad recurso de
y las pruebas correspondientes, revocacion 0
de considerarlos correctos demanda de
devolver a la Subdireccion de nulidad y las
Asuntos Administrativos, y en caso pruebas

de tener observaciones, lo regresa

correspondientes.
para su adecuacion. Si no hay '
observaciones se pasa a la ‘ 0?

actividad 12 a la 14.

Subdireccion de Asuntos 11 Corregir el proyecto de recurso de | ¢ Proyecto de
Administrativos. revocacion o demanda de nulidad, recurso de
y someterlo de nueva cuenta a revocacion o]
consideracion de la Direccion de demanda de
Representacién y Amparo. nulidad y las

pruebas

correspondientes.

Direccion de Representacion 12 Revisar el proyecto de recurso de : ¢ Proyecto de

y Amparo. revocacion o demanda de nulidad recurso de
y las pruebas correspondientes, revocacion o
de considerarlo correcto, lo demanda de
aprueba y lo devuelve a la nulidad y las
Subdireccion de Asuntos pruebas

Administrativos. correspondientes. TJ‘
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades de

caracter fiscal y administrativo.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Subdireccion de Asuntos 13 Firmar el recurso de revocacion o Recurso de
Administrativos. demanda de nulidad con las revocacion o]

pruebas correspondientes para su demanda de

presentacion ante la Autoridad nulidad y las

competente. pruebas

correspondientes.

Subdireccion de Asuntos 14 Presentar ante la Autoridad Acuse del recurso
Administrativos. competente, recabar la copia del de revocacién o

acuse e integrar en el expediente. nulidad.
Subdireccion de Asuntos 15 Dar seguimiento al procedimiento, Asistir al Tribunal
Administrativos. reunir la informacién respecto al de Justicia Fiscal

nimero de expediente con el que Administrativa,

se radicé, la autoridad que conoce segun corresponda.

del mismo y en su caso la fecha

en la que se desahogara la m

audiencia de ley. 3
Subdireccion de Asuntos 16 Atender en tiempo y forma el Asistir a las
Administrativos. desahogo de todas y cada una de audiencias

las etapas procesales, asistir a las
diligencias que al efecto se
sefalen, notificandose de los
autos que correspondan
desahogandose las audiencias
sefaladas y atiende la instruccion
hasta la formulacién de alegatos.

sefaladas, cuando
se notifiquen a esta
Institucién.

Termina procedimiento.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades de

caracter fiscal y administrativo.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Documento

Subdireccion de Asuntos
Administrativos.

17

Analizar y estudiar el oficio o
acuerdo en el que se finque a la
Procuraduria Agraria una
obligacion de naturaleza fiscal o
administrativa, y esta No Cumple
con los requisitos para la
elaboracion del recurso de
revocacion o demanda de nulidad.

Oficio o acuerdo de
la autoridad fiscal y
administrativa.

Subdireccion de Asuntos
Administrativos.

18

Elaborar el proyecto de oficio en el
que se le exprese a la Direccion
General de Administraciéon los
motivos por los que no se reunen
los elementos para demandar
nulidad del acto de naturaleza
fiscal y/o administrativa, rubricar y
turnar a la  Direccidbn de
Representacion y Amparo.

Proyecto de oficio.

Direccién de Representacion
y Amparo.

19

Revisar el proyecto de oficio, de
considerarlo correcto devolver a la
Subdireccion de Asuntos
Administrativos, y en caso de
tener observaciones, lo regresa
para su adecuacién. Si no hay
observaciones, lo aprueba y lo
devuelve a la Subdirecciéon de
Asuntos Administrativos.

Proyecto de oficio.

va

Subdireccion de Asuntos
Administrativos.

20

Si la Direccién de Representacion
y Amparo, regresa el proyecto de
oficio sin observaciones. Firmar
para su presentaciéon ante la
Autoridad correspondiente.

Oficio.

Subdireccidon de Asuntos
Administrativos.

21

Presentar ante la Autoridad
competente, recabar la copia del
acuse e integrar en el expediente.

Acuse del oficio.

I




= PROCURADURI,A ) . . FECHA DE ELABORACION REVISION
AGRARIA Direccion General Juridica y DIA MES ANO No.
@ de Representacion Agraria 10 12 2008 0
SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos F;EHA bR A“;:;SUA”ZA(;'ES PAGINA
GENERAL o8 o o101 149/173

Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades de

caracter fiscal y administrativo.

Responsable No. Descripcion de la actividad

Documento

Subdireccién de Asuntos 22 ¢ Sentido de la resolucion?
Administrativos.

Subdireccién de Asuntos 23 Si es favorable, declarandose la
Administrativos. nulidad del acto impugnado se
espera a que cause estado y de
ser asi, en su momento se elabora
el oficio por el que se comunica a
la Direccion General de
Administracion, para que en el
marco de sus atribuciones realice
lo conducente. Se aplican las
actividades 17 a la 21.

e Proyecto de oficio.

Direccion de Representacion 24 Analizar y aprobar el proyecto de
y Amparo. oficio por el cual se comunica a la
Direccién General de

Administracion el resultado de la
resolucién, rubricar y someter a
consideracion de la Direccion
General Juridica y de
Representacion Agraria.

e Proyecto de oficio.

Direccion General Juridica y 25 Evaluar y autorizar mediante su | e Oficio.
de Representacion Agraria. firma el oficio por el cual se W
comunica a la Direccion General “
de Administracion el resultado de
la resolucion.
Secretaria de la Direccion de 26 Recibir el oficio debidamente | ¢ Oficio.
Representacion y Amparo. firmado y turnar a la Subdireccion
de Asuntos Administrativos para
su tramite correspondiente.
Subdirecciéon de Asuntos 27 Recibir el oficio e integrar la @ e Oficio.
Administrativos. documentacion relacionada con el

mismo, y dar tramite.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades de

caracter fiscal y administrativo.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Documento

Subdireccion de Asuntos
Administrativos.

28

Recabar el acuse de recibo del
oficio y archivar el expediente
como concluido.

e Acuse de oficio.

Termina procedimiento.

Subdireccion de Asuntos
Administrativos.

29

Si es desfavorable y se cuenta
con los elementos para promover
el medio de impugnacion
correspondiente (apelacion,
revision, amparo), se elabora
presentandose ante la autoridad
competente, agotando las
diligencias que al efecto senale la
ley de la materia, pudiendo la
autoridad confirmar, revocar o
modificar su resolucion.

e Proyecto
impugnacion,
apelacion o
amparo.

de

Subdireccion de Asuntos
Administrativos.

30

En el supuesto de que determine
revocar la resolucién en beneficio
de los intereses de la Procuraduria
Agraria, se estara en el supuesto
previsto en el numeral 23.

e Proyecto de oficio.

Y

Subdireccién de Asuntos
Administrativos.

31

Si es desfavorable y no se cuenta
con los elementos para promover
el medio de impugnacion
correspondiente (apelacion,
revision, amparo), para que se
revierta el sentido de la resolucion,
formulara proyecto de oficio por el
cual expondra las razones por las
cuales considera no debe
interponerse el juicio contencioso
administrativo en materia fiscal, lo
rubrica y lo somete a
consideracién de la Direccion de
Representacion y Amparo.

e Proyecto de oficio.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades de
caracter fiscal y administrativo.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Direccion de Representacion 32 Analizar el proyecto de oficio por | e Proyecto de oficio.
y Amparo. el cual se exponen las razones por

las cuales se considera no debe
interponerse juicio contencioso
administrativo en materia fiscal, lo
rubrica y someter a consideracion
de la Direccion General Juridica y
de Representacion Agraria.

Direcciéon General Juridica y 33 Recibir y evaluar el proyecto de | e Oficio.
de Representacion Agraria oficio por el cual se exponen las
razones por los que se considera
no debe de interponerse el juicio,
y autorizar mediante su firma, e
instruir su liberacién a la Direccion
de Representacién y Amparo.

Secretaria de la Direccién de 34 Recibir el oficio debidamente | ¢ Oficio.
Representacion y Amparo. firmado y turnar a la Subdireccion
de Asuntos Administrativos para
su tramite correspondiente.

Subdireccion de Asuntos 35 Recibir el oficio firmado e integrar = ¢ Oficio y
Administrativos. los documentos relacionados con documentos

el asunto y dar tramite. adjuntos.
Subdireccion de Asuntos 36 Recibir acuse de recibido del oficio | e Acuse de oficio. (/
Administrativos. y proceder conforme al numeral

28.

e Termina procedimiento.

Subdireccion de Asuntos 37 En el supuesto de que determine @ e Proyecto de
Administrativos. revocar la resolucion en beneficio impugnacion,
de los intereses de la Procuraduria apelacion o}
Agraria, se estara en el supuesto amparo.

previsto en el numeral 31.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades de
caracter fiscal y administrativo.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Subdireccién de Asuntos 38 De confirmarse la resolucion | e Proyecto de
Administrativos. impugnada, habiéndose agotado recurso de

en su totalidad los recursos que al revocacion o}
efecto sefale la ley de la materia, demanda de
al causar estado la misma se nulidad.

debera dar cumplimiento a la
sentencia de mérito, en los
términos en que fue dictada,
informando de dicha circunstancia
a la Direccion General de
Administracion, para que en el
marco de sus atribuciones realice
lo conducente dando cumplimiento
a la sentencia. Aplicando las
etapas comprendidas en los
numerales 9y 10.

Termina procedimiento

M
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de
autoridades de caracter fiscal y administrativo.

FICIALIA D . . ; : 2 ;
DI'(I?R;:CCK')N GEBZ’QFTATESJL?:&A DIRECCION GENERAL JURDICA Y | SECRETARIA DE LA DIRECCION | DIRECCION DE REPRESENTACION Y SUBDIRECCION DE ASUNTOS
: ] ON'Y AMPA| ADMINISTRATVOS
Y DE REPRESENTACION AGRARIA DE REPRESENTACION AGRARIA | DE REPRESENTACION RO AMPARO (0]
1 2 3 4
Recibir, reistrary Revisarel oficio o Recibir y registrarel oficio o Recibir y revisar el
entregarel oficio o acuerdo e instruirse acuerdo, y entregara DRA oficio o acuerdoy
acuerdoa laDGJRA >l turneel requerimiento d regresarloa la
ala SDRA Oficioo secretaria paraque
Oficio o acuerdode la sea asignado al SAA
acuerdode la Oficio o autoridad fiscal _
autoridad fiscal acuerdode la y admnistrativa Oficio o
y admnistrativa autoridad fiscal acuerdode la
yadmnistrativa autoridadfiscal
y admnistrativa
6

5

Recibir, examinary analizar
el oficio o acuerdo

Entregar eloficioo
acuerdoa laSAA

Oficioo
acuerdode la
autoridad fiscal
y admnistrativa

Oficioo
acuerdode la
autoridad fiscal
yadmnistrativa

3 7

Reunirlainformaciény
documentacion

Oficio

y 8

Recibir informacién y/o
documentacion solicitada y
procede asuestudio

Cddigo Fiscalde la Federacion,
Ley de Amparo, CédigoFederal
de Procedimientos Civiles y

precedentes jurisprudenciales
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de
autoridades de caracter fiscal y administrativo.

OFICIALIA DE PARTES DE LA

noahay observaciones se pasa
alaactividaddelal2ala14

Proyecto de recurso
de revocacion o
demandade nulidad
ylas pruebas
correspondientes

. ¢ DIRECCION GENERAL JURDICA Y | SECRETARIA DE LA DIRECCION | DIRECCION DE REPRESENTACION Y SUBDIRECCION DE ASUNTOS
DITRECCION GENERAL JURDICA h .
¥ DE REPRESENTACION AGRARA| DE REPRESENTACION AGRARIA | DE REPRESENTACION Y AMPARO AMPARO ADMINISTRATV OS
10
Revisarproyecto de recurso 9
de revisiono demandade 1ab. 4
nulidad, devolvera laSAA, si | g—] Elaborarrecirsode

revocaciono demanda de
nulidad, y turnar a la DRA

Proyecto de recurso
de revocacion o
demanda de nulidad

11

Corregirrecursode 1

12

Revisa el proyecto recurso de
revocaciono demanda de
nulidady las pruebas <

v

revocaciono demanda de |
nulidad, y someterlo a la DRA l

correspondientes, lo devuele
ala SAA

Proyecto de recurso
de revocacion o
demandade nulidad

y las pruebas
correspondientes

Proyecto derecurso 1
de revocacién o ‘
demandade nulidad
ylas pruebas “
correspondientes |

13

Firma el recurso de
revocaciono demanda de
nulidady laspruebas
correspondientes, para
presentar ante la Autoridad

competente

Recursode
revocaciono
demandade nulidad

ylas pruebas
correspondientes
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Diagrama de flujo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de
autoridades de caracter fiscal y administrativo.

Dr?;ggm '();gégfsﬂ?;& A DIRECCION GENERAL JURDICA Y | SECRETARIA DE LA DIRECCION | DIRECCION DE REPRESENTACION Y SUBDIRECCION DE ASUNTOS
Y DE REPRESENTACION AGRARIa| DE REPRESENTACION AGRARIA | DE REPRESENTACION Y AMPARO AMPARO ADMNISTRATVOS
¥ 14

Presentar ante la Autoridad
competente, recabar acuse

Acuse del recurso de
revocaciono nulidad

v 15

Dar seguimientoal
procedimiento

Asistir al Tribunal
de Justicia Fiscal
Administrativa,
segun
corresponda

16

Atender el desahogo de todas
ycada unade lasetapas
procesales

Asistir a las
audiencias
sefialadas

Termina
procedimiento
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17 Defender los intereses institucionales en juicios laborales planteados en contra de la
Procuraduria Agraria

Objetivo del procedimiento
o Objetivo final

Acreditar ante la Junta Federal de Conciliacion y Arbitraje y/o el Tribunal Federal de Conciliacién y
Arbitraje, la legalidad de la actuacion del Titular de la Procuraduria Agraria en su caracter de patron.

o Objetivo intermedio

Representar juridicamente los intereses de la Procuraduria Agraria ante la Junta Federal de
Conciliacion y Arbitraje y/o el Tribunal Federal de Conciliacion y Arbitraje, en todas las instancias de
los juicios laborales que se promuevan en su contra, oponiendo las excepciones y defensas,
ofreciendo las pruebas correspondientes para desvirtuar la accion ejercitada por la parte actora y
obtener la resolucién mas favorable a los intereses de la misma.

Normas de operacion

Acreditar ante la Junta Federal de Conciliacion y Arbitraje y/o el Tribunal Federal de Conciliacion y
Arbitraje, la legalidad de los actos institucionales de la Procuraduria Agraria y sus Unidades
Administrativas, en los juicios laborales en que sean demandados, cumplimentando las diversas
etapas procesales: conciliacion, demanda y excepciones, ofrecimiento, admision y desahogo de
pruebas, alegatos y resolucién, y en su caso la impugnacion del o laudo, a través del juicio de
amparo.

Los asuntos se atenderan por conducto de los servidores publicos que funjan como apoderados
legales, en términos del Acuerdo Delegatorio expedido conforme al articulo 12 del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria y el poder notarial correspondiente, otorgados ambos por el

Procurador Agrario. %

Nota: El procedimiento aqui establecido, sera aplicable en lo que corresponda a los procedimientos
paraprocesales y los juicios contenciosos de naturaleza laboral, civil y mercantil en los que la
Procuraduria Agraria sea parte.
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ABREVIATURAS:

DGJRA: Director General Juridico y de Representacion Agraria.

DRA: Director de Representacion y Amparo.

SR: Subdirector de Representacion.

SAL: Subdirector de Asuntos Laborales.

SC: Subdirector de lo Contencioso.

SA: Subdirector de Amparos.

SAA: Subdirector de Asuntos Administrativos

JDC: Jefe de Departamento de lo Contencioso.

ESR: Enlace en la Subdirecciéon de Representacion.

ESAL: Enlace en la Subdireccion de Asuntos Laborales.

SDRA: Secretaria en la Direccion de Representacion y Amparo

ABOGADO: SR, SAL, SC, SA, SAA, JDC, ESR, ESAL. WL



PROCURADURIA
AGRARIA

SUBPROCURADURIA
GENERAL

. . = FECHA DE ELABORACION REVISION
Direccion General Juridica y DIA MES ANO No.
de Representacion Agraria 1 12 2008 0
Manual de Procedimientos FE,CHA e ACT:AL'ZAC'?C': FAGINA
DIA ME AN
08 01 2019 158/1 73

Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales planteados

en contra de la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Oficialia de Partes de la i : e
. ! e 1 Recibir, registrar y entregar la @ e Notificacion 0
(?g%c:;)?gsgﬁg ecrizgan;l\g?;r:;y demanda laboral en contra de la demanda.
: Procuraduria Agraria a la Direccion
General Juridica y de
Representacion Agraria.
gg;cggorgsgﬁg irigLJXg?:r:izy 2 Revisa y examinar la demanda e Notificacion o}
: laboral en contra de la Procuraduria demanda.
Agraria e instruir se turne el asunto
a la Direccion de Representacion y
Amparo.
See(;;zt:rrelas::t;iig:?cmon 3 Recibir y registrar la demanc!a ¢ Notificaciéon o]
Amparo Iabora}l en contrg de la Procuraduria demanda.
’ Agraria en el sistema de turno de
correspondencia y entregar a la
Direccion de Representacion vy
Amparo.
Direccion de -y . _—
; 2 4 Recibir y revisar la demanda laboral | e Notificacion o}
Representacion y Ampare. en contr)ia de la Procuraduria Agraria demanda.
y asignar al abogado.
g:gzg;z:ri;iiggicc'on 5 Elaborar el oficio de asignacion de | e Proyecto de oficio
Amparo. la demanda laboral en contra de la asignacion. 0%
Procuraduria Agraria.
gg;e)fecé%%tdaiién o —— 6  Rubricar el oficio de asignacién de | e Proyecto de oficio
' la demanda laboral en contra de la asignacion.
Procuraduria Agraria y someter a
consideracion de la Direccion
General Juridica y de
Representacion Agraria.
gggg,?g;;ﬁ; ec;ri?SL]JXS?a:cr:izy 7 Autorizar mediante su firma la @ e Oficio asignacion.
' asignacion de la demanda laboral
en contra de la Procuraduria Agraria \44
al abogado.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales planteados

en contra de la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
gecretarla de Ia_[?weccmn 8 Entregar el oficio de asignacion y la | ¢ Oficio asignacion,

e Representacion y

Amparo. demanda I’aboral en contra de la demanda laboral
Procuraduria Agraria al Abogado y acuse.
responsable, recabar el acuse.

Abingads. 9 Elaborar oficios para solicitar | e Oficios de
informacion y/o documentacion a solicitud de
las diversas Unidades informaciéon  y/o
Administrativas de oficinas documentacion.
centrales, asi como al centro de
trabajo o adscripcion del actor en el
juicio laboral. para dar contestacion
a la demanda y ofrecer pruebas.

Abogado. 10 Recibir la informacién ylo . e Oficio con
documentacién solicitada, y con el documentos
expediente integrado procede a su adjuntos.
estudio, consultar para tal efecto la
legislacion 'y los precedentes
jurisprudenciales dictados por el
Poder Judicial de la Federacion
sobre el caso.

Abogado. 11 Elaborar los proyectos de ¢ Proyecto de
contestacion de demanda vy contestaciéon de
ofrecimiento de pruebas, rubricar demanda y
y/o firmar, y someter a ofrecimiento  de
consideracion de la Direccion de pruebas. a
Representacion y Amparo.

Direccién de 12 Revisar los proyectos de | ¢ Proyecto de

Representacién y Amparo. contestacion de demanda vy contestacion de
ofrecimiento de pruebas elaborados demanda y
por el abogado responsable, de ofrecimiento  de
considerarlos correctos regresar al pruebas.
abogado para su suscripcion, en
caso de tener observaciones,
devolver al abogado para su
adecuacion.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales planteados

en contra de la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento

Abogado. 13 Si la Direcciéon de Representaciony | e« Contestacion de
Amparo, devuelve los proyectos de demanda y
contestacion de demanda vy ofrecimiento  de
ofrecimiento de pruebas sin pruebas.
observaciones, firmar para su
presentacion ante la Autoridad.

Abogado. 14 Si la Direccion de Representaciény = e Proyecto de
Amparo, devuelve los proyectos de contestaciéon de
contestacion de demanda vy demanda y
ofrecimiento de pruebas con ofrecimiento  de
observaciones, corregir los escritos pruebas.

y someter de nueva cuenta a
consideracion de la Direccion de
Representacién y Amparo.

Direccion de 15 Revisar de nueva cuenta los e Proyecto de

Representacion y Amparo. proyectos de contestacion de contestacion  de
demanda y ofrecimiento de pruebas demanda y
elaborados por el abogado ofrecimiento  de
responsable, de  considerarlos pruebas.
correctos lo devuelve al abogado
para su suscripcion, para el caso de
tener nuevas observaciones, o Y
regresa al abogado para su
adecuacion.

Abogado. 16 Si la Direccién de Representaciony | e Contestacion de
Amparo, devuelve los proyectos de demanda y
contestacion de demanda vy ofrecimiento  de
ofrecimiento de pruebas sin pruebas.
observaciones, firmar para su S
presentacion ante la Autoridad.




GENERAL

PROCURADURIA
AGRARIA

SUBPROCURADURIA

Direccion General Juridica y DIA

de Representacion Agraria 10

Manual de Procedimientos

FECHA DE ELABORACION REVISION
i MES ANO No.
12 2008 0
FECHA DE ACTUALIZACION PAGINA
DiA MES ANO
08 01 2019 161/173

Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales planteados
en contra de la Procuraduria Agraria.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Documento

Abogado.

17

Comparecer a cada una de las
etapas procesales dejando
constancia de su actuacion en el
expediente que al efecto integre.

e Acta de
audiencia.

Abogado

18

Dar seguimiento al juicio laboral
notificandose de los autos que
correspondan, desahogar las
audiencias senaladas y atender la
instruccion hasta la formulacion de
alegatos.

e Asistir a la Junta
Local o Federal
de Conciliacion vy
Arbitraje, segun
sea el caso.

Termina Procedimiento.

Abogado.

19

¢ Sentido del laudo?

Abogado.

20

Si  es absolutorio para la
Procuraduria Agraria, y la parte
contraria no promueve juicio de
amparo  dentro del término
concedido para tal efecto,
declarando la Autoridad que el
mismo quedo firme, elaborar el
proyecto de oficio por el cual se le
comunica a la Direccién General de
Administracion el resultado del
laudo, rubricar y someter a
consideracion de la Direccion de
Representacion y Amparo.

e Proyecto de
oficio.

Direccion de

Representacion y Amparo.

21

Analizar el proyecto de oficio por el
cual se comunica a la Direccion
General de Administracion el
resultado del laudo, rubricar y
someter a consideraciéon de la
Direccidon General Juridica y de
Representacion Agraria.

e Proyecto de
oficio. g/v
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales planteados
en contra de la Procuraduria Agraria

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Direccién General Juridica 22 Autorizar mediante su firma el oficio © e Oficio para
y de Representacion por el cual se comunica a la informar resultado
Agraria. Direccion General de del laudo.

Administracion el resultado del
laudo.

Secretaria de la Direccién 23 Recibir el oficio debidamente e Oficio para

de Representacion y firmado y turnar al Abogado para su informar resultado

Amparo. tramite correspondiente. del laudo.

Abogado. 24 Recibir el oficio firmado, integrar los | ¢ Oficio con
documentos relacionados con el documentos
laudo absolutorio y se da tramite. adjuntos.

Abogado. 25 Recabar el acuse de recibo del e Acuse del oficio.
oficio y archivar el expediente como
concluido.

Termina Procedimiento.

Abogado. 26 Si el laudo es absolutorio para la e Alegatos ylo
Procuraduria Agraria y el actor amparo adhesivo.
promueve el juicio de amparo en
contra del mismo, elaborar alegatos
y/lo amparo adhesivo, y presentar
ante el Tribunal Colegiado ante el /
cual se radico el juicio de amparo, y M
da seguimiento hasta su conclusion.

Abogado. 27 En caso de que en cumplimiento de

ejecutoria de amparo se dicte nuevo
laudo en sentido condenatorio, se
estara en lo previsto en los
numerales 28 al 32, segun sea el
caso.

e [audo. ‘
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales planteados

en contra de la Procuraduria Agraria

Responsable No.

Descripcion de la actividad

Documento

Abogado. 28

Si es condenatorio para la
Procuraduria Agraria y no cuenta
con los elementos necesarios para
que, a través del juicio de amparo
se revierta el sentido del laudo,
formular proyecto de oficio por el
cual expondra los motivos por los
cuales considera no debe
interponerse el juicio constitucional,
rubricar y someter a consideracién
de la Direccion Representacion y
Amparo.

Proyecto
oficio.

de

Direccion de 29

Representacién y Amparo.

Analizar el proyecto de oficio por el
cual exponen los motivos por los
cuales se considera no debe
interponerse el juicio constitucional,
rubricar y someter a consideracion
de la Direccion General Juridica y
de Representaciéon Agraria.

Proyecto
oficio.

de

Direccion General Juridica 30
y de Representacion

Agraria.

Revisar y evaluar el proyecto de
oficio por el cual se exponen los
motivos por los que se considera no
debe interponerse el juicio, vy
autoriza mediante su firma, e
instruye su liberacion a la Direccidn
de Representacion y Amparo.

Oficio.

Secretaria de la Direccion 31
de Representaciéon y

Amparo.

Recibir el oficio debidamente
firmado, y turnar al Abogado para
su tramite correspondiente.

Oficio.

Abogado. 32

Recibir el oficio firmado, e integrar
los documentos relacionados con el
asunto y le da tramite.

Oficio

con

documentos

adjuntos.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales planteados

en contra de la Procuraduria Agraria

Responsable No.

Descripcion de la actividad

Documento

Abogado. 33

Recibir el acuse de recibo del oficio
y proceder conforme a los
numerales 37 al 41.

Acuse del oficio.

Termina Procedimi

ento.

Abogado. 34

Si  es condenatorio para la
Procuraduria Agraria y considera
tener elementos para cambiar su
sentido, elaborar la demanda de
amparo, aplicando las etapas
comprendidas en los numerales 9
al 18.

Demanda de

amparo.

Abogado. 35

Presentar la demanda de amparo
ante la autoridad responsable,
recabar el acuse de recibo,
acudiendo al Tribunal Colegiado al
que se .turne la demanda de
amparo, obtener el numero que se
le asigne y dar seguimiento hasta
su conclusion.

Demanda de
amparo y acuse.

Abogado. 36

Si el Tribunal Colegiado niega el
amparo y el laudo condenatorio
causa estado, elaborar oficio para
informar esta circunstancia a la
Direccion General de
Administracion, indicar la condena a
cumplir, aplicar las etapas descritas
en los numerales del 21 a la 25.

Oficio.

Abogado 37

Si la condena implica reinstalacion
del trabajador en su puesto o el
pago de prestaciones economicas,
comparecer ante la autoridad
correspondiente a dar cumplimiento
al laudo, recabar la constancia
correspondiente.

Oficio
constancia.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales planteados
en contra de la Procuraduria Agraria

Responsable No. Descripcion de la actividad Documento
Abogado 38 Recibir el cheque por el actor, o Oficio con
elaborar el oficio para la devolucion documentos
de la pdliza-cheque, recibo finiquito adjuntos.

y demas constancias generadas
firmada por el actor, aplicar la
etapa descrita en el numeral 41.

Secretaria de la Direccion 39 Recibir el oficio debidamente | e Oficio.

de Representacion y firmado y turnar al Abogado para su

Amparo. tramite correspondiente.

Abogado. 40 Recibir el oficio firmado e integrar @ o Oficio con
los documentos relacionados con documentos
cumplimiento del laudo, y dar adjuntos.
tramite.

Abogado. 41 Recibir el acuse de recibo del oficio = e Acuse de oficio..
y archivar el expediente como
concluido.

Termina Procedimiento.

o
|
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Defender los intereses institucionales en juicios laborales
planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

OFICIALIA DE PARTES DE LA . . " z :
DIRECCION GENERAL JURDICA Y DIRECCION GENERAL JURDICA Y | SECRETARIA DE LA DIRECCION | DIRECCION DE REPRESENTACION Y ABOGADO
DE REPRESENTACION AGRARIA DE REPRESENTACION AGRARIA | DE REPRESENTACION Y AMPARO AMPARO

‘ Inicio ,
A 1 2 3 4
Recibir, registrar y Revisary examaninar Recibiryregistrarla Recibiry revisar la
entregarlademanda g ‘_3 dem?r\c{a Iabo_rale demanda laboral, y entregar P demandalaboraly
laborala la DGIRA instruire instruir se alaDRA asignaralabogado
turne a laDRA
. . - — Notificacién o Notificacion o
Notificacion o Notificacién o derands demanda
demanda demanda
v 5
Elaborar oficio de N 6
asignacion dela Rubricar el oficio de
demandalaboral asignacion y someter
Proyecto de a consideracion dela
oficio DGJRA
asignacion
7 Proyecto de
Autorizarla as?ﬁnz:ién
asignaciondela <t €
demandalaboral
Oficio
asignacion 8 9

Entregar el oficio
o| asignacionylademanda

Elaborar oficios para

laboralalAbogado,
recabar acuse

Oficio
asignacion,
demanda laboral
yacuse

${ solicitar informacién y/o
documentacion

Oficios de
solicitude

informaciony/o
documentacion




PROCURADURIA
AGRARIA

SUBPROCURADURIA
GENERAL

Diagrama de flujo

Direccion General Juridica y
de Representacion Agraria

Manual de Procedimi

FECHA DE ELABORACION REVISION
DiA MES ANO No.
1 12 2008 0
entos i CHEE AC;'SUALIZA(:F?S PAGINA
DA M
08 o1 o191 167/173

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Defender los intereses institucionales en juicios laborales
planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

OFICIALIA DE PARTES DE LA
DIRECCION GENERAL JURDDICA Y
DE REPRESENTACION AGRARIA

DIRECCION GENERAL JURDICA Y
DE REPRESENTACION AGRARIA

SECRETARIA DE LA DIRECCION
DE REPRESENTACION Y AMPARO

DIRECCION DE REPRESENTACION Y
AMPARO

ABOGADO

10

Recibir lainformacion y/o
documentacion solicitaday
procede asuestudio

12

Oficio con los
documentos
adjuntos

11

v

Revisarlos proyectosde
contestacion dedemanday
ofrecimiento de pruebas,
regresar alabogadopara su
suscripcion, sitiene
observaciones, realizar la

A

Elaborar los proyectos de
contestacion dedemanday
ofrecimiento de pruebas,
sometera consideracionde la
DRA

adecuacion

Proyecto de
contestacion de
demanday ofrecimiento
de pruebas

Proyecto de
contestacion de
demanday ofrecimiento
de pruebas

13

Sila DRAdevuelve los

A 4

proyectosde contestacionde
demanday ofrecimientode
pruebassin observaciones,

firma y presentar ante la
Autoridad correspondiente

Contestacion de
demanday ofrecimiento
de pruebas

14

v

Sila DRAdevuelvelos
proyectosde contestacionde
demanday ofrecimientode
pruebasconobservaciones,
corregiry someter a
consideracionde la DRA

Proyecto de contestacion
dedemanday
ofrecimiento de pruebas




PROCURADURIA
AGRARIA

Direccion General Juridica y DIA

de Representacion Agraria 10
FECHA DE ACTUALIZACION PAGINA

FECHA DE ELABORACION REVISION

MES ANO No.

12

2008 0

SUBPROCURADURiA Manual de Procedimientos - s ~75
GENERAL o5 5 2019 | 168/173
Diagrama de flujo
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Defender los intereses institucionales en juicios laborales
planteados en contra de la Procuraduria Agraria.
GFBPILH DEFAHTESDE DIRECCION GENERAL JURDICA Y | SECRETARIA DE LA DIRECCION | DIRECCION DE REPRESENTACION Y ABOGADO
DE REPRESENTACION Y AMPARO AMPARO

DIRECCION GENERAL JURIDICA Y ‘
DE REPRESENTACION AGRARIA | DF REPRESENTACION AGRARA

15

Revisa los proyectosde
contestacion dedemanday
ofrecimiento de pruebasde
considerarloscorrectos, los

16

devuelve al Abogado para su
suscripcién

Proyecto de contestacion
dedemanday
ofrecimiento de pruebas

Sila DRAdevuelve los
proyectosde contestaciénde
demanday ofrecimientode
pruebassin observaciones,
firma y presentar antela
Autoridad

Contestacion de
demanday ofrecimiento
de pruebas

L 17

Comparecer a cadaunadelas
etapasprocesales

Acta de audiencia

18

Dar seguimientoaljuicio
laboral

Asistir a la Junta
Local o Federal de
Conciliacion y
Arbitraje, segin sea
el caso

Termina
procedimiento

Y

e



o PROCURADUR l’A i . FECHA DE ELABORACION REVISION
|| AGRARIA Direccion General Juridica y DIA MES ANO No.
a de Representacion Agraria T 12 2008 0
SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos FDE;HA i ‘:AC;SUA“ZA‘;'ES PAGINA
GENERAL 55 o 201 1 169/173

Diagrama de flujo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Defender los intereses institucionales en juicios laborales
planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

OFICIALIA DE PARTES DE LA : . . . ;
DIRECCION GENERAL JURIDICA Y DIRECCION GENERAL JURDICA Y | SECRETARIA DE LA DIRECCION | DIRECCION DE REPRESENTACION Y ABOGADO
DE REPRESENTACION AGRARIA DE REPRESENTACION AGRARIA | DE REPRESENTACION Y AMPARO AMPARO
| 1
éSentidodel laudo?
22 21 vy 20
Autorizar eloficio por el que Analizar el proyectode oficio Sies absolutorioparala
se comunica a la Direccion a la Direccién General de Procuraduria Agrariay la parte
Generalde Admnistracion el Admnistracdéncomunicando contraria no promueve juicio de
resultadodel laudo el resultadodellaudo, amparo, elaborarproyecto de
sometera consideracionde oficio a la Direccion General de
Oficio parainformar la DGJRA Admnistracién comunicandoel
resultadodel laudo resultadodel laudo, someter a
Proyecto de oficio consideracionde la DRA
Proyecto deoficio
23

Recibireloficioy turnaral

abogado para su tramite

correspondiente

Oficio parainformar

resultadodel laudo

24

Recibir el oficio firmado,

${ integrarlosdocumentos,
ydartramite

Oficio con
documentos adjuntos

v 25

Recabaracusedeloficioy
archivar elexpediente
como concluido

Archivar el
expediente
como
conlcuido

!

procedimiento

Termina




PROCURADURIA
AGRARIA

SUBPROCURADURIA

GENERAL

Diagrama de flujo

FECHA DE ELABORACION

REVISION

Direccion General Juridica y DIA
de Representacion Agraria 1

Manual de Procedimientos

MES ANO No.

12 2008 0

FECHA DE ACTUALIZACION

PAGINA

DIA

MES ANO

08

170/173

01 2019

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Defender los intereses institucionales en juicios laborales
planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

OFICIALIA DE PARTES DE LA
DIRECCION GENERAL JURDICA Y
DE REPRESENTACION AGRARIA

DIRECCION GENERAL JURDICA Y
DE REPRESENTACION AGRARIA

SECRETARIA DE LA DIRECCION
DE REPRESENTACION Y AMPARO

DIRECCION DE REPRESENTACION Y

AMPARO

ABOGADO

30

Revisaryevaluarel
proyecto deoficiopor el
que se exponen los
motivos parano
interponer el juicio, firma
e instruye suliberaciona
la DRA

29

Oficio

Analizar el proyectode
oficio de exposicion de
motivos parano

26

Siellaudoesabsolutorio
para la PAyel actor
promueve juicio de

amparo, elaboraralegatos

y/o amparo adhesivo,y

presentar anteel Tribunal

Colegiado, dar
seguimiento

Alegatosy/o amparo
adhesivo

27

En caso de cumplimiento
de ejecutoria de amparo,
se dicté nuevo laudo en
sentidocontrario, se
procedera deacuerdo a
los numeralesdel28al32,
segun seael caso

_ Laudo

3 28

Si es condenatorio parala
PAy no cuenta con
elementos para revertir el
sentidodellaudo,

interponer juicio
constitucional, someter a
consideracionde la DGIRA

Proyecto de oficio

formular oficiodonde
expone los motivos para

no interponer eljuicio
constitucional, someter a
consideraciénde la DRA

Proyecto de oficio




. PROCURADURiA . . FECHA DE ELABORACION REVISION
5 AGRARIA Direcciéon General Juridica y DIA MES ANO o,
@ de Representacion Agraria 1o 12 2008 0
SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos F;;HA DE ’;ACET:A“ZA‘;'ES PAGINA
GENERAL h | Mes | MO 1474/173

Diagrama de flujo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Defender los intereses institucionales en juicios laborales
planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

OFICIALIA DE PARTES DE LA

Recibir el oficioy tumar

i f DIRECCION GENERAL JURDICA Y | SECRETARIA DE LA DIRECCION | DIRECCION DE REPRESENTACION Y
DIRECCION GENERAL JURIDICA Y . : ABOGADO
DE REPRESENTACION AGRARIA | DE REPRESENTACION AGRARIA | DE REPRESENTACION Y AMPARO AMPARO
i 31 32

Recibir el oficio, e

al Abogado parael
tramite
correspondiente

Oficio

integrarlos
documentos, y dar
tramite

Oficio con
documentos
adjuntos

A4 33

Recibir elacuse del
oficio, proceder
conforme a los

numeralesdel 37 al 41

Acuse de
oficio

A4

Termina
procedimiento




L PROCURADURiA .. . FECHA DE ELABORACION REVISION
& AGRARIA Direccion General Juridica y DIA MES ANO No.
a de Representacion Agraria 10 12 2008 0
SUBPROCURADURiA Manual de Procedimientos FE‘CHA DE ACTUALIZACI(?N PAGINA
DIA MES ANO
GENERAL %5 o 010 1 172/173

Diagrama de flujo

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Defender los intereses institucionales en juicios laborales

planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

Ds;%%;mcﬁxﬁigga v DIRECCION GENERAL JURDICA Y | SECRETARIA DE LA DIRECCION | DIRECCION DE REPRESENTACION Y
DE REPRESENTACION AGRARIA | DE REPRESENTACION AGRARA | DE REPRESENTACION Y AMPARO AMPARO

ABOGADO

L]
[

la PAyse tienen
elementos para
cambiarelsentido,

amparo, aplicar las
etapasdelos

Si es condenatorio para

elaborar la demanda de

numeralesdel 9al18

v 35

Demandade
amparo

Presentar lademanda

de amparo ante la

autoridad responsable,

recabaracuseydar
seguimiento

v 36

Demandade
amparoy acuse

Si el Tribunal Colegiado
niega el amparoyel
laudo escondenatorio,
elaborar oficio para
informara laDGA,
aplicar lasetapasde los
numeralesdel 21 al 25

v 37

Oficio

constancia

Sila condena implica
reinstalacion, recabar la

correspondiente

Oficio y constancia




PROCURADURIA
AGRARIA

SUBPROCURADURIA
GENERAL

Diagrama de flujo

Direccion General Juridica y
de Representacion Agraria

Manual de Procedimientos

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Defender los intereses institucionales en juicios laborales
planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

OFICIALIA DE PARTES DE LA
DIRECCION GENERAL JURIDICA Y
DE REPRESENTACION AGRARIA

DIRECCION GENERAL JURDICA Y
DE REPRESENTACION AGRARIA

SECRETARIA DE LA DIRECCION
DE REPRESENTACION Y AMPARO

FECHA DE ELABORACION REVISION
DiA MES ANO No.
1° 12 2008 0
FECHA DE ACTUALIZACION PAGINA
DiA MES ANO
08 01 2019 1731173
DIRECCION DE REPRESENTACION Y ABOGADO

AMPARO

39

Recibir eloficiofirmado

]

! 3

A

y turnar al Abogado
para el tdmite
correspondiente

Oficio

Recibir elcheque por el
actor, elaboraroficio
para devolucion de la
polizacheque, recibo

finiquito y demads
constancias, aplicarla
etapa numeral 41

Oficio con
documentos
adjuntos

4 40

Recibir eloficio firmado
eintegrarlos
documentos, dar

tramite

Oficio con
documentos
adjuntos

vy 4

Rec

oficio y archivar el
expediente como

ibir elacusedel

concluido

Archivar el
expediente
como concluido

Termina
procedimiento




