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Anexo del servicio Fortalecimiento de la
organizacion interna de los nucleos
agrarios, en la modalidad de “Asesorar a
los nucleos agrarios para la aplicacion del
protocolo ejidal o comunal”, para fusionar
03 dos modalidades de asesoria, que 28 04 2014
corresponden a la “Revision del Libro de
Contabilidad e Implementacién y
Operacioén de sistemas de Administracién y
Contabilidad”, y “Verificacion del Libro de
Registro”.
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antgrigr ‘ Cambios Realizados ey
La fusion de las dos modalidades responde a la necesidad de
optimizar los recursos institucionales y brindar una atencion
integral de las acciones de organizacién agraria béasica de los
nucleos agrarios.
Estas modalidades de organizacion interna se venian haciendo en
forma aislada, es decir no se ejecutaban en forma conjunta en los
nucleos agrarios, lo que provocaba un menor impacto en su
instrumentacién, asi como la erogacion de mayores recursos.
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La Direccion General de Organizacion Agraria manifiesta que la creacién de este procedimiento
:/"obedece a la necesidad de optimizar y eficientar el desarrollo de las acciones que llevan a cabo para
el fortalecimiento de la organizacion interna de los nucleos agrarios, y por lo tanto no incide en el
marco normativo sefialado en el capitulo correspondiente. Debido a la fusién de los procedimientos
“Revisidon del Libro de Contabilidad e Implementacién y Operacién de sistemas de Administracion y
Contabilidad”, y “Verificacion del Libro de Registro”, estos se dejan sin efecto en el Manual Unico de
Procedimientos.

El presente anexo queda autorizado a los 28 dias del mes de abril del afio 2014, debiendo ser
incorporado como anexo al Manual Unico de Procedimientos Sustantivos de la Procuraduria Agraria,
cuyo resguardo queda bajo la responsabilidad de la Direccién General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto.
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Esta foja de firmas forma parte de la modificacion del servicio denominado Fortalecimiento de la organizacién interna de los nucleos
agrarios en la modalidad de “Asesorar a los nucleos agrarios para la aplicacién del protocolo ejidal y comunal”
Autorizada el 28 de abril de 2014 en la Ciudad de México, DF
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Modalidad: Asesorar a los nicleos agrarios para la aplicacion del protocolo ejidal o
comunal.

Definicion

El Protocolo Ejidal o Comunal es un instrumento de organizacion agraria que ordena,
custodia y da formalidad a los libros generados en el periodo de representacion del
Comisariado, aportando a la construccién de una cultura de transparencia en la
representacion de los nucleos agrarios.

El Comisariado tiene la obligacién de llevar un libro de registro, donde se asienten los
nombres y los datos basicos de identificacién de los ejidatarios o comuneros,
correspondiendo a la asamblea revisar los asientos que se realicen.

Para el cumplimiento de esta actividad, la asamblea tendra la opcién de aprobar que se
realice con el libro de registro o padrén de ejidatarios.

El libro de registro y el padrén de ejidatarios o comuneros, son documentos generados
por el Registro Agrario Nacional, quien es el responsable de llevar el control y registro de
la creacion, sucesion, cesion o extincion de los derechos agrarios.

El libro de registro, contiene los nombres de los titulares de derechos parcelarios y de
derechos de uso comun, tanto de ejidatarios o comuneros y posesionarios, sefialandose
las parcelas que tienen asignadas y el porcentaje correspondiente a su participacion en
las tierras de uso comun.

El padron de ejidatarios o comuneros incluye Unicamente los nombres de los ejidatarios o
comuneros titulares de un nucleo agrario con sus derechos vigentes, en su caso, precisa
la creacién del derecho por decisién de la asamblea o de los tribunales agrarios o
jurisdiccionales.

La atribucién del Presidente del Comisariado de llevar el libro o padrén, se realizara
mediante el analisis de la veracidad de la informacion, concluido éste, se informara a la
asamblea para promover la actualizacion de los derechos agrarios, a través de acciones
administrativas y de representacion por parte de los interesados.

El Secretario del Comisariado llevara un libro conteniendo los acuerdos de la asamblea y

“anotara las fechas de las acciones realizadas para su cumplimiento, anexara las actas

originales de las asambleas celebradas y los documentos necesarios que comprueben el
cumplimiento del mandato de la asamblea. La asamblea verificara, en su caso, el libro y
los soportes documentales.

El Tesorero del Comisariado llevara el control y registro de los recursos econémicos, asi
como de los bienes muebles e inmuebles u otros propiedad del nucleo agrario.
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De manera opcional, la asamblea podra aprobar que el Tesorero aperture cuenta bancaria
a nombre del nicleo ejidal o comunal, para el control de sus recursos economicos y/o se
inscriba como contribuyente ante el Sistema de Administracion Tributaria.

De esta manera, el Protocolo Ejidal documenta las acciones de los integrantes del
Comisariado, como 6rgano encargado de la ejecucion de los acuerdos de la asamblea,
asi como de la representacion y gestion administrativa del nucleo agrario.

Objetivo:

Consolidar una nueva cultura agraria mediante procesos de entrega y recepcion de la
situacion que guardan los nucleos agrarios por parte de los integrantes del Comisariado,
en lo referente a:

1) los sujetos con derechos agrarios pertenecientes e inscritos ante el Registro Agrario
Nacional, mediante el Libro de Registro o Padrén;

2) los acuerdos de asamblea registrados en el Libro de Actas, anexando los originales de
las Actas de Asamblea y;

3) la situacion financiera, patrimonial y el estado del cumplimiento de las obligaciones
econémicas y tributarias del ndcleo, mediante el Libro de Contabilidad, anexando el
Registro Federal de Contribuyentes, las cuentas de los depédsitos ante instituciones
bancarias o sociedades financieras, y las declaraciones ante el Sistema de
Administracién Tributaria (SAT) de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP).

Procedimiento
Asamblea de Informacion y Anuencia del Protocolo Ejidal

El Visitador Agrario promovera en el nucleo agrario, la realizacién de asamblea de
formalidades simples para la aprobacion del Protocolo Ejidal, explicando las ventajas de
su operacién para la correcta documentacién de la ejecucion de los acuerdos de
asamblea, conforme a las facultades y atribuciones del comisariado.

También explicara el Visitador Agrario, el alcance que la Constitucién Politica de los
stados Unidos Mexicanos les otorga, al reconocer que los ejidos y comunidades tienen
personalidad juridica, equivalente a cualquier tipo de sociedad que se pueda constituir,
pero precisando que los ejidos y comunidades poseen un patrimonio propio peculiar: la
tierra.

En la asamblea de informacién y anuencia, se dara a conocer que el Protocolo Ejidal
considera acciones especificas a cumplir para cada uno de los integrantes del

Comisariado: \(l

\

\
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e El Presidente debera realizar con apoyo del visitador agrario una identificacion de
cada uno de los sujetos que integran el ejido o comunidad, precisando la situacion
que guardan en relacién a la tierra y su permanencia fisica en el nucleo, para
casos en que se requiera brindar gestion administrativa o representacion ante el
Tribunal Agrario, se debera ofrecer a los interesados.

e El Secretario realizara en el libro de acuerdos de asamblea, la transcripcion de
éstos, sefialando la fecha y firmando cada registro. Cuando se dé cumplimiento a
cada acuerdo, el secretario realizara la anotacion precisando la fecha y adjuntara
el soporte documental (oficios, tramites, minutas, actas de comparecencia,
etcétera).

e El Tesorero llevara un libro de contabilidad, con registros basicos de entradas y
salidas o, en su caso, diario mayor cuando asi se requiera. El tesorero podra tener
el apoyo de un contador o administrador pero serd su responsabilidad la
administracion de los fondos. Al ser los ejidos y comunidades agrarias sujetos con
plena personalidad juridica, podran aprovechar los beneficios fiscales para la
venta de sus productos agropecuarios y pesqueros con tasa cero de impuestos,
pero con las ventajas de contar con un registro federal de contribuyentes, firma
electronica, capacidad para emitir facturas y realizar declaraciones mediante
internet, abatiendo la informalidad, que repercute en la adquisicion de sus
productos por debajo del precio del mercado.

En la asamblea se detallara:

Que el ejido puede expedir facturas a los compradores de sus productos agropecuarios
con tasas cero de impuestos, teniendo las ventajas de poder eliminar intermediarios y
obtener una mayor retribucion por sus productos.

Que con base en la decisidon de la asamblea y de convenir a los intereses del gjido o
comunidad, el Tesorero podra tener la anuencia de la asamblea para dar de alta al nucleo
agrario ante la oficina del Servicio de Administracién Tributaria (SAT), perteneciente a la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), considerando que las actividades
agropecuarias_gue no conllevan la transformaciéon de los productos, esta exenta de

impuestos-

Ados y Comunidades agrarias son figuras juridicas, equiparables a cualquier
sociedad, tienen patrimonio propio, poseen reglamento interno o estatuto comunal, que
norma las obligaciones de sus miembros y se encuentran consideradas en la Ley, por lo
que pueden darse de alta en el padréon de contribuyentes, expedir facturas de sus
productos, obtener firma electrénica y vender directamente a los compradores que mejor
pago les ofrezcan y que requieran la documentacion fiscal que ampara la procedencia de

las mercancias. \
1.
A\ 4
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Que las facturas que puedan emitir por la venta de granos, hortalizas, ganado, etc. podran
realizarse a través de la pagina web del SAT, sin tener que pagar la impresion.

Que los nlcleos agrarios podran efectuar el acopio de sus productos para ofertar al
mercado cantidades mayores a lo que puede ofrecer de manera individual un campesino.

Que para tener una seguridad con el dinero en efectivo, el Tesorero podra aperturar
cuenta de ahorros o cheques, en bancos o sociedades financieras de ahorro y préstamo
reconocidas por la Comision Nacional Bancaria y de Valores (CNBV), la cual es
responsable de vigilar la operacion y cumplimiento de las leyes aplicables, publicando en
su pagina electronica las sociedades que cumplen con los requisitos de Ley y que les
aplica la seguridad del rescate por parte del gobierno federal, en caso de quiebra.

Que al ser un instrumento que aplica a las funciones de cada uno de los integrantes del
Comisariado, se recomienda que sea incorporado dentro del Reglamento Interno o
Estatuto Comunal, con el propésito de que en cada cambio de comisariado exista una
entrega de los documentos que conforman el Protocolo Ejidal o Comunal.

Cuando la asamblea acepte el Protocolo Ejidal, se debera acordar con qué acciones se
implementara:

v Utilizacién del Libro de Registro o Padrén de Ejidatarios para la revision y analisis
de los sujetos agrarios que aparezcan relacionados.

v" Utilizacion del Libro de Contabilidad basico o implementacion del Diario Mayor.

v Apertura de cuenta bancaria o en sociedad financiera acreditada, para el depédsito
de los recursos econdémicos del nucleo agrario.

v" Incorporacién al Sistema de Administracion Tributaria (SAT) con actividades
agropecuarias o pesqueras.

Acciones para ejecutar el Libro de Registro o Padrén

La Delegacion de la Procuraduria Agraria solicitara a su similar del Registro Agrario
Nacional (RAN), la impresion del Libro de Registro (conocido como preimpreso) o Padrén
Ejidal o Comunal del ntcleo agrario.

7
//

El Visitador Agrario entregara al Presidente del Comisariado el pre impreso del Libro de
gistro o Padrén de Ejidatarios o Comuneros expedido por el RAN.

El Visitador Agrario apoyara al Presidente del Comisariado para que al analizar los
nombres de los titulares registrados, se identifique a los que no se encuentran en el
nucleo agrario bajo las siguientes circunstancias y los documentos de respaldo:
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SITUACION DOCUMENTO RESPALDO
Muerte Acta de Defuncién (copia simple)
Enajenacion Contrato de compra-venta (copia simple)
Cesion Convenio de cesion de derechos (copia
simple)
Migracion
Ausente Acta circunstanciada firmada por
Comisariado
Desplazamiento interno forzado
Otros

Se entenderan los términos anteriores, bajo las siguientes definiciones:

e Muerte.- Pérdida de la capacidad juridica de las personas fisicas. (Codigo Civil
Federal, articulo 22)

e Enajenacion.- Sujeto agrario que ha vendido o trasladado el dominio total de sus
derechos agrarios, quedando sin derechos parcelarios, de uso comun o
asentamiento humano.

e Cesion.- La renuncia de los derechos agrarios a favor de otra persona.

e Migrante.- Individuo que sale, transita o llega al territorio de un estado distinto al de
su residencia por cualquier tipo de motivacion. (Ley de Migracion, articulo 3
fraccion XVII)

e Ausente.- Persona que haya desaparecido y se ignore el lugar donde se encuentre
por mas de tres arios. (Codigo Civil Federal, articulo 649 y 670)

e Desplazamiento interno forzado.- Persona que ha tenido que abandonar, huir o
escapar de su lugar de origen o lugar de residencia habitual, por circunstancias en
contra de su voluntad, y que no ha cruzado una frontera internacional (Ley para la
Prevencion y Atencién del Desplazamiento Interno en el Estado de Chiapas,
articulo 3).




FECHA DE ELABORACION REVISION
. DIA MES ANO No.
S#™ PROCURADURIA | wes L Ao
a8 AGRARIA ) FECHA DE ACTUALIZACION PAGINA
MANUAL UNICO DE - VIES ANO
PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS DE LA 6/17
PROCURADURIA AGRARIA 28 04 2014

Entre las causas que provocan el desplazamiento interno forzado se encuentran las
siguientes:

e Conflicto armado
¢ Violencia generalizada
e Delincuencia organizada

e Discriminacion e intolerancia motivada por origen étnico o nacional, el género, la
edad, las discapacidades, la condicion social y de salud, la religién, las opiniones,
las preferencias, el estado civil, o cualquier otra que atente en contra de la
dignidad humana y tenga por objeto anular o menoscabar los derechos y
libertades de las personas

e Disputa de tierras

e Ejecucién inadecuada de proyectos de desarrollo que provoquen violaciones a los
derechos humanos

e Desastres o contingencias socio-ambientales

Con la depuracién de los sujetos agrarios, el visitador agrario definira y documentara la
situacion real del nuicleo agrario, estableciéndose el universo de atencion.

El Libro de Registro que llevara el Presidente del Comisariado contendra la informacién
de los ejidatarios, posesionarios y avecindados. Los reconocimientos de avecindados
deberan tener el soporte del acta de asamblea inscrita ante el RAN. De esta manera, el
Presidente llevara el control de los sujetos agrarios que pueden participar en asamblea y
de quienes tienen derechos agrarios pero no la calidad de ejidatario o comunero para
participar

Para los casos en donde se decida utilizar el padron de ejidatarios, el Presidente del
Comisariado llevara Unicamente el control de la informacion de los ejidatarios o
comuneros titulares.

En ambas opciones, el Presidente promovera la actualizacion del padrén, solicitando a la
Procuraduria Agraria la representaciéon legal o la gestoria administrativa para que las
familigs y los sucesores tengan en orden los documentos que les acrediten su calidad

Al final del periodo de la representacion del Presidente del Comisariado, podra informar a
la asamblea, el nimero de acciones individuales realizadas para integrar un padrén
actualizado.

En su caso, también podria informar el nimero de los avecindados reconocidos
legalmente e inscritos, si los hubiera.

~—




FECHA DE ELABORACION REVISION
" DIA MES ANO No.

S PROCURADURIA | wes | Ao

] AGRARIA ., FECHA DE ACTUALIZACION PAGINA

MANUAL UNICO DE p -
DiA MES ANO
PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS DE LA 7/17

PROCURADURIA AGRARIA 28 04 2014

El Visitador Agrario levantara Acta Circunstanciada al concluir el trabajo realizado con el
Presidente, firmando ambos y sefialando el resultado del analisis elaborado, numero de
sujetos agrarios titulares en el nlcleo, los muertos, las enajenaciones, las cesiones, los
migrantes, los ausentes y los desplazados internos forzados y el anexo documental
respectivo.

Acciones para ejecutar el Libro de Acuerdos y Actas de Asamblea

El Visitador Agrario capacitara al Secretario para que realice la funcién de llevar un
registro pormenorizado de los acuerdos de las asambleas, para lo cual, en una libreta
foliada que servira como Libro de Actas, realizara la anotacion de las fechas de
asambleas celebradas, los puntos tratados y los acuerdos tomados, firmando y sellando al
término de cada anotacién y cancelando los renglones que pudieran estar entre la ultima
palabra y su firma con lineas horizontales. Todo Libro de Actas debera tener como anexo
las Actas de asamblea en original. Al momento en que se cumplan los acuerdos, seran
registrados en el mismo libro anotando la fecha y adjuntando los documentos que
prueben el cumplimiento.

El Secretario del Comisariado al concluir el periodo para el que fue electo, informara el '
numero de asambleas y acuerdos celebrados, los cumplidos y aquellos que estan en
proceso Y los que no fue posible realizar. Ademas, entregara el Libro de Actas y como
anexos, los originales de las Actas de Asamblea y los soportes documentales que
comprueben el cumplimiento de acuerdos.

El Visitador Agrario al concluir la capacitacion de como deberd hacer las anotaciones en
el Libro de Actas, levantara Acta Circunstanciada firmando ambos.

Acciones para ejecutar el Libro de Contabilidad

El visitador agrario capacitara al Tesorero del Comisariado para el correcto control de los
recursos economicos y el patrimonio del nucleo, utilizando el Libro de Contabilidad como
herramienta para registrar los ingresos y egresos, asi como la inclusién de todos los
bienes que Bgsea.

En los fucleos agrarios que tengan amplias actividades econémicas y que por la
complejidad de la administracion deba ser llevada mediante Diario Mayor, podra tener el
sorero el auxilio de un contador o administrador.

En la capacitacion se sensibilizara al Tesorero de la importancia de realizar las
anotaciones financieras de ingresos y egresos, para que la transparencia en el manejo de
los recursos econémicos, sea la base para una entrega sin conflictos al concluir el periodo N
para el que fue electo, por lo que se recomendara anotar y tener los soportes de cada
erogacion, ya sea facturas, notas de remisién y/o recibos de los gastos.
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El visitador agrario realizara una amplia explicacion de la trascendencia que dio el
legislativo al reconocer la personalidad juridica de los nucleos agrarios, asi como las
ventajas del marco fiscal para los productores agropecuarios y pesqueros. También dara
a conocer sobre las ventajas que el manejo de los recursos econdmicos esté
documentado y depositado en una institucién bancaria o sociedad financiera de ahorro
regulada por la Comisién Nacional Bancaria y de Valores, esto ultimo, para tener las
garantias de ley sobre los depésitos efectuados.

De conformidad con los acuerdos de la asamblea para la implementacién del Protocolo
Ejidal o Comunal, el Visitador Agrario ademas de capacitar, acompafiara y auxiliara al
Tesorero para que incorpore al nicleo agrario al Sistema Administracién Tributaria de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, obteniendo su Registro Federal de
Contribuyentes (RFC), asimismo brindara la orientacion necesaria para el acceso a la
pagina web, donde podra imprimir sus facturas y realizar sus declaraciones fiscales.

También, si la asamblea acorddé que se aperture cuenta bancaria o en sociedad
financiera, el visitador agrario brindara el acompafamiento y auxiliara al Tesorero ante la
institucion financiera.

Por su parte, la Direccién General de Organizacion Agraria entregara a las Delegaciones
y Residencias cada seis meses, el listado de las instituciones que no cumplen los
requisitos establecidos por la Comisién Nacional Bancaria y de Valores (CNBV) para
brindar los servicios financieros, a efecto de orientar oportunamente a los Tesoreros.

Al concluir el periodo de funciones del Tesorero, estara en condiciones de informar el
estado financiero del nlcleo y la entrega de los documentales siguientes:

e Libro de Contabilidad (de contabilidad basica o Libro Mayor);

e Los soportes que acrediten los ingresos o egresos (facturas de ventas, estados de
cuenta bancarios, transferencias electrénicas, pagarés, facturas, notas de
remisién, recibos de gastos), etc;

e En su caso, Registro Federal de Causantes, comprobantes de pago de impuestos
(en ceros, con saldo a favor del contribuyente o pago a la Tesoreria de la
Federacion); y

e Los movimientos bancarios realizados.

El Visitador Agrario al concluir la capacitacion al Tesorero, en su caso, la asesoria y el
acompafiamiento ante la SAT e institucidn financiera, levantara Acta Circunstanciada
firmada por ambos.

\
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Asamblea de seguimiento a la ejecucion del Protocolo

En la asamblea de seguimiento a la ejecucién del protocolo se informara a los ejidatarios
sobre los siguientes aspectos:

Libro de Registro o Padron

1. Ejidatarios que conforman el padrén, en su caso, posesionarios que arroja el libro
de registro.

2. Ejidatarios muertos, los que enajenaron su parcela, quienes cedieron sus
derechos, los migrantes, los ausentes y los desplazados internos forzados.

3. Procedimientos administrativos y juridicos que pueden realizar los integrantes del
nucleo para actualizar el libro de registro o padrén.

Libro de Acuerdos y Actas de Asamblea

1. Numero y fechas de asambleas realizadas y registradas, asi como acuerdos
celebrados y cumplidos por el Comisariado.

Libro de Contabilidad

1. Estado contable del nucleo agrario, ingresos, egresos y saldo en caja o
banco. -

2. Sistema de contabilidad implementado, contabilidad basica o Diario Mayor.

3. En su caso, inscripcion del registro federal de causantes y declaraciones
realizadas

Documentos que integraran el expediente

e Convocatoria (s) a asamblea de informacidén y anuencia, en su caso, acta de
no verificativo.

e Acta de Asamblea de informacién y anuencia con aprobacion de ejecutar el
protocolo ejidal

e Copia de oficio a la Delegacion del RAN solicitando el pre impreso del Libro de

Registro o Padrén.

Actas circunstanciadas de apoyo al Presidente para analizar el Libro de

Registro o Padrén; de capacitacién al Secretario y Tesorero.

Cédula de actividades econdmicas

Convocatoria a asamblea de seguimiento a la ejecucion del protocolo

Acta de asamblea de seguimiento a la ejecucidn del protocolo

Apoyo a la gestion ante el SAT para obtener RFC

e Apoyo a la gestién ante institucion financiera para apertura de cuenta bancaria

e Acuerdo de conclusion \f}
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Estrategias

30 dias antes de finalizar el periodo de vigencia de los érganos de representacién de cada
nucleo agrario, el Visitador Agrario brindara la asesoria suficiente sobre la importancia de
que los nuevos integrantes de la representacion ejidal o comunal, apliquen el instrumento
de organizacién agraria denominado protocolo ejidal o comunal, solicitando que se
incorpore en los puntos a tratar en la Convocatoria, la “Aprobacién para que el
comisariado electo convoque a asamblea de informacion y anuencia de la implementacién
del Protocolo Ejidal o Comunal”.

Al concluir cada 6rgano de representacién su periodo para el cual fueron electos y que
incorporaron el protocolo, deberan entregar la documentacion de este instrumento de
organizacion, a los nuevos integrantes del comisariado en la asamblea de eleccion, como

parte fundamental de la entrega-recepcion.

Si bien la estrategia prioritaria es que en cada eleccién del Comisariado se inicie la
ejecucién del protocolo ejidal, no es impedimento para que los nucleos que requieran su
operacion se les brinde la asesoria para su ejecucién, aunque no se encuentren en el
procedimiento de eleccion.

Indicadores

Nombre del indicador: Indicadores de desemperfio
Dimensién del indicador: Confiabilidad

Definicion del indicador: Implementacion del protocolo ejidal con la asesoria de la
Procuraduria Agraria, correspondiente al 80% del total de los nucleos agrarios que lo
solicitan a la Procuraduria Agraria.

Método de calculo: (Total de protocolos ejidales o comunales implementados con la
asesoria de la Procuraduria Agraria /No. de nucleos agrarios que solicitan la asesoria de
la Procuraduria Agraria para su implementacién) X 100.

Frecuencia de medicién: Trimestral.

Con respecto al indicador se debe orientar hacia el mayor nimero de protocolos ejidales o

/

comunales implementados, respecto del nimero de solicitudes de asesorias recibidas.

Para efecto de la verificacion del indicador se consideran los registros del Centro de
Innovacién e Informaciéon Agraria ingresados con el asunto 4127 Asesorar a los nucleos
agrarios para la aplicacion del protocolo ejidal o comunal’ y la accion 16056 “Asamblea de
seguimiento a la ejecucion del Protocolo.” (accién terminal).

A

\

\
!

[




C (Y

FECHA DE ELABORACION REVISION
. DiA MES ANO No.
PROCURADURIA = 2018
AGRARIA . FECHA DE ACTUALIZACION PAGINA
MANUAL UNICO DE oI E ANO
PROCEDIMIENTOS SUSTANTIVOS DE LA 11/17
PROCURADURIA AGRARIA 28 04 2014

Registro de acciones

Clave Accion

16051 Asamblea de informacion y anuencia

16052 Solicitud al RAN del pre impreso del libro de registro

16053 Entrega del pre impreso al presidente del comisariado ejidal

16054 Capacitacion a los integrantes del comisariado sobre las funciones y
atribuciones que les confiere el protocolo

16055 Apoyo al presidente del comisariado para analizar y clasificar la
situacion de los sMerechos agrarios

16056

Asamblea de uimiento a la ejecucion del Protocolo
/)eé j
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Descripcion Narrativa del Procedimiento

Nombre del Procedimiento: Asesorar a los nicleos agrarios para la aplicacion del

~ protocolo ejidal o comunal

Responsable No. Descripcion de la actividad
- Promueve en el nlcleo agrario la realizacion de asamblea de
Visitador . - L
. 1. aprobacion del Protocolo Ejidal o Comunal, ante el Comisariado y
Agrario . . .
Consejo de Vigilancia.
En la asamblea de informacién y anuencia del protocolo ejidal o
Visitador comunal, explica ampliamente las ventajas del instrumento de
. s organizacion agraria, para la correcta documentacion de la
Agrario . .,
ejecucion de los acuerdos de la asamblea por parte de cada uno de
los integrantes del comisariado.
Cuando la asamblea pruebe el Protocolo Ejidal, se acordara con
ésta el numero y las acciones a implementar:
o e Analisis del libro de registro o padrén de cada uno de los
Visitador 3. sujetos agrarios que aparecen registrados.
Agrario e Implementacion del Libro de Actas y sus anexos.
e Implementacion del Libro de Contabilidad y las opciones de
a) dar de alta al nucleo en el Sistema de Administracion
Tributaria y/o b) apertura de cuenta bancaria
Jefe de 4 Solicita a la Delegacion Estatal del Registro Agrario Nacional el libro
Residencia ) de registro o padrén, de acuerdo a lo aprobado por la asamblea.
Entrega libro de registro o padrén y apoya al Presidente del
Visitador 5 Comisariado para analizar y determinan cada uno de los nombres
Agrario ’ de los sujetos de derechos agrarios, levantando Acta
Circunstanciada al concluir el trabajo y los resultados obtenidos.
Visitador Registra en CIIA la situacién de los sujetos agrarios, resultado del
s 6. analisis realizado al libro de registro o padrén en el listado de
S sujetos agraries.
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Capacita al Secretario del Comisariado para llevar un control de los
Visitador 7 acuerdos de asambleas y el registro de su cumplimiento en el Libro
Agrario ’ de Actas, incluyendo los anexos correspondientes, levantando Acta
Circunstanciada al concluir.
Visitador Capacita al Tesorero del Comisariado para el correcto control de los
P 8. recursos econémicos y el patrimonio del nucleo, utilizando el Libro
g de Contabilidad, levantando Acta Circunstanciada.
En su caso, acompariara y auxiliara al Tesorero para que incorpore
Visitador 9 al ntcleo al Sistema de Administracion Tributaria, capacitara sobre
Agrario ' los accesos a la pagina web y los servicios a los que podra acceder
en ésta, levantando Acta Circunstanciada al finalizar.
Visitador En su caso, acompaniara y auxiliara al Tesorero para la apertura de
. 10. la cuenta bancaria para el control de los recursos econémicos del
Agrario ; . : o
nucleo, levantando Acta Circunstanciada al finalizar.
- Promueve en el nlcleo agrario la realizacion de asamblea de
Visitador o . L, oz
Agrario 11. seguimiento a la ejecucion del Protocolo Ejidal o Comunal, ante el
Comisariado y Consejo de Vigilancia.
Informa a la asamblea sobre las actividades realizadas con los
integrantes del Comisariado, los resultados del andlisis del libro de
registro o padrén y las acciones que pueden realizarse para
Visitador 12 actualizar los derechos agrarios individuales; también se da a
Agrario ’ conocer sobre las anotaciones que se realizan en libro de actas y el
avance que se tenga; asi como del modelo de contabilidad a
implementarse y los apoyos que en su caso se hubieren brindado al
Tesorero.
Visitador 13 Registra en el Centro de Innovaciéon e Informacién Agraria (CIIA) la
Agrario ’ accion.
Visitador 14 Entrega el expediente al Jefe de Residencia para su revision y
Agrario ' rubrica.
Tefes dis Recibe y revisa el expediente.
Residencia
i~

——
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Jefe de . . : : ,
. . 16. Rubrica el expediente y resguarda en los archivos de la Residencia
Residencia

Termina procedimiento
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ACTA CIRCUNSTANCIADA
RELACION DE BAJAS
Siendo las horas del dia del mes de del afo , reunidos
en , cuya direccion es
, en el estado de , los

CC. , -
con cargos de

Presidente, Secretario y Tesorero, dentro de los érganos de representacion del nicleo
agrario, acordaron levantar la presente acta circunstanciada, para proceder a la
revision y al andlisis de los casos de Muerte, Enajenacion, Cesidn, Migrante, Ausente,
o Desplazado Interno Forzado, de la relacion de sujetos agrarios en el Libro de
Registro o Padrén:

NOMBRE SITUACION DOCUMENTO OBSERVACIONES
DE
RESPALDO

No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la presente reunién, siendo
las horas del dia , fecha y afio .

il

Firma de los representantes del nicleo agrario
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