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APROBACION TECNICA Y REGISTRO DEL MANUAL

El manual denominado “Manual de Procedimientos de la Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria”, constituido por 218 hojas, con fecha de actualizacién 16 de noviembre
de 2023.

Actualmente, regula las actividades de la Direccién General Juridica y de Representacion
Agraria y es de aplicacién en todas las areas de dicha Unidad Administrativa, el cual surte
efectos a partir de su firma y debera ser aplicado por la Institucion.

La revisién técnica del presente Manual estuvo a cargo de la Direccion General de
Programacién, Organizacion y Presupuesto.

Elaborado por personal adscrito a la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria,
supervisado por el Director General Juridico y de Representacion Agraria, con el visto bueno del
Subprocurador General, coordinado por la Secretaria General y autorizado por el C. Procurador
Agrario.

El presente documento se incorpora al Manual de Procedimientos de la Direccion General
Juridica y de Representacion Agraria, con la finalidad de darle formalidad Institucional al
Manual, cuya custodia queda a cargo de la Direcciéon General de Programacion, Organizacion y
Presupuesto.
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Control de Actualizaciones

Acfﬁallzééion del Manual de
Procedimientos de la Direccion
General Juridica y de

Representacion Agraria con motivo ol LU o o 28
de modificaciones al RIPA (DOF
21/09/2020)

Se incorporaron o eliminaron procedimientos con base en la
1-173 actualizacion del Reglamento Interior de la Procuraduria 1-218
Agraria, publicado el 21 de septiembre de 2020.

1-173 Sg _actuallzaron los cargos de las personas servidoras 1-218
publicas.

1-173 Se agregaron formatos e instructivos en los procedimientos 1-218
necesarios.

1-173 Se adiciono un glosario de términos. 1-218

>
El presente documento queda autorizado el dia 16 del mes de noviembre del afio 2023,({
cuyo resguardo queda bajo la responsabilidad de la Direccién General de Programacion,
Organizacién y Presupuesto.
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I. INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos de la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria se
emite como una herramienta administrativa de consulta dirigida a las Unidades de las oficinas
centrales y de representacion en las Entidades Federativas de la Procuraduria Agraria y al publico
en general, que ofrece una descriptiva de las normas de operacion, abreviaturas, diagramas de
flujo y actividades secuenciales de los procedimientos realizados en esta Unidad Administrativa,
integrada por la Direccién de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales, la Direccion de
Servicios Juridicos y la Direccion de Representacién y Amparo, relacionados con sus solicitudes
de opinién, asesoria, certificacién documental, gestién administrativa, defensa, atencion y
seguimiento en el desahogo de asuntos agrarios, procedimientos penales, servicios juridicos
administrativos, laborales, civiles, fiscales y mercantiles, asi como también, seguimiento a los
Comités Juridicos Estatales, programacion de metas, supervision y evaluacion trimestral, estos
tres Gltimos aplicables de forma exclusiva a los servicios de asesoria juridica y representacion
legal.

En sintesis, este manual contribuira a dar mayor claridad respecto de los procedimientos llevados
a cabo en esta Unidad Administrativa, acorde a sus atribuciones previstas en el articulo 20 del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, para crear la sinergia necesaria con quienes se
dirige a fin de potencializar el logro de objetivos institucionales desde el enfoque estrictamente
legal y apegado a las normas y disposiciones juridicas de las distintas materias que se relacionan
con lo dispuesto en el ordenamiento referido.

La publicidad del presente instrumento da certeza a las y los sujetos agrarios usuarios de los
servicios y actividades que aqui se contemplan.

Es prioritario sefalar, que este documento parte de la necesidad de adecuar los procedimientos
internos, a la evolucién del marco legal y normativo, la realidad institucional actual y sobre todo a
las necesidades de quienes habitan o poseen propiedad social, siendo estos Ultimos y su
bienestar, el fin primario de nuestra institucién. U/
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Il. OBJETIVO

Dar a conocer las actividades secuenciales de los procedimientos realizados por la Direcciéon
General Juridica y de Representacion Agraria y sus Direcciones de Area, que deberan observar
las Unidades Administrativas de oficinas centrales y de representacion en las Entidades
Federativas de la Institucion, para realizar solicitudes a esta area juridica y estar en aptitud de
otorgar respuesta a su requerimiento, mejorando los servicios a los sujetos agrarios.
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lll. MARCO JURIDICO - ADMINISTRATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
DOF 05-02-1917, ultima reforma DOF 06-06-2023.

Leyes

Ley Agraria.
DOF 26-02-1992, ultima reforma DOF 25-04-2023.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
DOF 04-01-2000, ultima reforma DOF 20-05-2021.

Ley de Amparo Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.
DOF 02-04-2013, tltima reforma DOF 07-06-2021.

Ley de Energia Geotérmica.
DOF 11-08-2014, sin reforma.

Ley de Expropiacion.
DOF 25-11-1938, ultima reforma DOF 27-01-2012.

Ley de Hidrocarburos.
DOF 11-08-2014, ultima reforma DOF 20-05-2021.

Ley de Ingresos Sobre Hidrocarburos.
DOF 11-08-2014, ultima reforma DOF 09-12-2019.

Ley de la Comision Federal de Electricidad.
DOF 11-08-2014, dltima reforma DOF 11-05-2022.

Ley de la Industria Eléctrica. )

DOF 11-08-2014, ultima reforma DOF 11-05-2022.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas. >
DOF 04-01-2000, ultima reforma DOF 20-05-2021. Lo Gb

Ley de Petroleos Mexicanos.
DOF 11-08-2014, sin reforma.

" Ley del Impuesto al Valor Agregado.
DOF 29-12-1978, ultima reforma DOF 12-11-2021.

Ley del Impuesto Sobre la Renta.
DOF 11-12-2013, ultima reforma DOF 12-11-2021.
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Ley del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado.
DOF 31-03-2007, ultima reforma DOF 08-05-2023.

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del Apartado B del articulo
123 Constitucional.
DOF 28-12-1963, ultima reforma DOF 22-11-2021.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
DOF 30-03-20086, ultima reforma DOF 27-02-2022.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
DOF 04-08-1994, ultima reforma DOF 18-05-2018.

Ley Federal de Procedimiento Contencioso Administrativo.
DOF 01-12-2005, ultima reforma DOF 27-01-2017.

Ley Federal de Responsabilidad Patrimonial del Estado.
DOF 31-12-2004, dltima reforma DOF 20-05-2021.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.
DOF 09-05-2016, ultima reforma DOF 20-05-2021.

Ley Federal del Trabajo.
DOF 01-04-1970, ultima reforma 27-12-2022.

Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion.
DOF 11-06-2003, ultima reforma 19-01-2023.

Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.
BOF 28-11-2016, ultima reforma DOF 01-06-2021.

Ley General de Bienes Nacionales.
DOF 20-05-2004, dltima reforma DOF 03-05-2023.

Ley General de Responsabilidades Administrativas.
DOF 18-07-20186, ultima reforma DOF 27-12-2022.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
DOF 04-05-2015, ultima reforma DOF 20-05-2021.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
DOF 09-05-2016, ultima reforma DOF 20-05-2021.

AN G (L <

Ley General para la Igualdad entre Mujeres y Hombres.
DOF 02-08-2006, ultima reforma 31-10-2022.
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Ley de Mineria.
DOF 26-06-1992, ultima reforma DOF 08-05-2023.

Ley Organica de la Administracién Publica Federal.
DOF 29-12-19786, Ultima reforma DOF 03-05-2023.

Ley Orgénica de los Tribunales Agrarios.
DOF 26-02-1992, Ultima reforma DOF 23-01-1998.

Cadigos

Cadigo Civil Federal.
Publicado en el DOF en cuatro partes 26-05-1928, 14-07-1928, 03 y 31-08-1928, ultima
reforma DOF 11-01-2021.

Codigo Federal de Procedimientos Civiles.

DOF 24-02-1943, ultima reforma DOF 07-06-2021.

Codigo Abrogado, que entrara en vigor gradualmente, sin que pueda exceder del 1o. de abril de
2027, por Decreto DOF 07-06-2023.

Cddigo Fiscal de la Federacion.
DOF 31-12-1981, ultima reforma DOF 12-11-2021.

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales.
DOF 05-03-2014, ultima reforma DOF 25-04-2023.

Caédigo Penal Federal.
DOF 14-08-1931, ultima reforma DOF 08-05-2023.

Reglamentos

Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Certificacion de Derechos Ejidales y Titulacion de

Solares.
DOF 06-01-1993, sin reforma.

Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Ordenamiento de la Propiedad Rural. V

DOF 28-11-2012, sin reforma. J

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
DOF 28-07-2010, ultima reforma DOF 24-02-2023. 4 6 -
/\.—/
F e

Reglamento de la Ley de Energia Geotérmica.
DOF 31-10-2014, sin reforma.
Reglamento de la Ley de Hidrocarburos. %

DOF 31-10-2014, sin reforma.
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Reglamento de la Ley de Ingresos Sobre Hidrocarburos.
DOF 31-10-2014, ultima reforma DOF 22-05-2017.

Reglamento de la Ley de la Comisién Federal de Electricidad.
DOF 31-10-2014, ultima reforma DOF 09-02-2015.

Reglamento de la Ley de la Industria Eléctrica.
DOF 31-10-2014, sin reforma.
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Reglamento de la Ley de Obras Pulblicas y Servicios Relacionados con las mismas.

DOF 28-07-2010, ultima reforma DOF 24-02-2023.

Reglamento de |la Ley de Petréleos Mexicanos.
DOF 31-10-2014, ultima reforma DOF 09-02-2015.

Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado.
DOF 04-12-20086, dltima reforma DOF 25-09-2014.

Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
DOF 08-10-2015, ultima reforma DOF 06-05-2016.

Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

DOF 28-06-2006, ultima reforma DOF 13-11-2020.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica

Gubernamental.
DOF 11-06-2003, sin reforma.

Reglamento de la Ley Minera.
DOF 12-10-2012, dltima reforma DOF 31-10-2014.

Reglamento del Cdédigo Fiscal de la Federacion.
DOF 02-04-2014, sin reforma.

' Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria.
*DOF 21-09-2020.

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.

DOF 07-11-2019. Fe de E. DOF. 15/11/2019, sin reforma.

Reglamento Interior de los Tribunales Agrarios.
DOF 08-01-2019, ultima reforma DOF 28-06-2019.

Reglamento Interior del Registro Agrario Nacional.
DOF 11-10-2012, sin reforma.
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Estatutos

Estatuto del Servicio Profesional Agrario de Carrera en la Procuraduria Agraria.
PA. 14-12-2022.

Estatuto Organico del Instituto Nacional del Suelo Sustentable.
DOF 31-01-2020.

Decretos

Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 20198-2024.
DOF 12-07-2019.

Decreto que aprueba el Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2023.
DOF 28-11-2022.

Acuerdos

Acuerdo por el que se delega a los titulares o encargados de las Delegaciones de la Procuraduria
Agraria, la facultad de celebrar contratos y convenios para la prestacion de servicios, para la
adquisicién de bienes y para el arrendamiento de bienes muebles e inmuebles necesarios para
el adecuado funcionamiento de esas unidades administrativas.

DOF 03-03-2016, sin reforma.

Acuerdo por el que se emiten las disposiciones en materia de recepcién y disposicion de
obsequios, regalos o similares, por parte de las personas servidoras publicas del Gobierno
Federal.

DOF 12-11-2019, sin reforma.

Acuerdo por el que se fija el importe maximo de rentas por zonas y tipos de inmuebles, a que se
refiere el articulo 146 de la Ley General de Bienes Nacionales.
DOF 04-10-2022.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones en las materias de Recursos Humanos y del
Servicio Profesional de Carrera, asi como el Manual Administrativo de Aplicacién General en
materia de Recursos Humanos y Organizacion y el Manual del Servicio Profesional de Carrera.
DOF 12-07-2010, ultima reforma DOF 17-05-2019.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de Aplicacion General
en Materia de Control Interno.
DOF 03-11-2016, ultima reforma DOF 05-09-2018.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.

DOF 09-08-2010, dltima reforma DOF 02-11-2017. 7 J @”‘/ |
~ |

v
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Acuerdo por el gue se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Recursos Financieros.
DOF 15-07-2010, ultima reforma DOF 30-11-2018.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de
Gobierno abierto para la Administracion Publica Federal y su Anexo Unico.
DOF 15-05-2017, sin reforma.

Acuerdo por el que se establecen las Disposiciones Generales para la realizacion del proceso de
fiscalizacion.
DOF 05-11-2020, sin reforma.

Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios
Generales.
DOF 16-07-2010, ultima reforma DOF 05-04-2016.

Acuerdo por el que se expide el Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
DOF 09-08-2010, ultima reforma DOF 03-02-2016.

Acuerdo mediante el cual se expide el Manual que establece el Procedimiento para la Emisién
de Opinién a que se refiere el articulo 75 fraccion Il de la Ley Agraria.
DOF 17-11-2011, ultima reforma DOF 16-10-2012.

Circulares y oficios

Oficio Circular PA/002/2023 del 16 de marzo de 2023, Procurador Agrario, mediante el cual se
difunden los requisitos minimos que deben observar las unidades administrativas de la
Procuraduria Agraria, con la finalidad de que la Direccion General Juridica y de Representacion
Agraria, cuente con los elementos para emitir opinién juridica en relacién con las consultas o
asuntos que le requieran.

Manuales /
Manual de Organizacion General de la Procuraduria Agraria. ;
DOF 17-12-1998, ultima reforma P.A. 31-10-2012.

Documentos Normativos-Administrativos @

Contrato Colectivo de Trabajo de la Procuraduria Agraria 2021-2023.
PA 12-03-2021, sin reforma. - d

Lineamientos de Operacion del Comité Juridico Estatal.
PA 16-03-2023, sin reforma.
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Lineamientos en materia de convenios de ocupacién previa y expropiacion de tierras ejidales o

comunales.
PA 01-10-2014, sin reforma.

Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administracién Publica Federal.
DOF 18-09-2020, sin reforma.

Lineamientos por los que se establecen medidas de austeridad en el gasto de operacion en las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal.
DOF 22-02-2016, sin reforma.

Manual de Procedimiento en Materia Laboral.
PA 09-12-2020, sin reforma.

Normas Internas de Trabajo para el personal de confianza de la Procuraduria Agraria.
PA 18-05-20086, sin reforma.

Criterios para el registro y actualizacion de los instrumentos de Seguimiento del Desempefio de
los Programas presupuestarios para el Ejercicio Fiscal correspondiente. Unidad de Evaluacion
del Desempefio de la Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Programas

Programa Institucional 2020-2024 de la Procuraduria Agraria.
DOF. 03-11-2020, sin reforma.

LLa demas normatividad aplicable y de observancia obligatoria publicada en la Normateca Federal
y en la Interna de la Procuraduria Agraria en materia agraria, fiscal, laboral y administrativa.

vV
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IV. GLOSARIO

Abogado(A): DR, DAL, DCA, DA, DAA, DCB, EDR, EDAL.

Acuerdo Delegatorio: Acuerdo emitido por el Procurador Agrario mediante el cual encomienda
a las personas servidoras publicas subalternas ciertas facultades que de origen le corresponden.
Debiendo éste publicarse en el Diario Oficial de la Federacion.

Alegatos: Argumentacion oral o escrita presentada ante un juez, jueza o tribunal en un juicio con
el objetivo de persuadirlos de la posicién de la parte que lo presenta.

Asesoria Juridica: Es el resultado del analisis que se hace al caso planteado por la o el sujeto
agrario, al que se le indica que acciones en su caso, procede ejercer y ante qué instancia, y que
se lleva a cabo en las oficinas de Representacién y Residencias de la Procuraduria Agraria en la
estructura territorial.

Certificacion: Es el procedimiento mediante el cual previo al cotejo de un documento original con
su reproduccion, la autoridad responsable de su expedicion realiza una inscripcion avalando la
identidad y veracidad de su contenido.

Comité Juridico Estatal: Es el cuerpo consultivo institucional en asuntos juridicos a nivel estatal,
encargado de observar que se atiendan y cumplan las atribuciones conforme a la normatividad
aplicable para cada funcion.

Contrato: Acuerdo de voluntades generalmente escrito por el que dos o mas partes se
comprometen reciprocamente a respetar y cumplir una serie de obligaciones.

Convenio: Acuerdo de voluntades para crear, transmitir, modificar o extinguir y obligaciones, en
funcion de un asunto especifico, entre dos o mas personas o entidades, sobre un asunto, cuando
son consensuales quedaran perfeccionados o concluidos con todos sus efectos desde que las
partes se ponen de acuerdo, aun antes de ser un objeto cierto que sea materia de contratacion y
una causa de la obligacidén que se establezca.

Convenio de colaboracién: Instrumento funcional de cooperacién suscrito entre dos o mas
dependencias o entidades para el logro de un fin comun.

Convenio de concertacion: Es el instrumento objeto de contratos o convenios de cumplimiento
obligatorio para las partes que lo celebren, en los cuales se estableceran las consecuencias y
sanciones que se deriven de su incumplimiento, a fin de asegurar el interés general y garantizar
su ejecucioén en tiempo y forma.

Convenio de coordinacion: Instrumento funcional entre dos o mas partes que tiene como
objetivo realizar eficientemente de manera precisa y ordenada una serie de acciones acordes con
la aportacion de pericia de cada parte.

Convenio de ocupacion previa y expropiacion de tierras: Es |a formalizacion del acuerdo de
voluntades celebrado entre un ejido o comunidad con una dependencia o entidad, por el que esta

<

N G



: PROCURADURIA = - FECHA DE ELABORACION | REVISION
' e T A Direccion General Juridicay | pja | mes | amo i
§ AGRARIA gl :
de Representacién Agraria 10 12 2008 3
SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos Fi?:’“ Gk ;C;”AL‘Z“:;J‘;N EACIHA
GENERAL 5 - s | 13/218

ultima promueve la expropiacién para tomar posesién de un bien ejidal o comunal, para causas
de utilidad publica, de fuerza mayor urgentes o prioritarias.

Convenio modificatorio: Es el documento que expresa el acuerdo de dos o mas partes para
llevar a cabo ciertas modificaciones o aclaraciones en algin apartado de un contrato o convenio
firmado con anterioridad.

Coordinacién: Coordinacion General de Oficinas de Representacion o Coordinacién General.
DA: Departamento de Amparos.

DAA: Departamento de Asuntos Administrativos

DAAPP: Direccién de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales.

DAL: Departamento de Asuntos Laborales.

DC: Departamento de lo Contencioso A 6 Departamento de lo Contencioso B.

Departamento: Departamento en la Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales o
Departamento en la Direccion de Representacion y Amparo o Departamento en la Direccion de
Servicios Juridicos.

DGJRA: Direccién General Juridica y de Representacion Agraria o Direccidon General Juridica.

Direccién de Area: Direccién de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales o Direccion de
Representacion y Amparo o Direccion de Servicios Juridicos.

DR: Departamento de Representacion.

DRA: Direccién de Representacion y Amparo. '
EDAL: Enlace en el Departamento de Asuntos Laborales. KSJ’
EDR: Enlace en el Departamento de Representacion. @d

Estado Procesal: La fase en la que se encuentra un expediente dentro de un proceso.

=

Gestién administrativa: Actividad llevada a cabo ante autoridades o instancias administrativas 7
en busca de atencién, respuesta y/o seguimiento a un asunto. P

llicito: Acto que no esta permitido por la ley o conforme a la moral.

Impugnar: Solicitar la nulidad de una decisién oponiendo razones que demuestren que es injusta
o ilegal, o que no ha seguido los tramites reglamentados.
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Jurisprudencia: Son las interpretaciones y consideraciones juridicas que hace una autoridad
judicial designada para tal efecto por la ley, respecto de uno o varios puntos de derecho
especiales y determinados que surgen en un cierto nimero de casos. Siendo obligatorias para
los inferiores jerarquicos de las mencionadas autoridades y que expresamente sefiale la ley.

MUPSPA: Manual Unico de Procedimientos Sustantivos de la Procuraduria Agraria.
POA: Programa Operativo Anual.

Proceso: Sucesién de actos juridicos ordenados entre si, encauzados a promover la solucién de
la pretension reclamada en un juicio.

Programa: Programa de Supervision de la Direccion General Juridica y de Representacion
Agraria o Programa de Supervisién.

Querella: Es la declaracién de la voluntad de la persona fisica o moral dirigida al érgano
jurisdiccional competente por la ofensa cometida en su contra por un acto ilicito.

Representaciones: Oficinas de Representacién en las Entidades Federativas o estructura
territorial.

Representacion Legal: Es la asistencia juridica que se otorga a las y los sujetos agrarios, en los
juicios administrativos y jurisdiccionales, en defensa de sus derechos que llevan a cabo las
oficinas de Representacidn y Residencias de la Procuraduria Agraria en la estructura territorial.

Residencia: Unidad Administrativa que depende de la Representacion.

Rubrica: Trazo o conjunto de trazos que se afiaden al nombre al firmar y que individualizan la
firma de cada persona; por extension, firma de una persona.

SUI/CIIA: Sistema Unico de Informacién ((Centro de Innovacién e Informacién Agraria (CIIA)) o
sistema informatico.

Unidades Técnico-Administrativas: Areas de la Procuraduria Agraria que se encuentran
ubicadas tanio en oficinas centrales como en la estructura territorial, las cuales realizan
actividades comunes y sustantivas de la Institucion.

. o
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V. PROCEDIMIENTOS

01. Emision de circulares que contengan lineamientos y criterios juridicos, propuestos por
las Direcciones Generales, previa autorizacion del Procurador Agrario y Subprocurador
General.

Objetivo del procedimiento.

Emitir, previa autorizacién del Procurador Agrario y Subprocurador General, las circulares que
contengan lineamientos y criterios juridicos, propuestos por las Direcciones Generales, asi como
llevar su clasificacion, sistematizacion y actualizacion.

Normas de operacion.

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion:

La Direccién General Juridica y de Representacién Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacion periédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los
asuntos de su conocimiento se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70 del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario.

La Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales o la Direccion de Representacion y
Amparo o la Direccion de Servicios Juridicos, o bien algiin Departamento en esas Direcciones de
Area, en su caso, podran solicitar a las unidades administrativas requirentes, segun se trate, la
mformacmn y documentos que faciliten la coordinacion de actividades relativas al ejercicio de las
atribuciones de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria en este procedimiento.

deberan proporcionar a la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, el proyecto

de circular que contenga los lineamientos y criterios juridicos que propongan, con el soporte

documental respectivo, asi como el documento mediante el cual se acredite la autorizacion del

Procurador Agrario y Subprocurador General para ese fin. @U
<

A efecto de estar en condiciones de atender las solicitudes de circulares, las areas requirentes(j/
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de circulares que contengan lineamientos y criterios
juridicos, propuestos por las Direcciones Generales, previa autorizacién del Procurador Agrario

y Subprocurador General.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Oficialia de Partes de la
Direccién General Juridica
y de Representacion
Agraria

Recibe, registra y entrega la solicitud de circular, el
soporte documental, asi como la autorizacién del
Procurador Agrario y Subprocurador General a la
Direccién General Juridica y de Representacion
Agraria.

Direccion General Juridica
y de Representacion
Agraria

Recibe, revisa y turna la solicitud de circular, el soporte
documental, asi como la autorizacién a la Direccion de
Area competente.

Direccion de Area

Recibe, registra, revisa y turna la solicitud de circular,
el soporte documental, asi como la autorizacion al
Departamento que le corresponda.

Departamento

Verifica y turna la solicitud de circular, el soporte
documental, asi como la autorizacién al Enlace.

Enlace

Recibe, analiza el soporte documental remitido para el
efecto y turna para revision al Departamento, el
proyecto de oficio rubricado mediante el cual se remite
la circular al area requirente, asi como proyecto de
circular rubricada o proyecto de oficio rubricado, por el
cual se informa que no es factible emitir la circular por
no cubrir los requisitos minimos para ello.

Recibe y revisa el proyecto de oficio por el cual se
remite la circular, asi como el proyecto de circular o el
proyecto de oficio por el cual se informa que no es
factible atender la solicitud.

Departamento

¢,Cumple con los requisitos para su elaboracién?

No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 5.

Si. Rubrica el proyecto de oficio a través del cual se
remite la circular, asi como el proyecto de circular o el
proyecto de oficio por el que se informa que no es
factible atender la solicitud y los somete a la revisién
de la Direccién de Area.

Direccién de Area

Recibe y revisa el proyecto de oficio por el cual se
remite la circular y el proyecto de circular o el proyecto
de oficio por el cual se informa que no es factible
atender la solicitud.

¢, Cumple con los requisitos para su elaboracion?
No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 5.

%
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisién de circulares que contengan lineamientos y criterios
juridicos, propuestos por las Direcciones Generales, previa autorizacion del Procurador Agrario
y Subprocurador General.

Responsable No. Descripcion de la actividad

Si. Rubrica el proyecto de oficio mediante el cual se
remite la circular, asi como el proyecto de circular o el
proyecto de oficio por el cual se informa que no es
factible atender la solicitud y los somete a la
autorizacién de la Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria.

10 Recibe y revisa el proyecto de oficio con el que se
remite la circular, asi como el proyecto de circular o el
proyecto de oficio por el cual se informa que no es
factible atender la solicitud.

Direccion General Juridica 11 ¢ Cumple con los requisitos para su suscripcion?
y de Representacién No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 5.
Agraria Si. Firma el proyecto de oficio a través del que se

remite la circular, asi como el proyecto de circular o el
proyecto de oficio por el cual se informa que no es
factible atender la solicitud e instruye continuar con el
tramite a la Direccién de Area.

12 Asigna folio y fecha al oficio por el que se remite la
circular al drea requirente o al oficio mediante el cual
se informa que no es factible atender |a solicitud.

13 Entrega el oficio y la circular al area requirente o el
oficio por el cual se informa qgue no es factible atender
la solicitud y recaba el acuse de recibo respectivo.

14 Recibe el acuse de recibo y lo archiva en la carpeta de | |
circulares, misma que queda bajo el resguardo de la
Direccion de Area, asimismo, clasifica y sistematiza la Qr
circular. ‘

Direccion de Area

Plazo de 30 a 35 dias habiles.

Termina Procedimiento.

oy
e
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisién de circulares que contengan lineamientos y criterios

juridicos, propuestos por las Direcciones Generales, previa autorizacion del Procurador Agrario
y Subprocurador General.
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Diagrama de flujo del procedimiento L
Nombre del procedimiento: Emisién de circulares que contengan lineamientos y criterios

juridicos, propuestos por las Direcciones Generales, previa autorizacién del Procurador Agrario
y Subprocurador General.
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02. Formulacion y/o revisiéon de los anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos,
acuerdos, y demas ordenamientos que le encomiende el Subprocurador General.

Objetivo del procedimiento.

Formular y revisar los anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, y demas
ordenamientos que le encomiende el Subprocurador General.

Normas de operacion.

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion:

La Direccién General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacion periédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion vy
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los
asuntos de su conocimiento se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70 del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de |la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario.

La Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales o la Direccién de Representacion y
Amparo o la Direccion de Servicios Juridicos, o bien algun Departamento en esas Direcciones de
Area, en su caso, podran solicitar a las unidades administrativas requirentes segtn se trate, la
informacion y documentos que faciliten la coordinacion de actividades relativas al ejercicio de las
atribuciones de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria en este procedimiento.

A efecto de estar en condiciones de atender las solicitudes de anteproyectos, las areas
requirentes deberan proporcionar a la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria, la
propuesta de anteproyecto con el soporte documental respectivo, asi como el documento
mediante el cual se acredite |la autorizacién del Subprocurador General para ese fin.

Asimismo, la Direccion General Juridica y de Representacién Agraria atendera las solicitudes de
revision y/o actualizacién del marco normativo que guarde relacién con el marco legal agrario, o
bien, con las atribuciones que le han sido conferidas a las Unidades Administrativas de la
Procuraduria Agraria.

~7
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Formulacién y/o revision de los anteproyectos de leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos, y demas ordenamientos que le encomiende el Subprocurador
General.

<

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Oficialia de Partes de la
Direccion General
Juridica y de
Representacién Agraria

Recibe, registra y entrega a la Direccion General
Juridica y de Representacion Agraria, la solicitud de
anteproyecto, el soporte documental, asi como Ia
autorizaciéon de la persona Titular de Ila
Subprocuraduria General.

Direccion General
Juridica y de
Representacion Agraria

Recibe, revisa y turna la solicitud de anteproyecto, el
soporte documental, asi como la autorizacion a la
Direccion de Area competente.

Direccion de Area

Recibe, registra, revisa y turna la solicitud de
anteproyecto, el soporte documental, asi como la
autorizacién al Departamento que le corresponda.

Departamento

Recibe, verifica y turna la solicitud de anteproyecto,
el soporte documental, asi como la autorizacion al
Enlace.

Enlace

Recibe, analiza el soporte documental aportado y
turna para revision al Departamento, proyecto de
opinién técnica-juridica.

Departamento

Recibe y revisa el proyecto de opinién técnica-
juridica, asi como la propuesta de anteproyecto.

¢Cumple con los requisitos para su elaboracion?
No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 5.
Si. Rubrica proyecto de opinién técnica-juridica.

Direccién de Area

Recibe y revisa el proyecto de opinién técnica-juridica
y la propuesta de anteproyecto.

:Cumple con los requisitos para su elaboracion?
No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 5.
Si. Rubrica proyecto de opinion técnica-juridica y lo
somete a la autorizacion de la Direccion General
Juridica y de Representacién Agraria.

Direccion General
Juridica y de
Representacién Agraria

10

2N

Recibe y revisa el proyecto de anteproyecto y la
propuesta de opinién técnica-juridica.

11

¢Cumple con los requisitos para su suscripcion?
No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 5.
Si. Firma el proyecto de opinién técnica-juridica e
instruye continuar con el tramite a la Direccion de
Area.

Direccién de Area

12

Asigna folio y fecha a la opinién técnica-juridica.
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Nombre del procedimiento: Formulacion y/o revision de los anteproyectos de leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos, y demas ordenamientos que le encomiende el Subprocurador

General.

Responsable No. Descripcion de la actividad
13 Entrega la opinién técnica-juridica y recaba el acuse
de recibo respectivo.
14 Recibe el acuse de recibo y lo archiva en la carpeta

de anteproyectos, misma que queda bajo el
resguardo de la Direccién de Area.

Plazo de 30 a 35 dias habiles.

Termina Procedimiento.
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los anteproyectos de leyes,

reglamentos, decretos, acuerdos, y demas ordenamientos que le encomiende el Subprocurador

General.
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Diagrama de flujo del procedimiento
Nombre del procedimiento: Formulacién y/o revision de los anteproyectos de leyes,

reglamentos, decretos, acuerdos, y demas ordenamientos que le encomiende el Subprocurador
General.
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03. Atencioén a solicitudes de informacién que llegan mediante la Unidad de Transparencia.
Obijetivo del procedimiento.

Atender las solicitudes de informacién recibidas a través del Titular de la Unidad de Transparencia
en la Procuraduria Agraria.

Normas de operacion.

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacién Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacion periédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los
asuntos de su conocimiento se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70 del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario.

v
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Atencion a solicitudes de informacién que llegan mediante la

Unidad de Transparencia.

Responsable

No. Descripcion de la actividad

Oficialia de Partes de la
Direccién General
Juridica y de
Representacion Agraria

1 Recibe, registra y entrega a la Direccién General
Juridica y de Representacion Agraria, oficio de la
Unidad de Transparencia donde informa y solicita la
atencion de una solicitud de informacion.

Direccion General
Juridica y de
Representacion Agraria

2 Turna oficio a la Direccién de Area para su atenciéon
y cumplimiento.

Direccién de Area

3 Recibe oficio, analiza la solicitud de informacion para
su revision .
4 ¢Es del ambito de competencia de la Direccién

General Juridica y de Representacién Agraria?

Si: Elabora propuesta de respuesta, adjunta la
informacion soporte, y envia a la Direccién Generall
Juridica y de Representacion Agraria para su
revision y firma de la propuesta de oficio.

No: Elabora propuesta de respuesta indicando que
no es del ambito de su competencia, y envia a la
Direccion General Juridica y de Representacion
Agraria para su revision y firma de la propuesta de
oficio.

Direcciéon General
Juridica y de
Representacion Agraria

5 Recibe oficio junto con la propuesta de respuesta
revisa y/o corrige, firma y envia a la Unidad de
Transparencia, recabando acuse de recibo.

Direccién de Area

6 Recibe el acuse de recibo y lo archiva en la carpeta
correspondiente, misma que queda bajo el
resguardo de la Direccion de Area.

Plazo de 3 a 10 dias habiles.

Termina Procedimiento.
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Nombre del procedimiento: Atencion a solicitudes de informacién que llegan mediante la
Unidad de Transparencia.

Oficialia de Partes de la Direccién General
Juridica y de Representacion Agraria

Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccion de Area

( INICIO )

v

1

Recibe, registra
y entrega la
solicitud

2

Recibe, revisa y
turna

Recibe y revisa

h 4

5

Recibe propuesta
de respuesta, &

Oficio

LEs
competente?

No

v

Elabora Elabora
propuesta de propuesta de
respuesta respuesta no
competente

revisa, corrige,
firma y remite a

Transparencia
L Respuesta

Recibe acuse y

v

archiva

) 4
( Termina )
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04. Emision de opinion respecto a los contratos y convenios modificatorios que celebre la
Procuraduria Agraria en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

Objetivo del procedimiento

Emitir las opiniones de las solicitudes formuladas por las unidades administrativas de la
Procuraduria Agraria, respecto de los contratos y convenios modificatorios, que la Institucion
pretenda celebrar en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, en estricto apego a
la normatividad aplicable.

Normas de operacion.

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion:

La Direccién General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacién periddica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion vy
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direccién General Juridica y de Representacién Agraria, los
asuntos de su conocimiento se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario.

La Direccion de Servicios Juridicos y el Departamento de Servicios Juridicos Administrativos “A”,
en su caso, podran solicitar a las unidades administrativas requirentes segln se trate, la
informacion y documentos que faciliten la coordinacién de actividades relativas al ejercicio de las
atribuciones de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria en este procedimiento.

En el proceso de disefio y actualizacion de los instrumentos normativos y de operacion aplicables
a los procedimientos juridicos de la Procuraduria Agraria, las recomendaciones y propuestas que
se emitan a las unidades administrativas responsables de su ejecucion se haran con base en los

v

3

proyectos elaborados por éstas y a través de oficio. (ﬁ)
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinién respecto a los contratos y convenios
modificatorios que celebre la Procuraduria Agraria en materia de adquisiciones, arrendamientos

y servicios.

Responsable No. Descripcion de la actividad

Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la solicitud de opinion a la

Direccién General Direccion General Juridica y de Representacion

Juridica y de Agraria.

Representacion Agraria

Direccion General 2 Recibe, revisa y turna la solicitud a la Direccion de

Juridica y de Servicios Juridicos.

Representacién Agraria

Direccion de Servicios 3 Recibe, registra y turna la solicitud a la Direccién de

Juridicos Servicios Juridicos Administrativos “A”.

Direccion de Servicios 4 Verifica y canaliza la solicitud al Enlace.

Juridicos Administrativos

%

Enlace 5 Recibe, integra el expediente, analiza el instrumento
del proyecto juridico sometido a la opinion y devuelve
para revision a la Direccion de Servicios Juridicos
Administrativos “A”, el proyecto de la opinién
rubricada o proyecto de oficio rubricado mediante el
cual informa al area requirente, que no es factible
emitir la opiniébn por no satisfacer los requisitos
necesarios establecidos en el oficio circular
PA/002/2023 del 16 de marzo de 2023.

6 Revisa el proyecto de opinién o el proyecto de oficio
con el expediente integrado.

Ditacsidt de Seritine 7 g,Cumpl_e con los rgquisitos para su elaboracion?

Jurtdices Edminisirativos No. E_mﬁe observacnon_es y envia al Enla(_:g para la

“p at.enCIon_ de las correcciones. F_':asa a la actividad 8
Si. Rubrica el proyecto de opinién o proyecto de oficio
y lo somete a la revisién de la a la Direccion de
Servicios Juridicos. Pasa a la actividad 9.

Enlace 8 Recibe, realiza correcciones al proyecto de opinién o
de oficio y devuelve al a la Direccion de Servicios
Juridicos Administrativos “A”. Regresa a la actividad
7:

9 Recibe, revisa el proyecto de opinién o proyecto de

Difsazish di Sardbios oficio, con el expediente integrado.

10 :Cumple con los requisitos para su elaboracion?

Juridicos

No. Emite observaciones. Regresa a partir de la
actividad 8.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisién de opinion respecto a los contratos y convenios
modificatorios que celebre la Procuraduria Agraria en materia de adquisiciones, arrendamientos

y servicios.

Responsable

No.

Descripcidn de la actividad

Si. Rubrica proyecto de opinién o proyecto de oficio y
lo somete a la autorizacién de la Direccion General
Juridica y de Representacion Agraria.

Direccion General
Juridica y de
Representacion Agraria

11

Revisa el proyecto de opinion o proyecto de oficio, con
el expediente integrado.

12

¢Cumple con los requisitos para su elaboraciéon?
No. Emite observaciones y lo devuelve para su
atencion. Regresa a partir de la actividad 8.

Si. Firma el proyecto de opinidn o proyecto de oficio e
instruye su consecuente gestion a la Direccion de
Servicios Juridicos.

Direccion de Servicios
Juridicos

13

Asigna folio y fecha a la opinién o al oficio.

14

¢La opinion o el oficio requiere sobre de envio?
No. Entrega la opinion o el oficio al area requirente y
recaba el acuse de recibo respectivo. Pasa a la
actividad 15.

Si. Elabora el sobre respectivo, requisita el formato
de envio de correspondencia y remite a la Oficina de
Correspondencia para que envie la opinion o el oficio
al area solicitante y recabe el acuse de recibo.

g

Recibe el acuse y lo archiva en el expediente
respectivo, mismo que queda bajo el resguardo de la
Direccion de Servicios Juridicos.

Plazo de 30 a 35 dias habiles.

Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinién respecto a los contratos y convenios
modificatorios que celebre la Procuraduria Agraria en materia de adquisiciones, arrendamientos

Yy servicios.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinion respecto a los contratos y convenios
modificatorios que celebre la Procuraduria Agraria en materia de adquisiciones, arrendamientos

y servicios.
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Direccion General
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Representacion Agraria
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05. Emision de opinion respecto a los convenios de ocupaciéon previa de tierras a
expropiarse que celebren ejidos, comunidades, ejidatarios o comuneros, asi como con
relacion al proyecto de opinidon sobre la viabilidad de aportacion de tierras de uso comun
de ejidos o comunidades a sociedades civiles o mercantiles.

Objetivo del procedimiento.

Emitir opiniones de las solicitudes formuladas por las unidades administrativas de la Institucion
respecto de los convenios de ocupacion previa de tierras a expropiarse que pretendan celebrar
ejidos, comunidades, ejidatarios o comuneros, asi como con relacién al proyecto de opinidn sobre
la viabilidad de aportacion de tierras de uso comun de ejidos o comunidades a sociedades civiles
o mercantiles, en coadyuvancia para el cumplimiento de sus facultades.

Normas de operacion.

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion:

En términos del numeral 1.1.2 REVISION Y OPINION DEL CONVENIO, de los “Lineamientos en
Materia de Convenios de Ocupacion Previa y Expropiacion de Tierras Ejidales o Comunales”, una
vez que las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas de la Procuraduria Agraria
reciban un proyecto de convenio de ocupacion previa de tierras a expropiarse, deben proceder a
su revision, o bien considerar en su caso el analisis que efectud la Residencia correspondiente a
fin de determinar si el documento cumple con los requisitos legales para su formalizacion; para
el caso que de la revisioén que realicen se requiera de la emision de un criterio institucional, podran
solicitar opinién juridica a la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, aportando
para ello el proyecto final que consoliden esas Unidades Administrativas y su opinién fundada y
motivada.

De igual forma, la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria emitira opiniones
respecto a proyectos de opinidén sobre la viabilidad de aportacion de tierras de uso comun de
ejidos o comunidades a sociedades civiles o mercantiles, que le requiera la Direccion General de&g‘r
Organizacion Agraria de la Procuraduria Agraria, para coadyuvar en el cumplimiento de sus

atribuciones. @

En ausencia de la Titularidad de la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria, los
asuntos de su conocimiento se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del =4
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad ~ -
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario.

La Direccion de Servicios Juridicos y el Departamento de Servicios Juridicos Administrativos “B”,
en su caso, podran solicitar a las unidades administrativas requirentes segln se ftrate, la
informacién y documentos que faciliten la coordinacion de actividades relativas al ejercicio de las
atribuciones de la Direcciéon General Juridica y de Representacion Agraria en este procedimiento.

\,
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de la aplicacion del presente procedimiento se emitiran o
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinién respecto a los convenios de ocupacion
previa de tierras a expropiarse que celebren ejidos, comunidades, ejidatarios o comuneros,
asi como con relacién al proyecto de opinion sobre la viabilidad de aportacién de tierras de
uso comun de ejidos o comunidades a sociedades civiles o mercantiles.

Responsable No. Descripcion de la actividad

Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la solicitud de opinion a

Direcciéon General Juridica la Direccion General Juridica y de Representacion

y de Representacion Agraria.

Agraria

Direccién General Juridica 2 Recibe, revisa y turna la solicitud de opinion a la

y de Representacién Direccién de Servicios Juridicos.

Agraria

Direccion de Servicios 3 Recibe, registra, revisa y turna la solicitud de

Juridicos opinion al Departamento de Servicios Juridicos
Administrativos “B".

Departamento de Servicios 4 Recibe, verifica y turna la solicitud de opinién al

Juridicos Administrativos Enlace.

“g”

Enlace 5 Recibe, analiza la documentacion aportada y el
proyecto de instrumento juridico remitido y turna
para revision al Departamento de Servicios
Juridicos Administrativos “B”, proyecto de opinién
rubricada o proyecto de oficio rubricado, por el cual
se informa al area requirente, que no es factible
emitir la opinion por no cubrir los requisitos
minimos para ello, establecidos en el oficio circular
PA/002/2023 del 16 de marzo de 2023.

6 Recibe y revisa el proyecto de opinion o el proyecto
de oficio con la documentacion aportada.

Departamento de Servicios 7 é,CumpIe- _ con los requisitos para su

Juridicos Administrativos eIaborqcmn? ' -

“g” No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 5.
Si. Rubrica proyecto de opinion o proyecto de oficio
y lo somete a revision de la Direccion de Servicios
Juridicos. p

8 Recibe y revisa el proyecto de opinién o el proyecto |
de oficio con la documentacion aportada.
9 ;Cumple con los requisitos para su

Direccion de Servicios
Juridicos

elaboracion?

No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 5.
Si. Rubrica proyecto de opinion o proyecto de oficio
y lo somete a la autorizacion de la Direccion
General Juridica y de Representacion Agraria.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinién respecto a los convenios de ocupacion
previa de tierras a expropiarse que celebren ejidos, comunidades, ejidatarios o0 comuneros,
asi como con relacién al proyecto de opinién sobre la viabilidad de aportacion de tierras de
uso comun de ejidos o comunidades a sociedades civiles o0 mercantiles.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Direccion General Juridica
y de Representacion
Agraria

10

Recibe y revisa el proyecto de opinién o el proyecto
de oficio con la documentacion aportada.

11

iCumple con los requisitos para su
suscripcion?

No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 5.
Si. Firma el proyecto de opinién o el proyecto de
oficio e instruye su liberacion a la Direccién de
Servicios Juridicos.

Direccion de Servicios
Juridicos

12

Asigna folio y fecha a la opinién o al oficio.

13

sLa opinion o el oficio requiere sobre de envio?
No. Entrega la opinion o el oficio al area que la
solicito y recaba el acuse de recibo respectivo.
Pasa a la actividad 14.

Si. Elabora el sobre respectivo, requisita el formato
de envio de correspondencia y remite a la Oficina
de Correspondencia para que envie la opinion o el
oficio al area que la solicité y recabe el acuse de
recibo.

14

Recibe el acuse de recibo y lo archiva en la
carpeta de opiniones de convenios de ocupacion
previa, asi como sobre la aportacion de tierras de
uso comun de ejidos o comunidades a sociedades
civiles o mercantiles, misma que queda bajo el
resguardo de la Direccidn de Servicios Juridicos.

Plazo de 30 a 35 dias habiles.

Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisién de opinién respecto a los convenios de ocupacion previa
de tierras a expropiarse que celebren ejidos, comunidades, ejidatarios o comuneros, asi como

con relacion al proyecto de opinién sobre la viabilidad de aportacién de tierras de uso comun
de ejidos o comunidades a sociedades civiles o mercantiles.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisién de opinidn respecto a los convenios de ocupacion previa
de tierras a expropiarse que celebren ejidos, comunidades, gjidatarios o comuneros, asi como
con relacién al proyecto de opinion sobre la viabilidad de aportacién de tierras de uso comun
de ejidos o comunidades a sociedades civiles o mercantiles.

Oficialia de Partes

de la Direccion
General Juridicay
de Representacion

Direccién General
Juridicay de
Representacion
Agraria.

Servicios Juridicos.

Direccién de

Departam ento de

Servicios Juridicos

Administrativos
“gr

Enlace.

Agraria.

Si

requisitos 2

Emite
observ aciones y
regresa a la
actividad 5

Proy ecto
de opinidn
o de oficio

v

Firma proy ecto
de opinién o
proy ecto de

oficio einstruy e
su liberacion v

Opinidon u
oficio 6

12

Asigna folicy

fechaa
apinion u ?')

Opinién u
oficio

13

Y

Requiere
sobre?

Entrega opinion
u oficio al area
solicitante y

recaba acuse
Opinién u
of icio
C v
B
v :




‘n PROCURADURIA » o FECHA DE ELABORACION | REVISION
H AGRARIA Direccion Gener.'fll' Jurldlca_l Y [ bia MES ARO No.
de Representaciéon Agraria 1a 12 2008 3

SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos FEDCi:A 5 ?ﬂfsu'“”z’fﬁ:g” PAGING

GENERAL o - = 39/218

Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinién respecto a los convenios de ocupacion previa
de tierras a expropiarse que celebren ejidos, comunidades, ejidatarios o comuneros, asi como
con relacién al proyecto de opinién sobre la viabilidad de aportacién de tierras de uso comun
de ejidos o comunidades a sociedades civiles o mercantiles.

Ohiridlia Fle Pa_r'tes Direccidon General Departamento de
de la Direccidn 0 . .. e T

General Juridica Juridica y de Direccién de Servicios Juridicos —
a it Representacién |Servicios Juridicos.| Administrativos ]

de Representacion

Agraria. “B”.
Agraria. 9

Elabora sobre y

> formatoy enviaal
area solicitante via

correspondencia

Sobre y
formato

v

Recibe acuse
de recibidoy |« B
archiva

Acuse de
recibo

' Termina ’




Direccion General Juridica y
de Representacion Agraria

SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos

GENERAL

06. Emision de opinién respecto a los convenios de colaboraciéon, coordinacion y

concertacion que celebre la Procuraduria Agraria.

Objetivo del procedimiento.

Emitir opiniones en relacion a las solicitudes formuladas por las unidades administrativas de la
Procuraduria Agraria, respecto de los convenios de colaboraciéon, coordinacién y concertacion,
que la Institucién celebre con otras Dependencias y Entidades de la Administracion Publica

Federal, con Entidades Federativas, Municipios o con terceros.

Normas de operacién.

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de

Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacion periddica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y

mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direcciéon General Juridica y de Representacion Agraria, los
asuntos de su conocimiento se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho constituya criterio

vinculatorio de observancia permanente para su destinatario.

La Direccidén de Servicios Juridicos y el Departamento de Servicios Juridicos Administrativos “B”,
en su caso, podran solicitar a las unidades administrativas requirentes segun se ftrate, la
informacion y documentos que faciliten la coordinacion de actividades relativas al ejercicio de las

FECHA DE ELABORACION | REVISION
DiA MES ANO No.
1% 12 2008 3
FECHA DE ACTUALIZACION | PAGINA
DIiA MES ANO
40/218
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2023
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7

atribuciones de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria en este procedimiento. -

En el proceso de disefio y actualizacion de los instrumentos normativos y de operacion aplicables
a los procedimientos juridicos de la Procuraduria Agraria, las recomendaciones y propuestas que

se emitan a las unidades administrativas responsables de su gjecucion se haran con base en los

proyectos elaborados por éstas y a través de oficio.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinién respecto a los convenios de colaboracion,

coordinacion y concertacién que celebre |a Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad

Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la solicitud de opinion a la

Direccién General Direccién General Juridica y de Representacién

Juridica y de Agraria.

Representacion Agraria

Direccién General 2 Recibe, revisa y turna la solicitud de opinion a la

Juridica y de Direccién de Servicios Juridicos.

Representacion Agraria

Direccion de Servicios 3 Recibe, registra, revisa y turna la solicitud de opinién

Juridicos al Departamento de  Servicios  Juridicos
Administrativos “B”.

Departamento de 4 Verifica y turna la solicitud de opinion al Enlace.

Servicios Juridicos

Administrativos “‘B”

Enlace B Recibe, analiza el proyecto de instrumento juridico
remitido y, en su caso, la documentacion remitida
para tal efecto y turna para revision al Departamento
de Servicios Juridicos Administrativos “B”, proyecto
de opinion rubricada o proyecto de oficio rubricado,
por el cual se informa al area requirente, que no es
factible emitir la opinién por no cubrir los requisitos
minimos para ello, establecidos en el oficio circular
PA/002/2023 del 16 de marzo de 2023.

6 Recibe y revisa el proyecto de opinién o el proyecto
de oficio y, en su caso, la documentacién remitida
para tal efecto.

Departamento de - e yrpr

exiving Jirdieos 7 ¢,Cump.le con los rgqu15|tos para su elabpltacmn ?

Administrativos ‘B’ Np. Emltle observaciones. Re_‘gresa a la actividad 5‘.
Si. Rubrica proyecto de opinion o proyecto de oficio
y lo somete a la revisién de la Direccion de Servicios
Juridicos.

8 Recibe y revisa el proyecto de opinién o el proyecto
de oficio y, en su caso, la documentacién remitida
para tal efecto.

Direccion de Servicios 9 ¢Cumple con los requisitos para su elaboracion?

Juridicos

No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 5.
Si. Rubrica proyecto de opinion o proyecto de oficio
y lo somete a la autorizacién de la Direccion General
Juridica y de Representacion Agraria.

4

&
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinién respecto a los convenios de colaboracion,

coordinacién y concertacion que celebre la Procuraduria Agraria.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

10

Recibe y revisa el proyecto de opinién o el proyecto
de oficio y, en su caso, la documentacién remitida
para el efecto.

Direccion General
Juridica y de
Representacién Agraria

11

£Cumple con los requisitos para su suscripcion?
No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 5.
Si. Firma el proyecto de opinién o el proyecto de
oficio e instruye continuar con el tramite a la
Direccion de Servicios Juridicos.

12

Asigna folio y fecha a la opinién o al oficio.

Direccion de Servicios
Juridicos

13

¢La opinidn o el oficio requiere sobre de envio?
No. Entrega la opinion o el oficio al area requirente y
recaba el acuse de recibo respectivo. Pasa a la
actividad 14.

Si. Elabora el sobre respectivo, requisita el formato
de envio de correspondencia y remite a la Oficina de
Correspondencia para que envie la opinién o el oficio
al area requirente y recabe el acuse de recibo.

14

Recibe el acuse de recibo y lo archiva en la carpeta
de opiniones de convenios de colaboracion,
coordinacién y concertacién celebrados por la
Procuraduria Agraria, misma que queda bajo el
resguardo de la Direccion de Servicios Juridicos.

Plazo de 30 a 35 dias habiles.

Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisiéon de opinion respecto a los convenios de colaboracion,
coordinacién y concertacion que celebre la Procuraduria Agraria.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinidén respecto a los convenios de colaboracidn,
coordinacién y concertacion que celebre la Procuraduria Agraria.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisién de opinién respecto a los convenios de colaboracion,
coordinacién y concertacion que celebre la Procuraduria Agraria.
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07. Seguimiento a los Comités Juridicos Estatales.
Objetivo del procedimiento.

Dar seguimiento, analizar y en su caso, formular las observaciones que se deriven de la revision
a las actas de las sesiones periddicas que celebre el Comité Juridico Estatal programadas en el
calendario anual por las Oficinas de Representacién de la Procuraduria Agraria en las Entidades
Federativas, de conformidad con lo dispuesto en los Lineamientos de Operacion del Comité
Juridico Estatal, expedidos por el C. Procurador Agrario.

Normas de Operacidn.

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacién Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacion periéddica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los
asuntos de su conocimiento se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario.

La Direccién General Juridica y de Representacién Agraria, evaluara el funcionamiento de los
Comités Juridicos Estatales en el marco de los Lineamientos de Operacion del Comité Juridico
Estatal, vigilando que las sesiones ordinarias que se convoquen se lleven a cabo conforme al
calendario anual de sesiones autorizado, asi como el envio oportuno del acta respectiva y sus
anexos, por parte de las Oficinas de Representaciéon en las Entidades Federativas de la
Procuraduria Agraria.

En el mes de diciembre de cada afio, el Comité Juridico Estatal debera aprobar el calendario anual

de sesiones ordinarias, debiendo enviar el mismo a la Direccion General Juridica y de.

Representacion Agraria y al Magistrado o Magistrada del Tribunal Unitario Agrario de que se trate,
a efecto de que en |la medida de lo posible, no se programen audiencias en los juicios agrarios en
los que la Procuraduria Agraria otorgue el servicio de representacion legal, para que los Abogados
Agrarios puedan estar presentes en las mencionadas sesiones.

Las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas de la Procuraduria Agraria llevaran
a cabo sesiones ordinarias en forma cuatrimestral, en los meses de abril, agosto y diciembre de
cada afio, en las fechas previstas en el calendario anual de sesiones que tengan a bien autorizar;
0 bien, en las fechas derivadas de una reprogramacion de sesion, para el caso de que exista
impedimento para la celebracién de alguna de las sesiones contempladas en el referido
calendario, por caso de fuerza mayor o falta de quorum; debiendo enviar por correo electrénico a
la Direccion General Juridica y de Representacién Agraria, en un plazo que no exceda de cinco
dias habiles, contado a partir del dia siguiente de que se celebre la sesioén respectiva, el acta
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debidamente firmada por los asistentes a la misma y los anexos consistentes en Convocatoria,
orden del dia, relacién de acuerdos aprobados en la sesion celebrada y el informe de seguimiento
de acuerdos aprobados en sesiones anteriores. Asimismo, podran celebrar sesiones
extraordinarias, a peticién de cualquiera de los integrantes del Comité Juridico Estatal, cuando los
asuntos a tratar sean de urgente resolucién y no sea factible tratarlos en la siguiente sesion
ordinaria.

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, vigilara que el orden del dia, la
estructura del acta y los anexos respectivos, asi como el desarrollo de las sesiones se ajusten a
los Lineamientos de Operacion del Comité Juridico Estatal, verificando que se cumplan los
acuerdos y compromisos adquiridos.

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, dara a conocer mediante oficio a cada
Oficina de Representacion de la Procuraduria Agraria en las Entidades Federativas, las
observaciones que se deriven de la revision y analisis de las actas del Comite Juridico Estatal y
de sus respectivos anexos, sobre el cumplimiento de los Lineamientos de Operacién del Comité
Juridico Estatal y de otras instrucciones que con relacion al funcionamiento de éste se les hayan
girado.

4
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Seguimiento a los Comités Juridicos Estatales.

Responsable No. Descripcién de la actividad

Oficialia de Partes de la 1 Revisa el correo electrénico de la Direccion General

Direccion General Juridica y de Representacién Agraria, imprime el

Juridica y de calendario anual de sesiones ordinarias del Comité

Representacion Agraria Juridico Estatal de que se trate, registra la
documentacion, la cual entrega a la Direccion
General Juridica y de Representacion Agraria.

Direccion General 2 Recibe, revisa y turna el calendario anual de

Juridica y de sesiones ordinarias del Comité Juridico Estatal a la

Representacion Agraria Direccion de Servicios Juridicos.

Direccion de Servicios 3 Recibe, registra, revisa y turna el calendario anual

Juridicos de sesiones ordinarias del Comité Juridico Estatal al
Departamento de Servicios Juridicos
Administrativos “B”.

Departamento de 4 Verifica y turna el calendaric anual de sesiones

Servicios Juridicos ordinarias del Comité Juridico Estatal al Enlace.

Administrativos “B”

Enlace 5 Recibe e integra el expediente, quedando a la
espera de que la Oficialia de Partes de la Direccién
General Juridica y de Representacion Agraria,
reciba en su correo electrénico institucional el acta
de la sesion ordinaria del Comité Juridico Estatal con
los respectivos anexos, celebrada acorde al
calendario anual autorizado, o bien, en la fecha
derivada de una reprogramacion de sesion.

Oficialia de Partes de la 6 Revisa el correo electrénico de la Direccién General

Direccion General Juridica y de Representaciéon Agraria, en el plazo de

Juridica y de cinco dias habiles, contado a partir del dia siguiente

Representacién Agraria de la celebracién de la sesion ordinaria del Comité
Juridico Estatal, programada en el calendario anual
autorizado, o bien, en la fecha derivada de una
reprogramacion de sesién, imprime el acta con los
respectivos anexos; o en su caso, la constancia que
acredite la existencia de alguin impedimento para su
celebracion, registra la documentacién y la entrega
a la Direccion General Juridica y de Representacién
Agraria.

Direccion General 7 Recibe, revisa y turna el acta de la sesion del Comité

Juridica y de
Representacion Agraria

Juridico Estatal, con los respectivos anexos; o en su
caso, la constancia que acredite la existencia de
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Seguimiento a los Comités Juridicos Estatales.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

algin impedimento para su celebracion, a la
Direccion de Servicios Juridicos.

Direccion de Servicios
Juridicos

Recibe, registra, revisa y turna el acta de la sesion
del Comité Juridico Estatal, con los respectivos
anexos; o en su caso, la constancia que acredite la
existencia de algin impedimento para su
celebracidn, al Departamento de Servicios Juridicos
Administrativos “B”.

Departamento de
Servicios Juridicos
Administrativos “B”

Verifica y turna el acta de la sesion del Comité
Juridico Estatal, con los respectivos anexos; o en su
caso, la constancia que acredite la existencia de
algun impedimento para su celebracion, al Enlace.

Enlace

10

Recibe, agrega la documentacion al expediente, la
analiza y turna el proyecto de oficio rubricado para
revision al Departamento de Servicios Juridicos
Administrativos “B”, mediante el cual se formulan las
observaciones al acta de la sesion y los anexos
respectivos, a efecto de que sean tomadas en
consideraciéon en las subsecuentes sesiones; o en
su caso, por el que se elabora el acuse de recibo de
la constancia que acredite la existencia de algin
impedimento para su celebracion.

Departamento de
Servicios Juridicos
Administrativos “B”

11

Recibe y revisa el proyecto de oficio con el
expediente integrado.

12

¢Cumple con los requisitos para su elaboracion?
No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 10.
Si. Rubrica proyecto de oficio y lo somete a la
revision de la Direccion de Servicios Juridicos.

SN

Direccion de Servicios
Juridicos

13

Recibe y revisa el proyecto de oficio con el
expediente integrado.

14

:Cumple con los requisitos para su elaboraciéon?
No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 10.
Si. Rubrica proyecto de oficio y lo somete a la
autorizacion de la Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria.

Direccion General
Juridica y de
Representacién Agraria

15

Recibe y revisa el proyecto de oficio con el
expediente integrado.

16

.Cumple con los requisitos para su suscripcion?
No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 10.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Seguimiento a los Comités Juridicos Estatales.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Si. Firma el proyecto de oficio e instruye continuar
con el tramite a la Direccion de Servicios Juridicos.

Direccion de Servicios
Juridicos

s

Asigna folio y fecha al oficio.

18

Elabora el sobre respectivo, requisita el formato de
envio de correspondencia y remite a la Oficina de
Correspondencia para que envie el oficio a la Oficina
de Representacion de la Procuraduria Agraria en la
Entidad Federativa de que se trate y recabe el acuse
de recibo.

19

Recibe el acuse de recibo y lo archiva en el
expediente integrado del asunto, mismo que queda
bajo el resguardo de la Direccidon de Servicios
Juridicos.

Plazo de 60 a 65 dias habiles.

Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Seguimiento a los Comités Juridicos Estatales.
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08. Certificacion de copias de documentos que obren en los expedientes de la
Procuraduria Agraria a nivel central.

Objetivo del procedimiento.

Certificar a solicitud de las unidades responsables o a peticion fundada conforme a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, los documentos normativos, operativos, asi
como los que obren en los expedientes, que hayan sido expedidos por la Procuraduria Agraria.

Normas de operacion

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion:

La Direccién General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacién peridédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direccion General Juridica y de Representacién Agraria, los
asuntos de su conocimiento se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario.

La Direccion de Servicios Juridicos y el Departamento de Servicios Juridicos Administrativos “B” (f
en su caso, podran solicitar a las unidades administrativas solicitantes, la informacion
documentos que faciliten el ejercicio de las atribuciones de la Direccién General Juridica y de

requirentes deberan proporcionar a la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria,
las copias completas y legibles de los documentos a certificar, asi como los originales que
serviran de base para su cotejo y certificacién, o bien los expedientes dentro de los cuales obren’

Representacion Agraria en este procedimiento @/
Con la finalidad de estar en condiciones de atender las solicitudes de certificacién, las areas
los documentos para esos efectos. £
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Nombre del procedimiento: Certificacion de copias de documentos que obren en los

expedientes de la Procuraduria Agraria a nivel central.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Oficialia de Partes de la
Direccion General Juridica
y de Representacion
Agraria

Recibe, registra y entrega la solicitud de
certificacion, las copias de los documentos a
certificar, asi como los originales que serviran de
base para su cotejo y certificacion, a la Direccion
General Juridica v de Representacion Agraria.

Direccion General Juridica
y de Representacion
Agraria

Revisa y turna la solicitud de certificacion, las
copias de los documentos a certificar, asi como los
originales que serviran de base para su cotejo y
certificacion a la Direccion de Servicios Juridicos.

Direccion de Servicios
Juridicos

Recibe, registra, revisa y turna la solicitud de
certificacién, las copias de los documentos a
certificar, asi como los originales que serviran de
base para su cotejo y certificacion al
Departamento de Servicios Juridicos
Administrativos “B”.

Departamento de Servicios
Juridicos Administrativos
11 BH

Verifica y turna la solicitud de certificaciéon, las
copias de los documentos a certificar, asi como los
originales que serviran de base para su cotejo y
certificacion al Enlace.

Enlace

Recibe, revisa las copias de los documentos a
certificar, asi como los originales que serviran de
base para su cotejo y certificacién y turna para
revisién al Departamento de Servicios Juridicos
Administrativos “B”, el proyecto de oficio rubricado
mediante el cual se remite la certificacion al area
requirente, asi como el proyecto de certificacion
cotejada o proyecto de oficio rubricado, por el cual
se informa que no es factible atender la solicitud
por no remitir los documentos originales o enviar
las copias incompletas y/o ilegibles.

Departamento de Servicios
Juridicos Administrativos
“Bll

Recibe y revisa el proyecto de oficio, asi como el
proyecto de certificacién o el proyecto de oficio por
el cual se informa que no es factible atender la
solicitud.

¢Cumple con los
elaboracion?

No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 5.
Si. Rubrica proyecto de oficio, asi como el cotejo
del proyecto de certificacion o proyecto de oficio
por el cual se informa que no es factible atender la

requisitos para su
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Certificacion de copias de documentos que obren en los
expedientes de la Procuraduria Agraria a nivel central.

Responsable No. Descripcion de la actividad

solicitud y los somete a la revision de la Direccion
de Servicios Juridicos.

8 Recibe y revisa el proyecto de oficio y el proyecto
de certificacion o el proyecto de oficio por el cual se
informa que no es factible atender la solicitud.

9 iCumple con los requisitos para su

elaboracion?
Direccion de Servicios No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 5.
Juridicos Si. Rubrica proyecto de oficio, asi como el cotejo

del proyecto de certificacién o proyecto de oficio
por el cual se informa que no es factible atender la
solicitud y los somete a la autorizacién de la
Direccién General Juridica y de Representacion
Agraria.

10 Recibe y revisa el proyecto de oficio y el proyecto
de certificacion o el proyecto de oficio por el cual se
informa que no es factible atender la solicitud.

11 é¢Cumple con los requisitos para su
Direccion General Juridica elaboracion?
y de Representacion No. Emite observaciones. Regresa a la actividad 5.
Agraria Si. Firma el proyecto de oficio, asi como el proyecto

de certificacion o el proyecto de oficio por el cual se
informa que no es factible atender la solicitud e
instruye continuar con el tramite a la Direccion de
Servicios Juridicos.

12 Asigna folio y fecha al oficio por el que se remite la
certificacion al area requirente o al oficio mediante
el cual se informa que no es factible atender la
solicitud.

13 Entrega al area requirente, el oficio y la
Direccion de Servicios certificacion o el oficio por el cual se informa que
Juridicos no es factible atender la solicitud y recaba el acuse
de recibo respectivo.

14 Recibe el acuse de recibo y lo archiva en la
carpeta de certificacion de copias, misma que
queda bajo el resguardo de la Direccion de
Servicios Juridicos.

Plazo de 10 a 15 dias habiles.

Termina Procedimiento.
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Diagrama de fiujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Certificacion de copias de documentos que obren en los
expedientes de la Procuraduria Agraria a nivel central.
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Diagrama de flujo del procedimiento
Nombre del procedimiento: Certificacion de copias de documentos que obren en los
expedientes de la Procuraduria Agraria a nivel central.
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09. Atencidn a consultas juridicas sobre planteamiento de caracter agrario solicitadas por
las diversas unidades administrativas de la Procuraduria Agraria.

Objetivo del procedimiento.

Atender las solicitudes de consulta en materia agraria que formulen las Unidades Técnico-
Administrativas de la Procuraduria Agraria, en estricto apego a la normatividad aplicable a la
materia.

Normas de operacion.

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacion periodica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de |a Titularidad de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los
asuntos de su conocimiento, se despacharan en terminos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario, de conformidad con la autorizacion ¥
de la superioridad.

La Direccién General Juridica y de Representacién Agraria atendera las consultas juridicas end
materia agraria que le requieran las unidades administrativas de la institucién, para coadyuvar

con ellas en el cumplimiento de sus funciones de conformidad con lo dispuesto en la fraccion Xl ~
del articulo 20 del Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria. w

o

=~}
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Descripcién narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Atencién a consultas juridicas sobre planteamiento de caracter
agrario solicitadas por las diversas unidades administrativas de la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad
Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la solicitud a la Direccion
Direccién General Juridica y General Juridica y de Representacion Agraria.
de Representacion Agraria
Direccion General Juridica y 2 Recibe y turna la solicitud a la Direccion de
de Representacién Agraria Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales.
Direccion de Asuntos 3 Recibe, revisa y turna la solicitud al Departamento
Agrarios y Procedimientos de Procedimientos.
Penales
Departamento de 4 Recibe, analiza y elabora el proyecto de respuesta
Procedimientos y lo remite a la Direccion de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales para su revision.
b Recibe y revisa el proyecto de respuesta con el
expediente integrado.
: . 6 ; Cumple con los requisitos?
LifEeceian Beieuntes S1. Pasa  Ia actividad N° 7.
Agrarios y Procedimientos N . . .
o. Emite observaciones y regresa a la actividad
Penales 4
7 Recibe y somete a consideraciéon de la Direccion
General Juridica y de Representacion Agraria.
8 Recibe y revisa el proyecto de respuesta con el (
expediente integrado.
Direccion General Juridica y 9 ¢ Cumple con los requisitos para su suscripcion?
de Representacion Agraria Si. Pasa a la actividad N° 10.
No. Emite observaciones y regresa a la actividad
8.
Direccion General Juridica y. 10 Recibe y firma el proyecto e instruye su liberacion
de Representacién Agraria a la Direccion de Asuntos Agrarios Yy
Procedimientos Penales.
11 ¢ El documento requiere sobre de envio?
No. Recaba el acuse del documento del area
destinataria. Pasa a la actividad 12.
Direccion de Asuntos Si. Elabora el sobre respectivo, requisita el formato
Agrarios y Procedimientos y remite a la Oficina de Correspondencia para que
Penales envie el documento y recabe el acuse de recibo.
Continua.
12 Recibe el acuse y lo archiva en el expediente
integrado del asunto.

Plazo de 40 a 45 dias habiles.

Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Atencién a consultas juridicas sobre planteamiento de caracter

agrario solicitadas por las diversas unidades administrativas de la Procuraduria Agraria.

Oficialia de Partes de la
Direcciéon General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién General Juridica y de
Representacién Agraria

Direccidn de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales

Departamento de Procedimientos

( INICIO )

1

3

Recibe, registra y entrega

Recibe y turna la solicitud.

Recibe, revisa y turna la

Recibe, analiza y
.| elabora el proyecto

A 4

la solicitud. sclicitud "1 de respuestay lo
remite para su
revision.
Solicitud. Salicitud, Solicitud. Proyecto de

5

5 [Recibe y revisa el proyecto| o

opinidn o proyecto

8

Recibe y revisa el proyecto

i de respuesta con el
expediente integrado.

Proyecto de opinidn
o proyecto de oficio.

,Cumple
con los

requisitos?

L

Recibe y somete a la

Sl

de respuesta con el <
expediente integrado.

Proyecto de opinion
o proyecto de oficio.

&l
-

consideracion de la
superioridad.

Proyecto de opinién
o proyecto de oficio.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Atencion a consultas juridicas sobre planteamiento de caracter
agrario solicitadas por las diversas unidades administrativas de la Procuraduria Agraria.

Oficialia de Partes de la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales

Departamento de Procedimientos

¢ Cumple con

los requisitos
para su

suscripcion?

10

NO

&El documento
requiere scbre

Recibe y firma el proyecto
e instruye su.

Opinién u cficio.

I de envio?

Sl

Elabora el sobre respectivo,
requisita el formato y remite a
la Oficina de Correspondencia
para que envie el documento y

recabe el acuse de recibo.

12

Recibe el acuse y lo

archiva en el expediente
integrado del asunto.

Expediente
integrado del asunto.

w

v

"/‘Hkg




JUR 1A . . . FECHA DE ELABORACION | REVISIGN

Direccion General Juridicay | pia [ wes ARO No.

de Representacion Agraria 10 12 2008 3
SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos F;(;HA DEN’:;UAL'ZTF:EN L
GENERAL ™ = | 021218

10. Asesoria juridica en favor de las y los sujetos agrarios.
Objetivo del procedimiento.

Atender las solicitudes de asesoria formuladas por las y los sujetos agrarios por si, y/o en
coadyuvancia con las Representaciones estatales y unidades administrativas de la Procuraduria
Agraria, cuando se afecten sus derechos agrarios, de conformidad con las atribuciones conferidas
en la Ley Agraria y el Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria.

Normas de operacion

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacién:

La Direccién General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacion periédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direccién General Juridica y de Representacién Agraria, los
asuntos de su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario, de conformidad con |la autorizacién
de la superioridad.

Las opiniones en materia de asesoria juridica a favor de las y los sujetos agrarios, tendran las
siguientes caracteristicas de producto: claridad, debida fundamentacion, motivacién vy
congruencia con el planteamiento realizado.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Asesoria juridica en favor de las y los sujetos agrarios.

S e

Responsable No. Descripcion de la actividad
Promovente (Sujeto Agrario, 1 Promueve ante la Oficialia de Partes de la
Unidad Administrativa u otra Direccion General Juridica y de Representacion
Instancia) Agraria por escrito la solicitud de asesoria.
Oficialia de Partes de la 2 Recibe, registra y entrega la solicitud de asesoria
Direccion General Juridica y a la Direccion General Juridica y de
de Representacion Agraria Representacion Agraria.

Direccion General Juridica y 3 Determina se turne la solicitud de asesoria a la
de Representacion Agraria Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales.

Direccion de Asuntos 4 Recibe, revisa y define competencia de la solicitud
Agrarios y Procedimientos de asesoria, turnando al Departamento de Asuntos

Penales Agrarios o al Departamento de Procedimientos.
Departamento de Asuntos 5 Recibe solicitud de asesoria, verifica que la
Agrarios o Departamento de solicitud cuente con los elementos necesarios para
Procedimientos el desahogo de la misma, integra el expediente y
distribuye, considerando el grado de complejidad
al Enlace segun corresponda.
Enlace 6 i Cuenta con los elementos necesarios para su
elaboracion?
No. Elabora Oficio de Solicitud de Documentacion
Complementaria y turna al Departamento de
Asuntos Agrarios o al Departamento de
Procedimientos para su autorizacién y envio al
promovente. Pasa a la actividad No. 7.
Si. Analiza informacion, elabora proyecto de
asesoria y/o opinién y turna al Departamento de
Asuntos Agrarios o al Departamento de
Procedimientos que corresponda. Pasa a la
actividad N° 7.
7 Recibe y verifica proyecto de asesoria y/o opinion
u oficio de solicitud de documentacion
complementaria que redna los requisitos
Departamento de Asuntos necesarios para su aprobacion.
Agrarios o Departamento de 8 ¢, Cumple con los requisitos de su elaboracion?

Procedimientos

No. Regresa a la actividad No. 6.

Si. Turna el proyecto de oficio de respuesta al
promovente o turno a la Representacion
correspondiente para la atencién del asunto a la
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Descripcién narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Asesoria juridica en favor de las y los sujetos agrarios.

Responsable No. Descripcion de la actividad

Direcciéon de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales. Continua.

Direccion de Asuntos 9 Recibe, revisa, autoriza o remite para autorizacion

Agrarios y Procedimientos el oficio de respuesta al promovente o turno a la

Penales Representacion para la atencion del asunto, a la
Direccion General Juridica y de Representacion
Agraria.

Direccion General Juridica y 10 ¢ Cumple con los requisitos para su elaboracion?

de Representacion Agraria No. Regresa a la actividad No. 7.

Si. Turna el proyecto de oficio de respuesta al
promovente o turno a la Representacion para la
atencién del asunto autorizando a la Direccion de
Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales, para
tramite de envio al promovente.

11 Recibe y prepara documentacion para envio.

12 ¢, El documento requiere sobre de envio?
No. Recaba el acuse del documento del area
destinataria. Pasa a la actividad 13.
Si. Elabora el sobre respectivo, requisita el formato
y remite a la Oficina de Correspondencia para que ¢~
envie el documento y recabe el acuse de recibo.
Pasa a la actividad 13.
18 Recibe el acuse y lo archiva en el expediente
integrado del asunto.
Plazo de 3 a 5 dias habiles.

Fin del Procedimiento.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

hogy Tt -

3
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Diagrama de flujo del procedimiento
Nombre del procedimiento: Asesoria juridica en favor de las y los sujetos agrarios.
Promovente (Sujeto ?ﬁg.a”a (.i,e Pénes d? Direccion General Direccion de Asuntos Departamento de
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Diagrama de flujo del procedimiento
Nombre del procedimiento: Asesoria juridica en favor de las y los sujetos agrarios.
Promovente (Sujeto %ﬂgﬁgiggnpégﬁ\:;f Direccion General Direccién de Asuntos Departamento de
Agrario, Unidad Juridica y de Juridica y de Agrarios y Asuntos Agrarios / Enl
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Expediente integrado
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11. Gestién administrativa en favor de las y los sujetos agrarios.

Objetivo del procedimiento.

Gestionar las solicitudes planteadas por las y los sujetos agrarios en la defensa de sus derechos
agrarios ante diversas autoridades o instancias administrativas.

Normas de operacién

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacién periédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direccién General Juridica y de Representacién Agraria, los
asuntos de su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario, de conformidad con la autorizacion
de la superioridad.

Las gestiones administrativas a favor de las y los sujetos agrarios, tendran las siguientesR)_r

caracteristicas de producto: claridad, debida fundamentacién, motivacion y congruencia con e
planteamiento realizado.

8
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Gestion administrativa en favor de las y los sujetos agrarios.

Responsable No. Descripcién de la actividad
Promovente (Sujeto Agrario, 1 Promueve ante la Oficialia de Partes de la Direccion
Unidad Administrativa u otra General Juridica y de Representacion Agraria por
Instancia) escrito 0 por comparecencia.

Oficialia de Partes de la 2 Recibe del promovente, registra y entrega la

Direccion General Juridica y solicitud a la Direccion General Juridica y de

de Representacion Agraria Representacién Agraria.

Direccidon General Juridica y 3 Recibe y turna la solicitud a la Direccion de Asuntos

de Representacion Agraria Agrarios y Procedimientos Penales.

Direccion de Asuntos 4 Recibe, revisa y define competencia de la solicitud e

Agrarios y Procedimientos instruye fturnar al Departamento de Asuntos

Penales Administrativos, al Departamento de Asuntos
Agrarios o al Departamento de Procedimientos.

Departamento de Asuntos 5 Recibe y verifica que la solicitud cuente con los

Administrativos, elementos necesarios para el desahogo de la

Departamento de Asuntos misma, integra expediente y  distribuye,

Agrarios o Departamento de considerando el grado de complejidad al Enlace.

Procedimientos

Enlace 6 ¢ Cuenta con los elementos necesarios para su
elaboracion?

No. Pasa a la Actividad No. 7.
Si. Pasa a la Actividad No. 7.

7 Recibe y verifica proyecto de gestion ante autoridad
u oficio de solicitud de documentacién
complementaria que relna los requisitos necesarios

Departamento de Asuntos para 50 gprobasion, o o (

s - 8 ¢, Cumple con los requisitos de su elaboracion?

Administrativos, No. D | | Enl . |

Departamento de Asuntos o. Devuelve al Enlace para que incorpore las

A ; Dapartirianta de adecuaciones acordadas. Regresa a la actividad

grarios o L'ep No. 6.

Procedimientos Si. Turna el proyecto de gestion ante autoridad u
oficio de solicitud de documentacion
complementaria a la Direccidon de Asuntos Agrarios
y Procedimientos Penales. Continda.

Direccion de Asuntos 9 Recibe, revisa o remite para autorizacion el proyecto

Agrarios y Procedimientos de gestion ante autoridad u oficio de solicitud de

Penales documentacién complementaria a la Direccion
General Juridica y de Representacion Agraria.

Direccion General Juridica y 10 ¢Cumple con los requisitos para su elaboracion?

de Representacion Agraria

No. Emite observaciones y regresa a la actividad
No. 9.
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Descripcion narrativa del procedimiento

' Nombre del procedimiento: Gestién administrativa en favor de las y los sujetos agrarios.

Responsable No. Descripcién de la actividad

Si. Turna gestién autorizada u oficio a la Direccion
de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales para
tramite de envio al promovente. Continua.

11 Prepara documentacion de gestion ante autoridad u

oficio de solicitud de documentacion

complementaria para envio.

12 ¢ El documento requiere sobre de envio?

No. Pasa a la actividad No. 13.

Si. Elabora el sobre respectivo para remitirlo a la

Oficina de Correspondencia, para que envie el

documento de gestion ante autoridad u oficio de

solicitud de documentacion complementaria y

recabe el acuse de recibo por la autoridad.

Continua.

13 Recaba el acuse y lo archiva en el expediente

integrado del asunto, en espera de la respuesta de

la autoridad requerida o documentacion

complementaria del promovente.

14 Recibe respuesta de la autoridad requerida o

documentacién complementaria y se realizan las

actividades del punto 2 al 13 para hacer del

conocimiento del solicitante el resultado de la

gestion.

15 Recaba el acuse del solicitante y lo archiva en el t
expediente integrado del asunto.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

Plazo de 30 a 35 dias habiles.

Fin del Procedimiento.

J
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Nombre del procedimiento: Gestién administrativa en favor de las y los sujetos agrarios.

Promovente (Sujeto Agrario,
Unidad Administrativa u otra
Instancia)

Oficialia de Partes de la
Direccion General
Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién General
Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

Departamento de Asuntos
Administrativos/Departam
ento de Asuntos
Agrarios/Departamento
de Procedimientos

Enlace

INICIO

'

Promueve por
escrito o por
comparecencia.

ma

Solicitud por escrito o

por comparecencia.

Solicitud.

2
Recibe del Recibe y turna la
promovente, solicitud.
registra y entrega laj—
solicitud.
Solicitud.

4

5

Recibe, revisa y
define

Recibe y verifica que |a
solicitud cuente con los
elementos r ios

competencia de la
solicitud y turna.

para el desahogo de
esta, integra el
expediente y distribuye

Solicitud.

9

Recibe, revisa o remite
para autorizacion el
proyecto de gestion u

-

oficio de solicitud
complementaria.

Proyecto de
gestion u oficio.

JCumple can
los requisitos
para su
elaboracitn?

11

Prepara documentacién
de gestion u oficio de

Solicitud.

+Cuenta can
os

elementos

v 7

Recibe y verifica proyecto de

gestion ante autoridad u
oficio de solicitud de

para su

elaboracion?

NO

A

documentacidn
complementaria que redna
los requisitos necesarios
para su aprobacidn.

Proyacte de
gestion u oficio.

&Cumple con
los requisitos
de su

elaboracion?

solicitud de
documentacion
complementaria para
envio.

Gestién u oficio.
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Nombre del procedimiento: Gestién administrativa en favor de las y los sujetos agrarios.

Promovente (Sujeta Agrario,
Unidad Administrativa u otra
Instancia)

Oficialia de Partes de la
Direccion General
Juridica y de
Representacion Agraria

Direccion General
Juridica y de
Representacién Agraria

Direccién de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

Departamento de Asuntos
Administrativos /
Departamento de Asuntos
Agrarios/Departamento
de Procedimientos

Enlace

A

12

NO

4El
documento
requiere sobre

de envio?

Si

Elabora el sobre
respectivo para remitirlo
a la Oficina de
Correspondencia, quien
remite y recaba el acuse
de reciba por la

autoridad.
Gestion u oficio.

Recaba el acuse y lo archiva
en el expediente integrado
del asunto, en espera de la
respuesta de [a autoridad o

documentacidn
complementaria del
promovente.

Gestién u oficio.

Se recibe respuesta de la
autoridad o
documentacian y se
realizan las actividades
del punto 2 al 13 para dar
el resultado de |a gestion.

Gestidn.

Recaba el acuse del
solicitante y lo archiva
en el expediente
integrade del asunto.

Termina
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12. Defensa de la Procuraduria Agraria o de su Titular, asi como de las personas servidoras
publicas de Oficinas Centrales con motivo del cumplimiento de sus funciones, cuando se
les demanda en el juicio agrario.

Objetivo del procedimiento

Defender mediante la representacion legal ante los Tribunales Unitarios Agrarios, a la
Procuraduria Agraria, a su Titular y/o a las personas servidoras publicas adscritas a las Oficinas
Centrales que con motivo del ejercicio de sus funciones sean demandadas en el juicio agrario,
promoviendo las acciones y recursos necesarios para acreditar la legalidad de su actuacion.

Normas de operacion

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion:

La Direccién General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacién,
revision y adecuacion periédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion vy
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los
asuntos de su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de |la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario, de conformidad con la autorizacion V
de la superioridad.

Establecer ante los érganos jurisdiccionales, la legalidad de los actos de la Procuraduria Agraria d
0 sus unidades administrativas, con motivo del ejercicio de sus funciones, en los juicios agrarios )
en que sean demandados, ofreciendo las pruebas correspondientes y participando en todas las
etapas procedimentales hasta que se dicte resolucién favorable. O)
7
4
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defensa de la Procuraduria Agraria o de su Titular, asi como de
las personas servidoras publicas de Oficinas Centrales con motivo del cumplimiento de sus
funciones, cuando se les demanda en el juicio agrario.

Responsable No. Descripcion de la actividad

Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la demanda a la Direccion
Direccién General Juridica General Juridica y de Representacion Agraria.

y de Representacion

Agraria

Direccion General Juridica 2 Recibe y turna la demanda a la Direccion de Asuntos
y de Representacion Agrarios y Procedimientos Penales.
Agraria

Direccidon de Asuntos 3 Recibe, revisa y turna la demanda y documentos que
Agrarios y Procedimientos la acomparian al Departamento de Procedimientos.
Penales

4 Recibe la demanda y documentos para su analisis, y
procede a recabar la informacion necesaria para la
contestacion a la misma.

5 Elabora proyecto de contestacion de demanda,

Departamento de asimismo, e!g}oora el of_"lcio por el que se remitira 5-1’|El

Brocedimientos Represen_tacnon o] Res_ldenc:la‘para su presen’gac:l_on
ante el Tribunal Unitario Agrario, en el que se indica
que un Abogado de los autorizados de esa Unidad
Administrativa debe asistir a las audiencias, rubrica y
entrega ambos documentos a la Direccion de
Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales.

6 Revisa el proyecto de contestacion de demanda, las
excepciones y defensas, asi como las pruebas,
cuidando que éstas sean las suficientes para
desvirtuar la acciéon de la parte actora, asi como el
proyecto de oficio.

7 ¢ Cumplen con los requisitos de fondo y forma?

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

No. Emite observaciones y regresa a la actividad
No. 5.

Si. Recibe proyecto de contestacion de demanda
con las correcciones realizadas y una vez que
considera que reune los requisitos de fondo y forma,
la rubrica junto con el oficio de envio y entrega a la
Direccién General Juridica y de Representacion
Agraria. Continda.
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Descripcién narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defensa de |a Procuraduria Agraria o de su Titular, asi como de
las personas servidoras publicas de Oficinas Centrales con motivo del cumplimiento de sus
funciones, cuando se les demanda en el juicio agrario.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Direccion General Juridica
y de Representacién
Agraria

Recibe y supervisa la contestacion de demanda, en
caso de ser necesario determina correcciones, e
instruye su envio a la Representacion que
corresponda a efecto de que la persona servidora
publica designada, en su caracter de apoderada
legal del Procurador Agrario, presente la
contestacion de demanda ante el Tribunal Unitario
Agrario y comparezca a las audiencias, remite a la
Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales para su envio.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

Recibe la contestacion de demanda aprobada por la
Direccion General Juridica y de Representacion
Agraria, el oficio de envio y las pruebas que se
aportaran, la entrega al Departamento de
Procedimientos para el tramite correspondiente.

Departamento de
Procedimientos

10

Recibe la contestaciéon de la demanda y el oficio de
envio, integra las pruebas que serviran de base para
desvirtuar la accion de la parte actora y solicita a la
Direccidn de Recursos Materiales y Servicios su
envio a la Representacion correspondiente, recaba
el acuse de recibo respectivo, dando seguimiento al
procedimiento que se lleva en el juicio agrario y en
caso de ser necesario asistir a audiencia.

il

Recibe y elabora la demanda de amparo si la
sentencia es desfavorable, de acuerdo con la litis
planteada y el oficio correspondiente para que se
remita a la Representacién de que se trate para su
presentacidén, y se aplican en lo conducente las
etapas descritas en los numerales del 6 al 9.

12

Integra y archiva el expediente de la Institucién, una
vez que el Tribunal Unitario Agrario emita acuerdo
indicando que se ha dado cumplimiento a su
sentencia y ordene el archivo como asunto
concluido.

Plazo de 32 a 40 dias habiles.

Fin del procedimiento.
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Diagrama de flujo del procedimiento
Nombre del procedimiento: Defensa de la Procuraduria Agraria o de su Titular, asi como de
las personas servidoras publicas de Oficinas Centrales con motivo del cumplimiento de sus

funciones, cuando se les demanda en el juicio agrario.

Oficialia de Partes de la — o ST ;
Direccién General Juridica y D'reggopes:;zz?é:Lg‘drgﬁay B D‘regfg;g;n%ﬁgf;x’;gfs ¥ Departamento de Procedimientos
de Representacion Agraria P g

INICIO
2 3 4

v
Recibe, registra y Recibe y turna la Recibe, revisa y turna la dncuxﬁ;&;'s;;";jlﬁﬁsis 4
entrega la demanda. demanda. demanda y documentos proceds a recabar la
que la acomparian. informacion necesaria para la
contestacion a la misma.
Demanda. Demanda. Demanda.

Demanda.

6
Revisa el proyecto de cI{Eladbc»ra péoyectg de mnt?s;aciénl
e e demanda, asimismo, elabora el
contEStaCI,Un de =, oficio por el que se remitird a la 1d—
demanda, asi como el | Representacion o Residencia
proyecto de oficio. para su presentacion ante el TUA.

Proyectos contestacion
de demanda y oficio

Proyectos contestacion
de demanda y oficio.

Sl

Recibe y supervisa la
contestacian de demanda y oficio, NO
en caso de ser necesario
[determina correcciones, e Instruyel g
su envio a la Representacion para
que presente |la contestacion de
demanda ante el TUA y se
comparezca a las audiencias.

¢ Cumplen con

los requisitos
de fondo y

forma?

Contestacion de

demanda y de oficio.
9 10
Recibe la contestacion de Recibe la contestacion de la
demanda aprobada y demanda y el oficio de envio,
: solicita a la Direccidn de
>, (,)ﬁc.’to‘ entrega pgl;a el{ P Recursos Materiales y
ramite correspondiente. Servicios su envio a la
Representacién
correspondiente.
Contestacion de

demanda y de oficio.

Contestacion de
demanda y de oficio.

WO R -
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Oficlalia/de Partes.de a Direccion General Juridica y de Direccién de Asuntos Agrarics y
Direccion Gener;\‘ Juridica y Representacion Agraria Procedimientas Penalss Departamento de Procedimientos
de Representacion Agraria

Elabora la demanda de amparo|
s| la sentencia es desfavorable,
y el oficio correspondiente,
para que seremita a la
Representacion para su
presentacion, y se aplican en lo
conducente las etapas
descritas en |os numerales del
6al9.

1"

Proyecto de
demanda de amparo.

Integra y archiva el expadiente
de |a Institucién, con el
acuerdo indicando que se ha
dado cumplimiento a la
sentencia y se ordene el
archivo come asunto concluido.

Expediente
integrado del asunto.

Termina
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13. Presentacion de denuncias y querellas en materia penal y coadyuvancia ante el
Ministerio Publico.

Objetivo del procedimiento

Formular y presentar ante el Ministerio Publico de la Federacion, las denuncias o querellas,
cuando se presuma la comisién de ilicitos en contra de la Institucién o de alguna de las personas
servidoras publicas en el ejercicio de sus funciones o por dafios ocasionados a los bienes
propiedad de la Procuraduria Agraria, a peticion de parte y previo acuerdo de la superioridad.

Normas de operacion

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion:

La Direccién General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revisién y adecuacion periédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria, los
asuntos de su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario, de conformidad con la autorizacion
de la superioridad.

Recabar oportunamente la informacion y documentacién necesaria para formular la denuncia 2(5}/

querella ante el Ministerio Publico de la Federacion, a fin de que éste integre correctamente |
averiguacion previa.

=

-
|

v
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Presentacion de denuncias y querellas en materia penal y
coadyuvancia ante el Ministerio Publico.

Responsable No. Descripcion de la actividad

Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la solicitud a la Direccion

Direccion General Juridica General Juridica y de Representacion Agraria.

y de Representacion

Agraria

Direccion General Juridica 2 Recibe y turna la solicitud a la Direccién de Asuntos

y de Representacion Agrarios y Procedimientos Penales.

Agraria

Direccion de Asuntos 3 Recibe y revisa la documentacion, el oficio y anexos

Agrarios y Procedimientos relativos a la conducta ilicita y turna al Departamento

Penales de Procedimientos y/o Enlace.

Departamento de 4 Recibe solicitud y demas documentacion anexa,

Procedimientos y/o Enlace procede a su analisis para determinar si la conducta
gue se describe reune las condiciones que permitan
estimar la posible comisién de un ilicito en perjuicio
de la Procuraduria Agraria o de alguna de las
personas servidoras publicas, en ejercicio de sus
funciones. Formula proyecto de denuncia o querella
en la que describen los hechos delictuosos, |a rubrica
y somete a consideracion de la Direccidn de Asuntos
Agrarios y Procedimientos Penales.

Direccion de Asuntos 5 ¢ Cumple con los requisitos?

Agrarios y Procedimientos No. Regresa a la actividad 4.

Penales Si. Somete a acuerdo de la Direccién General
Juridica y de Representacién Agraria, el proyecto
correspondiente. Continua.

Direccion General Juridica 6 Recibe y revisa documentacion y en su caso, da visto

y de Representacion bueno para la presentacion de la denuncia o querella

Agraria ante el Agente del Ministerio Publico de la
Federacion, remite a la Direccibn de Asuntos
Agrarios y Procedimientos Penales para su tramite
respectivo.

Direccion de Asuntos 7 Recibe la denuncia o querella y demas anexos, y los

Agrarios y Procedimientos
Penales

entrega al Departamento de Procedimientos y/o
Enlace para su presentacion. Asimismo, les solicita
dar seguimiento a la denuncia o querella.

<
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Presentacién de denuncias y querellas en materia penal y
coadyuvancia ante el Ministerio Publico.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Departamento de
Procedimientos y/o Enlace

Recibe la denuncia firmada, integra los documentos
y procede a fotocopiarlos, para comparecer ante la
oficialia de partes de la Fiscalia General de Ia
Reptblica a presentar la denuncia, recabando en su
copia el acuse correspondiente, con el cual integra el
expediente.

Da seguimiento a la denuncia o querella, comparece
ante el Ministerio Publico Federal para acreditar la
personalidad como apoderado legal de la Institucion,
hace propia la denuncia o querella y la ratifica.
Atiende en tiempo y forma todos los requerimientos
formulados por la representacion social.

10

Acredita la propiedad de los mismos con la factura
correspondiente, tratandose de dafios ocasionados
a los bienes propiedad de la Procuraduria Agraria,
apoyandose para tal efecto de las Unidades
Administrativas, en cuyos archivos obran las
constancias referidas, misma que le es devuelta.
Solicita a la representacién social la expedicion de
una copia certificada de la denuncia o querella, asi
como del acta en la que se ratifica la misma y se
acredita la propiedad del bien.

11

Formula oficio dirigido a la Direccién de Recursos
Materiales y Servicios, para remitir la copia
certificada de la denuncia o querella, asi como del
acta en la que se ratifica la misma y se acredita la
propiedad del bien, somete a la consideracion de la
Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales.

@OR<

Direccién de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

12

¢, Cumple con los requisitos?
No. Emite observaciones y regresa a la actividad 11.
Si. Somete a la consideracion de la Direccion
General Juridica y de Representacion Agraria el
proyecto de oficio. Continua.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Presentacion de denuncias y querellas en materia penal y
coadyuvancia ante el Ministerio Publico.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Direccion General Juridica
y de Representacion
Agraria

13

Recibe y revisa, en su caso solicita correcciones,
firma el oficio por el que se remite la copia certificada
de la denuncia o querella, asi como del acta en la
que se ratifica la misma y se acredita la propiedad
del bien, a la Direccién de Recursos Materiales y
Servicios.

14

Regresa el oficio a la Direccién de Asuntos Agrarios
y Procedimientos Penales para su tramite
correspondiente, y solicita se dé seguimiento a la
averiguacion previa.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

15

Recibe el oficio firmado y se da el tramite
correspondiente, recabando el acuse respectivo y
dando seguimiento a la averiguacion previa.

16

¢ Se consigna la averiguacion previa?

No. Pasa a la actividad 17.

Si. Si el dafic ocasionado es reparado directamente
por el responsable, previo acuerdo de la superioridad
y la procedencia del mismo, se podra otorgar el
perdon ya sea ante el Ministerio Plblico o ante el
Juez Penal, que se encuentre conociendo del
asunto, Desistimiento. Contintda.

17

Recaba el acuerdo de archivo del expediente como
asunto concluido.

18

Informa por medio de nota informativa, memorandum
u oficio de la conclusién del asunto a la Direccion
General Juridica y de Representacién Agraria.

Direccion General Juridica
y de Representacién
Agraria

19

Recibe informe y a su vez informa
permanentemente, por medio de nota informativa,
memarandum u oficio, a la Direccion General de
Administracién sobre el avance de sus actuaciones,
hasta la conclusion del asunto.

20

Instruye a la Direccion de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales el cierre del expediente
correspondiente.

Plazo de 23 a 30 dias habiles.

Fin del procedimiento.
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Nombre del procedimiento: Presentacion de denuncias y querellas en materia penal y
coadyuvancia ante el Ministerio Publico.

Oficialia de Partes de 2
Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién General Juridica y de
Representacién Agraria

Direccion de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales

Departamento de Procedimientos y/o Enlace

INICIC

1

Recibe, registra y

entrega la solicitud.

Y

Recibe y turna la solicitud.

Recibe y revisa la
documentacion, el oficio y

4

Recibe solicitud y demas
documentacion anexa, |.g—

Solicitud.

Solicitud.

6

Recibe y revisa documentacion
y en su caso, da visto bueno |

h

anexos relativos a la
conducta llicita y turna.

Solicitud.

formula proyecto de
denuncia o querella y
somete para su revision.

Proyecto de
denuncia o querella.

¢ Cumple NO

con los

para |a presentacién dela [

denuncia o querella ante el

Agente del Ministerio Publico
de la Federacion.

Denuncia o querella.

requisitos?

7

Recibe |a denuncia o querella,
entrega para su presentacion.
Asimismo, solicita dar

8

Recibe la denuncia firmada,
integra, comparece para

seguimiento a la denuncia o
querella,

Denuncia o querella.

1 presentar la denuncia,
recaba acuse, con el cual
integra el expediente.

Acuse.

Da seguimiento a la
denuncia o querella.

Desahogo de
requerimientos.
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Nombre del procedimiento: Presentacién de denuncias y querellas en materia penal y
coadyuvancia ante el Ministerio Publico.

Oficialia de Partes de la
Direccién General Jurfdica y de
Representacion Agraria

Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Procedimientos Penales

Direccién de Asuntos Agrarios y

Departamento de Procedimientos

ylo Enlace

13

Recibe y revisa, solicita
correcciones, firma el oficio por|

&Cumple
con los

el que se remite la copia
certificada de la denuncia o
querella, asi como del acta.

Oficio.

Regresa el oficio para su
tramite correspondiente, y

solicita se dé seguimiento a

la averiguacion previa.

Oficio.

requisitos?

A

10

Acredita la propiedad de los
bienes propiedad de la
Procuraduria Agraria, salicita
copia certificada de la denuncia
a querella, asi como del acta.

acta.

Factura, copia certificada
de la denuncia o querella y

Formula oficio dirigido a la
Direccion de Recursos

Materiales y Servicios, para
remitir la copia certificada de la
denuncia o querella, as/ como

del acta en la que se ratifica,

Proyecto de oficio.

15

Se recibe el oficio firmado y se
da el tramite correspondiente,
—| recabando el acuse respectivo
y dando seguimiento a la
averiguacion previa

Oficio.

iSe
consigna la
averiguacion
previa?

S
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de denuncias y querellas en materia penal y

Oficialia de Partes de la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccion de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales

Departamento de Procedimientos y/o Enlace

Si el dafio ocasionado es
reparado directamente por

19

Se informa permanentemente
a |a Direccion General de

v

el responsable, previo
acuerdo de la superioridad
y la procedencia, se podra
otorgar el perddn ante el
MP o ante el Juez Penal,
Desistimiento.

Acuerdo de archivo.

Se recaba el acuerdo de
archivo del expediente
como asunto concluido.

Acuerdo de archive,

Se informa de la

Administracion sobre el avance
de sus actuaciones, hasta la
conclusién del asunto.

Informe.

Instruye a la DAAPP el
cierre del expediente
correspondiente.

Expediente.

3

Termina

conclusién del asunto.

Informe.
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14. Denuncia de contradiccion de tesis ante el Tribunal Superior Agrario o Suprema Corte
de Justicia de la Nacién.

Objetivo del procedimiento

Denunciar ante el Tribunal Superior Agrario o la Suprema Corte de Justicia de la Nacion, los
criterios contradictorios sostenidos por los Tribunales Unitarios Agrarios o por los Tribunales
Colegiados de Circuito, para que se llegue al establecimiento de jurisprudencia por contradiccion
de tesis.

Normas de operacién

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion:

Identificar los criterios juridicos sostenidos por los Tribunales Unitarios Agrarios y en su caso, por
los Tribunales Colegiados de Circuito que sostengan consideraciones juridicas contradictorias.

Buscar la uniformidad en los criterios de los Tribunales Unitarios Agrarios y de los Tribunales
Colegiados de Circuito del Poder Judicial de la Federacion, mediante el establecimiento de
jurisprudencia por contradiccion de tesis.

Terminar con la incertidumbre para las y los justiciables generada a partir de la existencia de
criterios juridicos contradictorios, mediante la definicidn de un criterio de tipo jurisprudencial que
servira para resolver, de manera uniforme, casos que en lo futuro se presenten.

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacion peridédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y

v

mejoramiento de los procedimientos a su cargo. d

En ausencia de la Titularidad de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los
asuntos de su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de |la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario, de conformidad con la autorizacion
de la superioridad.

CONCEPTO DE TESIS: El vocablo “tesis” empleado en las denuncias de contradiccion debe
entenderse en un sentido amplio, o sea, como la expresién de un criterio que sustenta un érgano

jurisdiccional en su quehacer legal de resolver los asuntos que se someten a su consideracion,”

en relacion con un tema determinado.

Conocer las sentencias y las ejecutorias dictadas por los Tribunales Agrarios y por los Tribunales
Colegiados de Circuito, clasificAndolas en funcién de la accion ejercitada y de la materia de la
controversia, para analizarlas por contraste y detectar las que sean contradictorias entre si.

7
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FUNDAMENTO LEGAL DE LA CONTRADICCION DE TESIS ANTE LA H. SUPREMA CORTE
DE JUSTICIA DE LA NACION:

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos: articulo 107, fraccion XIIl.
— Ley de Amparo: articulos 225, 226 y 227.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA CONTRADICCION DE TESIS ANTE EL TRIBUNAL SUPERIOR
AGRARIO:

— Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria: Articulos 11, fraccion X y 19, fraccion V.
- Ley Orgéanica de los Tribunales Agrarios: Articulo 9, fraccion V, tercer parrafo.
- Reglamento Interior de los Tribunales Agrarios: Articulo 20.

Se entiende que existen tesis contradictorias cuando concurren los siguientes supuestos.

= Que al resolver los negocios juridicos los Tribunales Unitarios Agrarios examinen
cuestiones esencialmente iguales al momento de resolver y se adopten resoluciones o
criterios discrepantes;

= Que la diferencia de criterios se presente en las consideraciones, razonamientos o "4
interpretaciones juridicas de las sentencias respectivas;

— Que los distintos criterios provengan del examen de los mismos elementos y (j’/

— Que la cuestion juridica a estudiar sea una cuestion de derecho y no de hecho y ademas
que goce de generalidad y no de individualidad.

7@’/ !
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Denuncia de contradiccion de tesis, ante el Tribunal Superior
Agrario o Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

"

Agrarios

Responsable No. Descripcion de la actividad
Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la solicitud a la Direccion
Direccion General Juridica General Juridica y de Representacién Agraria.
y de Representacién
Agraria
Direccion General Juridica 2 Recibe y turna la solicitud a la Direccion de Asuntos
y de Representacion Agrarios y Procedimientos Penales.
Agraria
Direccidon de Asuntos 3 Recibe, revisa y turna la solicitud al Departamento de
Agrarios y Procedimientos Asuntos Agrarios.
Penales
Departamento de Asuntos 4 Recibe y analiza que las resoluciones se encuentren

debidamente integradas, si existe o no identidad de
procedimientos y figuras juridicas, asi como también
si las resoluciones contienen o no criterios y
razonamientos juridicos encontrados, elabora ficha
técnica y presenta a la Direccidon de Asuntos Agrarios
y Procedimientos Penales.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

B Recibe y revisa ficha técnica contra la
documentacion, instruye al Departamento de
Asuntos Agrarios la elaboracién del proyecto de
denuncia o la clasificacién y archivo de Ila
documentacion, en su caso.

Departamento de Asuntos
Agrarios

6 ¢, Cumple con los requisitos para la elaboracién de la
denuncia?

No. Clasifica y archiva en carpetas y gavetas de
archiveros (Fin del procedimiento)

Si. Elabora proyecto de Denuncia y somete a
revision y autorizacién de la Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos Penales.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

7 Recibe, revisa y rubrica el proyecto de Denuncia que
presenta a la Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria para su aprobacion.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Denuncia de contradiccion de tesis, ante el Tribunal Superior
Agrario o Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Responsable No. Descripcion de la actividad

Direccion General Juridica 8 Recibe, revisa, en caso de haber correcciones

y de Representacidn solicita se realicen y rubrica la Denuncia de

Agraria Contradiccion de Tesis, junto con el oficio, que sera
remitida a la Subprocuraduria General para el tramite
correspondiente.

Subprocuraduria General 9 Recibe, revisa, en caso de haber correcciones solicita
se realicen y rubrica la Denuncia de Contradiccion de
Tesis, somete a consideracion y revision del titular de
la Procuraduria Agraria, para su firma, con
fundamento en el articulo 12, fraccion X del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, remite
a la Direccion General Juridica y de Representacion
Agraria para su tramite correspondiente.

Direccion General Juridica 10 Recibe el oficio, la Contradiccion de Tesis y remite a

y de Representacion la Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos

Agraria Penales para el tramite ante la autoridad
correspondiente.

11 Recibe el oficio, la Contradiccion de Tesis e ingresa

ante la autoridad correspondiente.

Direccion de Asuntos

Agrarios y Procedimientos 12 Recaba el acuse de recibo ante la autoridad

Penales correspondiente y remite el acuse al Departamento
de Asuntos Agrarios para integrar el expediente
respectivo. (

Departamento de Asuntos 13 Recibe y da seguimiento hasta la conclusion del

Agrarios

asunto con la resolucion respectiva e integra en el
expediente respectivo.

Plazo de 30 a 35 dias habiles.

Fin del procedimiento.
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Nombre del procedimiento: Denuncia de contradiccion de tesis ante el Tribunal Superior
Agrario o Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Oficialia de Partes de la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccidn General Juridica y de
Representacién Agraria

Direccion de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales

Departamento de Asunios Agrarios

1 1

Recibe, registra y

Recibe y turna la solicitud.

Recibe, revisa y turna la

Recibe y analiza las
resoluciones, elabora ficha

A\ 4

entrega la solicitud.

Solicitud.

Solicitud.

solicitud.

técnica y presenta para su
revision.

Solicitud.

Ficha técnica

v 4
Recibe y revisa ficha técnica
contra la documentacion,
instruye para elaborar el
proyecto de denunciaola

clasificacion y archivo de la
documentacion, en su caso.

Ficha técnica o proyecto
de Denuncia.

Recibe, revisa y rubrica el

h 4 B

Recibe, revisa, en caso de haber
correcciones solicita se realicen y
rubrica la Denuncia de Contradiceién
de Tesis, junto con el oficio, que serd
remitida a la Subprocuraduria
General para el tramile

correspondiente.

Proyecto de
Denuncia y oficio.

¢ Cumple con
los requisitos

proyecto de Denuncia que
se presentara para su
aprobacién.

Proyecto de
Denuncia.

parala
elaboracion de
la denuncia?
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Nombre del procedimiento: Denuncia de contradiccion de tesis ante el Tribunal Superior
Agrario o Suprema Corte de Justicia de la Nacion.

Oficialia de Partes de la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién General Juridica y de
Representacién Agraria

Direccién de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales

Departamento de Asuntos

Agrarios

A

Recibe, revisa, solicita
correcciones, rubrica, somete
a consideracion y revisién del

10

titular de la Procuraduria
Agraria, para su firna,
devuelve para su tramite
correspondiente.

Denuncia de
Contradiccion de Tesis

y oficio.

Recibe el oficio, la
Contradiccion de Tesis y

11

remite para el tramite ante
la autoridad
correspondiente.

Denuncia de Contradiccion
de Tesis y oficio.

Recibe el oficio, la
Contradiccion de Tesis e
ingresa ante la autoridad

correspondiente.

Denuncia de Contradiccion
de Tesis y oficio.

o

Recaba el acuse de recibo
ante la autoridad
correspondiente y remite
el acuse para integrar el
expediente.

Acuse de recibo.

13

Recibe y da seguimiento
hasta la conclusién del
asunto con la resolucion
respectiva.

del asunto.

v

Expediente integrado

( Termina )
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15. Programacion de metas para los servicios de asesoria juridica y representacion legal
de las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas.

Obijetivo del procedimiento

Establecer un mecanismo que permita a las Oficinas de Representaciéon en las Entidades
Federativas de la Procuraduria Agraria facilitar la programacion de metas, tanto para la Matriz de
Indicadores para Resultados (MIR), como para el Programa Operativo Anual (POA), y su
cumplimiento.

Normas de operacion

De conformidad con el Articulo 20, fraccién Il y lll del Reglamento Interior de la Procuraduria
Agraria, es atribucion de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria proporcionar
los servicios de asesoramiento y representacion a las y los sujetos agrarios, asi como llevar a
cabo su control, seguimiento, evaluacion, supervision y cumplimiento de metas de las personas
servidoras publicas en esta materia, siendo necesario delinear la forma en que se establecen las
metas programaticas en el territorio nacional (Programa Operativo Anual -POA).

Los servicios de asesoria juridica y de representacion legal estan normados en el Manual Unico
de Procedimientos Sustantivos de la Procuraduria Agraria (MUPSPA). Son servicios que se
encuentran integrados en el Programa presupuestario E-001 “Procuracion de Justicia Agraria”, v
por lo cual son indicadores en la Matriz de Indicadores para Resultados (MIR), programandose
las metas respectivas del ejercicio presupuestal correspondiente. G

Para el logro del objetivo precisado se requiere atender los siguientes aspectos:
Establecimiento de metas MIR. @)

1. La Direccién General Juridica y de Representacidn Agraria, a través de la Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos Penales, coordina la programacién de metas para los ejercicios :’7
presupuestales de cada afio, con base en los “Criterios para el registro y actualizacion de los”
instrumentos de Seguimiento del Desempefio de los Programas presupuestarios para el
Ejercicio Fiscal’ correspondiente, que emite la Unidad de Evaluacion del Desempefio de la
Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico para el ejercicio fiscal
proximo, elabora el oficio dirigido a las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas,

a través de la Coordinacién General de Oficinas de Representacion, solicitando remitan su
proyecto de propuesta para el establecimiento de metas para los indicadores de asesoria juridica

y representacion legal, que ellos consideren para el ejercicio fiscal siguiente.

2. Las Representaciones remiten a |la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria las
metas que determinaron para el siguiente afo, invariablemente las Representaciones deberan
justificar y/o explicar la meta propuesta, a través de un analisis que muestre la capacidad real de
operacion que derive en un diagnéstico y/o un analisis; tomando en cuenta los resultados de afios
anteriores; los recursos tanto humanos como materiales con los que cuenta la Representacion;
nimero de residencias; numero de abogados y visitadores agrarios; poblacién objetivo; nimer

de municipios; numero de ejidos o comunidades, entre otros, con el fin de proponer las metas
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anuales y desagregadas por mes, que consideren pueden alcanzar para cada ejercicio fiscal que
corresponda, anexo 1.

El resultado obtenido serad la meta anual que debera alcanzar la Representacion, la cual se
distribuird entre los 12 meses que dura el ejercicio fiscal.

E| oficio de establecimiento de metas realizado por la Representaciéon que remite a la Direccion
General Juridica y de Representacion Agraria debera contener sus metas mensuales y su meta
anual.

Ejemplo:
Entidad ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | S8EP | OCT | NOV | DIC | TOTAL
Federativa ANUAL
Representacion 22 28 30 48 42 37 23 37 35 30 26 i i 375

3. La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria establecera el proyecto de metas
para el siguiente afo, con lo hecho llegar por las Representaciones, lo que remitira a la
Coordinacién General de Oficinas de Representacion, con el fin de que se distribuya el proyecto
a las Representaciones, determinando un término perentorio, para que ratifiqguen o modifiquen la
meta propuesta, dirigiendo su respuesta a la Coordinacién General y a la Direccion General
Juridica.

4. Las respuestas que remitan las Representaciones, cuando éstas sean modificaciones al alza
o a la baja en la meta propuesta, deberan estar fundadas y motivadas.

5. Para el caso de que no se otorgue respuesta en el tiempo sefialado, la meta propuesta inicial
por la Representacion se tendra por consentida.

6. Una vez que se tenga la meta de los indicadores responsabilidad de la Direccion General .V
Juridica y de Representacion Agraria, se remitiran a la Direccion General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto, siendo quien registra las metas ante la Secretaria de Hacienda y(_{
Crédito Publico, para el ejercicio presupuestal del afio préximo.

Establecimiento de metas POA. GJ

7. La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, con las metas recibidas por las _(5?
Representaciones, elaborard el POA del ejercicio, que incluird la meta distribuida de cada~
Representacion por mes y su acumulado anual, de los indicadores de Asesoria Juridica otorgados

y de Representacién Legal concluidos, anexo 2.

8. El POA que elabore la Direccién General Juridica, lo hard llegar mediante oficio a la
Subprocuraduria General para recabar su visto bueno.

9. La Subprocuraduria General, una vez otorgado el visto bueno, remitira el POA, debidamente
requisitado, a la Coordinacion General de las Oficinas de Representacion para su aprobacion.

10. La Coordinacion General, remitira la meta definitiva de los indicadores, a la Direccién d
Informatica y a la estructura territorial, para su conocimiento y aplicacion.
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De la redistribucién de metas.

11. Las metas podran ser redistribuidas mensualmente dos veces durante el afio en curso, ya
sea subiendo el estandar de las metas o bajandolo.

12. Las fechas en que podran ser solicitados los ajustes a dichas metas sera informado por la
Direccién General Juridica y de Representacion Agraria a través de los Criterios para contabilizar.

Los ajustes que soliciten las Oficinas de Representacion deberan ser coherentes con los servicios
de asesoria juridica y representacion legal que ha proporcionado cada Representacion hasta el
momento del ajuste, lo cual debera estar fundado y motivado, dirigido a la Coordinacién General,
quien realizara las consideraciones pertinentes y remitira a la Direccion General Juridica para su
autorizacion.

13. Una vez concluido el periodo de solicitud de redistribucién de metas, la Direccion General
Juridica remitira a la Coordinacién General la respuesta correspondiente, para que a su vez lleve
a cabo los tramites correspondientes ante la Direccién de Informatica y las Representaciones,
realizando los ajustes necesarios en el sistema informatico, remitiendo copia de conocimiento a
la Direccion General Juridica.

Del sistema informatico.

14. Las Oficinas de Representacién en las Entidades Federativas y Residencias, para el
cumplimiento de las metas, deberan reportar y concluir los servicios de asesoria juridica y
representacion legal otorgados a las y los sujetos agrarios en el Sistema Unico de Informacion
(Centro de Innovacién e Informacion Agraria - ClIA), con base en lo sefialado en el MUPSPA,
debiendo integrar al expediente por cada folio ClIA, el soporte documental de cada una de las
acciones realizadas.

15. Con base en los "CRITERIOS DE CONTABILIZACION DE LOS SERVICIOS DE ASESORIA
JURIDICA Y REPRESENTACION LEGAL A LAS Y LOS SUJETOS AGRARIOS OTORGADOS

POR LAS REPRESENTACIONES Y RESIDENCIAS DE LA PROCURADURIA AGRARIA PARA _

EL PROGRAMA OPERATIVO ANUAL’, se accede al sistema informatico, para obtener el
cumplimiento, segun el periodo que corresponda, con base en lo sefialado en el MUPSPA.

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacion periodica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria, los
asuntos de su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario, y de conformidad con la
autorizacion de la superioridad.

&
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Programacion de metas para los servicios de asesoria juridica y
representacion legal de las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas.

Responsable

No.

Descripcién de la actividad

Departamento de Apoyo
Administrativo

Elabora proyecto de oficio, dirigido a las Oficinas de
Representacion en las Entidades Federativas a
través de la Coordinacion General de Oficinas de
Representacion, con base en los “Criterios para el
registro y actualizacién de los instrumentos de
Seguimiento del Desempefio de los Programas
presupuestarios para el Ejercicio Fiscal’, solicitando
remitan su proyecto de propuesta para el
establecimiento de metas MIR para el siguiente
afio, somete a consideracion de la Direccion de
Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

Recibe proyecto de oficio, revisa y en caso de ser
necesario solicita correcciones, remite a la Direccion
General Juridica y de Representacién Agraria para
su autorizacion.

Direccion General Juridica
y de Representacion
Agraria

Recibe proyecto de oficio, revisa y en caso de ser
necesario solicita correcciones pertinentes, autoriza
y remite a la Direccion de Asuntos Agrarios y
Procedimientos  Penales para su tramite
correspondiente.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

Recibe oficio autorizado, remite a la Coordinacion,
General, quien solicita a las Representaciones la
meta anual y su distribucién mensual de los
indicadores de  Asesoria Juridica y de
Representacion Legal para el siguiente afio, quienes
elaboran una propuesta de establecimiento de metas
anual y distribuida mensualmente, remitiendo a la
DGJRA, guien turna a la DAAPP

¢ Cumple con el plazo?

Sl. Continta en la actividad 6.

No. Se reitera el oficio hasta en una ocasién. Si hace
caso omiso se toma la meta del afio inmediato
anterior y se turna al Departamento de Apoyo
Administrativo. Contintia en la actividad 6.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Programacién de metas para los servicios de asesoria juridica y
representacion legal de las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas.

\\}Q Cn(

Responsable No. Descripcién de la actividad
Departamento de Apoyo 6 Recibe las propuestas de metas de las
Administrativo. Representaciones, elabora proyecto de oficio para
solicitar que las Representaciones rectifiguen o
ratifiquen dicha meta, a través de la Coordinacion
General, remite a la Direccién de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales para su revision.

Direccién de Asuntos 7 Recibe proyecto de oficio, revisa y en su caso,

Agrarios y Procedimientos solicita las correcciones correspondientes, remite a

Penales la Direcciéon General Juridica y de Representacion
Agraria para su autorizacion.

Direccion General Juridica 8 Recibe proyecto de oficio, en su caso, solicita las

y de Representacion correcciones pertinentes, autoriza y remite a la

Agraria. Direccién de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales para su tramite correspondiente.

Direccion de Asuntos 9 Recibe oficio solicitando a las Representaciones

Agrarios y Procedimientos ratifiquen o modifiquen dicha meta, a través de la

Penales Coordinacién General, las modificaciones gue se
hagan llegar deberan estar fundadas y motivadas,
quienes no contesten se entendera por consentidas
con el proyecto de metas de la Direccién General
Juridica y de Representacion Agraria, se remite al
Departamento de Apoyo Administrativo.

Departamento de Apoyo 10 Recibe las propuestas de metas finales de las

Administrativo Representaciones, se remite a DGPOP para su
registro ante la SHCP, elabora el proyecto de POA
del ejercicio, el cual remite a la Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos Penales.

Direccién de Asuntos 11 Recibe proyecto de POA, revisa y en su caso, solicita

Agrarios y Procedimientos las correcciones correspondientes, remite a la

Penales Direccién General Juridica y de Representacion
Agraria para su autorizacion.

Direccidon General Juridica 12 Recibe proyecto de POA, en su caso, solicita las

y de Representacion
Agraria

correcciones pertinentes, autoriza y remite a la
Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales para su tramite correspondiente.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Programacion de metas para los servicios de asesoria juridica y
representacion legal de las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas.

Responsable

No. Descripcion de la actividad

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

13 Recibe POA autorizado, y remite a Ila
Subprocuraduria General para su visto bueno, quien
hara llegar a la Coordinacion General para su
aprobacion, quien a su vez difundird a las
Representaciones e  Informética para su
conocimiento y  aplicacion, se remite al
Departamento de Apoyo Administrativo para su
seguimiento.

Departamento de Apoyo
Administrativo

14 Recibe para su seguimiento, y una vez aplicado el
POA, recibird de las Representaciones, a través de
la Coordinacion General, las propuestas fundadas y
motivadas de la redistribucién de metas, despuées de
concluido el plazo, elaborara el proyecto de ajuste de
metas, lo que someterd a consideracion de la
Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

16 Recibe proyecto de oficio, revisa y en su caso,
solicita las correcciones correspondientes, remite a
la Direccion General Juridica y de Representacion
Agraria para su autorizacion.

Direccion General Juridica
y de Representacion
Agraria

16 Recibe proyecto de oficio, en su caso, solicita las
correcciones pertinentes, autoriza y remite a la
Direccién de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales para su tramite correspondiente.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

i [F Recibe oficio con ajuste de metas, remite a la
Coordinacion General, quien realizara el tramite ante
la Direccion de Informatica y remitira a las
Representaciones solicitantes para que realicen los
ajustes necesarios en el sistema informatico,
sefialando copia a la Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria, remite al Departamento de
Apoyo Administrativo para su seguimiento.

Departamento de Apoyo
Administrativo

18 Recibe y archiva en el expediente integrado del
asunto.

Plazo de 30 a 35 dias habiles.

Termina procedimiento.

‘
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Departamento de Apoyo Administrativo

Direccién de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales

Direccién General Juridica y de Representacién Agraria

INICIO )

1
A

Elabora proyecto de oficio
para solicitar las metas

2

Recibe y revisa proyecto
de oficio, en su caso,

Recibe, autoriza y

MIR a las
Representaciones, para el
siguiente afo.

Proyecto de Oficio

®1  solicita correcciones,
adecuaciones y somete
para autarizacion.

Proyecto de Oficic

4

Recibe oficio autorizado, hace
llegar a las Representaciones

B + .
—®| devuelve para su tramite
correspondiente.

Oficio

via Coordinacién General,
lquienes remiten su propuesta a|

la DGJRA, quien turna a la
DAAPP.

Propuesta de Meta MIR

S|

¢, Cumple con
el plazo?

v 8

Elabora proyecto de cficio para
solicitar que las

Representaciones ratifiquen o [«
madifiquen dicha meta, a
través de la Coordinacion.

Proyecto de Oficio

Se reitera el oficio hasta en una
ocasién, de lo contrario se tema la
meta del afio inmediato anterior.

7

Recibe y revisa proyecto
de oficio, en su caso,

Recibe, autoriza y remite

» solicita cerrecciones,

adecuaciones y somete
para autorizacion.

Proyecto de Oficio

para su tramite
correspondiente,

Oficio
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representacion legal de las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas.

Departamento de Apoyo Administrativo

Direccién de Asuntos Agrarios y Procedimientos

Penales

Direccién General Juridica y de Representacion Agraria

10

Recibe las propuestas de
metas  finales de las|

A

9

Reclbe oficio, se hace llegar a
las Representaciones via
Coordinacion General, para

Representaciones, remite a
IDGPOP, elabora el
proyecto de POA del afo
len curso.

Proyecto de POA

que se pronuncien al respecio,
de |o contrario, se tienen por
consentidas

Oficio

1

Recibe y revisa proyecto
de POA, en su caso

14

Recibe y una vez aplicado el
POA, recibira las propuestas
de las Representaciones para

12

Recibe proyecto del POA,
en su caso, solicita

solicita correcciones,
adecuaciones y somete
para autorizacion.

Proyecto de POA

13

Recibe POA autorizado, remite
a la Subprocuradurfa para su

la redistribucion de metas,
elaborara el proyecto de oficio
de ajuste de metas.

Proyecto de Oficio

Vo.Bo,, quien hara llegar a la

correcciones y autoriza,
devuelve para su tramite.

Coordinacion para su
aprobacién, quien enviara a la
Direccion de Informética y a las

Reprasentaciones para su
aplicacion.
POA

15

18

Recibe y archiva en el
expediente integrado del |4

Recibe y revisa proyecto

18

Recibe proyecto de oficio,
solicita correccicnes y

de oficio, en su caso,
solicita correcciones y
remite.

Proyecto de oficio

17

Recibe oficio y remite a la

autoriza, devuelve para su
tramite correspondiente.

asunto.

Expediente integrado del
asunto

Coordinacidn, quien envia <
a Informatica y a las
Representaciones para
realizar los ajustes
necesarios en el sistema
informatico.

Oficio
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Anexo 1 _
DESARROLLO TERRITORIAL = 3 PROCURADURIA
S CRETABR DE DERARADLE ACHARID, TEELTSEAL ¥ UhBaNG l AG?ARIA
) EJEREICIO
SUBPROCURADURIA GENERAL
DIRECCICH GEMEEM'_ JURIGICA Y DE 0z ! 5 _ =
REPRESENTACION AGRARIA REPRESENTACION.” T
FORMATG DE REGISTRO GE METAS 1 ; _
| DE ELABORACION:” B
WETOD0 AYANCE DE METAS
moicapor | "MIDADDE OE
MEDIDA
chicuto CONCEPTO | ENE. | FEB. | MAR. | ABR. | MAY. | JUN. | JUL | AGO. | SEP. | OCT. | NOY. | DIC. |TOTAL ANUAL
Mumerador | |
. | (Mimero de servicins Ea
Parcentag .
de representacion legal ) s
conclids enel | Denominader | s
Representacion Legal periodn / Nimere de :

2eqvicins e Humerador
Vabr | reprasentacion legal | (Concluides)
ebsahio solictados 100,

Denominador
{Selictados)

Numerader |
Porcentaj

{Mimero de asesoras P
urtdicas storgadas | Genominador | 4B
Asesorias Juridicas Nimero de solictudes :
de asesorias juridicas | Numerador

Valr rechidas)100. | (Otorgadas)
atsclilo

Genominador @
{Recibidas)
JHTEGRD REVISO Vo, Ba, %
H ® )
(KOMBRE, CARGO, FRMA) SUBREPRESENTANTE JURIDICO REPRESENTANTE

(NOMEBRE, CARGO), FIRMA} {NOMBRE, CARGO, FIRMA}
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Instructivo de llenado

L CIR =

Nombre completo de‘lé' Representacién.

Indicar la fecha de elaboracién.

Numero de servicios de representacion legal concluidos en el periodo.

Numero de servicios de representacion legal solicitados en el periodo.

Numero de asesorias juridicas otorgadas en el periodo.

Numero de solicitudes de asesorias juridicas recibidas en el periodo.

Nombre, cargo y firma autdgrafa de quien integré el formato.

1
2
3
4
5
6
7
8

Nombre y firma autégrafa del Subrepresentante Juridico que reviso el

formato.

w

Nombre, cargo y firma autégrafa del Representante Estatal que otorgd

el Vo. Bo. del formato.

A\ A ¢
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PROCURADURIA
AGRARIA

DIRECCION GENERAL JURIDICA ¥ DE REPRESENTACION AGRARIA
Nomixe det indicador: Asesorias Juridicas

Perfodo: Enere - Diclembre de 2023

R | MAY | SN | WL |

AGUASCALIENTES

BAJA CALIFORNIA

BAJA CALIFORNEA SUR

CAMPECHE

COAHUILA

COLINA

CHIAPAS

GHIHUAHUA

GIUDAD DE MEXICO

DURANGC

GUANAJUATO

GUERRERD

HIDALGD

JALISCO

MEXICO

WICHOACAN

MORELOS

NAYARIT

NLEVO LEON

OAXACA

PUEBLA

QUERETARC

QUINTANA ROO

SAN LU POTOSE

SINALOA

SONORA

TABASGO

TAMAULIPAS

TLAXCALA

VERACRUZ

YUCATAN

ZACATECAS

ACUMULADO

g

BI T

SR

ﬂ

{2}

Elabaro

Valida

Autprizé



B PROCUR A}[}Q‘Ri A ) -~ - FECHA DE ELABORACION | REVISION
) : : Direccion General Juridicay [ s MES | ARO e,
AGRARIA = ;
de Representacion Agraria 10 12 2008 3
SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos FEE)C[:A = ;C;SUAL'Z':{;EN Gl Ll
GENERAL 5 7 — 101/218

Instructivo de llenado

 REFERENCIA

Representacién Estatal que corresponda.

2 Nombre, cargo y firma autégrafa de quien elaboré el formato.
3 ; Nombre cargo y firma autégrafa de quien validé el formato.
4 Nombre, cargo y firma autografa de quien autorizo el formato.

4\ R
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. DESARROLLO TERRITORIAL | H o | PROCURADURIA
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SUBPROCURADURIA GENERAL
DIRECCION GENERAL JURIDICA Y DE REPRESENTACION AGRARIA

Nombre def Indicador. Representacion Legal Concluidos

: SERSEEEEE e SRR
ENE | FEB | MaR | aBR | mav | SN | L | aco | see [ ocr [mov [ b |

H

| ENTIDAD FEDERATIVA |

AGUASCALIENTES
BAJA CALIFORNIA
BAJA CALIFORNIA SUR
CAMPECHE
COAHUILA
COLIMA

CHIAPAS
CHIHUAHUA
CIUDAD DE MEXICO
DURANGD
GUANAJUATO
GUERRERD
HIDALGO

JALISCO

MEXICO
MICHOAGAN
WORELOS
NAYARI

NHEVO LEON
OAXAGA

PUEBLA

QUERETARD
QUINTANA ROD
SAN LUIS POTOSI
1SINALOA
|SONORA
TABASCO

| TAMABLIPAS
TLAXCALR
YERACRUZ
YUCATAN
ZACATECAS
SUBEOTAL T
ACUMULADO ape R gl o
4 fZZ

Eiabora Valido Autorizg
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|DEBE DEC

Nlmero de representaciones legales concluidas e
Representacion Estatal que corresponda.

n e| peﬁodg‘pof ]a.. G

Nombre, cargo y firma autografa de quien elaboré el formato.

2
3 Nombre cargo y firma autégrafa de quien validé el formato.
4

Nombre, cargo y firma autdgrafa de quien autorizd el formato.

MQC\<
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16. Supervision a los servicios de asesoria juridica y representacion legal que otorgan las
Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas y Residencias.

Objetivo del procedimiento.

Realizar |a revisién a las supervisiones, a su vez, a las y los obligados en la estructura territorial
a supervisar la integracion de expedientes de asesoria juridica y representacion legal; verificando
que atiendan a lo establecido en el Manual Unico de Procedimientos Sustantivos de la
Procuraduria Agraria y su correspondiente registro en el sistema informatico, con el fin de evitar
deficiencias en la integracion de los expedientes de las Representaciones y Residencias.

Normas de operacion.

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria realizara la revision a las
supervisiones realizadas por las Representaciones y Residencias de la Institucion, a efecto de
detectar areas de oportunidad para retroalimentar y mejorar la calidad del servicio que se brinda
a las y los sujetos agrarios, en el cumplimiento de sus funciones, de conformidad con lo dispuesto
en la fraccion lll del articulo 20 del Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria y el Manual
Unico de Procedimientos Sustantivos de la Procuraduria Agraria (MUPSPA).

Para el logro de los objetivos antes fijados para este procedimiento, se determinan las siguientes
Normas de Operacion.

Llevar a cabo revisiones a las supervisiones realizadas por cada una de las Representaciones de
la Institucion, a efecto de detectar areas de oportunidad para retroalimentar y mejorar la calidad
en el servicio que se brinda a las y los sujetos agrarios, las cuales se realizaran en el orden que
se sefiale en el Programa de Supervision que elabore para tal efecto la Direccion General
Juridica, para el ejercicio fiscal correspondiente.

El nimero de Representaciones y Residencias que se supervisaran dependera de la complejidad
de las cédulas y del nimero de expedientes que se considere revisar.

La Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales, a través del Departamento de
Asuntos Administrativos, sera la encargada de verificar que las y los responsables de llevar a
cabo las supervisiones a los expedientes integrados en la estructura territorial, las realicen de
acuerdo con lo establecido en el MUPSPA.

\ G2 G ¢

Para lo cual, se recurrira al Sistema Unico de Informacién (Centro de Innovacion e Informacion
Agraria - ClIA), para conocer la relacién de las asesorias juridicas y representaciones legales
registradas por Representacién y Residencia, en su caso.

El Departamento de Asuntos Administrativos seleccionard de manera aleatoria folios por
Representacion y Residencia, en su caso, para su revision, de conformidad con el Programa de \
Supervisién de la Direccion General Juridica, los cuales deberan de estar registrados en el
sistema informatico, del servicio de asesoria juridica y representacion legal, procediendo de laﬁ
siguiente manera:
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1. La Direccién de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales, a través del Departamento de
Asuntos Administrativos, elabora anualmente el proyecto de Programa de Supervision y sera la
encargada de verificar que los responsables de llevar a cabo las supervisiones a los expedientes
integrados en la estructura territorial, las realicen de acuerdo con lo establecido en el MUPSPA.

2. El Programa de Supervision se hara del conocimiento de las Representaciones, a través de la
Coordinacién General de Oficinas de Representacion, el que debera estar debidamente
autorizado y suscrito por el Director General Juridico y de Representacion Agraria y las areas
involucradas para su cumplimiento.

3. Se recurrira al sistema informatico, para conocer la relacién de las asesorias juridicas y
representaciones legales registradas por las Representaciones y Residencias.

4. El Departamento de Asuntos Administrativos seleccionara de manera aleatoria folios por
Representacion y Residencia, en su caso, para su revision, los cuales deberan de estar
registrados en el sistema informatico.

5. La selecciéon y muestreo de los folios sera por cada Representacion y/o Residencia, siendo
folios de asesorias juridicas y folios de representacién legal, de éstos Ultimos, en tramite y
concluidos, lo anterior estara determinado en el Programa de Supervision.

6. De los folios seleccionados se requerira el envio, via correo electrénico, de los expedientes
mediante los cuales se deje constancia de las supervisiones que se encuentran realizando las y
los responsables de las Residencias y en su caso de las Representaciones, para que, por la
misma via, se remitan dentro del plazo determinado, dicho plazo estara sefialado en el Programa
de Supervision; esto para no dar oportunidad de solventar irregularidades, procediendo a verificar
en el sistema informatico, si se encuentran soportados documentalmente, lo anterior, se podra
realizar con el apoyo de la Coordinacién General.

7. Si de la revision que se realice a los expedientes o al sistema informatico, se advierten
iregularidades, dudas o inconsistencias, se requerirdn adicionalmente expedientes a las
Representaciones y Residencias, del ejercicio que se supervisa, otorgando un plazo razonable
para su envio, mediante solicitud suscrita por la Titularidad de la Direccién General Juridica y de

Representacion Agraria, lo que podra hacerse llegar via correo electronico, a través de la.

Coordinacién General de Oficinas de Representacion.

8. Transcurrido el plazo sefialado en los puntos 6 y 7 y de no recibir respuesta, se procedera
hasta por dos ocasiones, a reiterar la solicitud de expedientes digitalizados.

9. En todos los casos, los documentos generados de las actuaciones realizadas en la prestacion
de los servicios deberan estar integrados en un expediente (para cada folio en el sistema
informatico), que deberan ser reportadas en la fecha de su realizacién y no reportar acciones
segln lo sefialado en el MUPSPA, contener las firmas que correspondan, ordenados de forma
cronoldgica y foliados en cada hoja en la esquina superior derecha.

10. Los servicios cuentan con una cédula de supervisién de asesoria juridica y de representacion
legal en cada una de sus modalidades, con su instructivo, elaborada por la Direccion General

\ QO Se

e
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Juridica y de Representacién Agraria, lo cual se agrega como anexo 1, las cuales podran ser
utilizadas para realizar las supervisiones por parte de las Representaciones y Residencias.

11. Las observaciones que resulten de la supervision deberan formularse por escrito y se
salicitara que se dicten las medidas preventivas y/o correctivas que correspondan, o en su caso,
la justificacién del asunto que proceda, otorgando un término perentorio para solventar, lo que
estara determinado en el Programa de Supervisién, contados a partir de la recepcidn del oficio
que dirija la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria a la Representacién, lo que
podra ser a través de la Coordinacion General.

12. Transcurrido el plazo sefialado y de no recibir respuesta, se procedera, hasta por dos
ocasiones, a reiterar el oficio de observaciones, otorgando en ambos casos el mismo plazo.

13. Los resultados obtenidos al cumplimiento de las observaciones (informes de seguimiento) se
haran del conocimiento de la Coordinacion General de Oficinas de Representacion, quien podra,
si asi lo considera, propeoner los ajustes y/o recomendaciones a los temas relacionados que
incidan con la supervision.

14.- De considerar esta Direccién General que el informe remitido por la estructura territorial para
solventar lo solicitado en la supervision no previene, subsana y/o aclara los hallazgos, se dara el
seguimiento correspondiente hasta que la Representacién y/o Residencia subsane las
observaciones faltantes.

15.- Una vez que esta Direccién General emita el informe de seguimiento correspondiente, la
Representacion y/o Residencia tendra un plazo adecuado para solventar lo propio, lo que estara
sefialado en el Programa de Supervision.

16.- Transcurrido el plazo sefalado y de no recibir respuesta, se procedera hasta por dos
ocasiones a reiterar el informe de seguimiento, otorgando en ambos casos el mismo término.

17. Se concluira o finalizara la supervision a la Representacion y Residencias, a través de un
informe de seguimiento donde se subsanen todos los hallazgos detectados, sefialando que se
cumple satisfactoriamente con lo solicitado en la supervisién, dirigido a la Coordinacién General,
para que lo haga del conocimiento de la Representacién, o en su caso, podra dirigirse
directamente a |la Oficina de Representacion con copia a la Coordinacion General.

18. Los reportes de avance de resultados de la supervisién semestral y anual que se elaboren a
la superioridad, contendran los resultados de la supervisién realizada en cada periodo por la
Direccion General Juridica, lo que contendra la solventacién, cumplimiento o justificacién a los
hallazgos detectados formulados a las Representaciones y Residencias, se realizaran conforme
a los formatos sefialados en el Programa de Supervisidn, una vez finalizados los periodos, que
invariablemente realizara la Direccion General, lo que se sefiala en el anexo 2.

19. En seguimiento a las observaciones formuladas en el gjercicio, se elaborara un informe anual
de observaciones recurrentes de la supervisidn, que contenga las acciones u omisiones
recurrentes que impidan cumplir cabalmente con el descargo oportuno de la informacién en el
sistema informatico y/o la correcta integracién de los expedientes, dirigido a la Coordinacion
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General de Oficinas de Representacion, con el fin de que se haga del conocimiento de la
estructura territorial y se tomen las medidas pertinentes para evitar su recurrencia, lo que, en su
caso, podra ser remitido directamente a las Oficinas de Representacion en las Entidades
Federativas.

20. El informe sefialado en el punto anterior, se elaborara una vez concluida la supervision del
ejercicio.

La Direccién General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacién periédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion vy
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los
asuntos de su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario, y de conformidad con la
autorizacion de la superioridad.

4 N o
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Supervision a los servicios de asesoria juridica y representacion
legal que otorgan las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas y Residencias.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Departamento de Asuntos
Administrativos y/o Enlace

1

Elabora el proyecto de Programa de Supervisiones,
para el ejercicio presupuestal, y remite a la Direccidn
de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales para
su revision,

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

Recibe el proyecto de Programa y revisa, en su caso
solicita las  correcciones 'y  adecuaciones
correspondientes, somete a la aprobacién de la
Direccion General Juridica.

Direccion General Juridica
y de Representacion
Agraria

Recibe el proyecto de Programa, en su caso salicita
se hagan las modificaciones correspondientes,
autoriza y aprueba el Programa, remite a la
Subprocuraduria General para su visto bueno y a su
vez remita a la Coordinacion General de Oficinas de
Representacion para su consideracion y difusion a
las Representaciones, una vez difundido se turna a
la Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales para su seguimiento.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

Recibe el Programa de Supervision y turna al
Departamento de Asuntos Administrativos y/o Enlace
para llevar a cabo las supervisiones.

Departamento de Asuntos
Administrativos y/o Enlace

Recibe el Programa de Supervisién y lleva a cabo las
actividades de su competencia, recurre al SUI/CIIA,
para conocer la relacién de las asesorias juridicas y
representaciones legales registradas por las
Representaciones y Residencias.

Selecciona de manera aleatoria folios por
Representacion y/o Residencia, para su revisién, los
cuales deberan de estar registrados en el SUI/CIIA.
La seleccion y muestreo de folios por cada
Representacion y/o Residencia, estara determinado
en el Programa de Supervisiones del gjercicio.

Elabora el proyecto de solicitud de expedientes
seleccionados, requiriendo el envio, via correo
electrénico, de los documentos mediante los cuales
se deje constancia de las supervisiones que se
encuentran realizando las y los responsables de las
Residencias y en su caso de las Representaciones,
somete a la Direccion de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales para su revision.

<
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Supervisién a los servicios de asesoria juridica y representacion
legal que otorgan las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas y Residencias.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Direccién de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

8

Recibe el proyecto de solicitud de expedientes
seleccionados, revisa si cumple con los requisitos
acordados para su elaboracion, en su caso solicita
las correcciones y lo somete a la consideracion de la
Direccion General Juridica y de Representacién
Agraria para su autorizacion.

Direccion General Juridica
y de Representacion
Agraria

Recibe el proyecto de solicitud de expedientes o
proyecto de oficio de solicitud, en su caso solicita las
correcciones necesarias y autoriza, devuelve
debidamente firmado a la Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos Penales para su tramite
correspondiente.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

10

Recibe la solicitud de folios u oficio autorizado y
solicita a la Representacion, lo que podra ser a traves
de la Coordinaciéon General de Oficinas de
Representacion, los expedientes a supervisar, con
base en el Programa, se remite al Departamento de
Asuntos Administrativos y/o Enlace para la
supervision.

Departamento de Asuntos
Administrativos y/o Enlace

|

Recibe el oficio de solicitud y recaba los expedientes
digitalizados remitidos por la estructura territorial,
procede a verificar en el SUI/CIIA, si se encuentran
soportados documentalmente y que cumplan con los
requisitos sefialados en el MUPSPA y/o en el
SUI/CIIA.

12

; Requiere expedientes adicionales?

Si. Regresa a la actividad N° 7.

No. ;Advierte irregularidades en los expedientes y/o
en el SUI/CIIA? No. Pasa a la actividad N° 26. De
lo contrario Continua.

& e

13

Elabora proyecto de observaciones o proyecto de
oficio  con los resultados y/o hallazgos,
recomendaciones preventivas y/o correctivas de la
supervision, remite a la Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos Penales para sus
comentarios.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

14

Recibe el proyecto, revisa si cumple con los
requisitos acordados para su elaboracién, en su caso
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Descripcidn narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Supervision a los servicios de asesoria juridica y representacion
legal que otorgan las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas y Residencias.

@iy

Responsable No. Descripcion de la actividad

solicita las correcciones y lo somete a la
consideracion de la Direccién General Juridica.

Direccion General Juridica 15 Recibe el proyecto de resultados de supervision o

y de Representacién proyecto de oficio de resultados de supervision, en

Agraria su caso solicita las correcciones necesarias y
autoriza, devuelve a la Direccion de Asuntos Agrarios
y Procedimientos Penales para su tramite
correspondiente.

Direccion de Asuntos 16 Recibe el resultado de supervision u oficio de

Agrarios y Procedimientos resultados de supervision y solicita a la

Penales Representacion, lo que podra ser a través de la
Coordinacion  General, se  subsanen las
observaciones, con base en el Programa, se remite
al Departamento de Asuntos Administrativos y/o
Enlace para su seguimiento.

Departamento de Asuntos 17 ¢ Cumple con el tiempo sefialado?

Administrativos y/o Enlace Si. Pasa a la actividad N° 21.
No. Elabora proyecto de reiteracion, remite a la
Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales. Continda.

Direccién de Asuntos 18 Recibe y revisa el proyecto de reiteracion u oficio de

Agrarios y Procedimientos reiteracion, en su caso solicita las correcciones

Penales necesarias y lo somete a la consideracién de la
Direccién General Juridica.

Direccion General Juridica 18 Recibe el proyecto de reiteraciéon u oficio de

y de Representacion reiteracién, en su caso solicita las correcciones

Agraria necesarias y autoriza, devuelve a la Direccion de
Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales para su
tramite correspondiente.

Direccion de Asuntos 20 Recibe la reiteracion u oficio de reiteracion y solicita

Agrarios y Procedimientos a la Representacion, a través de la Coordinacion

Penales General de las Oficinas de Representacion, se
subsanen las observaciones, con base en el
Programa, se remite al Departamento de Asuntos
Administrativos y/o Enlace para su seguimiento.

Departamento de Asuntos 21 Recibe y da seguimiento a las respuestas para

Administrativos y/o Enlace

solventar las observaciones.
.. Subsana observaciones?
Si. Pasa a la actividad N° 286.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Supervision a los servicios de asesoria juridica y representacion
legal que otorgan las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas y Residencias.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

No. Elabora proyecto de informe de seguimiento
para subsanar las observaciones faltantes, remite a
la Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales para su revision. Continua.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

22

Recibe y revisa el proyecto de informe de
seguimiento para subsanar las observaciones
faltantes de supervision o proyecto de oficio de
seguimiento, en su caso solicita las correcciones
necesarias y lo somete a la consideracion de la
Direccion General Juridica y de Representacion
Agraria para su autorizacion.

Direccion General Juridica
y de Representacion
Agraria

23

Recibe el proyecto de informe de seguimiento para
subsanar las observaciones faltantes de supervision
o proyecto de oficio de seguimiento, en su caso
solicita las correcciones necesarias y autoriza,
devuelve a la Direccién de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales para su tramite
correspondiente.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

24

Recibe el informe de seguimiento u oficio de
seguimiento y solicita a la Representacion, lo que
podra ser a través de la Coordinacion General, se
subsanen las observaciones, se remite al
Departamento de Asuntos Administrativos y/o Enlace
para su seguimiento.

Departamento de Asuntos
Administrativos y/o Enlace

25

Recibe y da seguimiento a las respuestas para
solventar las observaciones.

& Cumple con el tiempo sefialado?

No. Elabora proyecto de reiteracion, remite a la
Direcciébn de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales. Regresa a la actividad N° 18.

Si. Revisa los resultados obtenidos al seguimiento
para subsanar las observaciones, por parte de la
Representacion. Continua.

\Qa"<

26

¢, Subsana observaciones?

No. Elabora proyecto de informe de seguimiento
para subsanar las observaciones faltantes, remite a
la Direccién de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales para su revision. Regresa a la actividad N°
22.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Supervision a los servicios de asesoria juridica y representacion
legal que otorgan las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas y Residencias.

Responsable No. Descripcion de la actividad

Si. Elabora oficio de cumplimiento a las
observaciones, finalizando la supervision a la
Representacion y/o Residencia(s), remite a la
Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales para su revision. Contintia.

Direccion de Asuntos 27 Recibe y revisa el proyecto de oficio de cumplimiento
Agrarios y Procedimientos a las observaciones, en su caso solicita las
Penales correcciones necesarias y lo somete a |la

consideracion de la Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria.

Direccion General Juridica 28 Recibe el proyecto de oficio de cumplimiento a las
y de Representacion observaciones, en su caso solicita las correcciones
Agraria necesarias y autoriza, devuelve a la Direccion de

Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales para su
tramite correspondiente.

Direccion de Asuntos 29 Recibe el oficio de cumplimiento a las observaciones

Agrarios y Procedimientos y se remite a la Representacion, a través de la
Penales Coordinacién General, se envia al Departamento de
Asuntos Administrativos y/o Enlace, para su
resguardo y elaboracion del informe
correspondiente. v
Departamento de Asuntos 30 Recibe y elabora semestralmente y/o anualmente el
Administrativos y/o Enlace proyecto de reporte de avance de resultados de la ¢

supervision, que contendra la solventacion,
cumplimiento o justificacion a los hallazgos
detectados formulados a las Representaciones y/o
Residencias, dirigido a la Subprocuraduria General,
de conformidad con lo sefalado en el MUPSPA,
remite a la Direccion de Asuntos Agrarios y

Procedimientos Penales para su revision. 74
Direcciéon de Asuntos 31 Recibe y revisa el proyecto de reporte de avance de
Agrarios y Procedimientos resultados de la supervisién, en su caso solicita las
Penales correcciones necesarias y lo somete a la
consideracion de la Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria.
Direccion General Juridica 32 Recibe el proyecto de reporte de avance de \
y de Representacion resultados de la supervision, en su caso solicita las ﬁ
Agraria correcciones necesarias y autoriza, devuelve a la
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Supervision a los servicios de asesoria juridica y representacion
legal que otorgan las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas y Residencias.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales para su tramite correspondiente.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

33

Recibe el reporte de avance de resultados de la
supervision, recaba el acuse y remite al
Departamento de Asuntos Administrativos y/o
Enlace, para su resguardo y elaboracién del proyecto
de informe de observaciones.

Departamento de Asuntos
Administrativos y/o Enlace

34

Recibe y elabora anualmente un informe que
contenga las acciones u omisiones recurrentes que
impidan cumplir cabalmente con el descargo
oportuno de la informacién en el sistema y/o la
correcta integracion de los expedientes, en
seguimiento a las observaciones formuladas en el
ejercicio, dirigido a la Coordinacién General de
Oficinas de Representacion, con el fin de que se
haga del conocimiento de la estructura territorial,
remite a la Direccion de Asuntos Agrarios Yy
Procedimientos Penales.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

39

Recibe y revisa el proyecto de informe de
observaciones, solicita las correcciones necesarias y
lo somete a la consideracion de la Direccién General
Juridica y de Representacion Agraria.

Direccion General Juridica
y de Representacion
Agraria

36

Recibe el proyecto de informe de observaciones, en

su caso solicita las correcciones necesarias Yy
autoriza, devuelve a la Direccion de Asuntos Agrarios
y Procedimientos Penales para su tramite
correspondiente.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

37

Recibe el informe de observaciones recurrentes de la
supervision y envia a las Representaciones, a través
de la Coordinacion General de las Oficinas de
Representacion, se remite al Departamento de
Asuntos Administrativos y/o Enlace para su
seguimiento.

Departamento de Asuntos
Administrativos y/o Enlace

38

Recibe el acuse y lo archiva en el expediente
integrado del asunto.

Plazo de 30 a 35 dias habiles.

Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Supervision a los servicios de asesoria juridica y representacion
legal gue otorgan las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas y Residencias.

Departamento de Asuntos Administratives y/o Direccién de Asunt i imi . i = 53
P m Enlace MIRSALYOSY, L D;Q?QZTS ¥ Preeediente Direccion General Juridica y de Representacion Agraria
INICIO
1 2 3
Elabora proyeclo de Recibe y revisa proyecto Reclts,;auloriza’y aprizba;
Prograna de de Programa, soc e T
Supervisiones. 4 correcciones, Coordinacién para su
adecuaciones y somete consideracion y difusion a las
para autorizacion. Representaciones.

Proyecto de Programa Proyecto de Pregrama Oficio y Programa

5 4
Recibe Programa, recurre al Recibe Programa de
SUI/CIIA, obtiene relacion de Supervisian aprobado
asesarias juridicdsy turna para su aplicacién.

representaciones legales por
Representacion y/o
Residencias.
Programa de Supervision|

SUIICIA aprobado

Selecciona de manera
aleatoria folios por

’ Representacion ylo
» Residencia. v
SUIICIIA
7 8 9
Elabora proyecto de Recibe y revisa proyecto Recibe proyecto de solicitud de)
p.| solicitud de expedientes de solicitud de expedientes, solicita
i correcciones y autcnza

expedientes, solicita
correcciones y somete
para autorizacién.

seleccionados, solicitados

b 2 devuelve para su tramite
via correo electronico.

correspondiente.

Solicitud de
expedientes

Proyecto de solicitud
de expedientes

Proyecto de salicitud
de expedientes

il 10

Recibe oficio de solicitud y
recaba los expedientes
digitalizados remitidos,
procede a verificar en el

SUICIIA y MUPSPA.

Expedientes
digitalizados

Recibe solicitud de folios
autorizado y solicita a la
Representacion, a través
de la Coordinacién, remite
para su seguimiento.

Solicitud de
expedientes

Sl

& Requiere
L adicionalmente
expedientes para
supervision?




PROCURBADU QEA FECHA DE ELABORACION | REVISION

a® ACRARIA Direccion General Juridicay [ pia MES ANO No.

) ' de Representacion Agraria 1 12 2008 3
SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos FE;:A DE AMC;TSUA“ZﬁgN EAGINA
GENERAL 16 11 2023 115/218

Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Supervision a los servicios de asesoria juridica y representacion
legal que otorgan las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas y Residencias.

Departamento de A;i?;gz Administrativos y/o Direccién de Asuntn;:ngglaerslos y Procedimientos Direccién General Juridica y de Representacion Agraria

NO

LAdvierte
irregularidades en
los expedientes
yloen el
SUIICIIA?

13 14 15

Elabora proyecto de Recibe proyecto, revisa, Recibe pmyed_o _de
observaciones, resultados y/o solicita correcciones y resultados, solicita
hallazgos, recomendaciones somete para su correcciones y autoriza,

PFE‘Venul\;a:u&;’g :;ST;HCWES de autorizacion. devuelve para su tramite.

Y
Y

Resultados de

Proyecto de
supervision

Proyecto de
resultados

resultados

16

Recibe resultados de

A

¢ Cumple con

el plazo para
subsanar

observaciones?

supervision, remite a la
Representacion a través
de la Coordinacion, para
subsanar cbservaciones.

Resultados de
supervision

18 19

Recibe y revisa proyecto Recibe proyecto de reiteracion
para subsanar, solicita

correcciones y autoriza,
devuelve para su tramite

correspondiente. //

Reiteracion

Elabera proyecto f e
de reiteracién. de reiteracién para

subsanar, solicita
correcciones y somete
para autorizacién.

Proyecto de
reiteracion

20

Recibe reiteracion para

subsanary solicita a la |
Representacion, a través

de la Coordinacion, remite
para su seguimiento.

¢Subsana
observaciones
?

Reiteracién

NO

Elabora proyecto de

informe de seguimiento B
para  subsanar las
observaciones faltantes.
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Departamento de Asuntos Administrativos y/o
Enlace

Direccién de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales

Direccién General Juridica y de Representacion Agraria

22

Recibe y revisa proyecto
de informe de

23

Recibe proyecto de
informe de seguimiento,

25

¢ Cumple con

el plazo para
subsanar

observaciones?

Sl

¢Subsana

seguimiento, revisa,
solicita correcciones y
somete para autorizacion.

Proyecte de informe
de seguimiento

24

Recibe informe de seguimiento
para subsanar observaciones

solicita correcciones y
autoriza, devuelve para su
tramite.

Informe de
seguimiento

faltantes, solicita a la o
Representacion, a través de la
Coordinacion, remite para su
seguimiento.

Informe de
seguimiento

27

Recibe proyecto de cficio
de cumplimiento, revisa,

28

Recibe proyecto de oficio
de cumplimiento, solicita

observaciones
%

NO

Elabora proyecto de
informe de seguimiento
para  subsanar |las
observaciones faltantes

solicita correcciones y
somete para autorizacion.

Proyecto de oficio de

conclusion

29

Recibe oficic de
cumplimiento, envia a la

y remite para su revision.

v 30

Recibe vy elabora
semestraimente y/o
anuaimente el proyecto de

correcciones y autoriza,
devuelve para su tramite.

Oficio de conclusion

Representacidn, a través
de la Coordinacién, remite
para su seguimiento.

Oficio de conclusion

31

Recibe proyecto de
reporte de avance de

reporte de avance de
resultades de la supervision,
dirigido a la Subprocuraduria.

Proyecto de reporte de
avance de resultados

32

Recibe el proyecto de
reporte de avance de

resultados, revisa, solicita
correccionas y somete
para autorizacion.

Proyecto de reporte de
avance de resultados

resultados, solicita
correcciones y autoriza,

devuelve para su tramite. J

Reporte de avance de
resultados




2™ PROCURADURIA

AGRARIA

SUBPROCURADURIA
GENERAL

- £y . FECHA DE ELABORACION | REVISION
Direccion General Juridicay | pja [ mes | ano No.
de Representacion Agraria [ 1 = 2005 5
Manual de Procedimientos FE;:'A DEAMCETSUAL'Z‘:;'SN PAGINA
16 PP 20zs | 117/218

Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Supervision a los servicios de asesoria juridica y representacion
legal que otorgan las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas y Residencias.

Departamenio de Asuntos Administrativos y/o
Enlace

Direccién de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales

Direccién General Juridica y de Representacion Agraria

34

Recibe y elabora anualmente
un inferme de observaciones

33

Recibe reporte de avance
de resultados, envia ala |¢

C

recurrentes de la supervision,

dirigido a la Coordinacién, para
su difusion a las

Representaciones.

Proyecto de informe de
abservaciones

Subprocuradurfa, recaba
acuse, remite para su
seguimiento.

Proyecto de reporte de
avance de resultados

35

Recibe proyecto de
» |informe de observacicnes,

38

Recibe el acuse y lo

36

Recibe proyecto de
informe de observaciones,

revisa, solicita
correcciones y somete
para su autorizacion.

Proyecto de informe
de observaciones

37

Recibe informe de
observaciones recurrentes de

archiva en el expediente
integrado del asunto.

Expediente integrado
del asunto

la supervision, envia alas  [«&

solicita correcciones y
autoriza, devuelve para su
tramite.

Informe de
observaciones

Representaciones, a través de
la Coordinacion, remite para su
seguimiento.

Informe de
observaciones

<
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Formatos
Anexo 1 )
CEDULA DE SUPERVISION ASESORIA JURIDICA
FOLIO SUI/CIIA Fecha de atencion:
Representacion: Fecha de captura en
SUI/CIIA:
Residencia: Nombre del Promovente:
Municipio: Asunto:
Nucleo Agrario: Atendid:
EL EXPEDIENTE CONTIENE LOS DOCUMENTOS Sl NO
1.- Caratula de expediente generada por el SUI/CIIA. () ()
2.- Acta de comparecencia. () ()
3.- Copia de los documentos con los que el promovente acredita personalidad e interés
juridico. () ()
4.- Constancia de asesoria y/o formato de registro de asesoria. () ()
5.- Copia de la identificacion del promovente. () ()

<

Acuerdo de prevencién (En su caso).

Acuerdo de desechamiento (En su caso).

En el ClIA se detalld el planteamiento del promovente y la asesoria juridica otorgada.

El expediente se encuentra foliado en la esquina superior derecha

OBSERVACIONES:

Nombre, cargo y firma de quien integrd

el expediente administrativa

(quien supervisa)

Nombre, cargo y firma del titular de la unidad

Nota: El expediente se debera integrar conforme al orden cronolégico establecido en la presente cédula.

<
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En el primer apartado del formato denominado CEDULA DE SUPERVISION ASESORIA
JURIDICA, se encuentran los datos de identificacion del expediente, mismos que se llenaran en
cada uno de los campos con la informacion que permita conocer detalladamente el asunto de que
se trata, de la manera en que se describe a continuacién:

[ Campo

Debe contener .

Folio SUIICI]A

EI ndmero consecutivo gue otorga automat[camente el Slstema
Unico de Informacion al momento de realizar el registro.

Representacion

Nombre de la representacion Ej. (Aguascalientes)

Residencia

Nombre de la residencia, (en caso de que la haya).

Municipio

Nombre del municipio en gue radica el asunto.

Nucleo Agrario

Nombre del nticleo agrario en el que radica el asunto.

Fecha de Atencion

Fecha en gue se otorgd la asesoria juridica.

Fecha de captura en
SUI/CIIA

La fecha en que se registra la informacion en el sistema.

Nombre del promovente

Nombre de la o el sujeto agrario a quien se otorgd el servicio.

Asunto

Conforme al catalogo de asuntos SUI/CIIA.

Atendio

Nombre de la persona servidora publica que brindé la asesoria.

En el segundo apartado se

encuentra un recuadro que permite identificar los documentos que

conforman el expediente fisico, se debera marcar con una X el espacio que refiera si se encuentra
o no integrado el documento descrito en cada casilla del nimero 1 al 5 y en los espacios
posteriores hasta concluir con las OBSERVACIONES Ej.

EL EXPEDIENTE CONTIENE LOS DOCUMENTOS 1

NO

1.-Caratula de expediente generada por el SUI

(X)) ()

2.-Acta de comparecencia.

(X)) ()

interés juridico.

3.-Copia de los documentos con los que el promovente acredita perscnalidad e

( X) ()

4.-Constancia de asesoria y/o formato de registro de asesoria.

( X) ()

5.-Copia de la identificacion del promovente.

(X) ¢ )

d
G

P

En la casilla de observaciones debera describir de manera breve si existe alguna resefia en
particular con respecto al expediente, en caso contrario, debera dejar en blanco el espacio. Ej.

OBSERVACIONES:

informatico.

Obra soporte documental de la accién 2001, sin embargo, no se registré en el sistema

Por Ultimo, el responsable de supervisar el expediente debera colocar su nombre, firma y cargo
que ostenta, dejando constancia asi de su revision. Asimismo, debera recabar el nombre, firmay
cargo del funcionario publico que integrd el expediente.
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Nombre, cargo y firma del titular de la unidad

administrativa

(quien supervisa)

Revisado el soporte documental y las acciones en el
SUI/CIIA, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que &l

expediente

esta debidamente integrado
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CEDULA DE SUPERVISION REPRESENTACION LEGAL AGRARIA

: FOLIO SUl/ClIA

Asunto:

Representacion:

Procedimiento: Representacion Legal Agraria

Residencia:

Modalidad: Juicio Agrario

__Municipio:

Autoridad:

Nucleo Agrario:

No. de expediente:

Promovente: Situacion que
guarda:
Fecha de Atendio:
. atencion inicial:
APLICA LA SEINTEGRO | g peaiSTROEN
ACCIONES SUI/CIIA/ DOCUMENTOS QUE INTEGRAN AGCION SOPORTE AL EL SUI/CIIA
EL EXPEDIENTE EXPEDIENTE
si | No | si i NO | Sl | NO
£ 2000; JUICIO RARIO e

Acta de comparecencia o en su caso escr;to de
solicitud

2001: ACUERDO DE RADICAC!ON

] 2002 INTEGRA LA DOCUMENTACION

Documentos relacionados con el asunto y los que se
ofrecen en el capitulo de pruebas del escrito de
demanda

2003: PRESENTACION DE LA DEMANDA

Acuse del escrito de presentacion de la demanda

2004: PREVENCION A LA DEMANDA

i Acuerdo prevencion

2005: CUMPLIMIENTO A LA PREVENCION

Soporte documental mediante el cual se atiende |a
prevencion

Acuerdo mediante el cual se da por atendida la
prevencion

2006: ACUERDQ DE DESECHAMIENTO

Acuerdo de desechamiento

E

2007: ACUERDO DE ADMISION

Acuerdo de admisién del TUA i

I

2008: OPOSICION AL PROCEDIMIENTO DE JURISDICCION VOLUN

TARIA

Acta de audiencia o acuerdo !5

| |

PROCEDIMIENTO

2009: COADYUVANCIA A PETICION DE LOS SUJETOS AGRARIOS 0 DEL TRIBUNAL AGRARIO EN CUALQUIER MOMENTO DEL

Oficio del Tribunal y/o comparecencia del sujeto agrario
en la que detalle su solicitud

Documento en el gue conste la coadyuvancia realizada !

2010: CELEBRACION DE LA AUDIENCIA, CONTESTACION DE DE
OFRECIMIENTO, ADMISION, DESAHOGO DE PRUEBAS Y ALEGA

MANDA. RECONVENGION, CONTESTACION DE LA RECONVENCION,
TOS

Acta de audiencia o acuerdo

Acuse de escrito de alegatos
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'2011: SUSPENSION DE LA AUDIENCIA POR DIVERSOS MOTIVOS

Acta de suspension de la audiencia i : i |
1 2012: DESISTIMIENTO DE LA DEMANDA -
. Promocion del desistimiento i i .

H
i
i

| Acuerdo o acta de audiencia _ N
1 2013: CADUCIDAD DE LA INSTANGCIA

Acuerdo i \
2014: CONVENIO CONCILIATORIO -
Convenio conciliatorio ' T L \
Acuerdo i 3 | i \ ‘
1 2015: REVOCACION DE LA REPRESENTACION DE LA PROCURADURIA AGRARIA 1
. Promocion - , 1
Acta de audiencia o acuerdo ' ] i

12016: ABSTENCION DE LA PROCURADURIA AGRARIA, EN LA REPRESENTACION POR LA
PARTICIPACION DE UN ABOGADO PARTICULAR

Acta circunstanciada, acuerdo del tribunal, acta
de comparecencia

| 2017: EXCITATIVA DE JUSTICIA

g Escrito de excitativa de justicia y acuse
i correspondiente

2018: ACUMULACION DE EXPEDIENTES
Acuerdo de acumulacion i
1 2019: RESOLUCION DE INCOMPETENCIA
. Promocidn y resolucion |
' 2020: RESOLUCION EN JURISDICCION VOLUNTARIA )
Resolucion de tribunales agrarios |
2021 SENTENCIA FAVORABLE AL REPRESENTADO
Copia de la sentencia i

|2022: SENTENCIA DESFAVORABLE AL REPRESENTADO
. Copia de |a sentencia i I
3

2023: CUMPLIMIENTO VOLUNTARIO DE SENTENCIA

Acta de ejecucion, en su caso | 1 ) B
2024: PROMOCION DE EJECUCION DE SENTENCIA, EN SU CASO __,W'_
Acuse de la promacion | | | ‘
12025; SOLICITUD DE MEDIDAS DE APREMIO PARA OBTENER EJECUCION DE LA SENTENCIA
§w Acuse de la promocion |
52026 EJECUCION DE SENTENCIA :

Acta de ejecucron en su caso_ ]

. 2027 RECURSO DE REVISION EN CONTRA DE LA SENTENCIA

Escrito del recurso correspongi%ig y acuse i T
2028. APELACION EN CONTRA DE LA SENTENCIA.

Escrito del recurso correspondiente y acuse §§ | * ]
2029: CONTESTACION DE LOS AGRAVIOS EN EL RECURSO DE REVIS!ON o APELACION

Escrito de contestacion de agravios y acuse | = i |
2030: RESOLUCION DEL RECURSO FAVORABLE AL REPRESENTADO Y NOTIFICAC[ON |

Resolucion del recurso | | : | i
1 2031: RESOLUCION DEL RECURSO DESFAVORABLE AL REPRESENTADO Y SU NOTIF[CAC!ON
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Resolucién del recurso I i

'2032: REPOSICION DEL PROCEDIMIENTO

Resolucion de reposicién del procedimiento

OBSERVACIONES:

Nombre, cargo y firma del titular de la unidad
Nombre, cargo y firma de quien integrd el expediente administrativa

(quien supervisa)

Revisado el soporte documental y las acciones en el
SUI/CIIA, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que
el expediente
esta debidamente integrado

Nota: Se deberan requisitar las tres columnas que conforman la cédula.

v

S
@/ 5
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Instructivo de llenado

En el primer

continuacion:

apartado del

formato denominado CEDULA DE SUPERVISION DE
REPRESENTACION LEGAL AGRARIA, se encuentran los datos de identificacién del
expediente, mismos que se llenaran en cada uno de los campos con la informacion que permita
conocer detalladamente el asunto de que se trata, de la manera en que se describe a

- Campo | Debe contener _
Folio SUI/CIIA El nimero consecutivo que otorga automaticamente el Sistema
Unico de Informacién al momento de realizar el registro.
Representacién Nombre de |a representacién Ej. (Aguascalientes)
Residencia Nombre de la residencia, (en caso de que la haya).
Municipio Nombre del municipio en que radica el asunto.
Nucleo Agrario Nombre del ndcleo agrario en el que radica el asunto.
Promovente Nombre de la o el sujeto agrario a quien se representd.
Fecha de Atencidén | Fecha en que se recibié la documentacion para formular la
inicial demanda.
Asunto Conforme al catalogo de asuntos SUI/CIIA.
Procedimiento Tipo de procedimiento que se inicid
Modalidad Tipo de Juicio
Autoridad Autoridad ante la que se promovié el juicio.
No. De Expediente Numero interno que se le asignd al expediente para su control.
Situacion que guarda Estado procesal en que se encuentra el expediente.
Atendié Nombre de la o el servidor Publico que fungidé como representante.

En el segundo apartado encontrara un listado de acciones pertenecientes al catalogo del CIIA,
que permite a su vez conocer los documentos que integran el expediente; en cada una de las
opciones debera marcar con una “X” segun sea el caso en cada accidn; en el supuesto de que
su respuesta sea afirmativa debera marcar el espacio marcado con la palabra Si, en caso
contrario elija la opcién No; debera sefialar en cada apartado si la opcion aplica especificamente
en el expediente, asi también si contiene soporte documental y si fue registrado en el Sistema

Unico de Informacién. Ej.

APLICA LA SE INTEGRO | oF REGISTRO EN EL |
ACCIONES CIIA/ DOCUMENTOS QUE INTEGRAN ACCION . SOPORTEAL Sul :
EL EXPEDIENTE . EXPEDIENTE
Sl  NO_ sl [ NO | sl | NO
1 2000: JUICIO AGRARIO e ; 0
Acta de comparecencia o en su caso escrito de
solicitud : X X X
""" 2001: ACUERDO DE RADICACION
{  Acuerdo de radicacion/admision generado en el % %
|_suucia X

Nota: El responsable de supervisar el expediente debera requisitar las tres columnas que

conforman la cédula de supervision.

\ QL <

P
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En el recuadro de observaciones describa si existe alguna anotacion en particular con respecto
al expediente capturado, en caso contrario, dejar en blanco el espacio. Ej.

OBSERVACIONES:

Obra soporte documental de la accién 2001, sin embargo, no se registro en el sistema

informatico.

Por tltimo, el responsable de supervisar el expediente deberé colocar su nombre, firma y cargo
que ostenta, dejando constancia asi de su revision. Asimismo, debera recabar el nombre, firma 'y

cargo del funcionario publico que integré el expediente.

Nombre, cargo y firma de quien integro el Nombre, cargo y firma del titular de la unidad administrativa
expediente (quien supervisa)

Revisado el soporte documental y las acciones en el SUI/CIIA,
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que el expediente

esta debidamente integrado

v
S

<
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CEDULA DE SUPERVISION DEMANDA DE AMPARO DIRECTO

. FOLIO SUI/CIA

Asunto:

. Representacion:;

Procedimiento:

Representacién Legal Agraria

Residencia:

Modalidad:

Demanda de amparo directo

Municipio:

Auteridad:

Nucleo Agrario:

No. de expediente:

atencion inicial:

: Promovente:  Situacion que
i guarda:
Fecha de - Atendi:

ACCIONES SUI/CIIA/ DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL
EXPEDIENTE

? sl |

APLICA LA ACCION

SE INTEGRO SOPORTE

AL EXPEDIENTE

SE REGISTRO EN EL
SuIcna

“NO

SI | NO

2033: DEMANDA DE AMPARQ DIRECTO Y SUSPENSION EN SU CASO

Acuse del escrito de demanda de amparo y/o documentos

relativos a la suspensién

2034; ADMISION DE LA DEMANDA O DESECHAMIENTO

Acuerdo

JUSTIFICADO

Informe Ju ficado

i

3036 ALEGATOS POR TERCEROS PERJUDICADOS O DESISTIMIENTO OB EL QUEJOSO

Acuse de escrito de alegatos o escrito de desistimiento por el
quejoso

i

2037: SENTENCIA QUE CONCEDE EL AMPARO

Copia de la Sentencia

2038: SENTENCIA QUE SOBRESEE O NIEGA EL AMPARQ

Copia de la Sentencia

12038 SENTENCIA MIXTA. _

i Copia de Ia sentencia de amparo

G~

: 2040: INTERPOSICION DEL RECURSO PROCEDENTE

Acuse de escrito de presentacwn del recurso respectlvo

2041; RESOLUCION DEL RECURSO

\Q

Resolucién del recurso respectivo

2042 F‘RESENTACIGN DEL INCIDENTE PRDCEDE.NTE Y APERSONAMIENTO :

;
i Acuse de la promocién

i 2043: DESAHOGO DE AUDIENCIA INCIDENTAL

Acta de audiencia

2044: RESOLUCION FAVORABLE DEL INCIDENTE CORRESPONDIENTE o

i Copia de la resolucién

T

i

2045: RESOLUCION DESFAVORABLE DEL INCIDENTE CORRESPONDIENTE

Copia de la resolucién

il
iz

1 2046: EJECUTORIA
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.. | SEINTEGRO SOPORTE | SE REGISTRO EN EL
ACCIONES SUIICIIA/ DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL APLICALA ACCION | ™" 4 ExpEDIENTE SUICIIA
EXPEDIENTE ji"‘mwﬂg ] S| NO : S| . NO

Cuando se trate de Recurso de Revisién, auto de la SCIN

¢
i
i
i

2047 DIFERIMIENTO DE LA AUDIENCIA

Acuerdo

2048; TURNO PARA SENTENCIA

Acuerdo

- i

2049; SENTENCIA DECLARATIVA O QUE NO REQUIERE EJECUCION

Copia de la sentencia

i : 5
i |

2050; RESOLUCION EN JURISDICCION VOLUNTARIA POR JORNADA DE JUSTICIA ITINERAR

ERANTE DEL TUA

Copia de la sentencia

:
!
!

i
H

OBSERVACIONES:

Nombre, cargo y firma de quien integra

Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Administrativa
(quien supervisa)

Nota: Se deberan requisitar las tres columnas que conforman la cédula.

Revisado el soporte documental y las accicnes en el SUI/CIIA,
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que el expediente
esta debidamente integrado.

i

G
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Instructivo de llenado

En el formato denominado CEDULA DE SUPERVISION DE AMPARO DIRECTO, se encuentran
los datos de identificacion del expediente, mismos que se llenaran en cada uno de los campos
con la informacién que permita conocer detalladamente el asunto de que se trata, de la manera
en que se describe a continuacion:

Campo

Debe contener

Folio SUI/CIIA

El nimero consecutivo que otorga automaticamente el Sistema Unico
de Informacién al momento de realizar el registro.

Representacion

Nombre de la representacion Ej. (Aguascalientes)

Residencia Nombre de |a residencia, (en caso de que la haya).
Municipio Nombre del municipio en que radica el asunto.

Nucleo Agrario Nombre del nucleo agrario en el que radica el asunto.
Promovente Nombre de la o el sujeto agrario a quien se representé.
Fecha de Atencidon | Fecha en que se ingreso6 el Amparo.

inicial

Asunto Conforme al catalogo de asuntos SUI/CIIA.
Procedimiento Tipo de procedimiento que se inicié

Modalidad Tipo de Juicio

Autoridad Autoridad ante la que se promovié el amparo.

No. De Expediente

Numero interno que se le asignd al expediente para su control.

Situacién gue guarda

Estado procesal en que se encuentra el expediente.

Atendio

Nombre de la persona servidora publica que fungid® como
representante.

En el segundo apartado encontrara un listado de acciones pertenecientes al catélogo del ClIA,
que permite a su vez conocer los documentos gue integran el expediente; en cada una de las
opciones debera marcar con una “X” segln sea el caso en cada accion; en el supuesto de que
su respuesta sea afirmativa debera marcar el espacio marcado con la palabra Si, en caso
contrario elija la opcién No; debera sefialar en cada apartado si la opcién aplica especificamente
en el expediente, asi también si contiene soporte documental y si fue registrado en el Sistema

Unico de Informacién. Ej.

ACCIONES CIlIA/ DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL
EXPEDIENTE

APLICA LA SEINTEGRO | oF pEGISTROENEL |
s SOPORTEAL | )
EXPEDIENTE |
| st . NO | sl NO

2033: DEMANDA DE AMPARO DIRECTO Y SUSPENSION EN SU CASO

st} NO

|

Acuse del escrito de demanda de amparo y/o X X X B
documentos relativos a la suspension. i

Nota: El responsable de supervisar el expediente debera requisitar las

tres columnas que

conforman la cédula de supervision.

En el recuadro de observaciones describa si existe alguna anotacién en particular con respecto
al expediente, en caso contrario, dejar en blanco el espacio. Ej.

v
]
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OBSERVACIONES:

La accién 2033 no se registré en el sistema informatico dentro del plazo de 30 dias establecido

en el MUPSPA.

Por Ultimo, el responsable de supervisar el expediente debera colocar su nombre, firma y cargo
que ostenta, dejando constancia asi de su revisién. Asimismo, debera recabar el nombre, firmay
cargo del funcionario publico que integré el expediente.

Nombre, cargo y firma de quien integro el
expediente

Nombre, cargo y firma del titular de la unidad administrativa
(quien supervisa)

Revisado el soporte documental y las acciones en el SUI/CIIA,
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que el expediente esta

debidamente integrado.

4
G
(.

-
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CEDULA DE SUPERVISION DEMANDA DE AMPARO INDIRECTO

FOLIO SUI/CHIA Nucleo Agrario:
Representacion; Municipio:
Residencia: Nombre del
Promovente:
Asunto: Fecha de
| atencion inicial:
| Procedimiento: | Autoridad:
Siusden i e o de ;
. guarda: | expediente:
Modalidad: : || Atendio: )
APLICA LA ssgp'g;ET(éiﬁ’_ SE REGISTROEN |
ACCIONES SUl/CIIAI DOCUMENTOS QUE INTEGRAN ACCION EL SUI/CIIA
EL EXPEDIENTE e : EXPEDIENTE ]
’ I NO | si__| NOo sl NO

i Sl

3000: AMPARO INDIRECTO AR
Acta de compareciente o escrito de solicitud i ! i
1 3001: ACUERDQ DE RADICACION .

Acuerdo de radicacion/admisién generado pcrmel i
SUI/CIIA i |

| 3002: INTEGRACION DOCUMENTAL

Documentacién requerida para la presentacion de la
demanda
3003: PRESENTACION DE LA DEMANDA Y SUSPENSION EN SU CASO
¢ Acuse del escrito de demanda de amparo i i [
| 3004: PREVENCION A LA DEMANDA, EN SU CASO ACUMULACION CONEXIDAD 0 INCOMPETENCIA
i Acuerdo I i i i
| 3005: CUMPLIMIENTO A LA PREVENCION
: __Promocion y acuerdo i i
: 3006; ACUERDO DE DESECHAMIENTO
Acuerdo i i
3007: ACUERDO ADMISORIO
Acuerdo del TUA I i i
3008: INFORME PREVIO Y RESOLUCION DE LA SUSPENSION
Informe previo y/o resolucién de la suspension i
3009: INFORME JUSTIFICADO
Informe justificado i I |

Acuse de escrito de alegatos i I i
| 3011: DESISTIMIENTO DE LA DEMANDA
i Documento que acredite el desistimiento 3 i
1 3012: DIFERIMIENTO DE LA AUDIENCIA INCIDENTAL

| Acta de audiencia i i
{ 3013: DIFERIMIENTO DE LA AUDIENCIA CONSTITUCIONAL

Acta de audiencia i i : i
' 3014: CELEBRACION DE LA AUDIENCIA INCIDENTAL \

I Acta de audiencia, sentencia i ! i : i
1 3015: CELEBRACION DE LA AUDIENCIA CONSTITUCIONAL Y DESAHOGO DE PRUEBAS
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| APLICALA SElE-Y SE REGISTRO EN
ACCIONES SUI/CIIA/ DOCUMENTOS QUE INTEGRAN |  ACCION EL SUI/CIIA
EL EXPEDIENTE | EXPEDIENTE
S| NO | st | NO s8I NO
| Acta de audiencia I i

3016: CADUCIDAD DE LA INSTANCIA

Acuerdo i

3017: SENTENCIA EIUE CONCEDE EL AMPARO

__Copia de la sentencia § | :

3018: SENTENCIA QUE SOBRESEE EL AMPARO _

Copia de la sentencia

3019: SENTENCIA QUE NIEGA EL AMPARO

Copia de Ia sentencia i

3020: SENTENCIA MIXTA

____Copia de la sentencia

'3021: RECURSOS PROCEDENTES

Acuse del escrito presentado ]

3022: CONTESTACION DE LOS AGRAVIOS EN EL RECURSO PROCEDENTE

Acuse del escrito presentado

3023: RESOLUCION DEL RECURSO QUE CONFIRMA

Copia de la sentencia i

. 3024; RESOLUCION DEL RECURSO QUE REVOCA

Resolucion del recurso

3025: PROMOCION DEL INCIDENTE DE INEJECUCION DE LA EJECUTORIA

Acuerdo recaido a promociones diversas e incidentes

Promociones diversas e incidentes

3026: CELEBRACION AUDIENCIA INCIDENTAL

Acta de audiencia i

'3027: RESOLUCION OTROS INCIDENTES

Resolucion |

3028: EJECUTORIA

Acuerdo o resolucion i

3029: RESOLUCION DE IMPROCEDENCIA DEL INCIDENTE ____

Resolucion !

. 3030: SENTENCIA QUE CONCEDE LA SUSPENSION

Sentencia i

3031: SENTENCIA QUE NIEGA LA SUSPENSION

Sentencia i

3032: RESOLUCION DE LA SUSPENSION

Resolucion i

3033: ACUERDO DE PRESENTACION DE LA AUTORIDAD RESPONSABLE

Acuerdo ;

OBSERVACIONES:

Nombre, cargo y firma de quien integra

Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad Administrativa

(quien supervisa)

DA <

Revisado el soporte documental y las acciones en el SUI/CIIA,
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que el expediente

esta debidamente integrado.

Nota: Se deberan requisitar las tres columnas que conforman la cédula.
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Instructivo de llenado

En el formato denominado CEDULA DE SUPERVISION DE AMPARO INDIRECTO, se
encuentran los datos de identificacion del expediente, mismos que se llenaran en cada uno de
los campos con la informacién que permita conocer detalladamente el asunto de que se trata, de
la manera en que se describe a continuacioén:

Campo . Debe contener r _

Folio SUI/CIIA El nimero consecutivo que otorga automaticamente el Sistema
Unico de Informacion al momento de realizar el registro.

Representacion Nombre de la representacion Ej. (Aguascalientes)

Residencia Nombre de la residencia, (en caso de que la haya).

Municipio Nombre del municipio en que radica el asunto.

Nucleo Agrario Nombre del nicleo agrario en el que radica el asunto.

Promovente Nombre de la o el sujeto agrario a quien se represento.

Fecha de Atencién inicial | Fecha en que se ingresd el Amparo.

Asunto Conforme al catalogo de asuntos SUI/CIIA.

Procedimiento Tipo de procedimiento que se inicio

Modalidad Tipo de Juicio

Autoridad Autoridad ante la que se promovi¢ el amparo.

No. De Expediente Numero interno que se le asigné al expediente para su control.

Situacién que guarda Estado procesal en que se encuentra el expediente.

Atendio Nombre de la o el servidor Publico que fungié como
representante.

En el segundo apartado encontrara un listado de acciones pertenecientes al catélogo del ClIA,  of
gue permite a su vez conocer los documentos que integran el expediente; en cada una de las
opciones debera marcar con una “X” segln sea el caso en cada accion; en el supuesto de que

su respuesta sea afirmativa debera marcar el espacioc marcado con la palabra Si, en caso
contrario elija la opcién No; debera sefialar en cada apartado si la opcidn aplica especificamente

en el expediente, asi también si contiene soporte documental y si fue registrado en el Sistema
Unico de Informacién. Ej. g 5

SE INTEGRO
ACCIONES ClIA/ DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL | APLICA LA ACCION SOPORTE AL SE REGISTRO EN EL SUI
EXPEDIENTE EXPEDIENTE
st | No | sl | NO & sl | NO ; e
2033: DEMANDA DE AMPARO DIRECTO Y SUSPENSION EN SU CASO TR
Acuse del escrito de demanda de amparo y/o \
. sz H X i X b X
documentos relativos a la suspension.

Nota: El responsable de supervisar el expediente debera requisitar las tres columnas que
conforman la cédula de supervisién.
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En el recuadro de observaciones describa si existe alguna anotacién en particular con respecto

al expediente capturado, en caso contrario, dejar en blanco el espacio. Ej.

OBSERVACIONES:

Por Ultimo, el responsable de supervisar el expediente debera colocar su nombre, firma y cargo
que ostenta, dejando constancia asi de su revision. Asimismo, debera recabar el nombre, firma y

cargo del funcionario publico que integro el expediente.

Nombre, cargo y firma de quien integro el Nombre, cargo y firma del titular de la unidad administrativa
expediente (quien supervisa)

Revisado el soporte documental y las acciones en el SUI/CIIA,
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que el expediente

esta debidamente integrado.

AND R ¢



s PROCURADURIA . . . FECHA DE ELABORACION | REVISION
- ACR Direccion General Juridicay [ 5z [ mes | avo R
AGRARIA e : o
de Representacion Agraria 1 12 2008 3
SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos FE;:A PE ;ZTSUAL'Z‘:‘;'?N PAGINA
GENERAL = > oo | 134/218

CEDULA DE SUPERVISION RECURSO DE REVISION

FOLIO SUI/CIIA Nucleo Agrario:
Representacion: Municipio:
Residencia: Nombre del
Promovente:
Asunto: Fecha de
atencién inicial:
Procedimiento: 4 Recurso de Revisian Autoridad:
Situacion que No. de
guarda: : expediente:
Modalidad: Atendio:
i SE INTEGRO 5
APLICALAACCION = SOPORTE AL SEZCBINIRCEN |
ACCIONES SUI/CIIA/ DOCUMENTOS QUE INTEGRAN EL EXPEDIENTE | EXPEDIENTE ;
L st I N0 sl NO st | NO |
4000: RECURSO DE REVISION : ;

Acta de comparecencia o escrito de solicitud

4001: ACUERDO DE RADICACION

Acuerdo de radicacién/admisién generado por el SUI/CIIA

4002: INTEGRA DOCUMENTACION

Documentacion requerida para la presentacion del recurso i

4003: PRESENTA RECURSO

Acuse de escrito presentado i

4004: ACUERDQ DE DESECHAMIENTO

Acuerdo

%
§ 4005: ACUERDO DE ADMISION DEL RECURSO DE REVISION

- Acuerdo de admision del TUA ‘
i i

| 4006 RESOLUCION QUE LO DESECHA POR IMPROCEDENTE

|
Hl

| Copia de la Resolucién
| )

4007: RESOLUCION QUE LO DECLARA FUNDADO

Copia de la Resolucion 1

4008: RESOLUCION QUE DECLARA LA INEXISTENCIA, NULIDAD, ANULABILIDAD DEL ACTO IMPUGNADQ Y REVOCA TOTAL O PARCIALMENTE

Copia de la Resolucién | |
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DICTAR UNA NUEVA CALIFICACION REGISTRAL

4009: RESOLUCION QUE MODIFICA U ORDENA MODIFICACIONES DEL ACTO IMPUGNADO O DICTA U ORDENA

Copia de la Resolucién

4010: PROMOCION DE EJECUCION

Acuse de escrito de promocion de ejecucion

4011: EJECUCION DE RESOLUCION

Constancia de cumplimiento de la resolucién por parte del
RAN

4012: RESOLUCION QUE REVOCA

Resolucion

4013: ACUERDO DE ADMISION DEL RECURSO DE QUEJA

Acuerdo

4014: ACUERDO DE ADMISION DEL RECURSO DE RECLAMACION

Acuerdo

OBSERVAC[CNES:

Nombre, cargo y firma del titular de la Unidad

Nombre, cargo y firma de quien integra

Administrativa
(quien supervisa)

Revisado el soporte documental y las acciones en el
SUI/CIIA, manifiesto bajo protesta de decir verdad, que el

expediente
esta debidamente integrado.

Nota: Se deberan requisitar las tres columnas que conforman la cédula.

S
o
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Instructivo de llenado

En el formato denominado CEDULA DE SUPERVISION DE RECURSO DE REVISION se
encuentran los datos de identificacion del expediente, mismos que se llenaran en cada uno de
los campos con la informacion que permita conocer detalladamente el asunto de que se trata, de
la manera en que se describe a continuacion:

Campo _ _ Debe contener _
Folio SUI El nimero consecutivo que otorga automaticamente el Sistema
Unico de Informacién al momento de realizar el registro.
Representacion Nombre de |a representacién Ej. (Aguascalientes)
Residencia Nombre de la residencia, (en caso de que la haya).
Municipio Nombre del municipio en que radica el asunto.
Nucleo Agrario Nombre del nucleo agrario en el que radica el asunto.
Promovente Nombre de la o el sujeto agrario a quien se represento.
Fecha de Atencidn inicial | Fecha en que se ingresé el Recurso de revision.
Asunto Conforme al catalogo de asuntos SUI/CIIA.
Procedimiento Tipo de procedimiento que se inicié
Modalidad Denominacién por su tipo de Clasificacién
Autoridad Autoridad ante la gue se promovio el Recurso.
No. De Expediente Numero interno que se le asignd al expediente para su control.
Situacién que guarda Estado procesal en que se encuentra el expediente.
Atendio Nombre de la o el servidor Publico que fungié como representante.

En el segundo apartado encontrara un listado de acciones pertenecientes al catalogo del CIIA,
que permite a su vez conocer los documentos que integran el expediente; en cada una de las
opciones debera marcar con una “X" segun sea el caso en cada accion; en el supuesto de que
su respuesta sea afirmativa debera marcar el espacio marcado con la palabra Si, en caso
contrario elija la opcién No; debera sefialar en cada apartado si la opcion aplica especificamente
en el expediente, asi también si contiene soporte documental y si fue registrado en el Sistema

Unico de Informacion. Ej.

v

| APLICALA SoPOESRY | SEREGISTRO EN EL
ACCIONES ClIA/ DOCUMENTOS QUE INTEGRAN ACCION EXPEDIENTE sul
EL EXPEDIENTE : 2 : : E;
s | _No | st No | si_| No
4000: RECURSO DE REVISION LR : L
Acta de compareciente o escrito de solicitud EE X §; X EE X

Nota: El responsable de supervisar el expediente debera requisitar las tres columnas que

conforman la cédula de supervision.

7

-

En el recuadro de observaciones describa si existe alguna anotacién en particular con respecto ,&7
al expediente capturado, en caso contrario, dejar en blanco el espacio. Ej. =
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OBSERVACIONES:

Por ultimo, el responsable de supervisar el expediente debera colocar su nombre, firma y cargo
que ostenta, dejando constancia asi de su revision. Asimismo, deberd recabar el nombre, firma y
cargo del funcionario publico que integro el expediente.

Nombre, cargo y firma de quien integré el
expediente

Nombre, cargo y firma del titular de la unidad administrativa
(quien supervisa)

Revisado el soporte documental y las acciones en el SUI/CIIA,
manifiesto bajo protesta de decir verdad, que el expediente

esta debidamente integrado.
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Anexo 2

INFORME ANUAL DE SUPERVISION ___
A LOS EXPEDIENTES DE LOS
SERVICIOS DE ASESORIA JURIDICA Y DE REPRESENTACION LEGAL
DE LA ESTRUCTURA TERRITORIAL

OFICINA DE EXPEDIENTES No. DE OFICICS FECHA DE ESTATUS DE LA ACTIVIDAD PARA
REPRESENTACIGN PROCEDIMIENTO SOLICITADOS DE SOLICITUD DE SOLICITUD DE SUPERVISION CONCLUIR LA
EXPEDIENTES EXPEDIENTES SUPERVISION

Representaciones Concluidas:

Representaciones con algin procedimiento concluido:
Representaciones con los dos procedimientos en
estudio:

Representaciones en espera de respuesta a
observaciones:

Total de
Representaciones
supervisadas:

Total de expedientes

A Total de Residencias Supervisadas:
supervisados:

Integré Valido Autorizoé
Jefe(a) de Director(a) de Asuntos Director(a) General Juridico(a) y
Departamento Agrarios y de Representacion Agraria
Procedimientos
Penales
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17. Evaluacién del POA a los servicios de asesoria juridica y representacion legal que
otorgan las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas y Residencias.

Objetivo del procedimiento.

Evaluar el cumplimiento de metas establecidas en el Programa Operativo Anual de la
Procuraduria Agraria, en los servicios de asesorfa juridica y de representacion legal que brindan
las Oficinas de Representacion en las entidades federativas y Residencias de la Procuraduria
Agraria a las y los sujetos agrarios, para identificar las variaciones positivas o negativas y
proponer las medidas correctivas para su cumplimiento en tiempo y forma.

Normas de operacion.

Elaborar la evaluacion del nivel de cumplimiento de los indicadores estratégicos y su desempeiio
en el Programa Operativo Anual (POA) por Oficina de Representacion y Residencia, en el
gjercicio fiscal vigente de manera trimestral.

Evaluar el desempefio de las Oficinas de Representacion en las entidades federativas y
residencias de la Procuraduria Agraria, con el propésito de garantizar el cumplimiento de los
compromisos institucionales en tiempo y forma, de manera trimestral.

Para el logro del objetivo precisado se requiere atender los siguientes aspectos:

Del sistema informatico.

1. Las Oficinas de Representacién en las Entidades Federativas y Residencias, para el
cumplimiento de las metas del POA, deberan reportar y concluir los servicios de asesoria juridica
y representacion legal otorgados a las y los sujetos agrarios en el Sistema Unico de Informacion
(Centro de Innovacién e Informacion Agraria - ClIA), con base en lo sefialado en el Manual Unico
de Procedimientos Sustantivos de la Procuraduria Agraria (MUPSPA), debiendo integrar al
expediente por cada folio ClIA, el soporte documental de cada una de las acciones realizadas.

De la contabilizacién de los indicadores.

d

@.

2. Con base en los criterios para contabilizar cada uno de los indicadores en el sistema 7

informatico, sefalado en el POA de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria;”

de cada ejercicio presupuestal, se obtienen los informes de contabilizacién y avance de
cumplimiento del Sistema Unico de Informacién (SUI/CIIA), con lo siguiente:

Asesoria Juridica. - Se tendra por concluida la asesoria con la firma del formato para registro
de asesoria y/o con la constancia de asesoria.

La unidad de medida del indicador: Asesoria juridica a las y los sujetos agrarios.

Explicacion del tipo de indicador: Indicador de desempefio.
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Formula del indicador: (No. de asesorias con formato para registro de asesoria y/o la constancia
de asesoria (ClIA) debidamente firmado / total de asesorias programadas) X 100.

Atributo: Confiabilidad.
Periodicidad: Trimestral.

Representacion Legal. - Se tendra por concluida mediante una resolucion emitida por las
autoridades correspondientes, de conformidad con las acciones que se encuentran en el sistema
informatico y que pueden ser, dependiendo de las modalidades:

A)  Juicio Agrario

2019 Resolucién de incompetencia.
2021 Sentencia favorable al representado.
2022 Sentencia desfavorable al representado.
2023 Cumplimiento voluntario de sentencia.
2026 Ejecucion de sentencia.

1 Desistimiento.

7 Caducidad.

B) Amparo Directo e Indirecto

2037 Sentencia que concede el amparo.

2038 Sentencia que sobresee o niega el amparo.
2039 Sentencia mixta.

2046 Ejecutoria.

Sobreseimiento por improcedencia sobrevenida.
Sobreseimiento por causa de muerte.
Sobreseimiento por falta de objeto.
Sobreseimiento por imposibilidad material.
Improcedencia.

(0) TS ) I S SV I A8

C)  Jurisdiccion voluntaria

2020 Resolucion en jurisdiccion voluntaria.
7 Caducidad.

D) Recurso de Revision

2041 Resolucion del recurso.
2030 Resolucién del recurso favorable al representado y notificacion.
2031 Resolucién del recurso desfavorable al representado y su notificacion.

) O~ e

‘ﬁ
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E)

Coadyuvancia

2009 Coadyuvancia a peticién de los sujetos agrarios o del tribunal agrario en cualquier

momento del procedimiento.

También se tendran por concluidos, con las siguientes acciones:

2006
2012
2013
2015
2016

2044
2045
2049
2050
3006
3011
3016
3017

3018

3019

3020
3023

3024

3027
3028
4004
4006
4007
4008

4009

4011

Acuerdo de desechamiento.

Desistimiento de la demanda.

Caducidad de la instancia.

Revocacion de la representacién de la Procuraduria Agraria.

Abstencion de la Procuraduria Agraria, en la representacion por la participacion de un
abogado particular.

Resolucion favorable del incidente correspondiente.

Resolucién desfavorable del incidente correspondiente.

Sentencia declarativa o que no requiere ejecucion.

Resolucién en jurisdiccién voluntaria por jornada de justicia itinerante del TUA.
Acuerdo de desechamiento.

Desistimiento de la demanda.

Caducidad de la instancia.

Sentencia que concede el amparo - Notificacién en un término de 3 dias siguientes a
su recepcion.

Sentencia que sobresee el amparo - Notificacion en un término de 3 dias siguientes a
su recepcion.

Sentencia que niega el amparo - Notificacién en un término de 3 dias siguientes a su
recepcion.

Sentencia mixta - Notificacién en un término de 3 dias siguientes a su recepcion.
Resolucion del recurso que confirma - Notificacion en un término de 3 dias siguientes
a su recepcion.

Resolucion del recurso que revoca - Notificacién en un término de 3 dias siguientes a
su recepcién.

Resolucién otros incidentes.

Ejecutoria.

Acuerdo de desechamiento.

Resolucién que lo desecha por improcedente.

Resolucién que lo declara fundado.

f

Resolucién que declara la inexistencia, nulidad, anulabilidad del acto impugnado y- "

revoca total o parcialmente.

Resolucién que modifica u ordena modificaciones del acto impugnado o dicta u ordena
dictar una nueva calificacién registral.

Ejecucién de Resolucion.

La unidad de medida del indicador: Representacion legal a las y los sujetos agrarios.
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Explicacion del tipo de indicador: Indicador de desempefio.
Atributo: Oportunidad.

Férmula del indicador: Total de representaciones legales concluidas en el periodo / meta
programada en el periodo X 100.

Periodicidad:; Trimestral.
De la Evaluacion trimestral del POA.

3. La evaluacion del cumplimiento de los indicadores estratégicos (servicios de asesoramiento
juridico y de representacion legal) con base en el MUPSPA, se determina de la siguiente manera:

Indicador POA Indicador POA Valor porcentual
Promedio acumulado del avance Promedio acumulado del
porcentual trimestral en el avance porcentual trimestral
cumplimiento de las metas del en el cumplimiento de las
Programa Operativo Anual del | + | metas del Programa = 100
servicio de Asesoria Juridica Operativo Anual del servicio
de Representacion Legal
(50%) (50%)

4. El Promedio acumulado del avance porcentual en el cumplimiento de las metas del Programa
Operativo Anual se obtiene con los resultados contabilizados por la estructura territorial a través

del sistema informatico, los cuales son analizados y revisados por la Direccion General Juridica

y de Representacién Agraria, quien verifica su alineacion con la Matriz de Indicadores para
Resultados (MIR) del Programa presupuestario E-001 “Procuracién de Justicia Agraria”. ANEXO é
1y 2.

2 SR
De los informes. U

5. La Direccion General Juridica, a través de la Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos _—7
Penales, llevara a cabo el reporte del avance en el sistema informatico del cumplimiento de los
indicadores, para lo cual se imprimiran del sistema informatico los reportes correspondientes, con

el fin de que se cumpla con las metas sefialadas.

La manera de obtener el resultado es acceder al sistema informatico, en el menl Operativo, se
selecciona el rubro de Reportes y luego se elige Direccion General Juridica y de Representacion
Agraria, en esta seccion se obtienen los reportes de los indicadores de Asesoria Juridica otorgada |

y del indicador Representacién Legal concluida. A
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De la justificacién de la Representacion a la evaluacién emitida por la Direccion General
Juridica.

6. Para la mejora permanente de los servicios, correspondera a la Direccion General Juridica y
de Representacién Agraria y a las Representaciones en las Entidades Federativas, la integracion
de un informe, que precisara el cumplimiento o incumplimiento de las metas programadas y
proponer las medidas correctivas para su cumplimiento en tiempo y forma, debiendo en su caso,
emitir la justificacion que corresponda.

7. El Informe que elabore la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria debera
remitirse al Titular de la Coordinacién General de Oficinas de Representacién, quien tomara las
medidas que considere y remitira a las Oficinas de Representacion.

8. Las Representaciones deberan emitir la justificacion que corresponda al cumplimiento, ya sea
sobrecumplimiento o incumplimiento de la evaluacion al Programa Operativo Anual, lo que se
remitira a la Direccion General Juridica, quien a su consideracion realizara el comentario o
propuesta respectiva.

La Direccién General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revisién y adecuacién periédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y
mejoramiento de los procedimientos a su cargo, de conformidad con el articulo 20, fraccion I,
del Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria.

En ausencia de la Titularidad de la Direcciéon General Juridica y de Representacién Agraria, los
asuntos de su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario, y de conformidad con la
autorizacion de la superioridad.

d
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Manual de Procedimientos

Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del Procedimiento: Evaluacién del POA a los servicios de asesoria juridica y
representacion legal que otorgan las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas

y Residencias.

Responsable

No. Descripcién de la actividad

Departamento de Apoyo
Administrativo

1 Obtiene del sistema informatico (SUI/CIIA), los
resultados registrados y contabilizados de las
Oficinas de Representaciéon y Residencias, del
servicio de asesoria juridica y representacion legal.

2 Revisa y analiza los reportes obtenidos del sistema
informatico, para determinar la evaluacién obtenida
por las Oficinas de Representacién y Residencias,
siendo que la asesoria juridica tiene un valor de 50%
y la representacion legal de 50%, para sumar una
evaluacion total de 100%.

3 Evallua el avance acumulado obtenido por las
Oficinas de Representacion y Residencias,
ordenando de mayor a menor avance, para obtener
el desempefio alcanzado al periodo, y remite a la
Direccién de Asuntos Agrarios y Procedimientos
Penales para su revision.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

4 Recibe el proyecto de evaluacién y revisa, en su
caso solicita las correcciones y adecuaciones
correspondientes, somete a la aprobacion de la
Direccion General Juridica y de Representacion
Agraria.

Direccion General Juridica y
de Representacién Agraria

5 Recibe el proyecto de evaluacion, en su caso solicita
se hagan las modificaciones correspondientes,
autoriza y turna a la Direccién de Asuntos Agrarios y
Procedimientos Penales.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

6 Recibe Evaluacién de cumplimiento del POA
autorizado y remite a la Coordinacion General de
Oficinas de Representacion, para su consideracion
y difusion a las Representaciones, otorgando un
plazo prudente para que emitan la justificacion que
corresponda al cumplimiento o incumplimiento de la
evaluacion del Programa Operativo Anual, se turna
al Departamento de Apoyo Administrativo para su
seguimiento, remitiendo copia de la evaluacién a la
Subprocuraduria General para su conocimiento.

Departamento de Apoyo
Administrativo

7 Recibe y da seguimiento a las justificaciones de las
Representaciones.

8 Elabora proyecto de informe, dentro de un término
prudente siguiente de haber recibido todas las
justificaciones, y remite a la Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos Penales para su revision.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del Procedimiento: Evaluacion del POA a los servicios de asesoria juridica y
representacion legal que otorgan las Oficinas de Representacién en las Entidades Federativas
y Residencias.

Responsable No. Descripcion de la actividad

Direccion de Asuntos 9 Recibe el proyecto de informe de justificaciones y
Agrarios y Procedimientos revisa, solicita las correcciones y adecuaciones
Penales correspondientes, somete a la aprobacion de la

Direccién General Juridica y de Representacion

- Agraria.

Direccion General Juridica y 10 Recibe el proyecto de informe de justificaciones, en
de Representacion Agraria su caso solicita se hagan las modificaciones

correspondientes, autoriza y turna a la Direccion de
Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales.

Direccion de Asuntos 11 Recibe informe de justificaciones autorizado y remite
Agrarios y Procedimientos a la Coordinacion General de Oficinas de
Penales Representacion, para su consideracion y difusion a

las Representaciones que corresponda para su
conocimiento y/o atencion, con el fin de cumplir en
tiempo y forma con el Programa Operativo Anual, se
turna al Departamento de Apoyo Administrativo para
su seguimiento, remitiendo copia a Ia
Subprocuraduria General para su conocimiento.

Departamento de Apoyo 2 Recibe y da seguimiento a las respuestas de las
Administrativo Representaciones respecto al comentario o
propuesta que a su consideracion haya realizado la
Direccion General Juridica y archiva en el
expediente integrado del asunto.

Plazo de 15 a 20 dias habiles.

v
Termina Procedimiento. 6
{;)[
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del Procedimiento: Evaluacion del POA a los servicios de asesoria juridica y
representacion legal que otorgan las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas

y Residencias.

Departamento de

Administrativo

Apoyo

Direccion de Asuntos
Procedimientos Penales

Agrarios vy

Direccién  General  Juridica

Representacién Agraria

y de

INICIO

1

Obtiene del sistema
informatico los reportes de
los indicadores.

Reportes

Revisa y analiza los
reportes cbienidos del
sistema informatico, para
determinar la evaluacion
de las Rep. y Res.

Andlisis

¢ 3

Elabora proyecto de

4

Recibe y revisa proyecto
de evaluacion, solicita

Recibe el proyecto de
evaluacion, solicita

Evaluacién de
cumplimiento POA.

Proyecto de Evaluacion
de cumplimiento POA

Recibe y da seguimiento a|

Y

correcciones,
adecuaciones y somete
para autorizacion.

Proyecto de Evaluacion
de cumplimiento POA

Recibe Evaluacion de
cumplimiento POA aprobado,

remite para su tramite
correspondiente.

adecuaciones, autoriza y

Evaluacion de

las justificaciones de las
Representaciones.

Justificaciones

Dentro de un término
después de haber recibido

remite a la Coordinacion
General quien turna a las
Representaciones, para gue,
dentro de un plazo prudente,
emitan la justificacion a la
DGJRA, se turna para
seguimiento,

Evaluacion de
cumplimiento POA

todas las justificaciones,
elabora un informe.

Proyecto de informe de
justificaciones

cumplimiento POA
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del Procedimiento: Evaluacion del POA a los servicios de asesoria juridica y
representacién legal que otorgan las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas
y Residencias.

Departamento de Apoyo | Direccién de Asuntos Agrarios y | Direccion General Juridica 'y de
Administrativo Procedimientos Penales Representacion Agraria

9 10
. : Recibe proyecto de
Be-:_lfbe proysety da_mfcrm‘u_z F:e P |informe de justificaciones,
jusll caciones y revisa, solicita Dt s
correcciones, adecuaciones y SOI{CIta el el e
somete para autorizacion. autoriza, d(—;:\.'u_el\.'e parasu
tramite.
Proyecto de informe de Informe de justificacione:
justificaciones
12 11
Recibe y da seguimiento a las Recibe informe y remite a
respuestas de las la Coordinacion, quien |

Representaciones respecto al

L envia a las
comentario o propuesta que a 3
su consideracian haya Repre_se_ntacmnes para su
realizado la DGJRA y archiva, conecimiento y/o atencion.
Respuestas y Informe de justificacione:

Expediente integrado.

SET

\




= PROCURADUR f A ] . L FECHA DE ELABORACION | REVISION
H AGRARIA Direccion Gener?I’ Jurldlc:il Y oA | mes | Ano No.
de Representacion Agraria 10 12 2008 3
SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos |~ E;[:A 55 ?ﬁ‘;“m'zﬁg” PAGINA
GENERAL = 5 = 148/218
Formatos
Anexo 1
'SEDATU i
: s PROCURADURIA
AGRARIA
o . ., . SUBPROCURBADLAMA GENETAL
Direccion General Juridica y de Representacion Agrara
PFrograma Operativo Anual
Evaluscibn per Representacitn
Perioda: {1}

| VCPEE 7 -2] ‘ ‘ [3] 7. M

(4} 5] 3] (3}
2 CHH‘:P.“-_S |
3 YERACRUZ
4 DURANGO
5 PUEBLA
& BaJA CALIFORNIS SUR
7 CHHUAHUA ' ' 1
3 NAYART : ‘
3 HIDALGO
10 TLAXCALA
N TAMALLPAS
12 SOMORA
13 COAHUILA

4 GUINTANAROD

15 GUANAJUATO

16 COLIM&

17 YUCATAN

18 MORELOS

19 SAMLUIS POTOR

E .
20 MEXICD | e Tt
o CIUDAD DE MEXICO
[ANTES DLF.)

aﬂ Q UERE—[‘ ARO R S T A s LA AT P an! 7 s SRS MR ol Ll Lt R e

23 MICHOACAN

20 SINALDA :

25 ZACATECAS i
26 DAXACA

27 AGUASCALIENTES
28  BAJA CALIFORMIA

23 JALISCO
30 GUERRERD Sanp i
31 MUEWOLEON
32 TABASCOD

TOTALES... F {1 F 12) L4 {12) ¥ (1) 4 {15) ¥ (16) F n ¥ {18) 14 (9
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Instructivo de llenado

~ Referencia | Debe decir

1 Se debe sefialar el periodo gue comprende la evaluacion.

2 Numero de asesorias juridicas otorgadas en el periodo de evaluacion por la
Representacion correspondiente.

3 Numero de asesorias programadas en el periodo de evaluacion por la
Representacién correspondiente.

4 Numero de representaciones legales concluidas en el periodo de evaluacion
por la Representacién correspondiente.

5 Numero de representaciones legales programadas en el periodo de
evaluacion por la Representacién correspondiente.

6 Resultado porcentual de las asesorias juridicas otorgadas entre las
programadas durante el periodo de evaluacion de la Representacion
correspondiente.

7 Resultado de la division del porcentaje obtenido en la referencia anterior
dividido entre dos.

8 Resultado porcentual de las representaciones legales concluidas entre las
otorgadas durante el periodo de evaluacion de la Representacion
correspondiente.

9 Resultado de la divisién del porcentaje obtenido en la referencia anterior
dividido entre dos.

10 Resultado de la suma de los porcentajes de la evaluacion de asesoria juridica
y representacion legal.

11 Resultado de la suma de todas las asesorias juridicas otorgadas en el
periodo de evaluacién de las 32 Representaciones.

12 Resultado de la suma de todas las asesorias juridicas programadas en el
periodo de evaluacién de las 32 Representaciones.

13 Resultado de la suma de todas las representaciones legales concluidas en el
periodo de evaluacion correspondiente a las 32 Representaciones.

14 Resultado de la suma de todas las representaciones legales programadas en
el periodo de evaluacion correspondiente a las 32 Representaciones.

15 Resultado de la suma de todos los porcentajes de eficiencia en avance
respecto a las asesorias juridicas dividido entre las 32 Representaciones.

16 Resultado de la suma de todos los porcentajes de eficiencia en la evaluacion
respecto a las asesorias juridicas dividido entre las 32 Representaciones.

17 Resultado de la suma de todos los porcentajes de eficiencia en avance
respecto a la representacion legal dividido entre las 32 Representaciones.

18 Resultado de la suma de todos los porcentajes de eficiencia en la evaluacion
respecto a la representacion legal dividido entre las 32 Representaciones.

19 Resultado de la suma de todos los porcentajes de la evaluacion de asesoria

juridica y representacion legal, dividido entre las 32 Representaciones.
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Anexo 2
|
SEDATU i
PROCURADURIA
R AGRARIA
SIEPROEURADUNLA DENERAL

Direccin General luridica y de Representacion Agraria
Programa Operativo Anal
Fomate ds Evaluncion por Representasion y Residescis
Perodo: {1

i CHAPAS M TAPACHILA @) 0] ) () i ®) ) (1)
2 CHEPAS M PCHICALC
3 VERACAUZ 06 CORDOBA
SHNTAMARIA
4 DURANGO o
s owws e
5 CAMPECHE W CAVPECHE
T VERACRUZ 002 TURPAN
§  HDALGD ¢ HUEWTLA
3 CHAPAS W 0COSNGO
SANTIAGO
0 DURANGD W
fi CHAPAS M6 TONALA
£ PUEBLA 0 TEZUTLAN
f) DAYACA NG MAHUATLAN
¥ NAYART 1004 ;mifg
£ OARACA 09 TEHUANTEPEC
% MEACO KIS  TEXCOCO
7 GUANAJATO W5 CELAYA
% TAMAULPAS 207 TAMPCO
B PUEBLS M PUEBLA
6 JALSCO W
7 OAKACA W6 JAMILTEPEC
8 CHHUAHUA W5 CAMARGO
19 CHHUAHUA W JAREZ
2 SONORA %05 MOCTEZUMA
F r r ¥ 3 ¥ aae
TIRLES. Uy W wm wmoom ' |
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Instructivo de llenado

 Referencia  Debedecir

1 Se debe sefalar el periodo que comprende la evaluacion.

2 Numero de asesorias juridicas otorgadas en el periodo de evaluacion
por la Representacién y Residencia correspondiente.

3 Numero de asesorias programadas en el periodo de evaluacién por la
Representacion y Residencia correspondiente.

4 Nimero de representaciones legales concluidas en el periodo de
evaluacién por la Representacion y Residencia correspondiente.

5 Numero de representaciones legales programadas en el periodo de
evaluacioén por la Representacién y Residencia correspondiente.

6 Resultado porcentual de las asesorias juridicas otorgadas entre las
programadas durante el periodo de evaluacion de la Representacion o
Residencia que corresponda.

7 Resultado de la division del porcentaje obtenido en la referencia anterior
dividido entre dos.

8 Resultado porcentual de las representaciones legales concluidas entre
las otorgadas durante el periodo de evaluacién de la Representacion o
Residencia que corresponda.

9 Resultado de la division del porcentaje obtenido en la referencia anterior
dividido entre dos.

10 Resultado de la suma de los porcentajes de la evaluacién de asesoria
juridica y representacion legal.

11 Resultado de la suma de todas las asesorias juridicas otorgadas en el
periodo de evaluacién de las 120 Representaciones y Residencias.

12 Resultado de la suma de todas las asesorias juridicas programadas en
el periodo de evaluacién de las 120 Representaciones y Residencias.

13 Resultado de la suma de todas las representaciones legales concluidas
en el periodo de evaluacién correspondiente a las 120
Representaciones y Residencias.

14 Resultado de la suma de todas las representaciones legales
programadas en el periodo de evaluacion correspondiente a las 120
Representaciones y Residencias.

15 Resultado de la suma de todos los porcentajes de eficiencia en avance
respecto a las asesorias juridicas dividido entre las 120
Representaciones y Residencias.

16 Resultado de la suma de todos los porcentajes de eficiencia en la
evaluacion respecto a las asesorias juridicas dividido entre las 120
Representaciones y Residencias.

17 Resultado de la suma de todos los porcentajes de eficiencia en avance
respecto a la representacion legal dividido entre las 120
Representaciones y Residencias.
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18 Resultado de la suma de todos los porcentajes de eficiencia en la

evaluaciéon respecto a la representacion legal dividido entre las 120

Representaciones y Residencias.

19

Resultado de la suma de todos los de los porcentajes de la evaluacion
de asesoria juridica y representacion legal, dividido entre las 120

Representaciones y Residencias.
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18. Atencién de los asuntos y las recomendaciones que la Comisién Nacional de los
Derechos Humanos dirija a la Procuraduria Agraria.

Obijetivo del procedimiento.

Atender las solicitudes de informacién formuladas por la Comisién Nacional de los Derechos
Humanos, relacionadas con las presuntas violaciones a la legislacién agraria por parte de las
personas servidoras publicas de la Procuraduria Agraria, asi como las recomendaciones que
emita.

Normas de operacion

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion.

La Direccién General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacion periédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion vy
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria, los
asuntos de su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario, de conformidad con la autorizacion
de la superioridad.

Las respuestas a las solicitudes de informacién formuladas por la Comisién Nacional de los
Derechos Humanos tendran las siguientes caracteristicas de producto: claridad, debida
fundamentacion, motivacion y congruencia con el planteamiento realizado.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Atencion de los asuntos y las recomendaciones que la Comisién
Nacional de los Derechos Humanos dirija a la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad
O.ﬁc'a".;fl dg paries ge 'Ia‘ Recibe, registra y entrega la solicitud a la Direccion
Dibeseinn Generalduridica y - 41 General Juridica y de Representacion Agraria
de Representacion Agraria g )
Direccion General Juridica y 5 Determina turnar la solicitud a la Direccion de Area
de Representacién Agraria gue corresponda.
Biteasiin dal Arag 3 Revisa y turna la solicitud al Departamento del Area
gue corresponda.
Elabora proyecto a la Representacion para que
remita el soporte de la actuacion de la Persona
Departamento 4 Servidora Publica de la Procuraduria Agraria y lo
somete a consideracién de la Direccion General
Juridica y de Representacion Agraria.
Direccion General Juridica y genmplaican '°? Feq”'s'w-"?
de Representacion Agraria S N_o. Pasg a’la actividad 4.
Si. Continda.
6 Remite proyecto firmado de solicitud de informe a la
Representacion.
Direccién del Area Recibe informe por parte de la Representacion de la
7 Procuraduria Agraria y turna al Departamento de
Area.
Departamento 8 IAnalizg:l el inforr_ne y .e’labora'proyecto de respuesta y
o remite a la Direccién del Area.
¢Cumple el proyecto con los requisitos
: acordados para su elaboracion?
Direccién del Area 9 No. Regresa el proyecto al Departamento del Area
gque corresponda. Pasa a la actividad 10.
Si. Pasa a la actividad 11.
Realiza las correcciones al proyecto y lo envia a la
Deparsments 10 Direccion del Area. Pasa a la actividad 9.
Di o ; Somete a consideracion de la Direccion General
ireccion del Area 11 Juridi : .
uridica y de Representacion Agraria.
12 Revisa el proyecto de respuesta.
¢Cumple con los requisitos para su suscripcion?
Direccién General Juridicay | 43 No. Regresa el proyecto a la Direccién del Area que
de Representacién Agraria le Corresponde. Pasa a la actividad 9.
Si. Continua.
14 Firma el proyecto e instruye su liberacién a la

Direccion del Area que corresponda.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Atencion de los asuntos y las recomendaciones que la Comision
Nacional de los Derechos Humanos dirija a la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad
Direccién del Area 16 Recibe oficio y turna al Departamento.
Departamento 16 Rembe;, recgba el acuse de recibo y archiva en el
expediente integrado.

Plazo de 5 a 10 dias habiles.

Fin del procedimiento.
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Nacional de los Derechos Humanos dirija a la Procuraduria Agraria.

Oficialia de Partes de la Direccion

Direccidn General Juridica y

LCumple
con los

r'y

requisitos?

Sl
NO

General Juridica y de e i Direccién del Area Departamento
Representacion Agraria de Representacion Agraria
INICIO
4
3
. . ! 4 Elabora proyecto de
Recibe, registra y Turna a la Direccidn Revisa y turna la oficio a la
entrega solicitud del drea que solicitud. Representacién y
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Solicitud. Solicitud. Solicitud. Solicitud.

Remite proyecto
firmado a la

Representacion.

Proyecto.

7

Recibe informe paor parte

8

Analiza el
informe y

de la Representacion y
turna.

]
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para su
elaboracidn?

elabora proyecto
de respuesta.

Realiza las
—— | correcciones
y lo envia.

Proyecto.
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Nacional de los Derechos Humanos dirija a la Procuraduria Agraria.
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Representacion Agraria g g
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Revisa el proyecto Lo somete a
de Respuesta. consideracion de
la DGJRA.
Proyecto. -
|
ACumple
con los
requisitos
para su
Sl suscripcian NO
Pasaala
actividas
14
. Recibe, recaba el
Firma el proyecto e ! i
i o 5 acuse de recibo y
instruye su liberacién. | Recibe oficio y turna. P e & &l

expediente integrado.

Acuse
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19. Emisién de opiniéon sobre las consultas que formulen las y los sujetos agrarios.
Objetivo del procedimiento

Coadyuvar con las Representaciones y/o Residencias en la emision de opiniones juridicas
solicitadas por las y los sujetos agrarios al verse afectados sus derechos agrarios.

Normas de operacidn.

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion.

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuacién peridédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion vy
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria, los asuntos
de su conocimiento se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario, de conformidad con la autorizacién
de la superioridad.

La Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales, o bien algin Departamento en esa
Direccién de Area, en su caso, podran solicitar a las unidades administrativas requirentes, segun
se trate, la informacién y documentos que faciliten la coordinacién de actividades relativas al
gjercicio de las atribuciones de la Direccién General Juridica y de Representacién Agraria en este
procedimiento.

A efecto de estar en condiciones de atender las solicitudes de opinién de las y los sujetos agrarios,
cuando se trate de las areas requirentes, deberan proporcionar a la Direccion General Juridica y

de Representacion Agraria, el proyecto de opinién que propongan, con el soporte documental v
respectivo.

Las opiniones juridicas sobre las consultas que formulen las y los sujetos agrarios tendran Ias\é
siguientes caracteristicas de producto: claridad, debida fundamentacién, motivacion, congruencia

con el planteamiento realizado y opinién. @_/

q
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisién de opinién sobre las consultas que formulen las y los

sujetos agrarios.

Responsable

Descripcion de la actividad

Promovente (Sujeto
Agrario a través de la
Representacion y/o
Residencia)

Promueve por escrito la solicitud de opinidn juridica
ante Oficialia de Partes de la Representacion y/o

La Oficialia de partes de la
Representacion y/o
Residencia

Recibe, registra, analiza y dirige la solicitud a la
Oficialia de partes de la Direccion General Juridica

La Oficialia de partes de la
Direccion General Juridica
y de Representacion
Agraria

Recibe del promovente, registra y turna la solicitud
de opinién juridica a la Direccion General Juridica y

Direccion General Juridica
y de Representacién
Agraria

Recibe y turna la solicitud de opinion juridica a la
Direccién de Asuntos Agrarios y Procedimientos

Direccion de Asuntos
Agrarios y de
Procedimientos Penales

Recibe, revisa y turna al Departamento de Asuntos

Departamento de Asuntos
Agrarios

Recibe, verifica que cumpla con los elementos
necesarios para emisiéon de la opinion juridica,

Departamento de Asuntos
Agrarios

No. Elabora oficio de solicitud de documentacion
complementaria y dirige a la Direccién de Asuntos
Agrarios y de Procedimientos Penales para su
autorizacion y envia al promovente. Pasa a la

Si. Analiza informacion, elabora proyecto de opinion
juridica y remite para su autorizacion a la Direccién
de Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

Recibe y verifica solicitud de documentacion
complementaria y/o proyecto de opinion juridica que
retina los requisitos necesarios para su aprobacion.

No. Emite observaciones y regresa a la actividad

No.

1
Residencia.

2
y de Representacion Agraria.

3
Representaciéon Agraria.

4
Penales.

5
Agrarios.

6
integra el expediente.

7 ¢ Cumple con los requisitos para su elaboracion?
actividad 8.
Pasa a la actividad 8.

8

9 ;. Cumple con los requisitos para su elaboracion?
No. 7.
Si. Continda.

10

Remite para autorizacion el oficio de solicitud de
documentacion complementaria o proyecto de

W _—
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisiéon de opinién sobre las consultas que formulen las y los

sujetos agrarios.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

opinién juridica a la Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria.

Direccion General Juridica y
de Representacion Agraria

11

¢ Cumple con los requisitos para su elaboracion?
No. Emite observaciones y regresa a la actividad 8
Si. Turna la solicitud de oficio de documentacién
complementaria u opinién juridica a la Direccion de
Asuntos Agrarios y Procedimientos Penales para
tramite de envio al promovente.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

12

Recibe y prepara documentacion para envio.

13

¢ El documento requiere sobre de envio?

No. Pasa a actividad 14.

Si. Elabora el sobre respectivo para remitirlo a la
Oficina de Correspondencia para que se envie, el
oficio de documentacién complementaria u opinion
juridica y recabe el acuse de recibo. Continta.

14

Recaba el acuse y lo archiva en el expediente
integrado del asunto, en espera de la respuesta de
la documentacién complementaria del promovente.

15

Recibe respuesta de la documentacion
complementaria y se realizan |las actividades del
puntc 2 al 14 para hacer del conocimiento al
promovente el resultado de la opinién juridica.

16

Recaba el acuse del promovente y lo archiva en el
expediente integrado del asunto.

Plazo de 10 a 15 dias habiles.

Termina Procedimiento.

NG O~ <

A
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Diagrama de flujo del procedimiento
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emisién de opinién sobre las consultas que formulen las y

los sujetos agrarios.
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NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Emision de opinién sobre las consultas que formulen las y
los sujetos agrarios.
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20. Interponer demandas y formular denuncias que procedan en defensa de los intereses
de las y los sujetos agrarios, asi como promover a peticién de las y los sujetos agrarios
ante los Tribunales Agrarios la expedita ejecucion de las sentencias correspondientes.

Objetivo del procedimiento

Asesorar a las y los sujetos agrarios cuando se presuma la comision de un posible hecho delictivo
y, de ser el caso, canalizarlo a la Representacion para que los acomparie ante el Ministerio
Publico a interponer la denuncia y promover las solicitudes planteadas por los sujetos agrarios
ante los Tribunales Agrarios para la expedita ejecucién de las sentencias.

Normas de operacién

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion:

La Direccién General Juridica y de Representacién Agraria coordina y define la interpretacion,
revisién y adecuacion periédica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion y
mejoramiento de los procedimientos a su cargo.

En ausencia de la Titularidad de la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria, los
asuntos de su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario, de conformidad con la autorizacion
de la superioridad.

Las asesorias a las y los sujetos agrarios y las solicitudes planteadas por los mismos ante los
Tribunales Agrarios tendran las siguientes caracteristicas de producto: claridad, orientacion e
informacion.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Interponer demandas y formular denuncias que procedan en

defensa de los intereses de las y los sujetos agrarios, asi como promover a peticion de las y

los sujetos agrarios ante los Tribunales Agrarios la expedita ejecucién de las sentencias

correspondientes.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Promovente (Sujeto Agrario
0 Unidad Administrativa)

1

Recibe, registra y turna la solicitud a la Direccidn
General Juridica y de Representacion Agraria. O en
caso de gue la realice por comparecencia la Unidad
Responsable lo canalizara a la Direccién General
Juridica y de Representacion Agraria.

Direccion General Juridica
y de Representacion
Agraria

Recibe y turna la solicitud a la Direccién de Asuntos
Agrarios y Procedimientos Penales.

Recibe y revisa la solicitud o en su caso atiende al
sujeto agrario (Cuando lo haga por comparecencia).

Procede al analisis de la solicitud o problematica del
sujeto agrario y determinar si la conducta que se
describe reune las condiciones que permitan estimar
la posible comisién de un ilicito. O bien, determina si
de la etapa en la que se encuentra el juicio se puede
solicitar la ejecucién de la sentencia.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

Orienta, informa y canaliza mediante oficio a la
Representacion, para que, de ser el caso, a través
de una persona servidora publica acompaiie al sujeto
agrario a interponer la denuncia correspondiente
ante el Ministerio Publico. O bien, la persona
servidora publica solicite al Tribunal Agrario la
ejecucion de sentencia.

¢El oficio mediante el cual se canaliza al sujeto
agrario requiere sobre de envio?

No. Pasa a la actividad 7.

Si. Elabora el sobre respectivo para remitirlo a la
oficina de Correspondencia, para que envié el
documento de la solicitud y/o el oficio mediante el
cual se canaliza al sujeto agrario a la Representacion
y recaba el acuse de recibo.

7

Recibe el acuse de recibo y lo archiva.

Plazo de 30 a 35 dias habiles.

Fin del procedimiento.
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Diagrama de fiujo del procedimiento

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Interponer demandas y formular denuncias que procedan
en defensa de los intereses de las y los sujetos agrarios, asi como promover a peticion de las
y los sujetos agrarios ante los Tribunales Agrarios la expedita ejecucion de las sentencias

correspondientes.

Direccién General Juridica y de

Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos

1

Recibe, registra y turna

la solicitud o canaliza a

la o el sujeto agrario a
la DGJRA.

Solicitud.

A

Promovente (Sujeto Agrario o Unidad
Administrativa) Representacién Agraria Penales
INICIO
v .

Recibe y revisa la solicitud

Recibe y turna la solicitud
o canaliza a la o el sujeto
agrario a la DAAPP.

Solicitud.

»-| 0 atiende a la o el sujeto
aqarario

Solicitud.

l 4

Analiza la solicitud o problematica de la o el
sujeto agrario y determina si se cometié un
ilicito o si se puede solicitar la ejecucién de la
sentencia que puso fin al juico agrario.

5

Orienta, informa y canaliza mediante oficio a
la Representacion para que a través de una
persona servidora pliblica se interpenga la
denuncia o se solicite al Tribunal la Ejecucion
de la Sentencia.

4El aficia
mediante el cual
se canaliza el

sujeto agrario
requiere sobre de
envia?

Elabora el sobre respectivo para
remitirlo a la oficina de
correspondencia para que envie el
oficio de la solicitud y/o oficie
mediante el cual se canaliza a la o el
sujeto agrario a la Representacidn,

Recibe el acuse de recibo y lo
archiva.

1

Salicitud y/o oficio mediante
el que se canaliza.

A
Termina
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21. Impugnar de manera directa o a través de la persona servidora publica que, al efecto
designe el Procurador Agrario o el Subprocurador General, los actos a que se refiere el
articulo 61 de la Ley Agraria.

Objetivo del procedimiento

Elaborar el medio para impugnar de manera directa o a través de la persona servidora publica
que al efecto designe el Procurador Agraric o Subprocurador General, en las asambleas de
asignacion de tierras, en las que se presuma que existieron vicios, defectos graves y/o actos que
puedan perturbar el orden publico, de conformidad con lo establecido en el articulo 61 de la Ley
Agraria.

Normas de operacién

Para el logro del objetivo de este procedimiento, se determinan las siguientes Normas de
Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria coordina y define la interpretacion,
revision y adecuaciéon periodica de los objetivos y politicas, para la correcta ejecucion vy
mejoramiento de los procedimientos a su cargo. J

En ausencia de la Titularidad de la Direccion General Juridica y de Representacién Agraria, los
asuntos de su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, constituya criterio
vinculatorio de observancia permanente para su destinatario, de conformidad con la autorizacién

de la superioridad. Cﬁ)
Los documentos para impugnar las asambleas de asignhacion de tierras, tendran las siguientes
caracteristicas: claridad, fundamentacién, motivacion y congruencia. P

\.

~{
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Impugnar de manera directa o a través de la persona servidora
publica que, al efecto designe el Procurador Agrario o el Subprocurador General, los actos a
que se refiere el articulo 61 de la Ley Agraria.

Direccion de Asuntos
Agrarios y Procedimientos
Penales

Responsable No. Descripcion de la actividad

Procurador Agrario 1 Solicita de manera directa o a través del
Subprocurador General, elaborar el proyecto de
impugnacién de asamblea, a que se refiere el articulo
61 de la Ley Agraria, ingresando la peticion a la
oficialia de partes de la Direccién General Juridica y
de Representacion Agraria.

Oficialia de partes 2 Recibe, registra y entrega la solicitud de impugnacion

Direccion General Juridica a la Direccién General Juridica y de Representacion

y de Representacion Agraria.

Agraria

Direccion General Juridica ;) Turna la solicitud de impugnacién de asamblea a la

y de Representacion Direccion de Asuntos Agrarios y Procedimientos

Agraria Penales.

Direccion de Asuntos ! Recibe, revisa, y turna a la persona servidora publica

Agrarios y Procedimientos que designo el Procurador Agrario o Subprocurador

Penales General la solicitud de impugnacion de asamblea.

5 Recibe solicitud de impugnacion de asambles,
verifica cuente con los elementos necesarios para
realizar el proyecto e integra el expediente.

6 ;Cuenta con los elementos necesarios para su
elaboracion?

ngae:.ri‘ga;mento dessumos No. Elabora qficio de solicitud de documentacién
complementaria y envia a la DGJRA. Pasa la
actividad 7.
Si. Analiza informacién, elabora proyecto de
impugnacion y envia a la DGJRA para su
autorizacién. Pasa la actividad 7.
Direccién General Juridica d Recibe y verifica que el proyecto de impugnacion u
y de Representacion oficio de solicitud de documentacién complementaria
Agraria que relna los requisitos necesarios para su
aprobacion. )
Direccion General Juridica 8 ;Cumple con los requisitos para su elaboracion?
y de Representacion No. Regresa a la actividad 6.
__Agraria Si. Autoriza. Continua.
9 Recibe y prepara documentacioén para envio.
10 ¢ El documento requiere sobre de envio?

No. Recaba el acuse del documento del area
destinataria. Pasa a la actividad 11.

Si. Elabora el sobre respectivo, requisita el formato y
remite a la oficina de correspondencia. Continua.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Impugnar de manera directa o a través de la persona servidora

publica que, al efecto designe el Procurador Agrario o el Subprocurador General, los actos a
que se refiere el articulo 61 de la Ley Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad

11 Recibe el acuse y lo archiva en el expediente.

Plazo de 30 a 35 dias habiles.

Fin del procedimiento.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Impugnar de manera directa o a través de la persona servidora
publica que, al efecto designe el Procurador Agrario o el Subprocurador General, los actos a
que se refiere el articulo 61 de la Ley Agraria.

Oficialia de Partes de la Diraecish Gariaral Juridica y de Direccion de Asuntos
Direccion General Juridica y de ! ¥ Agrarios y Procedimientos Departamento de Asuntos Agrarios.

Representacion Agraria. Representacion:Agraris. Penales.

INICIO
4

& i 2 3 5

Promovente (Procurador
Agrario o Subprocurador).

Recibe, revisa y tuma a la i i
Promueve ante la Recibe, registra y sl sbreidua pilbs Recibe solicitud,
s [y PR T o Turna : —i—| verifica que cuente
Oficialia de Partes de la P-entrega la sohp}tud de| que designo el promovente. R T ———
DGJRA. impugnacion. necesarios e integra
L—/P' el expediente.
Solicitud.
: Solicitud.
Solicitud. Solicitud. l 6

& Cumplen
con los
requisitos de

fondo y
forma?
Sl NO
Elabora oficio de
solicitud de
documentacion
complementaria y
envia a la DGJRA.
Pasa a la actividad
Recibe y verifica que el u
proyecto u oficio de v
solicitud de APTJILza '\nfﬁm'l;:jt;n,
s elabora proye: e
docu menta{?mn < mpugnacion y envia a [a|
complementaria que DGJRA para su
relina los requisitos. autorizacion,
Proyecto u oficio de
ocumentacion.
B @
4Cumplen /4
con los ~
Sl requisitos p
para su /
elaboracién? NO
Autoriza.
Continua. Regresa a
la actividad
v 6.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Impugnar de manera directa o a través de |la persona servidora
publica que, al efecto designe el Procurador Agrario o el Subprocurador General, los actos a
gue se refiere el articulo 61 de la Ley Agraria.

Oficialia de Partes de la T = Direccion de Asuntos
Direccion General Juridica y de ggefg;zigzgenr‘:l .i::glca yde Agrarios y Procedimientos Departamento de Asuntos Agrarios.
Representacion Agraria. P 9 i Penales.

Promavente (Procurador
Agrario o Subprocurador).

A

Recibe y prepara
documentacion para
lenvid.

Proyecto u oficio
de documentacién.

LEI
documento
requiere
sobre de
envio?

Recaba el acuse
del documento
del drea
destinataria.
Pasaala
actividad 11.

Elabora el scbre
respectivo, requisita

| formato y remite al
area correspondiente.

Lo

Fecibe el acuse y lo

rchiva en el expediente
integrado del asunto.

v

Termina J
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22. Emisiéon de opiniones y atencion de asesorias juridicas sobre planteamientos de
caracter administrativo, civil, fiscal, mercantil y laboral, solicitadas por las diversas
unidades administrativas de la Procuraduria Agraria, asi como llevar a cabo la revision y
opinién de los documentos que se adjuntan a la peticion.

Objetivo del procedimiento

Atender las solicitudes de opinién y de asesorias realizadas por las unidades administrativas y
técnicas centrales y de las Oficinas de Representacion en las Entidades Federativas de la
Procuraduria Agraria, respecto de planteamientos de caracter administrativo, civil, fiscal,
mercantil y laboral que coadyuven en el cumplimiento de las atribuciones de éstas.

Normas de operacién.
Para el logro del objetivo antes fijado, se determinan las siguientes Normas de Operacion:

La Direccion General Juridica y de Representacion Agraria emite opiniones respecto a consultas
y asesorias que solicitan, las Unidades Administrativas de la Institucién, para coadyuvar con ellas
en el cumplimiento de sus funciones.

En ausencia del Titular de la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria los asuntos
de su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, instituya criterio
vinculatorio de observancia permanente y obligatoria para su destinatario, y de conformidad con
la autorizacion de la superioridad.

La Direccion de Representacion y Amparo, solicitard a las unidades administrativas requirentes
proporcionar informacién y documentacion adicional, que coadyuve al cumplimiento de las
facultades especificas de la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria en estos
procedimientos.

La emision de opiniones y las asesorias que resulten de la aplicacion del presente procedimiento,
se informaran a través de oficio.

14

S

%.
4
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opiniones y atenciéon de asesorias juridicas sobre
planteamientos de caracter administrativo, civil, fiscal, mercantil y laboral, solicitadas por las
diversas unidades administrativas de la Procuraduria Agraria, asi como llevar a cabo la revision
y opinién de los documentos que se adjuntan a la peticion.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Cficialia de Partes de la Direccidn 1

General Juridica y de
Representacion Agraria.

Recibe, registra y entrega la solicitud de opinion
a la Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria.

Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria.

Recibe, revisa e instruye se turne la solicitud de
opinion a la Direccién de Representacion y
Amparo.

Direccion de Representacion y
Amparo.

Recibe y registra la solicitud de opinién en el
Sistema de Turno de Correspondencia.

Revisa, analiza y asigna la solicitud de opinidn
al Abogado.

Abogado(a).

Recibe y analiza los documentos remitidos por
la Unidad Administrativa requirente, y elabora el
proyecto de opinién, rubrica y turna a la
Direcciéon de Representacion y Amparo.

¢ Cumple con los requisitos para emitir opiniéh"’?m

No. Elabora proyecto de opinién en sentido
negativo, sefialando que falta mas informacion
para analizar lo solicitado, rubrica y somete a
consideracion de la Direccién de
Representacién y Amparo. Fasa a actividad 7.
Si. Elabora proyecto de opinion, rubrica, y
somete a consideraciéon de la Direccion de
Representacion y Amparo. Pasa a actividad 7.

Direccion de Representacion y
Amparo.

Recibe, revisa y somete el proyecto de opinién
a la autorizacion de la Direccion General
Juridica y de Representacion Agraria.

Direcciéon General Juridica y de
Representacion Agraria.

Revisa y aprueba el proyecto de opinién con la
documentacion adjunta.

¢ Existe aclaracién del proyecto de opinién?

Si. Regresa a la actividad 5.

No. Firma el proyecto de opinién e instruye su
liberacién a la Direccidn de Representacion y
Amparo.

Direccion de Representacion y
Amparo.

10

Recibe y regresa la opinién al abogado para
que lo remita a la autoridad que lo haya
requerido.

Abogado(a).

11

¢ El documento requiere sobre de envio?

No. Entrega para su envio la opinién a la
unidad administrativa requirente. Se pasa a la
actividad No. 12.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisién de opiniones y atencion de asesorias juridicas sobre
planteamientos de carécter administrativo, civil, fiscal, mercantil y laboral, solicitadas por las
diversas unidades administrativas de la Procuraduria Agraria, asi como llevar a cabo la revision
y opinién de los documentos que se adjuntan a la peticion.

Responsable No. Descripcion de la actividad

Si. Requisita el formato, oficio y sobre de envio
de correspondencia y remite a la Oficina de
Correspondencia para que envie el documento
y recaba el acuse de recibo.

12  Integra el acuse al expediente del asunto
respectivo y archiva en la carpeta de opiniones.

Plazo de 10 a 15 dias habiles.

Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opiniones y atencion de asesorias juridicas sobre
planteamientos de caracter administrativo, civil, fiscal, mercantil y laboral, solicitadas por las
diversas unidades administrativas de la Procuraduria Agraria, asi como llevar a cabo la revision
y opinién de los documentos que se adjuntan a la peticion.

Oficialla de Partes de la

Direccion General Juridica y de

Direccion de Representacion y

Direccion General Juridica y de Sa i Abogado(a)
Representacion Agraria Representacion Agraria Amparo
2 ’ 8
INICIO
) ) Recibe, registra la Recibe y analiza los
Ly Recibe, revisa, e p| solicitud de opinien documentos remitidos por
1 instruye se turne la en el Sistema de 1y la Unidad Administrativa
v solicitud de opinidn. Turno de requirente y elabora el
Correspondencia. proyecto de  opinion,
Recibe, registra y rubrica y turna.
entrega la solicitud de
opinion.
4
8 Revisa e instruye
se asigne la —
Revisa y aprueba el solicitud de opinidn ¢Cumple
proyecto de opinién can el
con documentacion REl pfrgu;mr
adjunta. opinién?

¢ Existe
aclaracion
del
proyecto
de
opinién?

Si

Regresa a la
actividad 5.

NO

Firma el proyecto

de  opinién e g |
instruye su
liberacion.

|

Recibe, revisa y
somete el proyecto
de opinion para
autorizacion.

——

Elabora proyecto

de opinidn,
rubrica, y remite.

Elabora proyecto en
sentido negativo,

remite.

sefialando la falta de
infermacién, rubrica y
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emisién de opiniones y atencién de asesorias juridicas sobre
planteamientos de caracter administrativo, civil, fiscal, mercantil y laboral, solicitadas por las
diversas unidades administrativas de la Procuraduria Agraria, asi como llevar a cabo |a revision

y opinién de los documentos que se adjuntan a la peticion.

Oficialia de Partes de la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién de Representacion y
Amparo

Abogado(a)

10

Regresa la opinion al
abogado para que lo

remita a la autoridad
que lo haya
requerido.

i1

SEl
documento
requiere sobre
de envio?

Requisita el formato,
oficio y scbre de envio
y remite a la Oficina de
Correspondencia  y
recaba el acuse de
recibo.

L

Entrega para
su envio la
opinion a la
unidad
requirente.

12./

h 4

Integra el acuse al
expediente del asunto
respectivo y archiva en

la carpeta de
opiniones.

;

TERMINA
PROCEDIMIENTO

<
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23. Defender la actuaciéon de las personas servidoras pilblicas de las Unidades
Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio de
amparo indirecto.

Obijetivo del procedimiento

Formular en tiempo y forma los informes previos y justificados, en aquellos juicios de amparo en
los que se haya sefialado como autoridad responsable al Titular de la Procuraduria Agraria o
alguno de los Titulares de las Unidades Administrativas de la Procuraduria Agraria, interviniendo
en las etapas procesales que lo requieran, hasta su total terminacion con sentencia firme.

Normas de operacién

Recabar oportunamente el soporte documental relacionado con los actos reclamados, para
elaborar y presentar ante los Juzgados de Distrito, los informes previos y justificados que hayan
requerido a la Procuraduria Agraria.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacién Agraria los asuntos
de su conocimiento se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y de conformidad con la autorizacion de la superioridad.

proporcionar informacion y documentacion adicional, que coadyuve al cumplimiento de las
facultades especificas de la Direccién General Juridica y de Representacion Agraria en este

procedimiento. @

La Direccion de Representacion y Amparo, solicitara a las unidades administrativas requirentes&

—
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio

de amparo indirecto.

Responsable No. Descripcion de la actividad
Oficialia de Partes de 1 Recibe, registra y entrega a la Direccion General Juridica
la Direccion General y de Representacién Agraria.
Juridica y de
Representacion
Agraria.
Direccion General 2 Recibe, revisa el requerimiento y documentacion, e
Juridica y de instruye se turne el asunto a la Direccién de
Representacion Representaciéon y Amparo.
Agraria.

3 Recibe y registra el requerimiento.

: o 4 Analiza la demanda de amparo, verifica los términos para
Direccion de : . : i
RetresEHEE AR rendir los informes previo (pasa a la actividad 5 a 15) y
Amp aro i justificado (o sélo el justificado, pasa a la actividad 16 a
REw: 25) y turna la documentacion, en su caso, con
instrucciones al Departamento de Amparos, una vez
rendidos los informes se continda en la actividad 26.

5 Recibe, analiza y revisa si se formd el incidente de
suspension y verifica los términos para rendir el informe
previo.

6 Notifica a la autoridad responsable para su cumplimiento,

Departamento de i o
A en caso de que se otorgue la suspension provisional o de
mparos. i )
oficio, de ser ciertos los actos reclamados.

7 Recaba el soporte documental para elaborar, rubricar y
presentar el proyecto del informe previo, para revision de
la Direccion de Representaciéon y Amparo.

Divssrien dea 8 Recibe y revisa el proyecto de informe previo, rubrica.
IEpesemlagion y 9 Somete el proyecto de informe previo a la autorizacién de

Amparo.

la Direccién General Juridica y de Representacién Agraria. _
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio

de amparo indirecto.

Responsable No. Descripcion de la actividad
10 Recibe el informe previo y procede a su revision.
Direccién General 11 ¢ Existe aclaracion del proyecto de informe previo?
Juridica y de . Si. Emite observaciones y regresa a la actividad 4.
Representacion
Agraria No. Firma o rubrica, segln sea el caso, el proyecto de
informe previo e instruye su liberacién a la Direccién de
Representacion y Amparo. Continda.
Direccion de 12 Recibe el informe previo firmadoe y devuelve al
Representacion y Departamento de Amparos para que lo remita o se
Amparo presente a la autoridad que lo haya requerido.

13 Recibe de la Direccion de Representacién y Amparo el
informe previo y de ser el caso recaba la firma de la
persona servidora publica sefialada como autoridad
responsable y entrega al area de correspondencia para su
envio o presentacion ante la autoridad competente.

14 ¢ El documento requiere sobre de envio?

Si. Requisita el formato, el sobre y el oficio de envio y da
tramite en la Oficina de Correspondencia para su remision
y recaba el acuse de recibo, pasa a la actividad 15.
Departamento de
Amparos No. Presenta el informe previo ante la autoridad
correspondiente. Continda.

15 Recibe el acuse y archiva en el expediente integrado del
asunto. Pasa a la actividad No. 26.

16 Recibe de la Direccion de Representacion y Amparo el
requerimiento y la demanda. Analiza, revisa y verifica los
términos para rendir el informe justificado.

17 Recaba el soporte documental para elaborar el informe
.justificado.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacién de las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio

de amparo indirecto.

Responsable No. Descripcion de la actividad
18 Elabora el proyecto de informe justificado, rubrica y
presenta a la Direccién de Representacién y Amparo, para
su revision.
Direceion de. , 19 Recibe y revisa el proyecto de informe justificado, rubrica.
Representacion y
Aupare 20 Somete el proyecto de informe justificado a la autorizacion
de la Direccién General Juridica y de Representacion
Agraria.
21 Recibe el proyecto de informe justificado y procede a su
revision.
Direccion General 22 | jExiste aclaracion del informe justificado?
Juridica y de
Representacion Si. Emite observaciones y regresa a la actividad 18.
Agraria
No. Firma el proyecto de informe justificado e instruye su
liberacién a la Direccién de Representacion y Amparo.
Continua.
Direccion de 23 Recibe y devuelve al Departamento de Amparos para
Representacién y remitir o presentar a la autoridad que lo haya requerido.
Amparo
24 Recibe y da tramite.

Departamento de
Amparos

¢ El documento requiere sobre de envio?

Si. Requisita el formato, el sobre y el oficio de envio de
correspondencia y da tramite en la Oficina de
Correspondencia para remitir y recabar el acuse de recibo.
Pasa a la actividad No. 25.

No Presenta el informe justificado ante la autoridad
correspondiente. Continua.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio

de amparo indirecto.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

25

Recibe el acuse y archiva en el expediente integrado del
asunto. Continta.

26

Da seguimiento al juicio de amparo y atiende los
requerimientos, de ser necesario elabora los recursos
legales correspondientes con la revisién y autorizacion de
la Direccidon de Representacion y Amparo y la Direccién
General Juridica y de Representacion Agraria. Remite a la
Direccion de Representacion y Amparo.

Direccién de
Representacion y
Amparo

27

Recibe, analiza y verifica el término para la interposicién
del recurso de revision, en el caso de que se conceda la
suspension definitiva o el amparo, al recibir |a interlocutoria
o la sentencia de fondo, y entrega la documentacioén, en su
caso, con instrucciones al Departamento de Amparos.

Departamento de
Amparos

28

Recibe de la Direccién de Representacion y Amparo, la
interlocutoria y analiza la sentencia, verifica los términos
para interponer el recurso de revision.

29

;Existen elementos para interponer el Recurso de
Revision?

No. Formula un razonamiento en el que se expresen los
motivos de la no interposicién, rubrica y presenta a la
Direccion de Representacion y Amparo. Pasa a la
Actividad 30.

Si. Elabora el recurso revisién, rubrica y presenta a la
Direccion de Representacién y Amparo, para su revision.
Pasa a la actividad 32.

Direccion de
Representacion y
Amparo

30

Recibe, revisa, rubrica y presenta a la Direccion General
Juridica y de Representacioén Agraria, para su visto bueno.

Direccion General
Juridica y de
Representacion
Agraria

31

Recibe, revisa, autoriza y firma de conformidad y regresa
a la Direccién de Representacion y Amparo quien turna al
Departamento de Amparos para su tramite. Pasa a las
actividades 38 a 41, en lo conducente.

NG O
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Descripcion narrativa del procedimiento

de amparo indirecto.

Nombre del procedimiento: Defender la actuacién de las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales de |la Procuraduria Agraria dentro del juicio

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Direccion de
Representacion y
Amparo

32

Recibe del Departamento de Amparos el recurso de
revisién y proceder a su revisién. Rubrica y presenta a la
Direccién General Juridica y de Representacion Agraria
para su aprobacién y firma o rubrica.

Direccién General
Juridica y de
Representacion
Agraria

33

Recibe, analiza y autoriza el recurso de revision. Firma y/o
rubrica, en su caso, (para recabar la del funcionario que
haya sido sefialado como autoridad responsable), el
recurso de revision y regresa a la Direccion de
Representacion y Amparo para el tramite correspondiente.

'l‘,“‘

Direccion de
Representacion y
Amparo

34

Recibe el recurso de revision y regresa al Departamento
de Amparos.

35

Recibe el recurso de revision, para remitir o presentar a la
autoridad competente. Recaba la firma de la persona
servidora publica sefialada como autoridad responsable,
entrega al area de correspondencia para su envio o
presentacién, ante la autoridad competente.

Departamento de
Amparos

36

¢ El documento requiere sobre de envio?

Si. Requisita el formato, el sobre y el oficio de envio de
correspondencia y da ftramite en la Oficina de
Correspondencia para remitir y recabar el acuse de recibo.
Pasa a actividad 37.

No. Continta.

37

Recibe el acuse y archiva en el expediente integrado del
asunto.

38

Archiva el expediente como concluido, una vez que la
autoridad judicial dicte la sentencia y ésta cause estado, o
el Tribunal Colegiado emita ejecutoria y no impliquen
cumplimiento.

28

Elabora oficio dirigido a la autoridad sefialada como
responsable, notificando auto por el que se determiné por
cumplida la sentencia dictada por autoridad de alzada.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio

de amparo indirecto.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

40

Elabora el oficio correspondiente, en caso de que la
autoridad responsable tenga que realizar alguna actividad
derivada de la sentencia que conceda el amparo,
comunica a la autoridad responsable de esta Institucion
que dé el cumplimiento respectivo, a fin de informar al
Juzgador.

41

Archiva el expediente de esta Institucién, una vez recibido
el acuerdo del Juzgador por el que ordene el archivo de su
expediente como un asunto total y definitivamente
concluido.

Plazo de 39 a 44 dias habiles.

Termina procedimiento.

S\ TN
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales de |la Procuraduria Agraria dentro del juicio

de amparo indirecto.

Oficialia de Partes de la
Direccion General Jurfdica y de
Representacion Agraria

Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién de Representacion y

Amparo

Departamento de Amparos

2
INICIO
1 L g ARecibe, revisa, e —p
. instruye se turne.
Recibe, registra y
entrega.
|
L
10

Recibe el informe previo y
procede a su revision.

¢ Existe

aclaracién del
proyecto de

informe previo?

Si NO

Emite
observaciones.

Firma o rdbrica e
Instruye su
liberacién.

Recibe, registra el
requerimiento L

Recibe, analiza y revisa sl
hay incidente de
suspension y el termino
para rendir el informe
previo.

6
v

h 4

Analiza, verifica
términos e instruye
para su atencion,

Notifica a la autoridad
responsable para  su
cumplimiento, en casc de
que se olorgue Ia
suspensién provisional ©
de oficio, de ser ciertos los
actos reclamados.

Revisa el proyecto de |gi—

informe previo, rubrica.

Recaba el soporte
documental para elaborar,
rubricar y presentar el
proyecto  del informe
previo, para revision.

I 9

Somete el proyecto de
informe  previo  para
autorizacion.

12

Recibe el informe previo
firmado y devuelve para

que lo remita o se id
presente a la autoridad
gue lo hava requerido.

13

Recibe el informe previo y
de ser el caso recaba la
firma la persona servidora
plblica sefalada como
autoridad responsable y
entrega al area de
correspondencia para su
envio o presentacién ante
la autoridad competente.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacién de las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales de |la Procuraduria Agraria dentro del juicio

de amparo indirecto.

Oficialla de Partes de la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccion de Representacion y
Amparo

Departamento de Amparos

14

LEl
documento
requiere sobre
de envio?

Requisita el formato,
el sobre y el oficio de
envio y da tramite en
la Oficina de
Correspondencia para
su remision y recaba
el acuse de recibo.

Presenta el
informe  previo lg—
ante la autoridad
correspondiente.

15
v

Recibe el acuse y
archiva en el
expediente integrado
del asunto.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio

de amparo indirecto.

Oficialia de Partes de la
Direccion General Juridica y de

Direccién General Juridica y de

Direccion de Representacion y

Departamento de Amparos

Representacién Agraria Representacion Agraria Amparo
16
Recibe, analiza y revisa si
Viene de la hay incidente de
actividad 4. suspensién y el término
para rendir el informe
justificado.
17
A

21

Recibe el informe

revision.

22

¢ Existe
aclaracién del
proyecto de
informe
justificado?

Si NO

Emite
observaciones.

Firma o rubrica e

justificado y procede a su g

19

Recaba el soporte
documental para elaborar
el informe justificado.

! 18

Recibe y revisa el proyecto
de informe
rubrica.

justificado, |9

Elabora el proyecto de
informe justificado, rubrica
y presenta para su
revision.

) 20

Somete el proyecto de
informe justificade para
autorizacion.

Instruye su
liberacién.

23

Recibe el informe firmado
y devuelve para que lo

remita o se presente a la
autoridad que lo haya
requerido.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender |la actuacion de las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio

de amparo indirecto.

Oficialia de Partes de la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccion de Representacion y
Amparo

Departamento de Amparos

LEl
documento
requiere sobre
de envio?

Requisita el formato,
el sobre y el oficio de
envio y da tramite en
la Oficina de
Correspondencia para
remitir y recabar el
acuse de recibo.

Presenta el informe
justificade ante la (g
autoridad

correspondiente.

25

v

Recibe el acuse y
archiva en el
expediente integrado
del asunto.

26

‘

Da seguimiento al juicio
de amparo y atiende
los requerimientos, de
ser necesario elabara
los recursos legales
correspondientes.




g PROCURADURIA L 3. o FECHA DE ELABORACION | REVISION
b~ ACRARIA Direccioén Genergl' Ju I'IdICE-I Y| DA | MES | ANO .
de Representacion Agraria 10 12 2008 =

SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos FE;:A Ee ':ACEZJA“Z’:‘SSN PAGINA

GENERAL o = 2ozs | 1871218

Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio

de amparo indirecto.

Oficialia de Partes de la
Direccion General Juridica y de

Direccién General Juridica y de

Direccién de Representacion y

Departamento de Amparos

i : resentacion Agrari Amiparo
Representacion Agraria e graria p
27 28
Analiza y verifica el ifgf‘ﬁ}e A nal'zla
E s wara
interponer recurso de Ii - minoé Verl;ﬁg
S = intser ot:;r el recﬁr
instrucciones. P S0

de revision.

29
NO

i Existen
elementos para
interponer el
Recurso de
Revision?

AR Elabora el recurso
d 3 \‘L revision, rubrica y
o / presenta para su
S revision.
31 30
Recibe, revisa, autoriza y Recibe, revisa, Formula !
firma de conformidad y rubrica y presenta  [% razonamiento,
regresa para dar tramite. [ para su visto bueno. rubrica y presenta.
Pasa a las actividades

38 a 41, en lo conducente.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio

de amparo indirecto.

Oficialia de Partes de la
Direccién General Juridica y de
Representacién Agraria

Direccién General Juridica y de

Representacion Agraria Amparo

Direccién de Representacion y

Departamento de Amparos

- ~

F BN
3 b

€35

b '/"J
& 4
33 v 32
Recibe,  analiza vy Recibe, revisa el
auteriza el recurso de recurso de revision
revjsion. FRima e = rubrica y presenta
rubrica el recurso de para su aprobacion
revisién y regresa para el fierna:o. rubrica '
trdmite correspondiente.

34

Recibe el recurso de
revisién y regresa.

Y

35

Recibe el recurso de revisién,
para remitir o presentar a la
autoridad competente.
Recaba |a firma de la persona
servidora publica sefalada

2
como autoridad responsable,
entrega al area de
correspondencia para  su

envic o presentacion, ante la
autoridad competente.

¢ El documento

requiere sobre

de envio?

Requisita el formato,
el sobre y el oficio de
envio de
correspondencia y da
tramite en la Oficina
de Correspondencia
para remitir y recabar
el acuse de recibo

37

Recibe el acuse y
archiva en el
expediente integrado
del asunto.

A 4

=
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender la actuacion de las personas servidoras publicas de
las Unidades Administrativas de Oficinas Centrales de la Procuraduria Agraria dentro del juicio

de amparo indirecto.

Oficialia de Partes de la
Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién de Representacion y
Amparo

Departamento de Amparos

38

Archiva el expediente, una
vez que |la sentencia cause
estado, o el Tribunal
Colegiado emita ejecutoriay
no impliguen cumplimiento.

¥ 38

Elabora el oficio a la
autoridad sefialada como
responsable, notificando el
auto por el que se determind
por cumplida la sentencia.

v 40

Elabora el oficio, comunica
a la autoridad responsable
que debe dar cumplimiento,
a fin de informar al
Juzgador.

X 41

Archiva el expediente como
un asunto total y
definitivamente concluido.

A4

Termina

<

@
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24, Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades de caracter fiscal y
administrativa.

Objetivo del procedimiento

Defender el patrimonio de la Institucién, ante el Tribunal Federal de Justicia Administrativa,
derivado de los actos en que las autoridades fiscales y administrativas federales, le finquen
alguna obligacién de naturaleza fiscal y/o administrativa, solicitando se libere a la Procuraduria
Agraria del pago de la obligacién imputada, o bien sea materia de la nulidad algun acto
administrativo emitido por este Organismo o de las personas servidoras publicas de alto nivel.

Normas de operacion

Vigilar que, en el desarrollo del procedimiento fiscal y/o administrativo, la Procuraduria Agraria
atienda en tiempo y forma, las diligencias que al efecto sefiale la ley de la materia, con el objetivo,
de que, de ser procedente se declare la nulidad del acto impugnado, defendiendo en todo
momento los intereses de la Institucion.

La Direccién de Representacién y Amparo, solicitara a las unidades administrativas requirentes
proporcionar informacion y documentacion adicional, que coadyuve al cumplimiento de las
facultades especificas de la Direccion General Juridica y de Representacion Agraria en este
procedimiento.

Los asuntos se atenderan por conducto la persona servidora publica que funja como apoderada
legal, en términos del Acuerdo Delegatorio expedido conforme al articulo 13 del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria y el poder notarial correspondiente, otorgados ambos por el
Procurador Agrario.

O~ &
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades

de caracter fiscal y administrativo.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Oficialia de Partes de la
Direccién General
Juridica y de
Representacién Agraria.

1

Recibe, registra y entrega el oficio o acuerdo en el que se
finqgue a la Procuraduria Agraria una obligacion de
naturaleza fiscal o administrativa a la Direccion General
Juridica y de Representacion Agraria.

Direccién General
Juridica y de
Representacion Agraria.

Recibe y revisa el oficio o acuerdo en el que se finque a
la Procuraduria Agraria una obligacién de naturaleza
fiscal o administrativa, y turna el asunto a la Direccion de
Representacion y Amparo.

Direccion de
Representacién y
Amparo.

Recibe y registra el oficio o acuerdo en el que se finque a
la Procuraduria Agraria una obligacion de naturaleza
fiscal o administrativa en el sistema de turno de
correspondencia.

Asigna el oficio o acuerdo en el que se finque a la
Procuraduria Agraria una obligacion de naturaleza fiscal
o administrativa al Departamento de Asuntos
Administrativos.

Departamento de
Asuntos Administrativos.

Recibe, examina y analiza el oficio o acuerdo en el que
se finque a la Procuraduria Agraria una obligacién de
naturaleza fiscal o administrativa.

Reune la informacién y documentacién relacionada con
el asunto que se plantea para determinar la procedencia
de impugnar el acto de naturaleza fiscal y/o administrativa
ante |la autoridad competente.

Recibe informacién y/o documentacién solicitada, y con
el expediente integrado procede a su estudio,
consultando para tal efecto la normatividad aplicable.

¢ Procede impugnar?

Sl. Elabora el proyecto de recurso de revocacion o
demanda de nulidad, si cumple con el requisito, segun
sea el caso, revisa que el mismo se encuentre apegado
a la normatividad legal vigente y aplicable, rubrica y turna
a la Direccién de Representacién y Amparo.

NO. Pasa a la actividad 14.

\C%\ i <

Direccion de
Representacion y
Amparo.

Recibe y revisa el proyecto de recurso de revocacién o

demanda de nulidad y las pruebas correspondientes, en
caso de tener observaciones, lo regresa para su

adecuacion, de considerarlos correctos, lo aprueba y lo

devuelve al Departamento de Asuntos Administrativos.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades

de caracter fiscal y administrativo.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

10

Recibe y firma el recurso de revocacion o demanda de
nulidad con las pruebas correspondientes para su
presentacion ante la Autoridad competente.

11

Presenta ante la Autoridad competente, recaba la copia
del acuse e integra en el expediente.

12

Da seguimiento al procedimiento, relne la informacion
respecto al nimero de expediente con el que se radico,
la autoridad que conoce del mismo y en su caso la fecha
en la que se desahogara la audiencia de ley.

Departamento de
Asuntos Administrativos.

13

Atiende en tiempo y forma el desahogo de todas y cada
una de las etapas procesales, asiste a las diligencias que
al efecto se senalen, notificandose de los autos que
correspondan, desahogando las audiencias sefialadas y
atiende la instrucciéon hasta la formulacion de alegatos.
Continua en la actividad 18.

14

Elabora el proyecto de oficio en el que se le exprese a la
Direccion General de Administracién los motivos por los
que no se relnen los elementos para demandar nulidad
del acto de naturaleza fiscal y/o administrativa, rubrica y
turna a la Direccién de Representaciéon y Amparo.

Direccion de
Representacion y
Amparo.

15

Recibe y revisa el proyecto de oficio, en caso de tener
observaciones, lo regresa para su adecuacién. Si no hay
observaciones, lo aprueba y lo devuelve al Departamento
de Asuntos Administrativos.

Departamento de
Asuntos Administrativos.

16

Recibe el proyecto de oficio sin observaciones. Se firma
para su presentacion ante la Autoridad correspondiente,
remite a la Direccion de Representacion y Amparo.

Direccion de
Representacion y
Amparo.

17

Recibe, firma y presenta ante la Autoridad competente,
recaba la copia del acuse e integra en el expediente,
turna al Departamento de Asuntos Administrativos.

Departamento de
Asuntos Administrativos.

18

¢ Sentido de la resolucién?

Si es favorable, declarandose la nulidad del acto
impugnado se espera a que cause estado y de ser asi,
en su momento se elabora el oficio por el que se
comunica a la Direccion General de Administracion, para
que en el marco de sus atribuciones realice lo
conducente, remite a la Direccién de Representacion y
Amparo.

Si es desfavorable. Pasa a la actividad 24 a 31.

NS O ¢
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades

de caracter fiscal y administrativo.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Direccion de
Representacion y
Amparo.

19

Recibe, analiza y aprueba el proyecto de oficio por el cual
se comunica a la Direccién General de Administracion el
resultado de la resolucion, rubrica y somete a
consideracién de la Direccion General Juridica y de
Representacién Agraria.

Direccion General
Juridica y de

Representacion Agraria.

20

Recibe, evallia y autoriza mediante su firma el oficio por
el cual se comunica a la Direccién General de
Administracién el resultado de la resolucion. Se instruye
a la Direccion de Representacién y Amparo dar tramite
correspondiente.

Direccion de
Representacion y
Amparo.

21

Recibe el oficio debidamente firmado y turna al
Departamento de Asuntos Administrativos para su
tramite correspondiente.

Departamento de

Asuntos Administrativos.

22

Recibe e integra la documentacion relacionada con el
mismo, y da tramite.

23

Recaba el acuse de recibo del oficio y archiva el
expediente como concluido.

Termina procedimiento.

Departamento de

Asuntos Administrativos.

24

impugnacion  correspondiente
(apelacion, revision, amparo), en caso de ser
desfavorable y se cuenta con los elementos,
presentandose ante la autoridad competente, agotando
las diligencias que al efecto sefiale la ley de la materia,
pudiendo la autoridad confirmar, revocar o modificar su
resolucion.

Elabora medio de

25

Elabora oficio por el que se comunica a la Direccion
General de Administracién, en el supuesto de que
determine revocar la resolucién en beneficio de los
intereses de la Procuraduria Agraria, para lo cual se
estard en lo sefialado en el supuesto previsto del
numeral 18.

26

Formula proyecto de oficio por el cual expondra las
razones por las cuales considera no debe interponerse el
juicio contencioso administrativo en materia fiscal, si es
desfavorable y no se cuenta con los elementos para
promover el medio de impugnacién correspondiente
(apelacién, revision, amparo), para que se revierta el
sentido de la resolucion, lo rubrica y lo somete a
consideracién de la Direccién de Representacion y
Amparo.

-

v
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades
de caracter fiscal y administrativo.

Responsable

No. Descripcion de la actividad

Direccion de
Representacion y
Amparo.

27 Recibe y analiza el proyecto de oficio por el cual se
exponen las razones por las cuales se considera no debe
interponerse juicio contencioso administrativo en materia
fiscal, lo rubrica y somete a consideracion de la Direccion
General Juridica y de Representacion Agraria.

Direccién General
Juridica y de
Representacion Agraria

28 Recibe y evalia el proyecto de oficio por el cual se
exponen las razones por los que se considera no debe de
interponerse el juicio, y autoriza mediante su firma, e
instruye su liberacién a la Direccién de Representacion y
Amparo.

Direccion de 29 Recibe el oficio debidamente firmado y turna al
Representacién y Departamento de Asuntos Administrativos para su
Amparo. tramite correspondiente.

Departamento de
Asuntos Administrativos

30 Recibe el oficio fiimade e integra los documentos
relacionados con el asunto y da tramite.

31 Recaba el acuse de recibo del oficio y archiva el
expediente como concluido.

32 Realiza segun lo sefalado en el supuesto previsto en el
numeral 27, en caso de que se determine revocar la
resolucion en beneficio de los intereses de Ia
Procuraduria Agraria.

33 Realiza, de confirmarse la resolucion impugnada,
habiéndose agotado en su totalidad los recursos que al
efecto sefiale la ley de la materia, al causar estado la
misma dando cumplimiento a la sentencia de mérito, en
los términos en que fue dictada, informando de dicha
circunstancia a la Direccion General de Administracion,
para que en el marco de sus atribuciones realice lo
conducente, dando cumplimiento a la sentencia.
Aplicando las etapas comprendidas en los numerales 8

y 9.

Plazo de 67 a 70 dias habiles.

Termina procedimiento.
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Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades

de caracter fiscal y administrativo.

Oficialia de Partes de la
Direccién General Juridica y de
Representacién Agraria

Direccion General Juridica y de

Representacion Agraria

Direccién de Representacion y

Amparo

Departamento de Asuntos
Administrativos

INICIO

Y

Recibe, registra y
entrega documento en
que se finque
responsabilidad fiscal o
administrativa.

2

Recibe, revisa, e
instruye se turne la
documentacion.

Recibe, registra
oficio en que se

v

finque a
responsabilidad
fiscal o
administrativa.

Recibe, examina y analiza
la documentacion

recibida.
l 6

¢ 4

Asigna.

Retine la informacién y
documentacion
relacionada al asunto.

7

9

h 4

Recibe informacion y/o

documentacion, procede a
su estudio.

Revisa el proyecto de
recurso de revocacion o
demanda de nulidad y las
pruebas
correspondientes.

i Procede

impugnar?

A

Elabora recurso de
revocacion o demanda de
nulidad, si cumple con el
requisito y turna.

10

Recibe el informe previo
firmado y lo devuelve para

que lo remita o se
presente a la autoridad
que lo haya requerido.
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades

de caracter fiscal y administrativo.

Oficialia de Partes de la
Direccion General Juridica y de
Representacién Agraria

Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién de Representacién y

Amparo

Departamento de Asuntos

Administrativos

¢

15

Recibe y revisa
proyecto de oficio, en
su caso solicita

y devuelve.

adecuaciones, aprueba W

11

Presenta, recaba
copia de acuse e
integra al expediente.

12

Da seguimiento al
procedimiento.

13

Atiende en tiempo y
forma el desahogo del
procedimiento.

14

Elabora proyecto de
oficio en donde
exprese motivos por
los que no procede
impugnar.

I
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades

de caracter fiscal y administrativo.

Departamento de Asuntos

Oficialia de Partes de la
Direccion General Juridica y de
Representacién Agraria

Direccidn General Juridica y de

Representacion Agraria

Direccién de Representacion y
Amparo

Administrativos

20

e

Recibe, evalla y autoriza
mediante su firma el
oficio dirigido a DGA.

consideracion.

Vv 18
17 Recibe. firma para su
presentacion ante la
Recibe. firma para su Autoridad
presentacién  ante la € correspondiente.
Autoridad
correspondiente.
¢ 18
Desfavorable
19
Recibe, analiza, aprueba, _ )
rubrica y somete el ¢Sentido_FIe7la
proyecto de oficio a |4 resolucion’

Favorable
. 21

Esperar a que cause
Recibe oficio firmado y | | estado y elaborar oficio
turna. informando resultado a

DGA.
22
Recibe e integra Ia

documentacion

relacionada con el mismo,

y da tramite,
o 23

Recaba el acuse de recibo
del oficio y archiva el

expediente como

concluido.
TERMINA
PROCEDIMIENTO

i (@ O
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades
de caracter fiscal y administrativo.

Oficialla de Partes de la Direccién
General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién General Juridica y
de Representacion Agraria

Direccion de Representacion y
Amparo

Departamento de Asuntos
Administrativos

28

27

Recibe, evalla y
autoriza mediante su

Recibe y analiza el
proyecto de oficio,

62
%I) 2

firma e instruye su
liberacion.

rubrica y somete a
consideracion.

29

Recibe y analiza el

v

proyecto de oficio,
rubrica y somete a
consideracion.

Si es desfavorable y se
cuenta con los
elementos para
impugnar  ante  la
autoridad competente,
pudiendo la autoridad
confirmar, revocar o
medificar su resolucion.

v 2

En el supuesto de que
determine revocar la
resclucion en beneficio
de los intereses de la
Procuraduria  Agraria,
se estara en el supuesto
previsto en el numeral

18.
¢ 26

Si es desfavorable y no
se cuenta con los
elementos para
impugnar  {apelacién,
revisién, amparo), para
gue se revierta el sentido
de la resolucién, formula
proyecto de oficio rubrica
y somete a
consideracion.

<
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender a la Procuraduria Agraria contra actos de autoridades
de caracter fiscal y administrativo.

Oficialia de Partes de la
Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién de Representacién y
Amparo

Departamento de Amparos

30

Recibe el oficio firmado e
integra los  documentos
relacionados con el asunto y

da tramite.
¢ 3

Recaba el acuse de recibo
del oficio y archiva el
expediente como concluido.

J 32

En el supuestc de que
determine revocar la
resolucion en beneficio de
los intereses de la
Procuraduria  Agraria, se
estara en el supuesto
previsto en el numeral 27.

i 32

De confirmarse la resolucion
impugnada, habiéndose
agotado en su totalidad los
recursos, al causar estado la
misma se debera dar
cumplimiento a la sentencia
de mérito, en los términos en
que fue dictada, informande
de dicha circunstancia a la
Direccion General de
Administracion, para que en
el marco de sus atribuciones
realice lo conducente dando
cumplimiento a la sentencia.
Aplicando las etapas
comprendidas en los
numerales 8 y 9.

v

[ Termina ]
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25. Defender los intereses institucionales en juicios laborales planteados en contra de la
Procuraduria Agraria.

Objetivo del procedimiento

Representar juridicamente los intereses de la Procuraduria Agraria ante las autoridades
competentes en materia laboral, en todas las instancias de los juicios laborales que se promuevan
en su contra, oponiendo las excepciones y defensas, ofreciendo las pruebas correspondientes
para desvirtuar la accion ejercitada por la parte actora y obtener la resoluciéon mas favorable a los
intereses de la misma.

Normas de operacion

Acreditar ante la Junta Federal de Conciliacion y Arbitraje y/o el Tribunal Federal de Conciliacion
y Arbitraje, y/o Centros Federales de Conciliacién y Registro Laboral y/o Centros de Conciliacién
Laboral Estatal y Municipales y/o Tribunales Laborales Federales, la legalidad de los actos
institucionales de la Procuraduria Agraria y sus Unidades Administrativas, en los juicios laborales
en que sean demandados, cumplimentando las diversas etapas procesales: conciliacion,
demanda y excepciones, ofrecimiento, admisién y desahogo de pruebas, alegatos y resolucion,
y en su caso la impugnacion del laudo o sentencia, a través del juicio de amparo.

Los asuntos se atenderan por conducto de las personas servidoras publicas que funjan como
apoderadas legales, en términos del Acuerdo Delegatorio expedido conforme al articulo 13 del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria y el poder notarial correspondiente, otorgados
ambos por el Procurador Agrario.

procedimientos paraprocesales y los juicios contenciosos de naturaleza laboral, civil y mercanti
en los que la Procuraduria Agraria sea parte.

-

Nota: El procedimiento aqui establecido, sera aplicable en lo que corresponda a lo

-

S
(s

v
X
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales
planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad
Oficialia de Partes de la 1 Recibe, registra y entrega la demanda laboral en contra
Direccién General de la Procuraduria Agraria a la Direccion General Juridica
Juridica y de y de Representacion Agraria.
Representacion Agraria
Direccion General 2 Recibe, revisa y examina la demanda laboral en contra
Juridica y de de la Procuraduria Agraria e instruye se turne el asunto a
Representacién Agraria la Direccion de Representacion y Amparo.
3 Recibe y registra la demanda laboral en contra de la
Procuraduria Agraria en el sistema de turno de
correspondencia.
4 Revisa la demanda laboral en contra de la Procuraduria
Direccién de Agraria y asigna al abogado.
Representacion y 5 Elabora el oficio de asignacion de la demanda laboral en
Amparo contra de |la Procuraduria Agraria.
6 Rubrica el oficio de asignacion de la demanda laboral en
contra de la Procuraduria Agraria y somete a
consideracién de la Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria.
Direccién General 7 Recibe y autoriza mediante su firma la asignacion de la
Juridica y de demanda laboral en contra de la Procuraduria Agraria al
Representacion Agraria abogado y lo remite a la Direccion de Representacion y
Amparo.
Direccion de 8 Recibe y entrega el oficio de asignacion y la demanda
Representacion y laboral en contra de la Procuraduria Agraria al Abogado
Amparo responsable, recaba el acuse.
9 Recibe y elabora oficios para solicitar informacion y/o
documentacién a las diversas Unidades Administrativas
de oficinas centrales, asi como al centro de trabajo o
adscripcion del actor en el juicio laboral, para dar
contestacion a la demanda y ofrecer pruebas.
10 Recibe la informacién y/o documentacién solicitada, y
Abogado con el expediente integradq prgcede a su estudio,
consulta para tal efecto la legislacion y los precedentes
jurisprudenciales dictados por el Poder Judicial de la
Federacion sobre el caso.
11 Elabora los proyectos de contestacion de demanda y

ofrecimiento de pruebas, rubrica y/o firma, y somete a
consideracién de la Direccion de Representacion y
Amparo.
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales
planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad
Direccion de 12 Recibe y revisa los proyectos de contestacién de
Representacién y demanda y ofrecimiento de pruebas elaborados por el
Amparo abogado responsable.

¢ Existe aclaracion del proyecto de contestacion?

Si. Devuelve al abogado para su adecuacion. Pasa a
actividad 9.

No. Regresa al abogado para su suscripcion. Continta.

13 Recibe y firma para su presentacion ante la Autoridad.
14 Comparece a cada una de las etapas procesales dejando
constancia de su actuacion en el expediente que al efecto
integre.

15 Da seguimiento al juicio laboral notificandose de los autos
que correspondan.

16 Presenta escrito de alegatos al cerrarse la etapa de
instruccion. Y queda al pendiente de la emisién del laudo
o sentencia, dejando constancia de su actuacion en el
expediente que al efecto integre.

17 ¢ Sentido del laudo o sentencia?

Si es absolutorio para la Procuraduria Agraria, y la parte
contraria no promueve juicio de amparo dentro del
Abogado término concedido para tal efecto, declarando la
Autoridad que el mismo quedoé firme, elabora el proyecto
de oficio por el cual se le comunica a la Direccién General
de Administracion el resultado del laudo o sentencia,
rubrica y somete a consideraciéon de la Direccion de
Representacion y Amparo. Contintia en la actividad 18.
Si el laudo o sentencia es absolutoria para la
Procuraduria Agraria y el actor promueve el juicio de
amparo en contra de este, elabora alegatos y/o amparo
adhesivo, y presenta ante el Tribunal Colegiado ante el
cual se radic6 el juicio de amparo, y da seguimiento hasta
su conclusién. Continta en la actividad 23.

Si es condenatorio para la Procuraduria Agraria.
Continda en la actividad 30.

Direccién de 18 Recibe y analiza el proyecto de oficio por el cual se
Representacion y comunica a la Direccion General de Administracion el
Amparo resultado del laudo o sentencia, rubrica y somete a -

consideracién de la Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria.

\& O~ g
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento; Defender los intereses institucionales en juicios laborales
planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcién de la actividad
Direccion General 19 Recibe y autoriza mediante su firma el oficio por el cual
Juridica y de se comunica a la Direccién General de Administracion el
Representacién Agraria resultado del laudo o sentencia, remite a la Direccion de
Representacion y Amparo.
Direcciéon de 20 Recibe el oficio debidamente firmado y turna al Abogado
Representacion y para su tramite correspondiente.
Amparo
21 Recibe el oficio firmado, integra los documentos
relacionados con el laudo o sentencia absolutorio y da
Abogado tramite.
22 Recaba el acuse de recibo del oficio y archiva el
expediente como concluido.
Termina Procedimiento
23 En caso de que en cumplimiento de ejecutoria de amparo
se dicte nuevo laudo en sentido condenatorio y NO
cuenta con los elementos necesarios, se estara en lo
previsto en los numerales 24 al 29, segun sea el caso.
Si es condenatorio para la Procuraduria Agraria y
considera tener elementos para cambiar su sentido.
Continua en la actividad 30.
Abogado 24 | Si es condenatorio para la Procuraduria Agraria y NO
cuenta con los elementos necesarios para que, a través
del juicio de amparo se revierta el sentido del laudo o
sentencia, formula proyecto de oficio por el cual expondra
los motivos por los cuales considera no debe
interponerse el juicio constitucional, rubrica y somete a
consideracion de la Direccion de Representacion y
Amparo.
Direccién de 25 Recibe y analiza el proyecto de oficio por el cual exponen
Representacién y los motivos por los cuales se considera no debe
Amparo interponerse el juicio constitucional, rubrica y somete a
consideracion de la Direccién General Juridica y de
Representacién Agraria.
Direccién General 26 Recibe, revisa, evalla y autoriza mediante su firma, el
Juridica y de proyecto de oficio por el cual se exponen los motivos por
Representacion Agraria los que se considera no debe interponerse el juicio e
instruye su liberacion a la Direccion de Representacion y
Amparo.
Direccién de 27 Recibe el oficio debidamente firmado, y turna al Abogado
Representacion y para su tramite correspondiente.
Amparo
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Descripcion narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales
planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

Responsable No. Descripcion de la actividad

“a

28 Recibe el oficio firmado, e integra los documentos
relacionados con el asunto y le da tramite.

Recaba el acuse de recibo del oficio, en cuanto al tramite

29 para cumplimiento y procede conforme a los numerales
33 al 37.
30 Elabora la demanda de amparo, si es condenatorio para
la Procuraduria Agraria y considera tener elementos para
cambiar su sentido, aplicando las etapas comprendidas
en los numerales 9 al 16.
31 Presenta la demanda de amparo ante la autoridad
responsable, recaba el acuse de recibo, acudiendo al
Tribunal Colegiado al que se turne la demanda de
amparo, obtiene el nimero que se le asigne y da
Abogado seguimiento hasta su conclusion.
32 Elabora el oficio para informar esta circunstancia a la
Direccion General de Administracién, si el Tribunal
Colegiado niega el amparo y el laudo o sentencia
condenatoria causa estado, indica la condena a cumplir,
aplicar las etapas descritas en los numerales del 18 a 22.
33 Comparece ante la autoridad correspondiente a dar
cumplimiento al laudo, sila condena implica reinstalacion
del trabajador en su puesto o el pago de prestaciones
econdémicas, recaba la constancia correspondiente.
34 Recibe el cheque por el actor, elabora el oficio para la
devolucién de la poliza-cheque, recibo finiquito y demas
constancias generadas firmada por el actor, aplica la
etapa descrita en el numeral 37.

Representacién y Representacion Agraria el oficio debidamente firmado y
Amparo turna al Abogado para su tramite correspondiente.

Direcciéon de 35 Recibe de Ila Direccibn General Juridica y de @

36 | Recibe el oficio firmado e integra los documentos |
relacionados con el cumplimiento del laudo, y da tramite.
37 Recibe el acuse de recibo del oficio y archiva el
expediente como concluido.

Abogado

Plazo de 86 a 90 dias habiles.

Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del procedimiento
Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales

planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

Oficialia de Partes de la : Ziz o : 5 i
Direccién General Juridica y de D're;‘go?es:nﬁzg?ég Lg‘!drlacgay de Birgszian diﬁez;isentacmn ¥ Abogada(o)
Representacion Agraria P! 9 P
2 3
INICI ; :
o Recibe, revisa y Recibe y registra la
| p-| examina la demanda B demanda |aboral en
laboral en contra de la contra de la PA en el
1 PAy turna. sistema de turno de
v correspondencia.
Recibe, registra y 4
entrega la demanda A 4
laboral en contra de la .
PA. Revisa la demanda
laboral en contra de |2
PA y asigna al
abogado.
J’ 5
. 9
Elabora el oficio de
asignacion de la Elabora  oficios  para
demanda laboral en solicitar  informacién  y/o
contra de la PA. - documentacion para dar
contestacion a la
7 P demanda y ofrecer
pruebas.
; ; s Rubrica el oficio de # 10
Autoriza la asignacion de asignacién de &
1a domanda er conta de demanda en centra de la Recibe la documentacion
a PA al abogado y lo PA y somete a -
remite. . - y con el e)gpedlente
consideracion. integrado y estudia.
& v 11
Rubrica el oficio de Elabora los proyectos de
asignacion de la contestacion de demanda
y ofrecimiento de pruebas,

v

demanda en contrade la |-
PA ¥y somete a
consideracién.

rubrica y/o firma, y somete
a consideracion.

1

12

h 4

Recibe y revisa los
proyectos de contestacion
de demanda y
ofrecimiento de pruebas.




=; PROCURADUR 1A ) . o FECHA DE ELABORACION | REVISION
slis® AGRARIA Direccion Genera_n! Jurldlca_: Y oia | wes | afo -
de Representacion Agraria 10 PP 2008 3

SUBPROCURADURIA Manual de Procedimientos FE;:A LE ’:A‘ETS”AL'Z’ZZ'EN PAGING

GENERAL = - ~ons | 206/218

Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales

planteados en contra de |la Procuraduria Agraria.

Oficialia de Partes de la
Direccién General Juridica y de
Representacién Agraria

Direccion General Juridica y de
Representacién Agraria

Direccion de Representacién y
Amparo

Abogada(o)

¢Existe

aclaracion del
proyecto de

contestacién?

13

Firma para su
presentacion ante la
Autoridad.

l 14

Comparece a cada
una de las etapas
procesales  dejando
constancia de su
actuacion en el
expediente que al
efecto integre.

$ 15

Da seguimiento al
juicio laboral
notificandose de los
autos que
correspondan.

v 16

Presenta alegatos vy
espera  emisién  de
laude o sentencia,
dejando constancia en
el expediente integrado.

B ¢ 17

¢Cual es el
sentido del laudo
o sentencia?

Laudo o
sentencia
condenatoria

v

Laudo o
sentencia
absolutoria

con amparo
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Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales

planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

Oficialia de Partes de la

Direccion General Juridica y de

Direccién General Juridica y de

Direccién de Representacion

¥ Abogada(o)

Representacion Agraria Representacion Agraria Amparo
Laudo o sentencia
19 18 absolutoria. Elabora proyecto
de oficio por el que se comunica
Recibe y autorza Recibe vy analiza el FI J;iesultadc de la sentencia o
audo.

mediante su firma el oficio
por el cual se comunica a
la DGA el resultado del
laudo o sentencia.

proyecto de oficio por el
cual se comunica ala DGA

el resultado, rubrica ¥y
somete a consideracion.

4_—1

20 21

Recibe oficio debidamente
firmado y turna para su
tramite correspondiente.

Recibe el oficio firmado,
integra los documentos
relacionados con el laudo
o sentencia absolutorio y

—

da tramite.
I 22

Recaba el acuse de recibo
del oficio y archiva el
expediente como
concluido.

23

Si se dicta nuevo laudo en
sentido condenatorio y
no cuenta con los
elementos  necesarios,
pasar a los numerales 24

al 29.

Si es condenatorio Yy
considera tener
elementos para cambiar
su sentido. Continta en la
actividad 30.

TERMINA
PROCEDIMIENTO | ?
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Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales
planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

Oficialia de Partes de la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccion General Juridica y de

Representacion Agraria

Direccion de Representacion y

Amparo

Abogada(o)

26

25

Recibe, revisa, evalla
y autoriza mediante su
firma el proyecto de
oficio, e instruye su
liberacion.

Recibe y analiza el
proyecto de oficio
rubrica y somete para
firma

lzd.

27

NO hay elementos para
revertir el sentido del
laudo, formula proyecto,
rubrica y somete a
consideracion.

28

v

Recibe el oficio
debidamente firmado, y
turna para su tramite.

Recibe el oficio
firmado, e integra los
documentos
relacionados con el
asunto y le da tramite.

29

Recibe el acuse de
recibo del oficio y
procede conforme a los
numerales 33 al 37.

!

A
(5)

\

Elabora demanda de

amparo ante el laudo

condenatorio, aplica
actividades de 9 a 16.

\ & O~ &
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Defender los intereses institucionales en juicios laborales
planteados en contra de la Procuraduria Agraria.

Oficialia de Partes de la
Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccion General Juridica y de Direccion de Representacion y

Representacion Agraria Amparo ABORAGH(D)

31

Presenta demanda de
amparo, recaba el acuse de
recibo, obtiene numero de
amparo y da seguimiento.

v m

Si se niega el amparo y el
laudo causa estado, informa
ala DGA, aplica las

{/-’"\ actividades de 18 a 22.

l 33

Condena de reinstalacion o
pago de prestaciones,
recaba la constancia
correspondiente.

3 y 3
Recibe el cheque, elabora el
Recibe el oficio firmado y |4 oficio de devolucién de la

(6]

turna al abogado para su pdliza-cheque, aplica la

tramite. etapa descrita en el
numeral 37.

36

Recibe el oficio firmado e
integra los  documentos
relacionados con el
cumplimiento del laudo, y da

tramite.
l 37

Recibe el acuse de recibo y
archiva.

Termina
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26. Emision de opinion respecto de las excusas e impedimentos que se presenten para su
calificaciéon por parte del Procurador Agrario y Subprocurador General, de conformidad
con lo establecido por los articulos 15, fraccién Xl, 73, 74 y 75 del Reglamento Interior de
la Procuraduria Agraria.

Objetivo del procedimiento.

Emitir opinién juridica respecto a las solicitudes de excusas remitidas por el Subprocurador
General, o en su caso, por el Procurador Agrario, que han sido sometidas a consideracion.

Normas de operacién.

La Direccién General Juridica y de Representacion Agraria emite opiniones respecto a consultas
y asesorias que solicitan, en este caso, el Subprocurador General, o el Procurador Agrario, para
coadyuvar en el cumplimiento de sus funciones.

En ausencia del Titular de la Direccion General Juridica y de Representacién Agraria los asuntos
de su conocimiento, se despacharan en términos de lo establecido en el articulo 70, del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sin perjuicio del ejercicio directo de la facultad
especifica atribuida a éste y sin que la respuesta contenida en el despacho, instituya criterio
vinculatorio de observancia permanente y obligatoria para su destinatario, y de conformidad con
la autorizacion de la superioridad. v

La emisién de opiniones y las asesorias que resulten de la aplicacién del presente procedimiento,
se informaran a través de oficio al solicitante.

\
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Nombre del procedimiento: Emision de opinion respecto de las excusas e impedimentos que
se presenten para su calificacién por parte del Procurador Agrario y Subprocurador General,
de conformidad con lo establecido por los articulos 15, fraccion X, 73, 74 y 75 del Reglamento

Interior de la Procuraduria Agraria.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Oficialia de Partes de la Direccion
General Juridica y de
Representacion Agraria

1

Recibe, registra y entrega la solicitud de opinién
por excusa remitida por el Procurador Agrario o
Subprocurador General a la Direccion General
Juridica y de Representacion Agraria.

Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Recibe, revisa e instruye se turne la solicitud de
opinién por excusa a la Direccion de
Representacion y Amparo.

Direccion de Representacion y
Amparo

Recibe y registra la solicitud de opinién por
excusa en el sistema de turmmo de
correspondencia.

Direccién de Representacion y
Amparo
Abogado(a)

Revisa, analiza y asigna la solicitud de opinién
por excusa al Abogado correspondiente.

Recibe y analiza los documentos remitidos por
el Procurador Agrario o Subprocurador
General, y elabora el proyecto de opinion sobre
la excusa, rubrica y turna a la Direccion de
Representacion y Amparo.

:Cumple los requisitos para remitir excusa?

No. Elabora proyecto de opinion sobre la
excusa remitida por Procurador Agrario y/o
Subprocurador General en sentido negativo,
sefialando que falta mas informacion para
analizar lo solicitado, rubrica y somete a
consideracion de la Direccion de
Representacién y Amparo. Pasa a la actividad
i

Si. Elabora proyecto de opinidn sobre la excusa
remitida  por  Procurador  Agrario y/o
Subprocurador General, rubrica y somete a
consideracion de la Direccion de
Representacion y Amparo. Pasa a la actividad
7.

Direccién de Representacion y
Amparo

Recibe, revisa y somete el proyecto de opinién,
a la autorizaciéon de la Direccién General
Juridica y de Representacion Agraria.

Direccién General Juridica y de
Representacion Agraria

Revisa y aprueba el proyecto de opinién con la’

documentacion adjunta.

QC@O" "



3 SROCURADURIA
ellad AGRARIA

SUBPROCURADURIA
GENERAL

B - -
" - L. FECHA DE ELABORACION | REVISION
Direccion General Juridicay [ gja T ANG 5
de Representacion Agraria [ 1 s :
Manual de Procedimientos | FECHADE ACTUAL'Z’;‘E{';)N PAGINA
DIA MES
212/218
16 1 2023

Descripcién narrativa del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinion respecto de las excusas e impedimentos que
se presenten para su calificacién por parte del Procurador Agrario y Subprocurador General,
de conformidad con lo establecido por los articulos 15, fraccion XI, 73, 74 y 75 del Reglamento
Interior de la Procuraduria Agraria.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Direccion General Juridica y de 9

Representacion Agraria

i Existe aclaracién del proyecto de opinion
sobre la excusa remitida por Procurador Agrario
o Subprocurador General?

Si. Regresa a la actividad 5.
No. Firma el proyecto de opinién e instruye su

liberacion a la Direccién de Representacion y
Amparo.

Direccion de Representacion y
Amparo

10

Recibe y regresa la opinion al abogado para
que lo remita al Procurador Agrario o
Subprocurador General.

Abogado(a)

11

Entrega la opinién al Procurador Agrario o
Subprocurador General e integra el acuse al
expediente del asunto respectivo y archiva en
la carpeta de opiniones.

Plazo de 10 a 15 dias habiles.

Termina Procedimiento.

A G~ <
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Emision de opinién respecto de las excusas e impedimentos que
se presenten para su calificacion por parte del Procurador Agrario y Subprocurador General,

de conformidad con lo establecido por los articulos 15, fraccion X, 73, 74 y 75 del Reglamento

Interior de la Procuraduria Agraria.

Oficialia de Partes de la
Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria

Direccién General Juridica y de
Representacién Agraria

Direccién de Representacion y
Amparo

Abogada(o)

INICIO

h 4

Recibe, registray
entrega la solicitud de
opinién por excusa.

Recibe, revisa, e

Recibe y registra la
solicitud de cpinion

instruye se turne la
selicitud de opinién por
excusa.

Revisa y aprueba el

proyecto de opinién

con documentacion
adjunta.

¢ Existe
aclaracion
del
proyecto
de
opinién?

Regresa a la
actividad 5.

NO

Firma el proyecto de
opinién e instruye su
liberacién.

> por excusa en el

de
Correspondencia.

E

Revisa e instruye
se asigne la
solicitud de opinién

Recibe, revisa y
somete el proyecto
de opinion para
autorizacion

‘_

Sistema de Turno P

Recibe y analiza los
documentos remitidos por
el PA 0 SG y elabora el
proyecto de opinion sobre

excusa, rubrica y turna,

Elabora proyecto

;Cumple
con el
requisito
para emitir
opinién?

de opinidn,
rubrica, y remite.

.

Elabora proyecto en
sentido negativo,
sefialando la falta de
informacién, rubrica
y remite.

A\ © (<
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Diagrama de flujo del procedimiento

Interior de la Procuraduria Agraria.

Nombre del procedimiento: Emision de opinion respecto de las excusas e impedimentos que
se presenten para su calificacién por parte del Procurador Agrario y Subprocurador General,
de conformidad con lo establecido por los articulos 15, fraccion X, 73, 74 y 75 del Reglamento

Direccion General Juridica y de

Representacion Agraria Representacion Agraria Amparo

Oficialia de Partes de la Direccién General Juridica y de Direccion de Representacion y

Abogado(a)

10

Regresa la opinién al
abogado para que lo
remita al PA o SG.

11

Entrega la opinién al PA
o al SG e Integra el acuse
al expediente del asunto
respectivo y archiva en la
carpeta de opiniones.

TERMINA
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27. Difusion en forma sistematizada al interior de la Procuraduria Agraria de las
jurisprudencias y tesis relacionadas con las materias agraria, comun, laboral y penal,
publicadas en el Semanario Judicial de la Federacién.

Objetivo del procedimiento.

Difundir adecuada y oportunamente los criterios juridicos, producto de la actividad jurisdiccional
del Poder Judicial Federal: mediante la publicacién del Semanario Judicial de la Federacion, la
Gaceta, y otras obras impresas; coadyuvando en el desarrollo de las actividades de los érganos
Jurisdiccionales Federales.

Normas de operacién.
Para el logro del objetivo antes fijado, se determinan las siguientes Normas de Operacion:

La Direccién General Juridica y de Representacion Agraria, difunde en forma sistematizada al
interior de la Procuraduria Agraria las jurisprudencias y tesis relacionadas con las materias
agraria, comun, laboral y penal, publicadas en el Seminario Judicial de la Federacion, lo anterior,
para su observacion en el quehacer de las unidades administrativas que conforman a este
Organismo Descentralizado.

La difusién de los criterios jurisprudenciales y tesis relacionadas con las materias agraria, comun,
laboral y penal, publicadas en el Seminario Judicial de la Federacion, se hara mensualmente por
conducto de la Direccién de informatica en la Normateca Interna de la Procuraduria Agraria.
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Nombre del procedimiento: Difusion en forma sistematizada al interior de |la Procuraduria
Agraria de las jurisprudencias y tesis relacionadas con las materias agraria, comun, laboral y
penal, publicadas en el Semanario Judicial de la Federacién.

Responsable

No.

Descripcion de la actividad

Departamento de Amparos

1

Revisa el Semanario Judicial de la Federacion
de manera mensual de la Suprema Corte de
Justicia, y sustrae las tesis relevantes y/o
relacionadas con las funciones de Ila
Procuraduria Agraria y posteriormente las turna
a la Direccion de Representacion y Amparo,
junto con un oficio dirigido a la Direccion de
Informatica para solicitar apoyo en la
publicacion de las tesis en la Normateca Interna
de la Procuraduria Agraria.

Direccidén de Representacion y
Amparo

Recibe y revisa las tesis sustraidas del
Semanario Judicial de la Federacion de la
Suprema Corte de Justicia, asi como el oficio
elaborado por el Departamento de Amparos
dirigido a la Direccién de Informatica.

¢, Cumple los requisitos para autorizar y remitir
las tesis?

No. Regresa al paso 1 y corrige el proyecto de
oficio. Hecho lo anterior, lo regresa a la
Direccidon de Representacion y Amparo para
nueva revision.

Si. La Direccion de Representacion y Amparo
lo somete a la autorizacidon de la Direccién
General Juridica y de Representacion Agraria.

Direccion General Juridica y de
Representacion Agraria.

Revisa y aprueba el oficio, con las tesis
adjuntas.

Firma el oficio e instruye su liberacién a la
Direccion de Representacion y Amparo.

Direccion de Representacién y
Amparo

Recibe y regresa el oficic y tesis al
Departamento de Amparos para que lo remita a
la Direccién correspondiente.

Departamento de Amparos

Turna el oficio y tesis a la Direccidon de
Informatica para su publicacion en la
Normateca Interna de la Procuraduria Agraria
de manera fisica y via correo electronico.

Integra el acuse a la carpeta correspondiente.

Plazo de 25 a 35 dias habiles.

Termina Procedimiento.

Ny g? o 2
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Diagrama de flujo del procedimiento

Nombre del procedimiento: Difusion en forma sistematizada al interior de la Procuraduria
Agraria de las jurisprudencias y tesis relacionadas con las materias agraria, comun, laboral y
penal, publicadas en el Semanario Judicial de la Federacion.

. - - Direccién General Juridica y de
Departamento de Amparos Direccién de Representacion y Amparo Representacién Agraria

2
INICIO

Recibe y revisa las
1 tesis, asi como el oficio

elaborado por el
Departamento de

Amparos.

Revisa y sustrae las
tesis relevantes y/o
relacionadas con las
funciones de la
Procuraduria Agraria.
Redacta oficio dirigido a
la Direccion de
Informatica.

¢Cumple los
requisitos

para auterizar
y remitir las

tesis?

NO

Regresa al paso 1
y corrige el
proyecto de oficio.
Hecho lo anterior,
loregresaala
DRA para nueva
revision.

A 4

La DRA lo —

somete a la
autorizacion de Sl
la DGJRA.
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penal, publicadas en el Semanario Judicial de la Federacion.

Nombre del procedimiento: Difusion en forma sistematizada al interior de la Procuraduria
Agraria de las jurisprudencias y tesis relacionadas con las materias agraria, comun, laboral y

Direccién General Juridica y de Representacién

Departamento de Amparos Direccién de Representacion y Amparo Agraria
4

Revisa y aprueba el

oficio, con las tesis

adjuntas.
6
v 5
7

, . Recibe y regresa el
Turna el_ OﬂCIIO. y tesis oficio y tesis.
a la Direccién de
Informatica para su
publicacion en la
Normateca Interna.

TERMINA

Firma el oficio e
instruye su liberacion




