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l.-INTRODUCCION

La Procuraduria Agraria, organismo descentralizado de la Administracién Publica Federal con
personalidad juridica y patrimonio propio, tiene funciones de servicio social y ésta encargada
de la defensa de los derechos de los ejidatarios, comuneros y sus sucesores, pequefios
propietarios, avecindados, posesionarios, jornaleros agricolas, colonos, y campesinos en
general.

Para el cumplimiento de sus funciones, la Procuraduria Agraria cuenta con Recursos
Materiales que deben de encontrarse en un estado éptimo de operacién, a fin de estar en
condiciones de apoyar el desarrollo de los Recursos Humanos y maximizar la utilizacion de los
Recursos Financieros.

El Gobierno Federal ha dictado medidas tendientes a garantizar la adecuada administracion de
dichos recursos en el sector publico. Entre estas medidas se encuentra la reforma de la Ley
General de Bienes Nacionales y la expedicion de los lineamientos que establece las “Normas
Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la
Administracion Publica Centralizada”, publicadas en el Diario Oficial de la Federacion, el 20 de
mayo del 2004 y del 30 de diciembre del 2004 respectivamente.

En dichos Acuerdos se considera la necesidad de reforzar y redimensionar la instalaciéon y
operacion de o6rganos colegiados, a fin de que su funcionamiento coadyuve a un efectivo y
6ptimo aprovechamiento de los bienes muebles que tengan a su servicio las Dependencias y

Entidades. Asimismo, representen un instrumento que permita agilizar las decisiones de

afectacion, disposicion final y baja de los bienes muebles, que por sus condiciones, sean // |

susceptibles de ser dados de baja del inventario de la Entidad.

En apego al articulo, 141 de la Ley General de Bienes Nacionales y con fundamento en el

Capitulo del Comité de Bienes Muebles de las Normas Generales para el Registro, Afectacion,
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Disposicién Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracién Publica Centralizada; se emite
el Manual De Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles y de los Subcomités
de Bienes Muebles de las Delegaciones Estatales de la Procuraduria Agraria.

Este documento contiene el marco juridico, definiciones, objetivo e integracién, su operacion,
politicas generales de actuacion, funciones y responsabilidades de los integrantes del Comité
de Bienes Muebles de la Procuraduria Agraria, asi como de los integrantes de los Subcomités

de Bienes Muebles de las Delegaciones Estatales la Procuraduria Agraria.

Il.- OBJETIVO

Coadyuvar a un efectivo y 6ptimo aprovechamiento de los bienes muebles que tenga a su
servicio la Procuraduria Agraria y permitir de manera &agil y expedita las decisiones de
afectacion, baja y disposicion final de aquellos que por sus condiciones hayan cumplido con el
servicio al que fueron destinados y sean susceptibles de darse de baja de los inventarios de la
Entidad.

lll.- MARCO JURIDICO

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Leyes

- Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal.
- Ley General de Bienes Nacionales.

Reglamentos

- Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria.

- Reglamento del Instituto de Administracién y Avallos de Bienes Nacionales (antes
CABIN)
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Documentos Normativos-Administrativos

Normas Generales para el Registro, Afectaciéon, Disposicion Final y Baja de Bienes

Muebles de la Administracion Publica Federal centralizada.

Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja de Bienes

Muebles de la Procuraduria Agraria.

Bases:

Comité:
Ley:

Normas:

Subcomité:

Enajenacién:

SFP:

Y las demas que sefiale la Ley de Bienes Nacionales; asi como las Normas Generales para el
Registro, Afectacién, Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles Aplicables a la Administracion
Publica Federal Centralizada.

IV.- DEFINICIONES

Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final y Baja

de Bienes Muebles de la Procuraduria Agraria.
Comité de Bienes Muebles de la Procuraduria Agraria.
La Ley General de Bienes Nacionales.

Normas Generales para el Registro, Afectacién, Disposicion Final y Baja

de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.

Subcomité de Bienes Muebles de las Delegaciones Estatales la

Procuraduria Agraria.

La transmision de la propiedad de un bien, como el caso e la venta,

donacién, permuta y dacién en pago.

Secretaria de la Funcion Publica
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V.- INTEGRACION DEL COMITE Y DE LOS SUBCOMITES

El Comité de Bienes Muebles de la Procuraduria Agraria (Oficinas Centrales) se integrara por:

Presidente Secretario General.
Secretario Ejecutivo  Director General de Administracién.

Vocales Titulares de:

» Direccion General de Programacion, Organizacion vy

Presupuesto
» Coordinador General de Delegaciones
» Direccion de Recursos Materiales y Servicios

» Direccion de Recursos Financieros

Asesores Direccion General Juridica y de Representacion Agraria.

Titular del Organo Interno de Control en la Procuraduria Agraria

Invitados Los que por las caracteristicas de los asuntos a tratar, deban

participar.

..
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Los Subcomités de Bienes Muebles de las Delegaciones Estatales de la Procuraduria Agraria
se integraran por:

Presidente Delegado Estatal.

Secretario Ejecutivo  Subdelegado o Jefe de Departamento Administrativo

Vocales » Subdelegado y/o Jefe de Departamento Operativo

> Jefes de residencia

Asesores Subdelegado y/o Jefe de Departamento Juridico
Invitados Los que por las caracteristicas de los asuntos a tratar, deban
participar.

Los miembros titulares del Comité y de los Subcomités podran nombrar a sus respectivos
suplentes los cuales deberan tener un nivel inmediato inferior al del titular y solo podran

participar en su ausencia.

Los asesores y los invitados que asistan a las sesiones para proporcionar o aclarar informacion

de los asuntos a tratar, tendran derecho a voz, pero no a voto.
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VI.- FUNCIONES EXCLUSIVAS DEL COMITE

Conforme al articulo 141 de la Ley General de Bienes Nacionales:

1. Elaborar y autorizar el manual de integracién y funcionamiento.

2.  Analizar los casos de excepcion al procedimiento de licitacion publica previstos en el
tercer parrafo del articulo 132 de la Ley General de Bienes Nacionales y en el inciso 3.4
Licitacion Publica de las Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicion Final
y Baja de Bienes Muebles de la Procuraduria Agraria.

3. Autorizar la constitucion de Subcomités en Organos Desconcentrados, Delegaciones o
Representaciones, determinando su integracién y funciones especificas, asi como la

forma y términos en que deberan informar al Comité de la Entidad.

VIl.- FUNCIONES DEL COMITE Y DE LOS SUBCOMITES

1. Aprobar el calendario de reuniones ordinarias.

2.  Dar seguimiento al programa anual para la disposicion final de bienes muebles de la
Procuraduria Agraria.

3. Autorizar los actos para la desincorporacién patrimonial de desechos con vigencia mayor
a un ano.

4.  Autorizar las solicitudes de donacién cuyo valor por sujeto de donacién no exceda del
equivalente a quinientos dias de salario minimo vigente en el Distrito Federal, conforme al
inciso 3.7 Donacién de las Bases Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién
Final y Baja de Bienes Muebles de la Procuraduria Agraria.
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Cuando le sea solicitado por el Secretario General, analizar la conveniencia de celebrar

operaciones de donacién, permuta, daciéon en pago o comodato de bienes muebles. (Nota:

CUADRAGESIMA SEGUNDA.- La transferencia de bienes no entrafia transmision de dominio, por lo que operara
exclusivamente entre dependencias)

Nombrar a los Servidores Publicos encargados de presidir los actos de apertura de
ofertas y del fallo.

Analizar trimestralmente de conclusién o tramite de los asuntos sometidos al Comité, asi
como de todas las enajenaciones efectuadas en el periodo por la Procuraduria Agraria a

fin de que, en su caso, disponer las medidas de mejora o correctivas necesarias.

Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacién, en la
primera sesion del ejercicio fiscal inmediato posterior, asi como someterlo a la
consideracion del titular de la entidad.

En ningun caso podran los Comités y Subcomités emitir las autorizaciones o
aprobaciones a que se refiere el articulo 141 de la Ley, cuando falte el cumplimiento de
algun requisito o no se cuente con los documentos esenciales exigidos por las
disposiciones aplicables. En consecuencia, no produciran efecto alguno los acuerdos
condicionados en cualquier sentido.

Los documentos esenciales a que se refiere el penultimo parrafo del articulo 141 de la
Ley, son:

|.Dictamen de no utilidad para los casos de enajenacidén (venta, donacién, permuta y
dacién en pago);

Il. Solicitud o conformidad para donacién, permuta, daciéon en pago o comodato de

bienes, suscrita por él o los interesados;
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lll. Constancias que acrediten debidamente la contribucion del comodato con los
programas del Gobierno Federal, asi como la estrategia de control y seguimiento
correspondiente;

IV.Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes para ser

beneficiarios en los términos de los diversos supuestos previstos por la Ley; y

V. Relaciéon de los bienes objeto de la operacién y sus valores (de adquisicion; de

inventario; valor minimo o de avaluo, segun resulte aplicable).

VIIl.- NORMAS DE OPERACION

Las Reuniones del Comité y de los Subcomités se realizaran conforme a lo siguiente:

1. Las sesiones ordinarias se efectuaran mensualmente siempre que existan asuntos que

tratar, y solo en casos justificados se realizaran sesiones extraordinarias;

2. Invariablemente se debera contar con la asistencia del Servidor Publico que funja como
Presidente del Comité/Subcomité o de su suplente. Se entendera que existe quérum
suficiente cuando asistan como minimo la mitad mas uno de los miembros con derecho a
voto; las decisiones se tomaran por mayoria, en caso de empate, el Presidente del
Comité/Subcomité tendra voto de calidad;

3.  Se considera como asistencia, la participaciéon de los miembros del Comité/Subcomité, a
través de videoconferencias, éstas deben ser en tiempo real, recabando en su
oportunidad las firmas correspondientes.
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El orden del dia, junto con los documentos correspondientes de cada sesion, se
entregaran a los integrantes del Comité/Subcomité, cuando menos con dos dias habiles
completos de anticipacion para reuniones ordinarias y de un dia habil completo para las
extraordinarias. Esta informacién podra ser sometida a través de medios electronicos

siempre y cuando se cumplan con los plazos establecidos;

Los asuntos que se sometan a la consideracion del Comité/Subcomité se presentaran en
los listados, en los que contenga la informacién resumida de los casos que se dictaminen
en cada sesién, los que firmaran los miembros asistentes que tengan derecho a voz y
voto. De cada sesion se levantara acta la cual sera firmada por todos los que hubiesen
asistido a ella; y

En la primera sesiéon del ejercicio fiscal que efectie el Comité/Subcomité debera

presentarse el calendario de reuniones ordinarias.
No se requiere que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de
instalacién o reinstalacion del Comité/Subcomité, basta que cada afio se reinicie la

numeracion de las sesiones correspondientes.

Someter a su consideracion los informes anuales respecto a los resultados derivados de
su actuacién, durante el periodo correspondiente.
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IX.- FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LOS INTEGRANTES

Presidente e Proponer el orden del dia de las reuniones ordinarias vy

extraordinarias;

e Coordinar y dirigir las reuniones del Comité/Subcomité, y convocar

solo cuando se justifique a reuniones extraordinarias.

Secretario e Vigilar la correcta expedicién del orden del dia y de los listados de los
Ejecutivo asuntos que se trataran, incluyendo los documentos de apoyo
necesarios;

e Remitir a cada integrante del Comité/Subcomité la carpeta con la
documentacién, con los asuntos a tratar para la reunion a celebrarse,

asi como levantar el acta correspondiente a cada sesién;
e Registrar los acuerdos y realizar su seguimiento;

e Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga
actualizado, cuidando su observaciéon por el tiempo minimo

establecido en las disposiciones en la materia;

e Resguardar la documentacién inherente al funcionamiento del
Comité/Subcomité y aquellos que de encomienda el presidente o el

comité en pleno.

e Para el mejor desempefio de sus funciones y responsabilidades, el
Secretario Ejecutivo, en su caso, se auxiliara de un Secretario
Técnico, quien podra asistir a las reuniones del Comité/Subcomité

con derecho a voz, pero no a voto.
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Vocales

Enviar al Secretario Ejecutivo, los documentos que a su juicio deberan
tratarse en el pleno del Comité/Subcomité, con siete dias habiles

completos de anticipacion;

En su caso, deberan a probar el orden del dia y la documentacién de
la reunion a celebrarse y realizar las demas funciones que le

encomiende el Presidente o el Comité/Subcomité en pleno.

Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la

carpeta de trabajo respectiva.

Asesores

Prestar oportuna y adecuada asesoria al Comité/Subcomité, en
ambito de su competencia. Los asesores no deberan firmar ningun
documento que contenga cualquier decisién inherente a las funciones
del pleno del comité por lo que Unicamente suscribiran el acta como

constancia de su participacion.

X.- TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de la publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion (DOF) de los datos que permitan la identificacion de la norma,
conforme a la publicacion el 21 de agosto de 2012 del “Acuerdo que modifica al diverso por el
que se instruye a las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi como
a la Procuraduria General de la Republica a abstenerse de emitir regulaciéon en las materias
que se indican, publicado el 10 de agosto de 2010".

SEGUNDO.- El presente Manual es de observancia obligatoria.
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TERCERO.- Lo no previsto en el presente manual, asi como su interpretaciéon sera resuelto de
conformidad con la normatividad aplicable.

CUARTO.- El presente Manual abroga el Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité
de Bienes Muebles de la Procuraduria Agraria de fecha 31 de enero del 2006 y el Manual de
Integracion y Funcionamiento de los Subcomités de Bienes Muebles de las Delegaciones
Estatales de la Procuraduria Agraria de fecha 1° de octubre de 2008.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 141 de la Ley General de Bienes Nacionales y
para su publicacion en el sistema electrénico denominado Normateca de esta Institucién, se
expide el presente Manual, mismo que fue autorizado por el Comité de Bienes Muebles de la
Procuraduria Agraria en la Segunda Sesion Extraordinaria, celebrada el catorce de agosto de
dos mil doce.- Ing. Everardo Padilla Lopez.- Presidente del Comité.

EL PRESIDENTE DEL COMITE DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE BIENES
MUEBLES DE LA PROCURADURIA AGRARIA

DILLA LOPEZ
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