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SERVICIO PROFESIONAL AGRARIO DE CARRERA EN LA PROCURADURIA
AGRARIA

CONSIDERANDO

Que desde 1994 la Procuraduria Agraria cuenta con un servicio Profesional Agrario,
que tenia como finalidad la creacién de un sistema basado en la igualdad de mérito
y oportunidades, que permitia contar con una estructura administrativa profesional,
especializada y con experiencia que atendiera de manera eficiente los

requerimientos y servicios de los sujetos agrarios;

Que el 15 de febrero de 2013, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el
Estatuto del Servicio Profesional Agrario de Carrera en la Procuraduria Agraria,
cuyo objeto es establecer las normas para la integracion, organizacion,
funcionamiento y desarrollo del Servicio Profesional Agrario de Carrera en la
Procuraduria Agraria, abrogando el de 23 de mayo de 2012 y sus reformas de 23

de noviembre del mismo afio;

Que el Servicio Profesional Agrario de Carrera es un Sistema para garantizar la
igualdad de oportunidades en el ingreso, permanencia y ascenso de sus servidores
publicos, con base en el mérito y con el fin de impulsar el desarrollo de sus
capacidades en beneficio de los sujetos agrarios que atiende, y que dicho Sistema
sera normado por un cuerpo colegiado denominado Comisién del Servicio
Profesional Agrario de Carrera, el cual estara presidido por el C. Procurador Agrario
y sera operado por la Secretaria General a través de sus unidades administrativas
CEVTENQQH@etenteS por el Comité Técnico de Procesos y la Secretaria Técnica de lay
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Que en virtud de todo lo anterior, la Comision del Servicio Profesional Agrario de

Carrera con fundamento en el articulo 19 fraccion, XllI, expide el:

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION DEL

SERVICIO PROFESIONAL AGRARIO DE CARRERA

I. Fundamento Legal

°

Fraccion XIX del Articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos.
Ley Agraria, articulos 134 a 147.
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria.

Estatuto del Servicio Profesional Agrario de Carrera en la Procuraduria
Agraria vigente.

Il. Definiciones.

CENTENARIO
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Comision: La Comision del Servicio Profesional Agrario de Carrera en la
Procuraduria Agraria;

Estatuto: El Estatuto del Servicio Profesional Agrario de Carrera en la

Procuraduria Agraria; Institucion: La Procuraduria Agraria;
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li. De la Integracion de la Comision.

1.- La Comisién estard integrada por los siguientes servidores publicos:

Presidente:
- El Titular de la Procuraduria Agraria. Las ausencias de éste seran suplidas

por el titular de la Subprocuraduria General.

Miembros:

- El Titular de la Secretaria General.
- El Titular de la Coordinacién General de Delegaciones.

- ElTitular de la Secretaria Técnica del Servicio Profesional Agrario de Carrera
quien sera el Titular de la Direccion General de Administracion.

- El Titular de la Direccion General de Administracion.

2.- El Presidente y los Miembros tendran derecho a voz y voto, en caso de

empate, el Presidente tendra voto de calidad.

3.- A las sesiones de la Comision podran asistir, los invitados cuya intervencion
considere necesaria el Presidente para aclarar aspectos técnicos o
administrativos, relacionados con los asuntos sometidos a consideracién de
la Comisién. De igual forma, los miembros podran proponer al Presidente los
invitados que consideren pertinente asistan a la sesién de la Comision.
CENTENARIO
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IV. De las Sesiones de la Comision.

4.- La Comision celebrara sesiones ordinarias cuantas veces sea necesario, para

CENTENARIO

lo cual el Secretario Técnico convocara por escrito o por medios electronicos,

con al menos tres dias habiles de anticipacion a la fecha de la sesion.

La Comision también podra celebrar sesiones extraordinarias, para lo cual el
Secretario Técnico convocara por escrito o por medios electrdnicos, con al

menos un dia habil de anticipacion a la fecha de la sesién.

Con el objeto de eficientar la gestion administrativa y de lograr el maximo
aprovechamiento de los recursos materiales e informaticos con los que
cuenta la Institucion, el envio de las invitaciones a las sesiones ordinarias o
extraordinarias, se realizara a través de correos electronicos en los que se
adjuntaran los documentos digitalizados que integraran la carpeta de la

sesion.

De cada sesion, el Secretario Técnico levantara un acta que contendra los

asuntos tratados y los acuerdos tomados, dicho documento se enviara a los

correos electronicos de los miembros de la Comision, a efecto de que se

realicen los comentarios respectivos. En caso de que no se reciban
comentarios dentro de los cinco dias habiles contados a partir de la recepcion
del acta correspondiente, se dara por aprobada y se procedera a recabar la

firma de los participantes.
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8.- En la convocatoria se indicara el dia, hora y lugar de la sesién; asimismo se
adjuntaran el orden del dia y los asuntos que seran sometidos a
consideracion de los miembros de la Comision. Las sesiones extraordinarias
solamente podran constrefirse a los asuntos para las cuales fueron

convocadas.

9.- Las sesiones sélo podran llevarse a cabo cuando asistan el Presidente o su
suplente.
El quérum minimo legal se conformara con el Presidente o su suplente y al

menos dos de sus miembros.

10.- De no reunirse el quérum legal previsto en el presente Manual, el Secretario
Técnico de la Comisién levantara el acta en la que se haga constar tal
situacion, procediendo a convocar a una nueva sesion, misma que debera

celebrarse en un plazo no mayor a diez dias habiles posteriores a este hecho.

11.- Los miembros de la Comisién procuraran asistir a las reuniones o en su
caso, designaran como suplente a un servidor publico de nivel jerarquico
inmediato inferior, quien tendra derecho a voz y voto. En caso de que a una
sesion presencial asistan el miembro propietario y el suplente, sélo el primero
tendra voto.

12.- Los miembros de la Comisién y los invitados estaran obligados a guardar la
debida discrecion de los asuntos tratados en sesion y de los asuntos que ~ R/

CENTENARIO fueron comentados en la misma.
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13.- La toma de acuerdos se efectuara por votacion. Cuando no sea por
unanimidad, se considerara la mayoria de votos. En caso de empate el
Presidente tendra voto de calidad. En el acta se asentara cémo fue adoptada
la decision.

14.- Cualquiera de los integrantes de la Comision podra solicitar al Secretario
Técnico que incluya en el orden del dia asuntos que sean competencia de la
Comisién. La solicitud debera realizarse el mismo dia que reciba la invitacion.
Esto sin menoscabo que el dia de la sesion se pueda acordar la inclusién de

un tema en asuntos generales.

V. De las facultades y obligaciones de la Comisién.

15.- Sin perjuicio de las facultades previstas en el Estatuto, la Comisién tendra

en adicion a ellas las necesarias para operar en términos del presente
Manual. :

16.- Son obligaciones de los miembros de la Comision:

Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias el dia y hora indicadas;

Impulsar el cumplimiento en tiempo y forma, los acuerdos adoptados en el
seno de la Comision;

- Cumplir y hacer cumplir los términos y plazos previstos en este Manual, y >
- Las demas que sefalen el Estatuto y demas disposiciones aplicables.
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TRANSITORIOS

Primero. - La interpretacion del presente Manual correspondera a la Comisién.

Segundo. - El presente Manual entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacién y
estara sujeto a revisién por acuerdo de la Comision, cuando exista alguna

modificacién al Estatuto, o a propuesta del Secretario Técnico.

Tercero. - Publiquese en la Normateca de la Institucion.

Estando enterados los miembros de la Comision del contenido y alcance juridico del
presente Manual de Integracién y Funcionamiento de la Comision del Servicio

Profesional Agrario de Carrera, lo firman en un tanto, en la Ciudad de México, el
seis de junio de 2017.

German A 1pza/Palomo Roberto Angel Cruz Garza
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