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PROCURADURiA AGRARIA
COMITE DE INFORMACION

CRITERIOS por los que se establece el Procedimiento que deberan observar los Titulares de las
Unidades Administrativas, asi como, los Titulares de la Subprocuraduria General, Secretaria General y
la Coordinacion General de Delegaciones todos de la Procuraduria Agraria, en la atencién de
Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica, de Datos Personales y de Correccion de Datos
Personales; asimismo, en la atencion a los Recursos de Revisién por los que se impugnen lIas respuestas
otorgadas y, en el cumplimiento a las Resoluciones del Pleno del Instituto Federal de Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos que realicen a la institucion.

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: Estados Unidos Mexicanos.- Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.- Procuraduria Agraria.- Oficina del C. Procurador Agrario.-
Comité de Informacion.

CRITERIOS POR LOS QUE SE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO QUE DEBERAN OBSERVAR LOS TITULARES DE
LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, ASi COMO, LOS TITULARES DE LA SUBPROCURADURIA GENERAL,
SECRETARIA GENERAL Y LA COORDINACION GENERAL DE DELEGACIONES TODOS DE LA PROCURADURIA
AGRARIA, EN LA ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, DE DATOS
PERSONALES Y DE CORRECCION DE DATOS PERSONALES; ASIMISMO, EN LA ATENCION A LOS RECURSOS DE
REVISION POR LOS QUE SE IMPUGNEN LAS RESPUESTAS OTORGADAS Y, EN EL CUMPLIMIENTO A LAS
RESOLUCIONES DEL PLENO DEL INSTITUTO FEDERAL DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE
DATOS QUE REALICEN A LA INSTITUCION.

Los INTEGRANTES DEL COMITE DE INFORMACION, emiten el presente con fundamento en lo dispuesto
por los articulos 1, 3 fraccion |, 24, 25, 26 29, 30, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55,
56 y 59 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental; diversos 40,
41, 47, 57, 60, 66, 70, 71, 76, 77, 78, 88, 91 y 92 de su Reglamento; asi como, el contenido de las
Disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de la Administracién Publica Federal, el Manual
Administrativo de Aplicacién General en las Materias de Transparencia y Archivos y, los Lineamientos
Generales y especificos emitidos por el Pleno del Instituto Federal de Acceso a la Informacién y Proteccion de
Datos; asimismo del Acuerdo por el que se designa e integra el Comité de Informacion para el cumplimiento
de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, publicado en el Diario

Oficial de la Federacion el 6 de enero del afio 2014.

CONSIDERANDO

Que conforme&lo’dﬁpuesto por el articulo 134 de la Ley Agraria, la Procuraduria Agraria es un
Qr@yismo Descentralizado de la Administracion Publica Federal, con personalidad juridica y
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patrimonio propio, creado por Decreto del Congreso de la Union de fecha 23 de febrero de 1992,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de febrero del mismo afio.

Que los articulos 134, 144 fracciones |, II, lll, IV, V, VIl y VIII de la Ley Agraria, 11, Fracciones |,
IV, VI y XV, asi como el 12 del Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria, sefialan que el
Procurador Agrario, es el representante legal de la institucion y tiene dentro de sus facultades el
poder delegar dicha representacion, nombrar y delegar sus facultades a los servidores publicos
subalternos de la Procuraduria Agraria y, que en consecuencia, mediante Acuerdo publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 6 de enero del afio 2014, designa la Unidad de Enlace de la
Procuraduria Agraria e integra el Comité de Informacion para el cumplimiento de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, su Reglamento y normatividad
en la materia.

Que el 11 de junio de 2002 se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el decreto mediante
el cual el Ejecutivo Federal promulga la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental, expedida por el H. Congreso de la Unién, en la que se establece la
existencia del Comité de Informacién y su competencia para emitir criterios e instituir
procedimientos para asegurar la mayor eficiencia en la gestiéon de solicitudes de informacion.
Asimismo, que establece la competencia de la Unidad de Enlace, entre otras facultades, para
recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion, proteccion de datos personales y
correccion de datos personales, asi como, las necesarias para garantizar y agilizar el flujo de la
informacion entre la dependencia y los particulares.

Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
20 de mayo del 2013, destaca la consolidacién de una nueva ola democratica a nivel nacional e
internacional, que demanda mayor transparencia y rendicién de cuentas por parte de los gobiernos
hacia sus gobernados. Asimismo, las nuevas tecnologias de la informacién han facilitado la
comunicacion y la coordinacién de esfuerzos, y nos muestran un camino irreversible hacia una
renovada relacién entre ciudadania y gobierno que deberd caracterizarse por la eficacia, la
eficiencia y la transparencia. En la Administracion Publica del pais existen diversos factores que
inciden negativamente en la rendicion de cuentas y el combate a la corrupcion. Esto incluye
deficiencias en materia de documentacion y archivos, asi como problematicas relacionadas con la
asignacion presupuestal y su vinculacién con mecanismos de evaluacion. La diversidad de criterios
utilizados y la fragmentacién institucional no logran generar resultados comparables sobre la
gestion publica, ni producir efectos eficientes en el combate a la corrupcién, ni en el control eficaz
de las politicas publicas. La transparencia y el acceso a la informaciéon deben constituirse como
herramientas que permitan mejorar la rendicién de cuentas publicas, pero también combatir y
prevenir eficazmente_ler corrupcion, fomentando la participacion de los ciudadanos en la toma de

decisioqe&ep:@mémales y en el respeto a las leyes.
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Que el C. Procurador Agrario en cumplimiento al Programa para un Gobierno Cercano y
Moderno 2013-2018, instruido por el C. Presidente de la Republica, el Licenciado Enrique
Peiia Nieto, instruyd al Comité de Informacion para que en el ejercicio de sus
facultades elaborara el procedimiento interno de atencién a Solicitudes de Acceso a la
Informaciéon Publica de la Procuraduria Agraria, en el que se deberia establecer que, los
Titulares de la Subprocuraduria General, la Secretaria General y la Coordinacién General de
Delegaciones, obligatoriamente deberan firmar las respuestas otorgadas por las Unidades
Administrativas que dependan de ellos. Asimismo, que de acuerdo al Principio Constitucional de
Maxima Publicidad de la Informacién, se deberia establecer que, los Titulares de las Unidades
Administrativas responsables de la informacion y de brindar la respuesta a las solicitudes, tendrian
que comparecer ante el Comité de Informacion, en tiempo y forma de acuerdo a los términos de
atencion del Derecho de Acceso a la Informacion, acompafiados como correspondiera de los
Titulares de la Subprocuraduria General, la Secretaria General y la Coordinacién General de
Delegaciones, a efecto de entregar las respuestas otorgadas; ello, con la finalidad de que ese
Organo, verificara la atencién a las solicitudes de acceso a la informacion realizadas a la
institucion.

El C. Procurador Agrario, no omitié solicitar, en ese ocurso, que en dicho procedimiento el
Comité de Informacion deberia de observar los compromisos establecidos con la Unidad de
Politicas de Transparencia y Cooperacion Internacional de la Secretaria de la Funcion
Publica; asi como, las bases y lineas de accion del Programa para un Gobierno Cercano y
Moderno 2013-2018, relacionados con la Politica de Transparencia y el Acceso a la Informacién.
Asimismo, que en relacion a todas las respuestas otorgadas por las Unidades Administrativas, del
periodo comprendido del 7 de enero del presente afio al dia de la publicacién del procedimiento al
gue se hace referencia, éstas tendran que ser remitidas al Comité de Informacion debidamente
firmadas por los Titulares de la Subprocuraduria General, la Secretaria General y la Coordinacién
General de Delegaciones, a efecto de que el Organo Colegiado verifique que la atencién se haya
realizado en términos de la normatividad en materia de Transparencia. En ese sentido si la
informacién se encontrara incompleta a juicio de los Titulares de la Subprocuraduria General, la
Secretaria General y la Coordinacién de Delegaciones, la informacion debera ser complementada y
entregada a los solicitantes.

Que para dar cumplimiento a lo instruido por el C. Procurador Agrario mediante oficio
PA/112/2014 de fecha 28 de marzo de 2014; asi como, a lo dispuesto por la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, su Reglamento y las
disposiciones Generales para la Transparencia y los Archivos de la Administracion Publica Federal,
asi como del Manual Administrativo de Aplicacién General en las Materias de Transparencia y
Archivos, los Integrantes del Comité de Informacién, con fundamento en los articulos 29 de la Ley
Federal de Transparepgia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, diversos 70, 78 y 79
de \su_Reglamen / Titulo Segundo, Numeral 9, de las Disposiciones Generales para la
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Transparencia y los Archivos de la Administracién Publica Federal, han tenido a bien expedir los
siguientes:

CRITERIOS por los que se establece el Procedimiento que deberan observar los Titulares de las
Unidades Administrativas, asi como, los Titulares de la Subprocuraduria General, Secretaria General y
la Coordinacion General de Delegaciones, todos de la Procuraduria Agraria, en la atencién de
Solicitudes de Acceso a la Informacién Publica, de Datos Personales y de Correccion de Datos
Personales; asimismo, en la atencién a los Recursos de Revisién por los que se impugnen las respuestas
otorgadas y, en el cumplimiento a las Resoluciones del Pleno del Instituto Federal de Acceso a la
Informacion y Proteccién de Datos que realicen a la institucion.

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERO: Los presentes criterios son de aplicacién general y de observancia obligatoria para
Todos los Titulares de las Unidades Administrativas, asi como, para los Titulares de la
Subprocuraduria General, Secretaria General y la Coordinaciéon General de Delegaciones, todos
de la Procuraduria Agraria.

SEGUNDO: Se emiten los presentes criterios con el objeto de asegurar la calidad, veracidad,
oportunidad, confiabilidad, consistencia, complecion y claridad de la informacioén proporcionada por
las Unidades Administrativas a los solicitantes que ejerzan su Derecho Humano al Acceso a la
Informacion.

TERCERO: Los Titulares de las Unidades Administrativas, asi como, los Titulares de la
Subprocuraduria General, Secretaria General y la Coordinacion General de Delegaciones, todos
de la Procuraduria Agraria, en la atencién de Solicitudes de Acceso a la Informacion Publica; de
Datos Personales; y de Correccion de Datos Personales; asimismo, en la atencién a los Recursos
de Revision por los que se impugnen las respuestas otorgadas y, en el cumplimiento a las
Resoluciones del Pleno del Instituto Federal de Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos en
las que instruyan a la instituciéon, deberan favorecer el Principio de Maxima Publicidad, la
Transparencia y la Rendiciéon de Cuentas.

CUARTO: Ademas de las definiciones contenidas en los articulos 3 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, y 2 de su Reglamento, para los
efectos de los pres%és criterios se entendera por:
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LFTYAPG: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental.

Principio de Maxima Publicidad: toda la informacién que se encuentra en archivos o
documentos, independientemente de la modalidad en la que se encuentre sea escrita,
sonora, visual, de acceso en sitio o electrénica, debe ser publica.

Principio de Celeridad: los tramites para emitir una solicitud de informacién por parte del
particular asi como la recepcion, atencién, seguimiento y conclusién de la misma por
parte de la Procuraduria Agraria, deben ser expeditos, sencillos y eficientes.

Datos personales: Cualquier informacién concerniente a una persona fisica identificada
o identificable.

Documentos: Los expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandas, estadisticas o bien, cualquier otro registro que
documente el ejercicio de las facultades o la actividad de los sujetos obligados y sus
servidores publicos, sin importar su fuente o fecha de elaboracion. Los documentos
podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso, sonoro, visual, electronico,
informatico u hologréfico.

Informacién: La contenida en los documentos que los sujetos obligados generen,
obtengan, adquieran, transformen o conserven por cualquier titulo;

Informacién reservada: Aquella informacién que se encuentra temporalmente sujeta a
alguna de las excepciones previstas en los Articulos 13 y 14 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental;

Servidores publicos: Los mencionados en el parrafo primero del Articulo 108
Constitucional y todas aquellas personas que manejen o apliquen recursos publicos
federales;

Unidades Administrativas: La Oficina del C. Procurador Agrario, Subprocuraduria
General, Secretaria General, Coordinacion General de Delegaciones, Coordinacion de
Asesores, Visitadores Generales, Secretaria Técnica del Comité Permanente de Control
y Seguimiento, Direcciones Generales y Delegaciones. En el caso de los Comités de la
Procuraduria Agraria seran los Titulares Presidentes de éstos.

Para efectos generales, las que de acuerdo con el Reglamento Interior de la
Procuraduria Agraria tengan la informacién de conformidad con las facultades que les
correspondan.

Sistema de Solicitudes de Informacién o INFOMEX: el sistema autorizado por el
Instituto que contiene los formatos impresos y electrénicos para que las personas
presenten sus solicitudes de acceso a través de medios electrénicos, y el sistema unico
para el registro yéff)tura de todas las solicitudes recibidas por las dependencias y
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entidades en otros medios como correo, mensajeria o fisicamente, y cuyo sitio de
Internet es https://www.infomex.org.mx/gobiernofederal/home.action.

Médulo manual del INFOMEX: es aquel que permite el registro y captura de las
solicitudes recibidas directamente, o por correo 0 mensajeria en la dependencia o
entidad, y que inscribe dentro del sistema las diversas respuestas y notificaciones que
se le pueden emitir al solicitante mediante correo certificado con acuse de recibo;

Médulo electronico del INFOMEX: es aquel que permite la recepcion de las solicitudes
de informacién directamente o por medios electrénicos en la dependencia o entidad, asi
como darles respuesta y realizar las notificaciones correspondientes por los mismos
medios; igualmente permite la impresion de las fichas de pago de acuerdo a las
opciones de reproduccion y envio de la informacion elegidas por el solicitante, asi como
la presentacion de recursos de revision ante el Instituto Federal de Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos;

Costos de envio: el monto del servicio de correo certificado o mensajeria, con acuse de
recibo, que deba cubrirse por los particulares para el envio de la informacién, cuando
opten por solicitar que la informacion les sea enviada al domicilio indicado en la
solicitud;

Costos de reproduccién: el monto de los derechos, que deban cubrir los particulares
atendiendo a las modalidades de reproduccion de la informacion;

Medios de comunicacion electronica: los dispositivos tecnoldgicos que emplea el
INFOMEX para efectuar y recibir la transmision de datos e informacién a través de
equipos de computo;

Solicitante: las personas fisicas y morales nacionales o extranjeras que presenten
solicitudes de acceso ante las dependencias y entidades;

Solicitud de informacion: el escrito libre, formato impreso o electronico que los
interesados utilizan para presentar su solicitud de acceso;

Recepcion por medios electrénicos: las solicitudes de acceso que reciban las
dependencias y entidades a través del médulo electrénico del INFOMEX;

Recepcién por correo o mensajeria: las solicitudes de informacion impresas en escrito
libre o formato que se reciban por correo o mensajeria en una dependencia o entidad;

Recepcion fisica: las solicitudes presentadas de manera personal por los interesados o
sus representantes en la Unidad de Enlace, o en las oficinas, representaciones y
delegaciones de la dependencia o entidad que cuenten con servidores publicos
habilitados.

Unidad de Enlace: la unidad administrativa designada por el C. Procurador Agrario
mediante Acuerdo Publicado en el Diario Oficial de la Federacion, sera el vinculo con el
soI|C|t nte, encargdda de recibir y dar trdmite a una solicitud de informacion, hacer las
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gestiones internas para que se resuelva y entregue, y efectuar la notificacion de la
resolucion que corresponda.

Solicitud de acceso a datos personales: las diferentes modalidades que los particulares
o sus representantes legales podran utilizar para requerir el acceso a datos personales,
las cuales pueden ser: escrito libre; formato emitido por el Instituto Federal de Acceso a
la Informacion y Proteccion de Datos a través del Sistema de Solicitudes de Informacion
(INFOMEX).

Solicitud de correcciéon parcial de datos personales: solicitud de correccién de datos
personales mediante la cual un particular solicita modificar o actualizar algunos de sus
datos personales que obran en sistemas o bases de datos que mantengan las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

Solicitud de correccion total de datos personales: solicitud de correccidon de datos
personales mediante la cual un particular solicita se elimine el registro de sus datos
personales en sistemas o bases de datos que mantengan las dependencias y entidades
de la Administracién Publica Federal.

Notificacion de procedencia o improcedencia: notificacién mediante la cual se informa al
particular si la solicitud de correccién parcial o total de sus datos personales procede o
bien, se informa de manera fundada y motivada sobre las razones de la improcedencia.

Constancia de correccion de datos personales: documento mediante el cual se hace
constar que se realizé la correccién parcial o total de los datos personales, en caso de
que ésta proceda.

CAPITULO 11

DEL PROCEDIMIENTO DE ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO A INFORMACION

PUBLICA

Para la atencion de las solicitudes de acceso a informacién publica, se estara al siguiente
procedimiento interno:

Articulo 1.- La Unidad de Enlace turnara, dentro de los dos dias habiles posteriores a la recepcion,
la solicitud de acceso a informacion publica a la Unidad Administrativa, que de acuerdo a sus
facultades en el Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria pueda tener la informacion, o bien
a quien el solicitante haya indicado que puede tenerla, con el objeto de que ésta la localice,
verifique su clasificacion y comunique la procedencia del acceso, precisando la manera en que se
encuentra disponible, a efecto de que en su caso, se determinen los costos de reproduccion y
envio de acuerdo con las diversas modalidades de entrega, o bien la fuente, lugar y forma en que
se puede consultar, rep%ﬁcir o adquirir.
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Articulo 2.- Una vez recibida la solicitud, el Titular de la Unidad Administrativa debera girar
instrucciones a sus areas, a efecto de que se realice una blusqueda exhaustiva de la informacion
requerida por el solicitante en los archivos de tramite, concentracion y/o histérico, segun sea el
caso. Solo estaran obligados a entregar documentos que se encuentren en sus archivos.

Articulo 3.- Los Titulares de las Unidades Administrativas deberan asegurar la calidad, veracidad,
oportunidad, confiabilidad, consistencia, complecién y claridad de la informacion dada en su
respuesta favoreciendo al Principio de Maxima Publicidad de la informacion, la Transparencia y la
Rendicién de Cuentas.

Articulo 4.- Si la informacion es publica, se debera dar respuesta a la Unidad de Enlace, por
escrito fundado y motivado, dentro de los ocho dias habiles siguientes, contados a partir de la
notificacion de la solicitud de informacién. En el acceso a la informacién publica se debera atender
la modalidad de entrega de informacién elegida por el solicitante, en caso de que no sea posible,
se deberan sefialar los motivos por los cuales no se puede cumplir con ello y sefialar el medio en
que si se entregara la informacion.

Articulo 5.- En caso de considerar que la informacion solicitada es reservada o confidencial, se
deberd informar al Comité de Informacién, por escrito fundado y motivado dentro de los tres dias
habiles siguientes contados a partir de la notificacion de la solicitud de informacion realizada por la
Unidad de Enlace; en ese escrito, el Titular de la Unidad Administrativa debera sefialar las razones
que determinaron la clasificacion, de acuerdo a los articulos 13 y 14 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, a efecto de que este Organo
confirme, modifique o revoque la clasificacién, para lo cual éste podra tener acceso a los
expedientes o documentos clasificados.

Articulo 6.- En caso de considerar que la informacion solicitada contiene partes o secciones
reservadas o confidenciales, se debera informar al Comité de Informacion, por escrito fundado y
motivado, dentro de los tres dias habiles siguientes contados a partir de la notificacion de la
solicitud de informacién; en ese escrito, el Titular de la Unidad Administrativa debera sefalar las
razones que determinaron la clasificacién, de acuerdo a los articulos 13 y 14 de la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental; asi como, anexar una version
publica de los documentos en los que se haya omitido la informacion reservada o confidencial. Lo
anterior con la finalidad de que el Comité confirme, modifique o revoque, la clasificacién, para lo
cual podra tener acceso a los expedientes o documentos clasificados.

Articulo 7.- Si como resultado de la busqueda de la informacién se determina que la informacion
es inexistente, se debera formar al Comité de Informacién, por escrito fundado y motivado dentro
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de los tres dias habiles siguientes contados a partir de la notificacion de la solicitud de informacion
realizada por la Unidad de Enlace. En ese escrito, se debera declarar la inexistencia, orientar sobre
la posible ubicacion de la informacién solicitada, asi como, solicitar que el Organo Colegiado
sesione, a efecto de que confirme la inexistencia o bien instruya a nueva busqueda.

Articulo 8.- Por Unica vez, el Titular de la Unidad Administrativa podra solicitar la ampliacién del
plazo de respuesta a la solicitud de acceso a informacién publica, siempre y cuando se remita por
escrito peticién fundada y motivada por conducto de la Unidad de Enlace al Comité de Informacion.

No podran invocarse como causales de ampliacion del plazo, motivos que supongan negligencia o
descuido en el desahogo de la solicitud. En caso de que el Organo Colegiado lo determine
procedente se extendera el plazo hasta por ocho dias habiles.

Articulo 9.- Todas las respuestas otorgadas en atencién a las Solicitudes de Acceso a la
Informacion Publica, que emitan los Titulares de las Unidades Administrativas, dentro de los plazos
establecidos en los numerales anteriores, deberan ser enviadas por éstos a los Titulares de la
Subprocuraduria General, la Secretaria General y de la Coordinacion General de Delegaciones, de
los que estructuralmente dependan, quienes deberan validar la informacidon otorgada por sus
Unidades Administrativas, firmando las respuestas como corresponsables de la informacion que se
genera, conserva, adquiere o transforma en las Unidades que dependen estructuralmente de ellos.

Una vez lo anterior, el Titular de la Unidad Administrativa debera enviar la respuesta debidamente
formalizada a la Unidad de Enlace.

Articulo 10.- El Comité de Informacién sesionara de manera ordinaria una vez a la semana para
propiciar la atencién de las solicitudes de acceso a la informacion y el cumplimiento de sus demas
obligaciones, conforme a las disposiciones juridicas aplicables y en el menor tiempo posible;
asimismo, podra declararse en sesion de trabajo permanente.

El Organo Colegiado, cuando asi lo determine, podré sesionar de manera extraordinaria a efecto
de dar atencién a los asuntos que revistan urgencia y que se deban substanciar antes de la
celebracion de la sesién ordinaria siguiente.

Articulo 11.- En la sesion ordinaria, a la que se refiere el numeral anterior, el Titular de la Unidad
de Enlace, hara del conocimiento de los Integrantes del Comité de Informacion las solicitudes y las
respuestas otorgadas a las mismas, asi como, del cumplimiento a la formalidad del articulo 9 de los
presentes criterios.

Articulo 12.- Si el Comité de Informacion lo considera necesario, requerira a los Titulares de las
Unidades Administrativas responsables de la informacion y de brindar la respuesta a las solicitudes
parg que comparezcan ggte los integrantes, en tiempo y forma, acompafiados como corresponda
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de los Titulares de la Subprocuraduria General, la Secretaria General y de la Coordinacion General
de Delegaciones, a efecto de que este Organo verifique la debida atencion a las solicitudes.

En el caso de las Unidades Administrativas de la Estructura Territorial, Delegaciones, éstas
compareceran directamente y/o por conducto del Coordinador General de Delegaciones segun lo
determine el Comité de Informacion.

Si los Titulares de la Subprocuraduria General, la Secretaria General y de la Coordinacion General
de Delegaciones, no firmaran la validacion de la informacién otorgada por las Unidades
Administrativas que estructuralmente dependan de ellos, el Comité de Informacion informara al C.
Procurador Agrario, para que éste en el gjercicio de sus facultades determine lo conducente.

Articulo 13.- Cuando una solicitud de acceso a la informacién publica presentada por escrito se
reciba en una Unidad Administrativa, el Titular debera remitirla por correo electrénico institucional
en un término no mayor de 24 horas, a la Unidad de Enlace, para su registro en el médulo manual
del INFOMEX; asi como para su tramite y atencién conforme a la Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, y los Lineamientos Especificos.

No hacer del conocimiento de la Unidad de Enlace una solicitud de informacion por escrito, asi
como su tramite, sin que éste sea seguido conforme a la normatividad en materia de transparencia,
implicara dar vista al Organo Interno de Control.

CAPITULO 111
DEL PROCEDIMIENTO DE ATENCION A SOLICITUDES DE ACCESO A DATOS PERSONALES

Para la atencion de las solicitudes de acceso a datos personales, se estara al siguiente
procedimiento interno:

Articulo 14.- La Unidad de Enlace turnara dentro de los dos dias habiles siguientes a la recepcion,
la solicitud de acceso a datos personales a la Unidad Administrativa, que de acuerdo a sus
facultades en el Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria pueda tener la informacion, al
responsable de los Sistemas de Proteccién de Datos Personales registrados ante el Instituto
Federal de Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos, o bien, a quien el solicitante haya
indicado que puede tenerla, con el objeto de que ésta la localice y emita la respuesta a la Unidad
de Enlace por escrito fund y motivado dentro de los plazos que se establecen a continuacion

para\cgdisupuesto. I




SEDATU

DESARROLLO AGRARIO,
TERRITORIAL Y URBANO

= PROCURADURIA
0 AGRARIA

Articulo 15.- En caso de contar con la informacion sobre los datos personales del particular, el
Titular de la Unidad Administrativa debera remitirla a la Unidad de Enlace, dentro de los seis dias
habiles siguientes contados a partir de la notificacion de la solicitud de acceso a datos personales,
precisando su gratuidad o los costos de reproduccion y envio.

Articulo 16.- En caso de que el Titular de la Unidad Administrativa determine que la informacion
solicitada no se encuentra en su sistema de datos personales, debera enviar un informe por escrito
fundado y motivado al Comité de Informacién por conducto de la Unidad de Enlace, dentro de los
tres dias habiles siguientes contados a partir de la notificacién de la solicitud de acceso a datos
personales, en el que exponga este hecho al Organo Colegiado, el cual analizara el caso y tomara
las medidas pertinentes para localizar la informacién solicitada.

Articulo 17.- Todas las respuestas otorgadas en atencién a las Solicitudes de Acceso a Datos
Personales, que emitan los Titulares de las Unidades Administrativas, dentro de los plazos
establecidos en los numerales anteriores, deberan ser enviadas por éstos a los Titulares de la
Subprocuraduria General, la Secretaria General y a la Coordinacién General de Delegaciones, de
los que estructuralmente dependan, quienes deberan validar la informaciéon otorgada por sus
Unidades Administrativas, firmando las respuestas como corresponsables de la informacion que se
genera, conserva, adquiere o transforma en las Unidades que dependen estructuralmente de ellos.

Una vez lo anterior, el Titular de la Unidad Administrativa debera enviar la respuesta debidamente
formalizada a la Unidad de Enlace.

Articulo 18.- En la sesion ordinaria, a la que se refiere el articulo 10, el Titular de la Unidad de
Enlace, hara de conocimiento de los Integrantes del Comité de Informacion las solicitudes de
acceso a datos personales y las respuestas otorgadas a las mismas, asi como, del cumplimiento a
la formalidad del articulo anterior.

Articulo 19.- Si el Comité de Informacion, lo considera necesario, requerird a los Titulares de las
Unidades Administrativas responsables de la informacion y de brindar la respuesta a las
solicitudes, para que comparezcan ante los integrantes, en tiempo y forma, acompafnados como
corresponda de los Titulares de la Subprocuraduria General, la Secretaria General y de la
Coordinacion General de Delegaciones, a efecto de que este Organo verifique la debida atencion a
las solicitudes.

En el caso de las Unidades Administrativas de la Estructura Territorial, Delegaciones, éstas
compareceran directamente y/o por conducto del Coordinador General de Delegaciones segun lo
determine el Comité de Informacion. '

Si los Titulares de la(SﬂBprocuraduria General, la Secretaria General y de la Coordinacion General
4 ot o il e : - .
de Dglegaciones, no \frrﬂnaran la validacion de la informacién otorgada por las Unidades
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Administrativas que estructuralmente dependan de ellos, el Comité de Informacién informaréa al C.
Procurador Agrario, para que éste en el ejercicio de sus facultades determine lo conducente.

Articulo 20.- Los Titulares de la Subprocuraduria General, Secretaria General y Coordinacién
General de Delegaciones deberan verificar que las Unidades Administrativas que estructuralmente
dependan de ellos, traten los datos personales s6lo cuando éstos sean adecuados, pertinentes y
no excesivos, en relacion con los propositos para los cuales se hayan obtenido. Asimismo, deberan
adoptar las medidas necesarias que garanticen la seguridad de los datos personales y eviten su
alteracion, pérdida, transmision y acceso no autorizado.

CAPITULO IV

DEL PROCEDIMIENTO DE ATENCION A SOLICITUDES DE CORRECCION DE DATOS
PERSONALES

Para la atencién de las solicitudes de correccion de datos personales, se estara al siguiente
procedimiento interno:

Articulo 21.- La Unidad de Enlace turnara dentro de los dos dias habiles siguientes a la recepcion,
la solicitud de correccion de datos personales a la Unidad Administrativa que de acuerdo a sus
facultades en el Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria pueda tener la informacion, al
responsable de los Sistemas de Proteccion de Datos Personales registrados ante el Instituto
Federal de Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos, o bien, a quien el solicitante haya
indicado que pueda tenerla, con el objeto de que ésta la localice y emita por escrito la respuesta
fundada y motivada correspondiente dentro de los plazos que se establecen a continuacion para
cada supuesto.

Articulo 22.- En caso de ser procedente la correcciéon de los datos personales del particular, el
Titular de la Unidad Administrativa debera remitir a la Unidad de Enlace, dentro de los diez dias
habiles siguientes contados a partir de la notificacion de la solicitud de correccién de datos
personales, una comunicacién en la que haga constar por escrito fundado y motivado las
modificaciones, precisando en su caso la gratuidad de esta ultima y el costo del envio de la
informacién.

Articulo 23.- En caso de que el Titular de la Unidad Administrativa determine que la correccion de
los dWrsonales sgl lfada no resulta procedente, debera remitir por conducto de la Unidad de
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Enlace al Comité de Informacién dentro de los ocho dias habiles siguientes contados a partir de la
notificacion de la solicitud, una comunicacion por escrito en la que funde y motive las razones por
las que no procedieron las modificaciones.

Articulo 24.- Todas las respuestas otorgadas en atencién a las Solicitudes de Correccion de Datos
Personales, que emitan los Titulares de las Unidades Administrativas, dentro de los plazos
establecidos en los numerales anteriores, deberan ser enviadas por éstos a los Titulares de la
Subprocuraduria General, la Secretaria General y de la Coordinacion General de Delegaciones, de
los que estructuralmente dependan, quienes deberan validar la informacion otorgada por sus
Unidades Administrativas, firmando las respuestas como corresponsables de la informacion que se
genera, conserva, adquiere o transforma en las Unidades que dependen estructuralmente de ellos.

Una vez lo anterior, el Titular de la Unidad Administrativa debera enviar la respuesta debidamente
formalizada a la Unidad de Enlace.

Articulo 25.- En la sesién ordinaria, a la que se refiere el articulo 10, el Titular de la Unidad de
Enlace, hara del conocimiento de los Integrantes del Comité de Informacién, las solicitudes de
correccion de datos personales y las respuestas otorgadas a las mismas, asi como, del
cumplimiento a la formalidad del articulo anterior.

Articulo 26.- Si el Comité de Informacion lo considera necesario, requerira a los Titulares de las
Unidades Administrativas responsables de la informacién y de brindar la respuesta a las solicitudes
para que comparezcan ante los integrantes, en tiempo y forma, acompafiados como corresponda
de los Titulares de la Subprocuraduria General, la Secretaria General y de la Coordinacién General
de Delegaciones, a efecto de que este Organo verifique la debida atencion a las solicitudes.

En el caso de las Unidades Administrativas de la Estructura Territorial, Delegaciones, éstas
compareceran directamente y/o por conducto del Coordinador General de Delegaciones segun lo
determine el Comité de Informacién.

Si los Titulares de la Subprocuraduria General, la Secretaria General y de la Coordinacion General
de Delegaciones, no firmaran la validacion de la informacién otorgada por las Unidades
Administrativas que estructuralmente dependan de ellos, el Comité de Informacion informara al C.
Procurador Agrario, para que éste en el ejercicio de sus facultades determine lo conducente.

CAPITULO V

DE LA ATENCION A RECURSOS DE REVISION POR LOS QUE SE IMPUGNEN LAS
RESPUESTAS OTOR%DAS Y EL CUMPLIMIENTO A LAS RESOLUCIONES DEL PLENO DEL
INSTITUTO FEE:E;RAL DE ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS
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Para la atencion a los recursos de revision por los que se impugnen las respuestas otorgadas por
las Unidades Administrativas y el cumplimiento a las resoluciones del Pleno del Instituto Federal de
Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos, se estara al siguiente procedimiento interno:

Articulo 27.- La Unidad de Enlace, notificara al Titular de la Unidad Administrativa que haya
otorgado la respuesta a la solicitud de informacién de acceso a la informacién publica, de acceso a
datos a personales y/o su correccion, la admisiéon del recurso de revision; a efecto, de que éste
emita en un plazo de tres dias habiles contados a partir de la notificacién, los alegatos en los
que funde y motive la respuesta otorgada a la solicitud de informacién impugnada por el solicitante,
asi como, se pronuncie sobre los agravios alegados por el recurrente; el escrito de formulacion de
alegatos deberan de enviarlo a los Titulares de la Subprocuraduria General, la Secretaria General
y de la Coordinacion General de Delegaciones, de los que estructuralmente dependan, quienes
deberan validar los alegatos formulados por sus Unidades Administrativas, firmandolos como
corresponsables de la informaciéon que se genera, conserva, adquiere o transforma en las
Unidades que dependen estructuralmente de ellos.

Una vez lo anterior, el Titular de la Unidad Administrativa debera enviar la respuesta debidamente
formalizada a la Unidad de Enlace.

Articulo 28.-El Titular de la Unidad de Enlace, pondra en conocimiento de los integrantes de
Comité de Informacién, dentro de las cinco horas siguientes, sobre la recepcion de los alegatos, asi
como, del cumplimiento a la formalidad a la que se refiere el numeral anterior; si el Comité de
Informacion lo considera necesario, requerira dentro de las siguientes 24 horas, a los Titulares de
las Unidades Administrativas responsables de la informacion y de brindar la respuesta a las
solicitudes para que comparezcan ante el Comité de Informacion, en tiempo y forma, acompafiados
como corresponda de los Titulares de la Subprocuraduria General, la Secretaria General y de la
Coordinacion General de Delegaciones, a efecto de que este Organo verifique la debida atencién a
las solicitudes, analice los alegatos y se pronuncie. Si, los Titulares de la Subprocuraduria
General, la Secretaria General y de la Coordinacién General de Delegaciones, no firmaran la
validacién de los alegatos formulados por las Unidades Administrativas, que estructuralmente
dependen de ellos, el Comité de Informacién informara al C. Procurador Agrario, para que éste en
el ejercicio de sus facultades determine lo conducente.

En el caso de las Unidades Administrativas de la Estructura Territorial, Delegaciones, éstas
compareceran directamente y/o por conducto del Coordinador General de Delegaciones segun lo
determine el Comité de Informacion.

Articulo 29.-Cada vez que por conducto de la Unidad de Enlace o en su caso, por el Comité de
IWon se notlflqué’gl Titular de la Unidad Administrativa; asi como, a los Titulares de la
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Subprocuraduria General, la Secretaria General y de la Coordinacion General de Delegaciones,
una Resolucion del Pleno del IFAI, las Unidades Administrativas deberan cumplir con las
instrucciones contenidas en ella.

Articulo 30.- Los Titulares de la Subprocuraduria General, la Secretaria General y de la
Coordinacion General de Delegaciones deberan de informar al Comité de Informacién, por escrito,
por conducto de la Unidad de Enlace, dentro del término que se establezca, sobre las acciones que
sus Unidades Administrativas realizaron para dicho cumplimiento, documento que debera de
acompainiarse de los anexos con los que se acredite su dicho.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes criterios entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en la
pagina web institucional.

SEGUNDO.- Para los efectos de su difusion, con fundamento en el articulo 60 de la Ley Federal
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, en relacién con el diverso
segundo numerales 9 fraccion | inciso b) y 11 BIS fraccion |l de las Disposiciones Generales para
la Transparencia y Archivos de la Administracién Publica Federal, se ordena su publicacion en la
pagina web institucional.

TERCERO.- Al momento de la publicacion del presente, queda sin efectos cualquier acuerdo
anterior que se opongan a su contenido.

CUARTO.- Una vez que entren en vigor los presentes criterios, el Comité de Informacion
enviard a los Titulares de la Subprocuraduria General, la Secretaria General y la Coordinacion
General de Delegaciones, copia simple de las solicitudes y las respuestas efectuadas por sus
unidades administrativas, en el periodo comprendido del 7 de enero a la fecha de publicacién del
presente, a efecto de que éstos, en un plazo de diez habiles siguientes a la recepcion de la
documentacion, validen las respuestas otorgadas y analicen si las respuestas cumplen con la
calidad, veracidad, oportunidad, confiabilidad, consistencia, complecién y claridad.

Asimismo, los Titulares de la Subprocuraduria General, la Secretaria General y la Coordinacion
General de Delegaciones deberan enviar al Comité de Informacién por conducto de la Unidad de
Enlace, el escrito en el que validen dichas respuestas.

Este Organo Colegiado verificara que la atencién se haya realizado en términos de la
normatividad en materia de Transparencia.

En caso de que la informacion se encuentre incompleta a juicio de los Titulares de la
Subprocuraduria General, la Secretaria General y la Coordinacion General de Delegaciones,
debera ser complementada y entregada a los solicitantes.

Si los Titulares de la Subprocuraduria General, la Secretaria General y de la Coordinacion
General de Delegaciones, no firmaran la validacion de la informacion otorgada por las Unidades
Adwtivas que estruct}; dlmente dependen de ellos a las solicitudes de acceso, el Comité de
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Informaciéon informara al C. Procurador Agrario, para que éste en el ejercicio de sus facultades
determine lo conducente.

QUINTO.- Todos los Servidores Publicos de la Procuraduria Agraria deberan observar los
requerimientos especificos que les formule el Comité de Informacién o la Unidad de Enlace
relacionados con el cumplimiento de las obligaciones, plazos y términos sefialados en le Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental, su Reglamento, estos
criterios y las disposiciones aplicables.

SEXTO.- Lo no previsto en los presentes criterios sera resuelto por el Comité de Informacion, el
cual dara cuenta al C. Procurador Agrario.

Sufragio Efectivo. No Reeleccién.

México, Distrito Federal, a 4 de abril de 2014.
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