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Nombre de la Unidad Administrativa DIRECCION DE RECURS0S MATERIALES Y SERVICIOS

Titular de la Unidad Administrativa MTRA. GEORGINA ANGUIANO CARRILLO
Domicilio Av. 5 de mayo No.19, 6° piso Colonia Centro
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FONDO: PROCURADURIA AGRARIA ; :
e : Mme'm - Nimero de Transferenclas Bajas Documentales L
Codigo de Nombre de [a Serie o Subserie 3 fiaE i Silae . 3 Expedientes primarias 2023 i 2023 | Nimero total de
JHAR E : Descripeién de expediantes cantenidos en la Serie o Subserie Fechas extremas | ' Expedientes S : o i
Clasificacidn Documental s Sl S d Generados en (ndmero de [ntimera de expedientes
hasta 2022 i - : i 2 B
; 2023 pedientes) F
DISPOSICIONES DE ORDEN PUBLICO QUE TIENEN POR OBJETO REGULAR LAS ACCIONES RELATIVAS A LA
ﬂ::g::f\ﬁgisoa;: Prﬁi{z:mcos‘iERSEE;R:O: EONTRATAQL’!N‘ GASTO Y CONTROL DE LAS ADQUISICIONES ¥ ARRENDAMIENTOS DE BIENES MUEBLES, 0 3 o 2 0 0 5 0 3
et - : s/ COMO LA PRESTACION DE SERVICIOS DE CUALQUIER NATURALEZA QUE REALICE LA PROCURADURIA 2012202 o e
MANTENIMIENTO ;
AGRARIA.
PROGRAMAS ¥ PROYECTOS EN MATERIA DE FLANEA, COORDINA Y SUPERVISA EL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥
£ SERVICIOS (PAAS), PARA LA ADQUISICION DE MATERIALES ¥ SERVICIOS ANUALES, ASf COMO DE LAS QUE _: . : :
6C.2 RECURSOS ~ MATERIALES,  OBRA  PUBLICA, 2012-2023 10 1 6 0 GEE

SE PRESENTAN DURANTE EL EJERCICIO FISCAL, CON EL OBJETO DE LA ENTREGA OPORTUNA Y EFICAZ DE,

EOSERVACIONY MANTENIRIENTO LAS REQUISICIONES QUE HACE CADA UNA DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA DEPENDENCIA,

PROCEDIMIENTO QUE DEBE OBSERVARSE PARA ADQUIRIR, ARRENDAR V/O SUMINISTRAR BIENES
6CA1 LICITACION PUBLICA MEDIANTE LICITACION PUBLICA, A FIN DE ASEGURAR LAS MEIORES CONDICIONES DE PRECIO, CALIDAD, 2012-2023 29 9 26 0
FINANCIAMIENTO, GPORTUNIDAD Y DEMAS CIRCUNSTANCIAS EN A PEGO A LA LEY,

PROCEDIMIENTO QUE DEBE OBSERVARSE PARA ADQUIRIR, ARRENDAR Y/O SUMINISTRAR BIENES
MEDIANTE INVITACION A CUANDO MENODS TRES PERSOMAS, A FIN DE ASEGURAR LAS MEJORES
CONDICIONES DE PRECIO, CALIDAD, FINANCIAMIENTO, OPORTUNIDAD ¥ DEMAS CIRCUNSTANCIAS EN A
PEGO A LA LEY.

6C42 INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS 2012-2023 34 13 13 [

PROCEDIMIENTO QUE DEBE OBSERVARSE PARA ADQUIRIR, ARRENDAR Y/O SUMINISTRAR BIENES)
6CA.3 ADJUDICACION DIRECTA MEDIANTE ADJUDICACION DIRECTA, A FIN DE ASEGURAR LAS MEIORES CONDICIONES DE FRECIO, 2012-2023 1,449 39 1,143 0
CALIDAD, FINANCIAMIENTO, OPORTUNIDAD ¥ DEMAS CIRCUNSTANCIAS EN A PEGO A LA LEY.

REPORTE Y CONTROL DE BIENES Y SERVICIOS ADQUIRIDOS, DURANTE EN EL EJERCICIO FISCAL EN
6C.6 CONTROL DE CONTRATOS OFICINAS CENTRALES ¥ ESTRUCTURA TERRITORIAL, PLASMADOS EN REGISTROS ELECTRGNICOS ¥ EN 2019-2023 25 5 0 [:}
5ISTEMAS COMPRANET Y PORTAL DE TRANSPARENCIA

ADMINISTRAR  LOS  SERVICIOS DE  ASEGURAMIENTO PARA MANTENER  ADECUADA V|
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS SATISFACTORIAMENTE ASEGURADOS LOS BIENES DE LA DEPENDENCIA, A TRAVES DE LA CONTRATACIGN 2019-2023 24 5 0 0
¥ ACTUALIZACION DE POLIZAS DE SEGURO,

PROPORCIONAR Y ADMINISTRAR ADECUADAMENTE LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y|
CONSERVACION, MANTENIMIENTO DE LA|CONSERVACIGN DE LOS INMUEBLES DE LA PROCURADURIA AGRARIA EN OFICINAS CENTRALES DE

Bead INFRAESTRUCTURA FisSICA ACUERDO AL PROGRAMA ANUAL DE USQ, CONSERVACION, MAMTENIMIENTO Y APROVECHAMIENTO DE 2014-2022 9 o L 4
INMUEBLES.
ATENDER Y ADMINISTRAR LOS REQUERIMIENTOS DE INMUEBLES QUE TENGA LA PROCURADURIA

6015 |ARRENDAMIENTOS 2018-2023 10 0 0 0

AGRARIA EN OFICINAS CENTRALES PARA CUMPLIR CON EL DESEMPERNO DE SUS FUNCIONES

ESTABLECER LAS MEDIDAS NECESARIAS PARA EVITAR LA ACUMULACION DE BIENES NO UTILES, ASl
COMO LOS DESECHOS DE LGS ACTIVOS FUIOS DE LA PROCURADURIA AGRARIA CON LA FINALIDAD DE
fele  [FIEROSCIGRESREATTIVO RIC MANTENER ACTUALIZADOS LOS INVENTARIOS OBSERVANDO ESTRICTAMENTE LA NORMATIviDAp| — 2018-2023 33 54 AL B

ESTABLECIDA EN LA MATERIA

ESTABLECER LAS MEDIDAS NECESAR|AS PARA LA ADMINISTRACION Y CONTROL DE LA ASIGNACION DE
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES|BIENES DE ACTIVO FUO QUE ESTAN EN USO Y EN RESGUARDO DE SERVIDORES PUBLICOS DE LA 2018-2023 613 148 o a
PROCURADUR(A AGRARIA A NIVEL NACIONAL, As{ COMO SUS CONCILIACIONES.
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Nﬂme;n de

Nimero de

~ Transferencias
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Cadigo de. Nombre dela Serie o Subserie : £ e : Expedientas srimarlas 2023 2023 Nimera total de
g g GRE : gt s Descripcldn de expedientes contenidos en |a Serie o Subserie Fechas extremas | Expedientes AR B 5 & -
Clasificacidn Documental i i : SR ) i : Generados en [ndmero de [nimero de expedientes
2 hasta 2022 £ 3 ¢ ; :
2023 expedientas) expedientes) 3
\NVENTARIO FISSCO. Y CONTROL DE aiges|"OMINISTRA LOS EXPEDIENTES DE (NMUEBLES PROPIEDAD DEL GOBIEANO FEDERAL, asl como|
&C.18 INMUEBLES INMUEBLES ARRENDADOS QUE SE ENCUENTREN AL SERVICIO DE LA PROCURADURIA AGRARIA EN 2013-2023 320 28 0 o
OFICINAS CENTRALES Y ESTRUCTURA TERRITORIAL.
PROGRAMAR Y CONTROLAR LA ﬂEEEPCIéN. GUARDA Y DESPACHO DE LOS BIENES INSTRUMENTALES Y
650 DISPOSICIONES Y SISTEMAS DE ABASTECIMIENTO Y |DE CONSUMO DEL ALMACEN DE LA PROCURADURIA AGRARIA EN OFICINAS CENTRALES, Asl COMO EL 2018-2023 148 32 o 0
z ALMACENES CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIOMES DE CALIDAD Y CANTIDAD DE ACUERDO A LAS & Gl
ESTIPULACIONES DE LOS PEDIDOS, REQUISICIONES O CONTRATOS QUE CORRESPONDA.
SESIONES ORDINARIAS ¥ EN SU CASO, EXTRAORDINARIAS PARA SOMETER A CONSIDERACION DE LOS
18] [ONES,
sC23 ;J?:ns‘;iiM:ENiggﬁh;xi \ols)E ADQUISICIONES, |, 1 c ANTES, LS PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIGN DE BIENES Y CONTRATACION DE SERVICIOS CIUE 2012-2023 96 7 56 0
SE REALIZAN EN OFICINAS CENTRALES ¥ ESTRUCTURA TERRITORIAL
SESIONES ORDINARIAS ¥ EN SU CASO, EXTRAORDINARIAS PARA SOMETER A CONSIDERACION DE LOS
co
6C24 IN“’;"JT;:;:NNENMON DE BIENES MUEBLES B, 1o cRanTEs, LOS PROCEDIMIENTOS ENAIENACION DE BIENES MUEBLES £ INMUEBLES QUE SE 2018-2023 16 9 a 0
REALIZAN EN QFICINAS CENTRALES ¥ ESTRUCTURA TERRITORIAL
5 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE|ELABORA, COORDINA Y SUPERVISA LOS PROGRAMAS ANUALES DE RECURSOS MATERIALES ¥ SERVICIOS| T - o . 6
CE: SERVICIOS GENERALES GENERALES DE MANERA OPORTUNA Y EFICAZ 2006-202
sERvicios sAsicos (ENERala ELECTRICH, aqU|[CTSTIONAR LOS RECURSOS, PARA REALIZAR EN TIEMPO ¥ FORMA EL PAGD DE LOS SERVICIOS DE
7c.3 CREDIAL BTE) : “|SUMINISTRO DE ENERGIA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC. QUE REQUIERA LA INSTITUCIGN PARA EL] 2010-2023 65 6 0 0
R DESEMPERQ DE SUS ACTIVIDADES VINCULADAS CON LAS FUNCIONES PUBLICAS.
PROPORCIONAR Y SUPERVISAR LOS SERVICIOS DE VIGILANCIA Y CUIDADO DE LOS BIENES E
# SERVICIO DE SEGURIDAD ¥ VIGILANCIA -
58 R INSTALACIONES DE LA DEPENDENCIA, AS| COMO LA SEGURIDAD DEL PERSONAL QUE LABORA EN ELLA, haganad 32 1 0 g
PROPORCIONAR Y SUPERVISAR LOS SERVICIOS DE LAVANDERIA, LIMPIEZ, HIGIENE ¥ FUMIGACION,
5 SERVICIO DE LAVANDER(A, LIMPIEZA, HIGIENE Y|MEDIANTE METODOS, PROCESOS Y RUTINAS DESARROLLADAS POR PERSONAL DEBIDAMENTE R - - - 0
& FUMIGACION CAPACITADO, EJECUTANDO EL PROGRAMA DE LIMPIEZA GENERAL DE INMUEBLES, MOBILIARIQ ¥|  2019-202
EQUIPO DE LA PROCURADURIA AGRARIA DE MANERA EFICIENTE.
PROPORCIONAR EN TIEMPO Y FORMA EL SERVICIC DE RECEPCION Y ENTREGA DE CORRESPONDENCIA
X SERVIGIC POSTAL OFICIAL EXTERNA E INTERNA A TODAS LAS AREAS DE LA PROCURADURIA AGRARIA EN OFICINAS| T i 2 o §
i CENTRALES ¥ EN SU ESTRUCTURA TERRITORIAL, GARANTIZANDO sU DISTRIBUCION EFICIENTE Y| % ek
(OPORTUNA POR CORREQ ORDINARIQ
PROPORCIONAR EN TIEMPO Y FORMA EL SERVICIO DE ENTREGA DE CORRESPONDENCIA OFICIAL A SUS
7€10 SERVICIOS ESPECIALIZADOS DE MENSAJER(A DESTINATARIOS POR MEDIO DE CORREO CERTIFICADO, GARANTIZANDO SU DISTRIBUCION EFICIENTE Y 2015-2023 13 1 o 0
GRORTUNA
MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION GESTIONAR, PROPORCIONAR Y ADMINISTRAR LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y COMSERVACION DE|
c11 + LOS INMUEBLES DE LA PROCURADURIA AGRARIA EN OFICINAS CENTRALES DE ACUERDO AL PROGRAMA 2012-2023 41 & 1] ]

DE MOBILIARIO

ANUAL DE USO, CONSERVACION, MANTENIMIENTO ¥ APROVECHAMIENTO DE INMUEBLES.
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FONDO: PROCURADURIA AGRARIA i it F
o | = e i i SR e i Nimero de . Transferencias Bajas Documentales |
Gédigode | Nombre da la Serle o Subserl G Lo Nimends ) ntes | primanas 203 = cons Niimera totai de
: ode |  Nombrede la Serle o Subserie 3 e L - Expedientes r : 2023 - Nimer
AHERaEs St : R Descripcidn de expedientes cantenidos en |a Serle o Subserle | Fechas extremas | Expedientes i3 . = il =
Clasificacidn Documental B! BE hasta 2022 Generados en {ndmero de [niimero de
: = S e 2023 expedientes) ~expedientes)
ADMINISTRAR DE MANERA OPTIMA Y EFICIENTE, EL PARQUE VEHICULAR CON QUE CUENTA LA
CONTROL DE PARQUE VEHICULAR PROCURADURIA AGRARIA, A FIN DE ATENDER LOS REQUERIMIENTOS QUE PRESENTAN LAS UNIDADES 20082022 166 5 0 o
e ! EN OFICINAS CENTRALES ¥ DELEGACIONES PARA EL DESARROLLO DE SUS ACTIVIDADES; asl CoMO &
PROPORCIONAR LOS SERVICIOS DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE LOS VEHICULOS.
DOTAR DE GASOLINA QUE SE REQUIERA PARA ATENDER LAS NECESIDADES DEL SERVICIO DEL PARQUE
7C14 CONTROL DE COMBUSTIBLE VEHICULAR ASIGNADO A LOS SERVIDORES PUBLICOS Y AL AREA DE SERVICIOS GENERALES EN OFICINAS 2014-2023 44 7 (1] i}
CENTRALES Y DELEGACIONES DE LA PROCURADURIA AGRARIA
o PROPORCIONAR DE MANERA EFICIENTE EL APOYO LOGISTICO QUE REQUIERAN LAS UNIDADES TECNICO- SR m o - m
e LAS | ADMINISTRATIVAS PARA LA REALIZACION DE EVENTOS ESPECIALES. 2
COORDINAR LA UNIDAD DE PROTECCION CIVIL INTEGRADA A EFECTO DE REALIZAR DIAGNGSTICOS DE
, erorecaiiau RIESGOS INTERNOS Y EXTERNOS DE LOS INMUEBLES DE LA PROCURADURIA AGRARIA EN OFIINAS) 2 . 0 o
== CENTRALES, AS{ COMO ADOPTAR MEDIDAS PREVENTIVAS ¥ EJECUTAR PLANES DE PROTECCION CIVIL EN| g
CASOS DE EMERGENCIA.
10C18 ENTREGA-RECEPCIGN ACTAS DE ENTREGA-RECEPCIGN POR INICIO O CONCLUSION DEL CARGO 2018-2023 2 o a [
Total Generak 3,726 434 1,355 0 2,805

O twop o yu e gmlb

MTRAl GEORGINA ANGUIANO CARRILLO
DIRECTORA DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS




