. DESARROLLO TERRITORIAL

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2019
ARCHIVO DE TRAMITE

PROCURADURIA
AGRARIA

Nombre de la Unidad Administrativa

DIRECCION DE INFORMATICA

Titular de la Unidad Administrativa

ING. JOSE MANUEL PEREZ TORRES

Domicilio

MOTOLINIA No. 11

Teléfono

15003300 etx. 3309

Correo electrénico

torres@pa.gob mx

Responsable del Archivo de Tramite

SILVIA HERRERA AVILA

Cargo

JEFE DE DEPARTAMENTO

Correo electronico

silvia.herrera@pa gob.mx

FONDO: PROCURADURIA AGRARIA

Cédigo de
Clasificacion

Nombre de la Serie o
Subserie Documental

Descripcion de expedientes contenidos en la Serie o
Subserie

Periodo

Nimero de
Expedientes
hasta 2018

Nimero de
Expedientes
Generados en
2019

Transferencias

de expedientes)

primarias 2019 (nimero

Bajas Documentales
2019

(nimero de expedientes)

Nimero total de
expedientes

8C.17

ADMINISTRACION Y
SERVICIOS DE
CORRESPONDENCIA

OFICIOS RECIBIDOS DE LAS DIFERENTES AREAS CON SOLICITUDES
DE SERVICIO, PARA LA SUBDIRECCION DE PROCESAMIENTO DE
DATOS, SUBDIRECCION DE SOPORTE TECNICO Y LA DIRECCION DE
INFORMATICA, OFICIOS ENVIADOS POR PARTE DE LA DIRECCION
DE INFORMATICA DANDO RESPUESTA A LAS SOLICITUDES DE
SERVICIO.

2018 - 2018

28

17 16

29

8C.11

DESARROLLO DE SISTEMAS

SOLICITUDES DE SERVICIO A LA SUBDIRECCION DE
PROCESAMIENTO DE DATOS PARA INSTALAR EL SISTEMA DE
CONTROL DE GESTION EN DIFERENTES AREAS, ASI COMO PARA
REALIZAR CAMBIOS ¥ OBTEMER REPORTES. REALIZAR
MODIFICACIONES EN LOS REGISTROS DEL SIRMAS, AS[ cOMO
GENERAR REPORTES DEL SISTEMA CIIA. MOVIMIENTOS DE
PERSONAL DE LA ESTRUCTURA TERRITORIAL Y DE OFICINAS
CENTRALES, PARA ALTAS Y BAJAS DE PERSONAL EN EL CONTROL
DE ACCESO A LOS APLICATIVOS DE COMPUTO EN EL CENTRO DE
INNOVACION F INFORMACION AGRARIA

2018 - 2019

8C.13

CONTROL Y DESARROLLO DE
BIENES INFORMATICOS

ASIGNACION DE EQUIPOS DE COMPUTO CONSULTORES Y
SOPORTE AMD (EDIFICIO 5 DE MAYO #19), ASIGNACION DE
EQUIPOS DE COMPUTO CONSULTORES Y SOPORTE AMD (EDIFICIO
MOTOLINIA # 11), EQUIPOS DE COMPUTO QUE SE TRASLADAN A
DIFERENTES AREAS, REPORTE DEL SERVICIO DE RED E INTERNET
AS[ COMO DE TELEFONIA, RETIRO EXCLUSIVAMENTE DE NO.
BREAK MARCA KOBLENZ DE DIFERENTES AREAS,FORMATOS DE
ACUSES DE RECEPCION DE EQUIPOS, REVISIONES DE AVANCE Y
CONCLUSION DEL PROCESO DE ADMINISTRACION DE
PROVEEDORES DEL MAAGTICS/, FORMATOS DE SOLICITUD DE
ACTUALIZACION POR CAMBIO DE AREA Y ASIGNACION DE EQUIPO
DE COMPUTO EN EL SIRMAS, DIVERSOS SERVICIOS QUE SE DAN A
LAS DIFERENTES AREAS, REPORTE MESA DE SERVICIOS

2018 - 2018

19

18 g

29

Autorizo
Nombre

Ing. José Mnauel Pérez Torres




