
Secretaría General

Área Coordinadora de Archivos

Fecha 

Nombre de la Unidad Administrativa:
Nombre del Área Generadora de la Documentación:

Nº DE CAJA O ATADO
CANTIDAD DE DOCUMENTACIÓN 

POR CAJA O ATADO
DESCRIPCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN OBSERVACIONES

RELACIÓN SIMPLE DE DOCUMENTACIÓN DE COMPROBACIÓN  ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE APOYO INFORMATIVO

La presente relación consta de _____páginas y ampara la cantidad de ______expedientes de los años __________contenidos en __________caja o atado y un peso aproximado de 
__________kilogramos y _______metros lineales.

Elaboró

(Nombre, cargo y firma)

Validó

(Nombre, cargo y firma del Titular de la 
Unidad Administrativa)

Revisó

(Nombre, cargo y firma)
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