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ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA LA DISPOSICION FINAL DE LOS
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE
APOYO INFORMATIVO

En la Ciudad de México, siendo las 12:00 horas del dia 04 de octubre del afio 2023, reunidos
en las instalaciones que ocupa el Area Coordinadora de Archivos de la Procuraduria Agraria,
ubicada en Eje Central Lazaro Cardenas, # 179, Colonia Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, Cddigo
Postal 06720 en la Ciudad de México, se reunen; la Mtra. Georgina Anguiano Carrillo, con
cargo de Directora de Recursos Materiales y Servicios, con nimero de empleacdo 11825 y
la C. Luz Hayde Blobaum Razo, con cargo de Secretaria Ejecutiva y Enlace de Archivo de
Tramite, con numero de empleado 04999, ambas adscritas a la Direccién General de
Administracion, identificandose con credencial expedida por la Procuraduria Agraria. Por parte
del Area Coordinadora de Archivos de la Procuraduria Agraria el Lic. Daniel Alvarez Cruz,
con cargo Responsable del Area Coordinadora de Archivos, y nimero de empleado 11836,
identificandose con credencial para votar ndmero 1509360631, expedida por el Instituto
Nacional Electoral y como testigos de dicho acto los ciudadanos Lic. José Francisco Jacobo
Lépez con cargo de Enlace, nlimero de empleado 11943, identificandose con credencial
expedida por la Procuraduria Agraria y la C. Irma Alicia Audelo Solis, con cargo de
Coordinador de Profesionales Dictaminadores, numero de empleado 8857, identificandose
con credencial expedida por la Procuraduria Agraria. Expuesto lo anterior, se declara que se
documento de forma satisfactoria el desahogo de los procedimientos de valoracion documental
y se definid y valido la desincorporacién documental de la cantidad de 3,868 expedientes de los
afos 1992 al 2004, contenidos en 132 cajas, con un peso aproximado de 1,848 kilogramos
correspondientes a 36.95 metros lineales, dando inicio al procedimiento interno para la
disposicion final de la "Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata y de
Apoyo Informativo” que no posee valores documentales primarios ni secundarios.---------------
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Que, con el objetivo de gestionar la liberacidn de espacios en los archivos de tramite, evitando
la retencion de “Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo
Informativo” entendiéndose lo siguiente:

“Aquél creado o recibido por la Institucién en el curso de tramites administrativos o
ejecutivos. Sus caracteristicas son las siguientes: Se producen en forma natural en
funcion de una actividad administrativa. Son producidos de forma sistemdtica, contienen
informacidon variable que se maneja, generalmente por medio de formatos. Son
comprobantes de la realizacion de un acto administrativo inmediato, tales como: vales de
fotocopias, minutarios, acuses de correspondencia recibida integracos por el drea que los
emite, fichas de control de correspondencia, registros de visitantes, listados de envios
diversos, solicitudes de papeleria, entre otros. No son documentos estructurados con
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relacién a un asunto. No son fundamentales para la gestién institucional por lo que la
vigencia de estos documentos es inmediata o muy corta

PRIMERO: Con fecha 17 de agosto de 2023 mediante Oficio niimero DRMS/747/2023 la Mtra.
Georgina Anguiano Carrillo, Directora de Recursos Materiales y Servicios solicita al Area
Coordinadora de Archivos que con fundamento en los articulos 28, fraccion IX y 31, fracciones
VIy VIl de la Ley General de Archivos, asi como, el articulo 13 de los Lineamientos de tramite y
destino final de documentos, se realice el procedimiento de baja documental y/o
desincorporacion de la documentacion que se encuentra bajo resguardo del Archivo de
Concentracion del periodo comprendido de 1992 al 2004; a fin de dar cumplimiento al diverso
SG/ACA/273/2023, referente a la Valoracion, Disposicion y Destino Final de los documentos que
han prescrito su vigencia documental en los archivos de tramite y archivo de concentracion de
la Procuraduria Agraria, toda vez que, la liberacion de espacios es necesaria para combatir la
denominada explosion documental que se presenta en la institucién y el atraso que esto ha
generado, en virtud de que en anteriores administraciones no se llevé a cabo en tiempo y forma;
requiriéndose aplicar metodologias y acciones confiables para dar una respuesta favorable a las
necesidades que demandan las unidades administrativas en oficinas centrales de la
Procuraduria Agraria. -----

SEGUNDO: Con fecha 7 de septiembre del afia 2022 el Dr. Carlos Ruiz Abreu, Director General
del Archivo General de la Nacion (AGN), emite el Oficio Circular DG/03/2022, mediante el cual
de conformidad al articulo 16 de la Ley General de Archivos (LGA), DOF 19-01-2023, que la
maxima autoridad de cada sujeto obligado tiene la responsabilidad de preservar integramente
los documentos de archivo, tanto fisicamente como en su contenido, asi como de la
organizacion, conservacion y el buen funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, en
ese orden de ideas, el Archivo General de Nacion (AGN), solicita a los Titulares de las Entidades
del Poder Ejecutivo Federal, garantizar que las areas que integran al sujeto obligado cumplan
con las obligaciones y responsabilidades en materia de gestion documental y administracion de
Archivos que sefiala la LGA, debiendo remitir los sujetos obligados de la Administracion Publica
Federal al AGN el anexo 1 el cual refiere, sobre el Procedimiento de disposicion Documental
conforme a las disposiciones de los Articulos 4. fraccion XXIIl y 31, fracciones VI, IX, y X de la
LGA, articulos 28 de los lineamientos para que el Archivo General de la Nacion emita Dictamen
y Acta de Baja Documental o de Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del Poder
Ejecutivo Federal y 70 fraccién XLV de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Ptblica. Que el numeral 5, debera de estar requisitado, en el rubro siguiente:
“Documental probatoria de la destruccién o donacién de papel” refativa a las Bajas o
Desincorporacién de Documentos de Comprobacidn Administrativa Inmediata y de Apoyo

Informativo, el cual se deberd de enviar los cinco dias posterior a la publicacidn de referido.

® \

Oficio Circular.

Asi mismo, como nota al pie se estipula que “Si del andlisis realizado al informe sobre el avance
de tramites iniciados, se advirtiera la probable irregularidad, se solicitara mediante oficio al sujeto
obligado un informe especifico sobre los tramites en dicha situacion. Por lo antes mencionado, el

Archivo General de la Nacion expide el Oficio Circular N° DG/07/2022 de fecha 16 de diciembre
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de 2022, mediante el cual la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional remite un oficio de
estatus de cumplimiento normativo, con rubros no atendidos. ------ —nm

En este sentido, la Lic. Mireya Quintos Martinez, Directora de Desarrollo Archivistico Nacional,
remite Oficio N° DG/DDAN/2090/2022 y nimero de expediente AGN25.8/107/2022 de fecha 22
de noviembre de 2022 al Lic. Luis Rafael Hernandez Palacios Mirdn, en donde exhorta a
implementar acciones que garanticen el cumplimiento de la Normatividad Archivistica y
que, en un plazo no mayor a 20 dias habiles a partir de la fecha de recepcion del mismo, se
informe acerca de las medidas que se tomaran para atender las areas de oportunidad sefialadas
en el antes citado oficio, asi mismo, refiere que, con la finalidad de incentivar el cumplimiento
normativo de los sujetos obligados del Poder Ejecutive Federal, se confiere una segunda
prorroga del 6 de febrero al 30 de marzo de 2023.

Por lo cual, esta Area Coordinadora de Archivos de la Procuraduria Agraria se encuentra
implementando el Programa de “Disposicién Final de los Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmedijata y de Apoyo Informativo, en Oficinas Centrales y Archivo de
Concentracion del Area Coordinadora de Archivos®, con el objeto de atender en tiempo y
forma lo requerido por el Organismo Regulador de Archivos.

TERCERO: Con la finalidad de cumplir con el Procedimiento 5.2.1.2 “Eliminacién de
documentos de comprobacion administrativa inmediata” del ACUERDO que tiene por objeto
emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la
Administracion Publica Federal y su Anexo Unico, el personal adscrito a esta Unidad
Administrativa identifico, dentro del acervo documental resguardado en el Archivo de Tramite
de la misma, aquellos documentos que relinen tales caracteristicas.--

CUARTO: Una vez separados los documentos de comprobacion administrativa inmediata y

verificado el cumplimiento de la vigencia en el Archivo de Tramite (un afio), se prepard la

documentacién sujeta a eliminacion, de acuerdo con lo siguiente:

o Los documentos estan contenidos en un folder o carpeta.

s Seretird la mayor parte del material metélico utilizado en éstas (clips, grapas, mariposas).

o Se depositaron en cajas de carton o atados, respetando el orden; tipo de documento,
mes y afio en cada caja o atado.

o Se rotuld cada una de las cajas, con las referencias de las Unidades Administrativas que
solicitan la desincorporacion de estos acervos documentales, asi como las fechas
extremas. -

QUINTO: Se elabord el formato denominado “Relacién simple de documentos de
comprobacién administrativa inmediata y de Apoyo Informativo”, de conformidad al orden
establecido en cada una de las cajas, se adjunta a la presente acta como ANEXO UNQ.--——---

SEXTO: Los firmantes hemos cotejado la “Relacion simple de Documentacién de
Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo informativo”, con el contenido de cada
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una de las cajas y verificado las condiciones en las que se encuentra el acervo documental en
ellas contenido y de dicha supervision manifestamos que estamos plenamente de acuerdo con
la descripcidn vertida en este documento.

SEPTIMO: La Direccion de Recursos Materiales y Servicios como &rea generadora de la
documentacion, autorizan en este acto la ELIMINACION de los Documentos de
Comprobacion Administrativa Inmediata, cuya descripcion se encuentra plasmada en la
“Relacién simple” adjunta al presente como ANEXO UNO.

OCTAVO: En este acto el Lic. Daniel Alvarez Cruz Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, retiré de las Unidades Administrativas el material documental contenido en 26 cajas
o atados, con la finalidad de resguardarios en tanto se concluye el tramite para la donacion del
papel a la “Comisién Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG)” ~------------------~-

NOVENO: Como parte del levantamiento de la presente acta, se recaba en este momento el
testimonio fotografico correspondiente, quedando plasmado en el ANEXO DOS.---—-----memmmm-

Derivado de estos acontecimientos, podemos enunciar las sucesivas

DECLARACIONES

PRIMERA: Los documentos de comprobacion administrativa inmediata propuestos para
eliminacion y que se encuentran descritos en el ANEXO UNO de la presente, NO son
documentos de archivo; de acuerdo con la definicion plasmada en el articulo 4 fraccidn
XXIV de la Ley General de Archivos, cita textualmente:

“Articulo 4. Para efectos de la presente Ley y su ambito de aplicacidn, se entendera por:

XXIV. Documento de archivo: “A aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades,
competencias o funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte
documental”;

Lo anterior, en razén que corresponden a la tipologia documental de documentos de s
comprobacion administrativa inmediata y que no forman parte de ninguna serie documental,
sino que fueron producidos como parte de los tramites administrativos en el cumplimiento de
las funciones encomendadas a la Direccién de Recursos Materiales y Servicios adscrita a la
Direccion General de Administracion.-------=--—-=-=-mmmmmmmmm oo

SEGUNDA: Una vez analizado los documentos propuestos para eliminacion, la Direccién de””
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Recursos Materiales y Servicios adscrita a la Direccion General de Administracion como areas
generadoras de la documentacion manifiestan que ya no es de utilidad y que carece de valor
para que se siga conservando, por lo que es procedente su donacion a la Comisién
Nacional de Libros de Texto Gratuito (CONALITEG) conforme al contrato de donacion con
NUMero 1076-043-202 3 - mmm e e

TERCERA: La Direccion de Recursos Materiales y Servicios, se abstendra de solicitar al
Area Coordinadora de Archivos en calidad de préstamo o restitucion al Archivo de
Tramite, cualquiera de los documentos descritos en la “Relacion simple de documentos
de comprobacion administrativa inmediata y de Apoyo Informativo” adjunta al presente
como ANEXO UNO, en tanto se concluya el proceso de eliminacion, en virtud de que
reconocen y afirman la no utilidad de los mismos. -

CUARTA: La Mtra. Georgina Anguiano Carrillo, Directora de Recursos Materiales y Servicios,
hace constar bajo protesta de decir verdad que no se esta incluyendo documentos con valores
secundarios, ni documentos contables en la “Relacién simple de documentos de
comprobacion administrativa inmediata y de Apoyo Informativo” adjunta al presente.
ANEXO UNO. En ese sentido asume toda la responsabilidad que de ello se derive. ==--m--m-mm—--

Se suma a lo expresado en lineas anteriores, l0s subsecUENTESI-—----mmmmmmmm o

COMPROMISOS

L
\
PRIMERO: El Lic. Daniel Alvarez Cruz, Responsable del Area Coordinadora de Archivos, llevara
a cabo el procedimiento para la desincorporacion del desecho de papel extraido de la
eliminacion de los documentos de comprobacion administrativa inmediata, objeto de la presente
e[ e B -

SEGUNDO: El Responsable del Area Coordinadora de Archivos notificara y remitira al Archivo ‘\
General de la Nacion un ejemplar de la presente acta administrativa, de conformidad con el
‘numeral Vigésimo Primero de los Lineamientos para analizar y valorar el destino final de la
documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal, asi como el
Procedimiento 5.2.1.2 “Eliminacion de documentos de comprobacién administrativa inmediata
y de Apoyo Informativo™ del ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales
en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica Federal y su J
Anexo Unico. d
¥

b,

N
\

. \\

TERCEROQ: La C. Luz Hayde Blobaum Razo, Enlace del Archivo de Tramite de la Direccién de
Recursos Materiales y Servicios, llevaran a cabo la identificacién oportuna de documentos de
comprobacion administrativa inmediata, evitando la acumulacién de los mismos en las areas o

")
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inmuebles que conforman la Unidad Administrativa. e

No habiendo otro asunto que manifestar, siendo las 10:00 horas con 19 minutos de la fecha en
que se inicia se da por terminado el acto; firmando de conformidad en cuatro tantos, al calce y
al margen, el Acta Administrativa y los anexos que la conforman, las personas que en el mismo
L= YA =T 0 T e .

(O jyrne N ytion Gl

Mtral Georgina"Anguiano Carrillo C. Luz Hayde Blobaum Razo
Directora de Recursos Materiales y Servicios Secretaria Ejecutiva
Enlace del Archivo de Tramite

POR PARTE DEL A\REA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Lic. DanielAlvare
“Responsable del A Qoinrdin or chivos
he NG

. U
COMO TESTIGOS
C 5
— S y;
C. lrma Alicia Audelo Solis Lic. José Francisco Jacobo Lopez
Coordinador de Profesionales Enlace

Dictaminadores
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Ciudad de México, a 04 de octubre de 2023

Acta de entrega recepcion

Acta de entrega- recepcion de desechos de papel y cartén que seran donados a la Comision Nacional de
Libros de Texto Gratuitos para el pregrama "Recicla para Leer".

Por la institucién publica donante

Procuraduria Agraria
Nombre de la institucion plblica donante: Direscisn de Eecursos biatesinles y Serv_ic.ios
) Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata
Archivo de Concentracion
Lic. Daniel Alvarez Cruz
Nombre y cargo del representante: Responsable del Area Coordinadora de Archivos

“BlO PAPEL S.A. de C.V." Fibras Tlalnepantla
Prolongacién Recursos Hidraulicos No. 6, Col. La Loma C.P. 54060

Direccion en donde se realizd la 2
Tlalnepantla; Estado de México.

recoleccion o entrega:

Especificaciones del material

Cantidad que la institucion publica dona a
la Conaliteg 820 Kilogramos

Nota: se adjunta ticket de bascula.

Escriba con letra la cantidad que se . . .
" Ochocientos veinte kilogramos
solicito recolectar

Observaciones: Material Archivo Blanco
Hora de inicio de la recoleccion: Hora final de la recoleccion:
15:27 hrs. 15:44 hrs.
=

S A

—___Entrega por la institugién® m Recibe por la Conaliteg
Lic. Daniel Awva ru L.C. Fernando Alejandro Jacome Rojas

Responsable del Area Director Técniico y Encargado del
Coordinadora de Archivos 3 Depa rt\amento de
Nombre, puesto y firma Recicla 'para Leer
Martin Luls Guzman s/n, Nueva Ferrocarrilera C.R. 54030 ' ¥ & b 2923‘_‘-’
Tlalnepantla, Estads de México Tel: {55) 5321.0300 hitpsi//iconaliteg 7
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« + ol papel susfentable®
Bio Pappel S.A. de C.V.

Comprobante de bascula
Fibras TLALNEPANTLA
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PROPIO PROVEEDOR

TIPO

Oéi‘r\

OPERADOR DE BASCULA

JHFE DE OPERACIONES

T

= S

PROVEEDOR / ENTREGA MATERIAL

v
PROL. RECURSQS HIDRAULICOS 6, LA LOMA, TLALNEPANTLA DE BAZ, EDO. MEX., C.P. 54060

Ticket valido para su pago sélo 15 dias posteriores a su fecha de impresién
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