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SECRETARIA GENERAL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS

ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA LA DISPOSICION FINAL DE LOS
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE
APOYO INFORMATIVO

En la Cludad de México, siendo Ias 10:00 horas del dia 15 de febrero del afic 2023,
reunidos en las instalaciones que ocupa el Area Coordinadors de Archivos de la
Procuraduria Agraria, ubicada en Eje Central Lézaro Cérdenas, # 179, Colonia Doctores,
Alcaldia Cuauhtémoc, Codigo Postal 06720 en la Ciudad de México, se retinen; la Leda.
Maria de los Angeles Arellano Sinchez, con cargo de Directora General de
Administracion, con numero de empleado 11370 y la Leda. Aurelia Mejla Zarate, con
cargo de Jefe de Departamento y Responsable de Archivo de Tramite, con nimero
de empleado 11786, ambas adscrilas a la Direccion General de Administracion,
IdentificAndose con Credencial Institucional y Credencial para Votar con nimero
0384079808466 respectivamente, expedida por el Institute Naclonal Electoral. Por parte
del Area Coordinadora de Archivos de la Procuraduria Agraria el Lic. Daniel Alvarez
Cruz, con cargo Responsable del Area Coordinadora de Archivos, y nimero de
empleado 11836, identificéndose con credencial para votar ndmere 1509360631,
expedida por el Instituto Nacional Electoral y como testigos de dicho acto los ciudadanos
C. José Luis Escobedo Herrera con cargo de Enlace en el Ares Coordinadora de
Archivo, nimero de empleado 325, identificidndose con credenclal para votar nimera
1428902872, expedida por el Instituto Nacional Electoral; el C. Maycoll Aldrik Martinez
Herndndez, con cargo de Profesional Ejecutivo y Responsable del Archivo de
Tramite en el Area Coordinadora de Archivos, nimero de empleado 9659,
identificindose con credencial expedida por fa Procuraduria Agraria. Expuesto lo
anterior, se declara que se documento de forma satisfactoria el desahogo de los
procedimientos de valoracion documental, se definié y validé la desincorporacién
documental de la cantidad de 1,412 expedientes de los aflos 1992,1995, 2015, 2016,
2017, 2018, 2019, 2020, contenldos en 138 cajas, con un peso aproximado de 1,736 ‘4
kllogramos correspondientes a 34.72 metros lineales, dando inicio al
procedimiento interno para la disposicion final de Ja “Documentacién de
Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo Informative" que no posee
valores documentales primarios ni secundarios.
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ANTECEDENTES

Que con el objetivo de gestionar la liberacion de espacios en los archivos de tramite,
evitando la retencion de "Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata y
de Apoyo informative" entendiéndose lo siguiente:

"Aquél creado o recibido por la Institucion en el curso de tramites administrativos
o ejocutivos, Sus caracteristicas son las siguientes: Se producen en forma natural
en funcién de una actividad administrativa, Son producidos de forma sistemdtica,
contienen informacion variable que se maneja, generalmente por medio de
formatos. Son comprobantes de la realizacion de un acto administrativo inmediato,
tales como: vales de fotocopias, minutarios, acuses de correspondencia recibida
integrados por el drea que los emite, fichas de control de correspondencia,
registros de visitantes, listados de envios diversos, solicitudes de papeleria, entre
ofros. No son documentos estructurados con relacion a un asunto. No son
fundamentales para la gestion institucional por lo que la vigencia de estos
documentos es inmediata o muy corta.™

PRIMERO: Con fecha 7 de septiembre del afo 2022 el Dr. Carfos Ruiz Abreu, Director —

General del Archivo General de la Nacion (AGN), emite el Oficio Circular DG/03/2022,
mediante el cual de conformidad al articulo 16 de la Ley General de Archivos (LGA), DOF
18-01-2023, que la maxima autoridad de cada sujeto obligade tiene la respensabilidad
ge preservar integramente los documentos de archivo, tanto fisicamente como en su
contenido, asi como de la organizacion, conservacion y el buen funcionamiento del
Sistema Institucional de Archivos, en ese orden de ideas, el Archivo General ce Nacién
(AGN), solicita a los Titulares de las Entidades del Poder Ejecutivo Federal, garantizar
que las areas que Integran al sujelo obligado cumplan con las obfigaciones y
responsabilidades en materia de gestién documental y administracién de Archivos que
sefnala la LGA, debiendo remitir los sujetos obligados de la Administracion Pdblica
Federal al AGN el anexo 1 el cual refiere, sobre el Procedimiento de disposicion
Documental conforme a las disposiciones de los Articulos 4. fraccidn XXII y 31,
fracciones VI, IX, y X de Iz LGA, articulos 28 de los lineamientos para que el Archivo
General de la Nacion emita Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencia
Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal y 70 fraccion XLV de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, Que el numeral 5,
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debera de estar requisitade, en el rubro siguiente: “Documental probatoria de la
destruccion o donacion de papel" relativa a las Bajas o Desincorporacién de
Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo,
el cual se deberd de enviar los cinco dias posterior a la publicacién de referido
Oficio Circular.

Asi mismo, como nota al pie se estipula que “Si dei analisis realizado a! informe sobye el
avance de tradmites iniciados, se advirtierz la probable iregularided, se solicitard
mediante oficio al sujeto obligado un informe especifico sobre los tramites en dicha
situacion. Por lo antes mencionado, el Archive General de la Nacién expide el Oficlo
Circular N° DG/07/2022 de fecha 16 de diclembre de 2022, mediants &l cual la Direccién
de Desarrollo Archivistico Nacional remite un oficio de estatus de cumplimiento
normativo, con rubros no atendidos.

En este sentido, la Lic. Mireya Quintos Martinez, Directora de Desarrolio Archivistico
Nacional, remite Oficlc N°® DG/DDAN/2090/2022 y numerc de expedients
AGN2S.8/107/2022 de fecha 22 de noviembre de 2022 al Lic. Luis Rafael Herndndez
Palacios Mirén, en donde exhorta a Implementar acciones que garanticen el
cumplimiento de la Normatividad Archivistica y que, n un plazo ne mayor a 20 dias
habiles a partir de la fecha de recepcién del mismo, se informe acerca de las medidas
que se tomardn para atender las dreas de oportunidad sefialadas en el antss citado oficio,
asi mismo, reflere que, con la finalidad de incentivar el cumplimiento normative de los
sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federal, se confisre una segunda prérroga del 6
de febrero al 30 de marzo de 2023,

Por lo cual, esta Area Coordinadora de Archivos de la Procuraduria Agraria se encuentra
impiementando el Programa de “Disposicién Final de los Documentos de
Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo, en Oficinas
Centrales y Archivo de Concentracion del Area Coordinadora de Archives”, con el
objeto de atender en tiempe y forma lo requerido por el Organismo Regulador de
Archives.
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SEGUNDO: Con la finalidad de cumplir con el Procedimiento 5.2.1.2 “Eliminacién de
documentos de comprobacion administrativa inmediata” del ACUERDO que tiene
por objelo emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno
Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico, el personal adscrito a
esta Unidad Administrativa identificé, dentro del acerve documental resguardado en el
Archivo de Tramite de la misma, aquellos documentos que rednen fales caracteristicas.-

TERCERO: Una vez separacdos los documentos de comprobacién administrativa
inmediata y verificado el cumplimiento de la vigencia en el Archive de Tramite (un afio),
se prepard la documentacion sujeta a eliminacién, de acuverdo a lo siguiente:---

Los documentos estan contenidos en un folder o carpeta.

o Se retird la mayor parte del matenal metalico utilizado en éstas (clips, grapas,
mariposas),

« Se depositaron en cajas de carldn o atados, respetando el orden; tipo de
decumento, mes y afic en cada caja o atado.

« Se rotulé cada una de las cajas, con las referencias de las Unidades
Administrativas que solicitan |a desincorporacion de estos acervos documentales
asl como las fechas extremas.

CUARTO: Se elabord el formato denominado “Relacion simple de documentos de
comprobacion administrativa inmediata y de Apoyo Informativo”, de conformidad al
orden establecido en cada una de las cajas, se adjunta a la presente acta como ANEXO
UNO.

QUINTO: Que mediante oficics de referencia N° DGA/1753/2021 de fecha 19 de
noviembre de 2021, signado por el entonces Director General de Administracion,
Lic. Juan Bosco Garcia Galdan, DGA/939/2022 de fecha 13 de junio de 2022,
DGA/1754/2022 de fecha 8 de diciembre de 2022 y DGA/163/2023 ce fecha 14 de
febrero de 2023, signados por la Leda. Maria de los Angeles Arellano Sénchez, en
donde solficitan la desincorporacion de la “Documentacion de Comprobacion
Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo™. Se solicitd fa participacién del
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Responsable dei Area Coordinadora de Archives de la Procuraduria Agraria y la
notificacion del precedimiento de Desincorporacion al Organo Interno de Control en la
Procuraduria Agraria, para la eliminacién de la DCA|, descrita en la “Relacidn simple de
Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo
informativo™ adjunta como ANEXO UNO,

SEXTO: Los firmantes hemos colejado Iz “Relacion simple de Documentacion de
Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo informative”, con el centenido
¢e cada una de las cajas y verificado las condiciones en las que s encuentra el acervo
documental en ellas contenido y de dicha supervisién manifestamos que estamos
plenamente de acuerdo con la descripcion vertida en este decumento.

SEPTIMO: La Direccién General de Administracién como 4rea generadorz de la
documentacion, autorizan en este acto la ELIMINACION de los Documentos de
Comprobacién Administrativa Inmedlata, cuya descripcion se encuentra plasmada en
la “Relacion simple” adjunta al presante como ANEXO UNO.

/
a1

OCTAVO: En este acto el Lic. Danlel Alvarez Cruz Responsable del Area
Coordinadora de Archives, retird de las Unidades Administrativas el material
documental contenido en 138 cajas o atados, con Ia finalidad de resguardarios en tanto
se concluye el tramite para la donacion del papel a la “Comision Naclonal de Libros de ')f
Texto Gratultos (CONALITEG)". '

NOVENO: Como parte del levantamiento de |a presente acta, se recaba en este

momento el testimonio folografico correspondiente, quedando plasmado en el ANEXO
DOS.

Derivado de estos acontecimientos, pedemos enunciar Igs sucesivas:

S
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DECLARACIONES

PRIMERA; Los documentos de comprobacion administrativa inmediata propuestos para
eliminacién y que se encuentran descritos en &l ANEXO UNO de la presente, NO son
documentos de archivo; de acuerdo con la definicion plasmada en el articulo 4
fraccion XXIV de la Ley General de Archivos, cita textualmente:

“Articulo 4. Para efectos de Ia presente Ley y su émbito de apficacion, se entendera por:

XXIV. Documento de archivo: "A aquel que registra un hecho, acte administrativo,
Juridico, fiscal o contable producido, recibido y utiizado en el ejercicio de las facultades,
competenclas ¢ funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte
documental”;

Lo anterior, en razon que corresponden a la tipologia documental de decumentos de
comprobacin administrativa inmediata y que no forman parte de ninguna serie
documental, sinc que fueron producidos como parte de los tramites administrativos en
el cumplimiento de las funcicnes encomendadas a la Direccién General de
Administracion adscrita a la Secretaria General.

SEGUNDA: Una vez analizado los documenios propuestos para eliminacion, la
Direccién General de Administracidn adscrita a |la Secretaria General como &rea
generadora de la documentacion manifiesta que ya no es de utilidad y que carece de
valor para que se siga conservando, por lo que es procedente su destruccioén
inmediata.

TERCERA: La Direccién General de Administracién, se abstendra de solicitar al
Area Coordinadora de Archivos en calldad de préstamo o restitucion al Archivo de
Tramite, cualquiera de los documentos descritos en la "Relacion simple de
documentos de comprobacion administrativa inmediata y de Apoyo Informativo™
adjunta al presente como ANEXO UNO, en tanto se concluya el proceso de
eliminacidén, en virtud de que reconocen y afirman la no utilidad de los mismos.—--
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CUARTA: La Lcda. Marfa de los Angeles Arellano Sidnchez, Directors General de
Administracién, hace constar bajo protesta de decir verdad que no se esta incluyendo
documentos de archive en la “Relacion simple de documentos de comprobacidn
administrativa inmediata y de Apoyo Informativo" adjunta al presente como ANEXO
UNO. En ese sentido asume toda la responsabilidad que de ello se derive. -

Se suma a lo expresado en lineas anteriores, los subsecuentes:

COMPROMISOS

PRIMERO: El Lic. Daniel Alvarez Cruz, Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, llevaré a cabo el procedimlento para la desincorporacién del desecho de
papel extraido de la eliminacion de los documentos de comprobacién administrativa
inmediata, objeto de la presente acta.

By

SEGUNDO: EI Responsable del Area Coordinadora de Archivos notificar y remitira
al Archlvo General de la Nacién un ejemplar de la presente acta administrativa, de
conformidad con el numeral Vigésimo Primero de los Lineamientos para analizer y
valorar el destino final de fa documentaci6n de las dependencias y entidades del Poder
Ejecutivo Federal, asi como el Procedimiento 5.2.1.2 “Eliminacion de documentos de
comprobacin administrativa inmediata y de Apeyo Informativo” del ACUERDO que tiene
por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Goblemo
Ablerto para la Administracién Pdblica Federal y su Anexo Unico.

TERCERO: La Leds. Aurelia Mejia Zarate, Responsable del Archivo de Trémite de Ia
Direccién General de Administraclén, llevaran a cabo lz Identificacion oportuna de
documentos de comprobacién administrativa inmediata, svitando la acumulacicn de los
mismos en las dreas o inmuebles que conforman k2 Unidad Administrativa, seeeseemmmmme—

No habiendo otro asunto que manifestar, siendo las 17:00 horas con 28 minutos de ls
fecha en que se inicia se da por terminado el acto; firmando de conformidad en cuatro |
tantos, al calce y al margen, el Acta Administrativa y los anexos que la conforman, las / \
personas que en el mismo intervinieron.
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wemrsrearsmere—POR PARTE DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION--eseees cessnas

Lo Jlb-= At

Lecda, Matia de los Angeles Arellano Leda, Alrel Zarate

Sénchez Jefa de Departamente
Directora General

POR PARTE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Responsable del Aré
Coordinadora de Archives ™

COMO TESTIGOS . 7}[

/".
C. Maycoll m'k Martinez Hernindez

C. José Luis Escobedo Herrera
Profesional Ejecutivo ¥ Responsable del e en la coordinacion de Archivos
Archivo de Tramite en el Area
Coordinadora de Archivos
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Ciudad de Méxics, 8 24 de marzo de 2023

Acta de entrega recepcién

Acta de entrega- recepcion de desechos de papel y cartdn que serdn donados a la Comisidn Nacional de
Libros de Texto Gratuites para & programa “Becicla para Leer”,

Por la institucién pdblica donante

Procuraduria Agraria
Oficinas Centrales

Lic. Daniel Alarez Cruz
Rezponsable del Area Coordinadora de Archives

Homiore de la Insttuckdn pislica donante:

Homire ¥ cargs del representants

Cirecciin an donde se realzd la Eje Contral Lizarc CArdenas N° 179, Col. Doctones,
retolecoion o anreg Alcaldia Cuauhtémeoc, C.P. 06720, Cludad de México
Especificaciones del material

Cantidad que la insthucidn g blics Sane &

Ia Canali
. 1.59 toneladas

Motac =2 adjunta ticket de Biscula

Escriza con leqra la cantidad a 5 "
solicité recalactar - o Tres mil doscientos treinta y un kilogrameos

Cosarsasings

Hora de inicio de la receleccién: Hora final de la recoleccién:
12:54 hrs, 13:58 hrs.
S
\(—4
Regibe por ln Conaliteg
3 2 ' LEC. Fernange Algjandre Jaoorme Rajas
Resgansable del Args Director Técnica y Encargado del
Coardnadora de Aqchivos Degartarmento de

Fecicia para Laar
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