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ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA LA DISPOSICION FINAL DE LOS
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE
APOYQ INFORMATIVO

En la Ciudad de México, siendo laz 12:00 horas del dia 03 de marzo del afio 2023,
reunidos en las instalaciones que ocupa el Area Coordinadora de Archivos de |a
Procuraduria Agraria, ubicada en Eje Central Lazaro Cérdenas, # 179, Colonia
Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, Codigo Postal 06720 en la Ciudad de México, se
rednen; el Llc. Daniel Alvarez Cruz, con cargo Responsable del Area
Coordinadora de Archives, y nimero de empleado 11836, identificandose con
credenclal para votar nimero 1508360631, expedida por el Instituto Nacional
Electoral. Por parte del Area Coordinadora de Archivos de la Procuraduria
Agraria C. Dalla Leyva Leyva con cargo de Jefe de Departamento y
Responsable del Archivo de Concentracidn, numero de empleado 5485,
identificandose con credencial para votar nimero 20986741672 v comao testigos
de dicho acto los ciudadanos C. José Luis Escobedo Merrera con cargo de
Enlace, nimero de empleado 325, identificéndose con credencial para votar
numero 1428802972, expedida por el Instituto Nacional Electoral vy Iz C. José
Francisco Jacobo Lopez, con cargo de Enlace, nimero de empleado 11943,
identificandose con credencial para votar nimero 1427535151, expedida por al
Instituto Nacional Electoral. Expuesto lo anterior, s declara que se documentd de
forma satisfactoria el desahogo de los procedimientos de valoracién documental y
se definié y validd la desincorporacidn documental de | cantidad de 305
expedientes de los afios 2015, 2016 y 2017, contenidos en 15 cajas, con un peso
aproximado de 110 kilogramos comespondientes a 2.25 metros lineales, acervo
documental que pertenecio a la extinta Escuela Naclonal de Estudios para el
Desarrollo Agrario (ENEDA), dando inicio al procedimiento internc para la
disposicién final de la “Documentacién de Comprobacidn Administrativa
Inmediata y de Apoyo Informative™ que no pozee valores documentales
primarios ni secundaros. ————e— e
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ANTECEDENTES

Que con el objetivo de gestionar la liberacién de espacios en los archivos de
tramite, evitando la retencidn de “Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmediata y de Apoye Informative™ entendigndose lo siguiente:

“Aguél creado o recibido por la Institucidn en el curso de frémites
administrativos o ejecutivos. Sus caracferisticas son las siguientes: Se
producen en forma natural en funcidn de una actividad administrativa. Son
producidos de forma sistemdtica, contlenen informacidn variable que se
maneja, generalmente por medio de formatos. Son comprobantes de la
realizacion de un acto administrativo inmediato, tales como: vales de
fotocoplas, minutarios, acuses de correspondencia recibida integrados por
el drea gue los emite, fichas de control de correspondencia, registros de
visitantes, listados de envios diversos, solicitudes de papeleria, entre ofros.
No son documentos estructurados con relacion a un asunto. No son
fundamentales para la gestion institucional por lo que la vigencia de estos
documentos es inmediata 0 MUY COrta. Mmoo -
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PRIMERO: Con fecha 7 de septiembre del afo 2022 el Dr. Carlas Ruiz Abrau,
Director General del Archivo General de la Nacion (AGN), emite el Oficio Circular
DG03/2022, mediante el cual de conformidad al articulo 16 de la Ley General de
Archivos (LGA), DOF 19-01-2023, que la maxima autoridad de cada sujeto
obligado tiene la responsabilidad de preservar Integramente los documentos de
archivo, tanto flsicamente como en su contenido, asi como de la organizacian,
conservacion y el buen funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, en
ese orden de ideas, el Archive General de Nacidn (AGN), solicita a los Titulares de
las Entidades del Poder Ejecutivo Federal, garantizar que las areas que integran al
sujeto obligade cumplan con las obligaciones y responsabilidades en materia de
gestion documental v administracion de Archivos gue sefiala la LGA, debiendo
remitir los sujetos obligados de la Administracién Publica Federal al AGN el anexo
1 el cual refiere, sobre el Procedimiento de disposicion Documental conformea a
las disposiciones de los Articulos 4. fraceion XX y 31, fracciones VI, [X, y X de |a
LGA, articulos 28 de los lineamientos para gue el Archivo General de la Nacion
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emita Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencia Secundaria para
los sujetcs obligados del Poder Ejecutivo Federal y 70 fraccion XLV de la Ley
General de Transparencia y Acceso a |8 Informacion Piblica. Que el numeral 5,
debera de estar requisitado, en el rubro siguienta: “Documental probatoria de la
desfruccion o donacion de papel” relativa a las Bajas o Desincorporacion de
Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo

Informative, el cual se deberd de enwviar los cinco dias posterior a la
pubilicacién de referide Oficio Circular.

Asl misma, como nota al pie se estipula que “Si del analisis realizado al informe
sobre el avance de tramites iniciados, se advirtiera la probable irmegularidad, se
solicitara mediante oficio &l sujete obligado un informe especifico sobre los

tramites en dicha situacion, Por lo antes mencionadso, el Archivo General de la
Macion expide el Oficio Circular N° DG/07/2022 de fecha 16 de diciembre de 2022,

mediante el cual la Direccion de Desarrollo Archivistico Nacional remite un oficio
de estatus de cumplimiento normativo, con rubros no atendidos.

En este sentido, la Lic. Mireya Cuintos Martinez, Directora de Desarrollo
Archivistico MNacional, remite Oficio N? DG/DDAN/2090/2022 y nuomero de
expediente AGNZ2S.8/107/2022 de fecha 22 de noviembre de 2022 al Lic. Luis

Rafagl Hernandez Palacios Mirdn, en donde exhorta a implementar acciones
gue garanticen el cumplimiento de la Normatividad Archivistica y que, en un

plazo no mayer a 20 dias habiles a partir de la fecha de recepcion del mismo, se

informe acerca de las medidas que se tomarén pera atender las areas de
oportunidad sefaladas en el antes citado oficio, asi mismo, refiere que, con la

finalidad de incentivar el cumplimiento normativo de los sujetos obligados del
Poder Ejecutivo Federal, se confiere una segunda prarmoga del 6 de febrero al 30
de marzo de 2023

Por lo cual, esta Area Coordinadora de Archivos de la Procuraduria Agraria se
encuentra implementando el Programa de “Disposicién Final da los
Documentos de Comprobacidn Administrativa Inmediata y de Apoyo
Informative, en Oficinas Centrales y Archivo de Concentracién del Area
Coordinadora de Archivos®, con el objeto de atender en tiempo y forma lo
requerido por el Organismo Regulador de Archivos.
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SEGUNDO: Que con fundamento en lo dispuesto por los articulos 27 fraceidn, XIX,
de la Constitucion politica de los Estados Unides Mexicanos; 134, 135, 136 138 y
144 de la Ley Agraria, 4 de la Ley Federal de Procedimientos Administrativos, 16
de la Ley Organica de la Administracién Piblica Federal y en ejercicios de sus
atribuciones conferidas en los articulos 8 y 11, fracciones |, VI y XIX del
Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria se cred |a Escuela Nacional de
Estudios para el Desarrollo Agrario (ENEDA), fue creada el dia diez de
diciembre del afic dos mil catorce, por el Ingeniero Cruz Lopez Aguilar quien
fungia como Procurador Agrario,

Tercero: Que con fecha primero de diciembre del &fio dos mil dieciocho la
Escuela Nacional de Estudios para el Desarrollo Agrario (ENEDA) extingue sus
funciones de impartir educacion para formar, profesionalizar y actualizar a los
servidores publicos de la institucion a los sujetos de derecho agrario, a los
integrantes de las organizaciones campesinas concurrentes en el comité
permanente de control y segquimiento de la Procuraduria Agraria y a quienes estén
interesados en hacerlo para contribuir a la solucién de la problematica del sector
agrario asi como cumplir las funciones de servicio social v de la defensa de los
sujetos de derecho agrario.

CUARTO: Que conforme lo estipula la Ley General de Archivos (LGA) en el
Capitulo lll, DE LOS PROCESOS DE ENTREGA Y RECEPCION DE ARCHIVOS en
su Articulo 18 que a la letra dice: “En el dmbito federal, en caso de que algtin
sujeto obligado, drea o unldad de éste, se fusione, extinga o cambie de
adscripcién, el responsable de los referidos procesos de transformacién
dispondra lo necesario para asegurar que todos los documentos de archivo
y los Instrumentos de control y consulta archivisticos sean trasladados a los
archivos que correspondan, de conformidad con esta Ley y demds
disposiciones juridicas aplicables. En ningun caso, la entidad receptora
podra modificar los instrumentos de control y consulta archivisticos”.
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QUINTO: Con fecha catorce de junio del afio dos mil veintiuno la C. Marfa del
Carmen Calnacasco Martell, con cargo de Jefe da Departamento de Archivo de la
Oficina del Lic. Luis Rafael Hernéndez Palacios Mirén actual ombudsman de la
Procuraduria Agraria, remite cormeo electrdnico dirigido 2 |a C. Laura Gabriela
Cortés Ruiz con cargo de Responsable del Archivo Histdrico de la Coordinacién
de Archivos; mediante el cual envia los inventarios de los acervas documentales
creados por la extinta Escuela Naclonal de Estudios para el Desarrollo Agrario
(ENEDA) y sean recibidos en el Area Coordinadora de Archivos,----s-c—-———o
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SEXTO: Con la finalidad de cumplir con el Procadimiento 5.2.1.2 “Eliminacién de
documentos de comprabacion administrativa inmediata” del ACUERDO que tiens
por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos v de
Goblerno Abierto para la Administracién Publica Federal v su Anexa Unico, el
perscnal adscrito a esta Unidad Administrativa identificd, dentro del acerve
documental resguardado en el Archivo de Trimite de la misma, aguellos
documentos que rednen tales caracteristicas, - s s
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SEPTIMO: Una vez separados los documentos de comprobacion administrativa
inmediata y verificado el cumplimiento de la vigencia en el Archivo de Tramite (un

afno), se prepard la documentacidn sujeta a eliminacidn, de acuerds con lo
siguiente:

» Los documentos estan contenidos en un félder o carpeta.

» Seretird [a mayor parte del material metdlico utilizado en éstas (clips, grapas,
mariposas).

+ Se depositaron en cajas de cartdn o atados, respetando el orden; tipo de
documento, mes y afio en cada caja o atado.

* Se rowld cada una de las cajas, con las referencias de las Unidades

Administrativas que solicitan la desincorporacion de estos acervos
documentales asl coma las fechas extremas, —-——————meeeseeccee -
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OCTAVO: Se elabord el formato denominado “Relacion simple de documentos
de comprobacion administrativa inmediata y de Apoyo Informativo”, de
conformidad al orden establecido en cada una de las cajas, se adjunta a la
presente acta como ANEXO UNO.

NOVENO: Los firmantes hemos cotejado la “Relacion simple de Documentacion
de Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo Informative”, con el
contenido de cada una de las cajas y verificado las condiciones en las que se
encuentra el acervo documental en ellas contenido y de dicha supervisidn
manifestamos que estamos plenamente de acuerdo con la descripcion vertida en
este documento.

DECIMO: El Area Coordinadora de Archivos como &rea resguardante de la
documentacion, autoriza en este acto la ELIMINACION de los Documentos de
Comprobacién Administrativa Inmediata, cuya descripcion se encuentra
plasmada en la “Relacion simple” adjunta al presente como ANEXO UNO.—--—-

DECIMO PRIMERO: En este acto el Lic. Daniel Alvarez Cruz Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, retird del Archivo de Concentracién el material
documental contenido en 15 cajas o atados, con la finalidad de resguardarios en
tanto se concluye el tramite para la donacion del papel a la “Comision Nacional
de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG)".
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DECIMO SEGUNDO: Como parte del levantamiento de la presente acta, se recaba
en este momento el testimonio fotogréfico correspondiente, quedando plasmado
en el ANEXO DOS,

Derivado de estos acontecimientos, podemos enunciar 1as SUCESIVaS:-sseasmmmmmn-

DECLARACIONES

PRIMERA: Los documentos de comprobacion administrativa inmediata
propuestos para eliminacion y que se encuentran descritos en el ANEXO UNO de
la presente, NO son documentos de archivo; de acuerdo con la definicién
plasmada en el articulo 4 fraccién XXIV de la Ley General de Archivos, cita
textualmente:

“Artlculo 4. Para efectos de la presente Ley y su émbito de aplicacion, se
entendera por; XXIV. Documento de archivo: “A aquel que registra un hecho,
acto administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibide y utilizado en el
gfercicio de las facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con
independencia de su soporte documental™ Lo anterior, en razén que
corresponden a la tipologia documental de documentos de comprobacién
administrativa inmediata y que no forman parte de ninguna serie documental, sino
que fueron producidos como parte de los trdmites administrativos en el
cumplimiento de las funciones encomendadas a |la extinta Escuela Nacional de
Estudios para el Desarrolio Agrario (ENEDA).

SEGUNDA: Una vez analizado los documentos propuestos para eliminacién, el
Area Coordinadora de Archivos adscrita a |a Secretaria General como reas
resguardante de la documentacion manifiestan que ya no es de utilidad Y que
carece de valor para que se siga conservando, por lo que es procedente su
destruccion inmediata.
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TERCERA: EI personal de Oficinas Centrales, Representaciones y
Residencias que conforman la Procuraduria Agraria, se abstendran de
solicitar al Area Coordinadora de Archivos en calidad de préstamo o
restitucién el Archivo de Tramite de la extinta Escuela Nacional de Estudios
para el Desarrollo Agrario (ENEDA), cualquiera de los documentos descritos
en la “Relacién simple de documentos de comprobacion administrativa
Inmediata y de Apoyo Informativo™ adjunta al presente como ANEXO UNO, en
tanto se concluya el proceso de eliminacion, en virtud de que reconocen y
afirman la no utilidad de los mismos.

CUARTA: El Lic. Daniel Alvarez Cruz, Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, hace constar bajo protesta de decir verdad que no se esta incluyendo
documentos de archivo en la “Relacion simple de documentos de
comprobacién administrativa inmediata y de Apoyo Informativo” adjunta al
presente como ANEXO UNO. En ese sentido asume toda la responsabilidad que
de ello se derive,

Se suma a lo expresado en lineas anteriores, los subsecuentes:

COMPROMISOS

PRIMERO: E| Lic. Daniel Alvarez Cruz, Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, llevard a cabo el procedimiento para la desincorporacion del desecho
de papel extraido de la eliminacién de los documentos de comprobacion
administrativa Inmediata, objeto de la presente acta.
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SEGUNDO: El Responsable del Area Coordinadora de Archivos notificars y
remitira al Archivo General de la Nacién un ejemplar de la presente acta
administrativa, de conformidad con el numeral Vigésime Primero de los
Lineamientos para analizar y valorar el destino final de la documentacién de las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal, asf como e! Procedimiento
5.2.1.2 "Eliminacién de documentos de comprobacion administrativa inmediata y
de Apoyo Informativo” del ACUERDO que tiene por objeto emitir las Disposiciones
Generales en las materias de Archivos y de Goblerno Abierto para la
Administracion Piblica Federal y su Anexo Unico.

No habiendo otro asunto que manifestar, siendo las 77:00 horas con 71 minutos
de la fecha en que se inicia se da por terminado el acte; firmando de conformidad
en cuatro tantos, al calce y al margen, el Acta Administrativa y los anexos que la
conforman, las personas que en el mismo intervinieron,
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Responsable del Area ‘x Jeofe do arfamento y Responsable del
Coordinadora de Archivos ", ~  Archivo de Concentracidn

€. José Francisco Jacobo Lopez
Enlace Enlace
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Ciudad de Méxics, 8 24 de marzo de 2023

Acta de entrega recepcién

Acta de entrega- recepcion de desechos de papel y cartdn que serdn donados a la Comisidn Nacional de
Libros de Texto Gratuites para & programa “Becicla para Leer”,

Por la institucién pdblica donante

Procuraduria Agraria
Oficinas Centrales

Lic. Daniel Alarez Cruz
Rezponsable del Area Coordinadora de Archives

Homiore de la Insttuckdn pislica donante:

Homire ¥ cargs del representants

Cirecciin an donde se realzd la Eje Contral Lizarc CArdenas N° 179, Col. Doctones,
retolecoion o anreg Alcaldia Cuauhtémeoc, C.P. 06720, Cludad de México
Especificaciones del material

Cantidad que la insthucidn g blics Sane &

Ia Canali
. 1.59 toneladas

Motac =2 adjunta ticket de Biscula

Escriza con leqra la cantidad a 5 "
solicité recalactar - o Tres mil doscientos treinta y un kilogrameos

Cosarsasings

Hora de inicio de la receleccién: Hora final de la recoleccién:
12:54 hrs, 13:58 hrs.
S
\(—4
Regibe por ln Conaliteg
3 2 ' LEC. Fernange Algjandre Jaoorme Rajas
Resgansable del Args Director Técnica y Encargado del
Coardnadora de Aqchivos Degartarmento de

Fecicia para Laar




24

)-/./ y / A /
f f ! }
 OPERADOR CE BASCULA JEFE DE OPERAMODNES PROVEEDOR / ENTRRGA MATERML

PROL RECURSOS HORAULICOS 6, LA LOMA, TLALNEPANTLA DE 842 EDO. MEX CF 54080
Wvﬂ&mwmtﬂoﬁ“pﬂi&utwhﬂnh‘ i

mmmmm.wmwnmwm

NG



