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ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA LA DISPOSICION FINAL DE LOS
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE
APQYO INFORMATIVO

En la Ciudad de Méxice, siendo fas 70:30 horas del dia 05 de marze del afio 2023, reunidos en

las instalaciones que ocupa la Coordinacién General de Oficinas de Representacién de la
Procuraduria Agraria, ubicada en Calle Motolinia, # 11, Tercer Piso, Colonia Centro, Alcaldia
Cuauhtémoc, Codigo Postal 08010 en la Ciudad de México, se rednen el Mtro. Martin Careaga
Olvera, con cargo de Coordinador General de Oficinas de Representacién, con nimero de
empleado 11258, identificindese con Instituto Naclonal Electoral Cradencial para Votar
ndmero 2313651784, el C. Jorge Pablo Zipltria Borelli, con cargo de Jefe de Organizacion
Agraria y Responsable del Archivo de Tramite, con nimero de empleado 3323,
identificandose con Instituto Federal Electoral Credencial para Votar nimero 1138332599, v

el C. José Luis Carraco Ortega, con cargo de Jefe de Departamento y Enlace del Archivo

de Tramite con nimero de empleado 11355, identificandose con Instituto Nacional Electoral
Credencial para Votar nimero 1815967065. Por parte del Area Coordinadors de Archivos de

la Procuraduria Agraria el Lic. Daniel Alvarez Cruz, con carge Responsable del Ares
Coordinadora de Archives, y nimero de empleado 11836, ientficandoses con credenclal
para votar nimero 1509360831, expedida por el Instituto Nacional Electoral, Como testigos de
dicho acto las ciudadanas Ing. Juana Lopez Herndndez con cargo de Directora de Agenda
Agraria y Asuntos de Trascendencia, nimero de empleado 5598, identficandose con
credenclal para votar nimero 0391006772172, expedida por el Instituto Federal Electora! la

Lic. Aida Escamilla Rublo, con cargo de Directora de Supervision y Contrel, nimero de
empleado 10989, identificandose con credencial para votar nimero 1284566851 expeadida por

el Instituto Nacional Electoral. Expuesto ko anterior, se declara que ss documentd de forma
satisfactoria el desahogo de los procedimientos de valoracién documental y se definié y validd ( .
la desincorporacion documental de |a cantidad de 369 expedientes de los afios 1299 & 2018, /’b
contenidos en 23 cajas, con un peso aproximado de 368 kilogramos correspondientes a 11.50
metros lineales, dando inicio al procedimiento internc para Iz disposicidn final de l= ¢
“Documentacién de Comprobacidn Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo™ que ¥
no pesee valores documentales primarios ni secundarios.

ANTECEDENTES %

Que, con el objetivo de gestionar la liberacidn de espacios en los archivos de trémite, evitande /
la retencién de “Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo /
Informativo™ entendiéndose lo siguiente: "
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“Aquel creado o recibide por la Institucidn en el curso de trémites administrativos o
glecutivos. Sus caracteristicas son las sigulentes: Se producen en forma natural en
funcidn de una activided administrativa, Son producidos de forma sistemdtica, contiansn
informacldn varlable gue se manefs, generalmenie por medio de formatos. Son
comprobantes de la realizacién de un acto administrative inmediate, tales como; vales de
fotocoplas, minutarios, acuses de correspondencla recibida integrados por el drea que los
emite, fichas de control de correspondencia, registros de visitantes, listados ds envios
diverses, solicitudes de papeleris, entre otros. No son documentos estructursdes con
relacion a un asunto. No son fundamentales para la gestidn Institueional per lo que Ia
vigencla de esfos documentos es inmediata o muy corta,” e rrrnasseaa
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PRIMERQ: Con facha 7 de septiembre del afio 2022 el Dr. Carlos Rulz Abrey, Director General
ded Archivo General de la Nacion {AGN), emite el Oficio Clrcular DG/03/2022, mediante &l cual
de conformidad al articulo 16 de k Ley General de Archivos (LGA), DOF 19-01-2023, que |a
maxima autoridad de cada sujeto obligado tiene |a responsabilidad de preservar integramente
los documentos de archivg, tanto fisicamente como en sy contenide, asi como de la
arganizaclén, conservacidn y el buen funcionamiento del Sistema Institucional de Archives, an
888 orden de ideas, &l Archive General de Macidn (AGM), solicita 2 los Tiulares de las Entidades
del Poder Ejecutive Federal, garantizar que las dreas que integran al sujeto obligado cumplan
con |as ohligaciones y responsabilidades en materia de gestidn decumental y administracidn de
Archivos que sefiala la LGA, debiendo remitir los sujetos obligados de la Adminkstracién Piblica
Federal al AGN el anexo 1 el cual refiere, sobre el Procedimiants de disposicién Documental
conforme a las disposiciones de los Artlculos 4. fraccian XXIIl v 31, fracclones VI, [X, y X de la
LGA, articulos 28 de los lineamientos para que el Archive Generzl de la Necidn emita Dictamen
¥ Acta de Baja Documental o de Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del Poder
Ejecutivo Federal y 7O fraccidn XLV de la Ley General de Transparencla v Acceso a la
Informacién Pablica. Que el numeral 5, deberd de estar requisitado, en el rubro sigulente:
"Documental probatoria de la destruccién o donscidn de pspel” relativa a las Bajas o
Desincerporacidn de Decumentos de Comprobacidén Administrativa Inmedlata y de Apoyo
Informativo, el cual se deberd de anviar los cinco dias posterior a la publicacidn de referido
Offela Clreular,

Aal migmo, como nota al pie se estipula que “Si del andliss realizado zl informe sobre &) avance
de tramites iniciados, se advirtiera [a probable iregularidad, se salicitard mediante oficic al sujsto
obligado un informe especifico sobre |os tramites en dicha situacion. Por lo antes menclonado, &l
Archivo General de la Nacidn explde el Oficio Circular N° DE/OTI2022 de fecha 18 de diciembre
de 2022, mediante el cual la Direccidn de Desarrolla Archivistico Macional remite un oficio de
esfatus de cumplimiente normativo, con rubros no atendidos.

En este sentido, la Lic. Mireya Quintos Martinez, Directora de Desarrcllo Archivistico Nacional,
remite Oficio N® DG/DDAN/2080/2022 v nbmero de expedients AGN2S.8/107/2022 da facha 22
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de noviembre de 2022 al Lic. Luis Rafael Herndndez Palacios Mirdn, en donde exhorta 3
implementar acclones que garanticen el cumplimiento de la Normatividad Archivistica y
que, en un plazo no mayoer & 20 dias habiles a partir de Is fecha de recepcién del mismo, s
informe acerca de las medidas gue se tomaran para atender las éreas de oportunidad sefsladas
en el antes citado oficio, asi mismo, reflere que, con la finalidad de incentivar el cumplimiento
normativo de los sujetos obligados del Peder Ejecutivo Federal, se confisre una segunda
prorroga del 6 de febrero al 30 de marze de 2023,

Por lo cual, esta Area Coordinadora de Archivos de ls Procuraduria Agraria se encuentrs
implementando el Programa de “Disposicién Final de los Documentos de Comprobacion
Administrativa Inmedlata y de Apoyo Informativo, en Oficinas Centrales y Archivo de
Concentracién del Area Coordinadora de Archives”, con el chieto de atender en tiempoe y
forma lo requerido por el Crganismo Regulador de Archivos,

SEGUNDO: Con la finalidad de cumplir con el Procedimlento 5.2.1.2 “Eliminacién de
documentos de comprobacion administrativa inmediata” del ACUERDO que tlene por objeto
emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la
Administracion Publica Federal y su Anexo Unico, el personal adscrito 2 esta Unided
Administrativa identificé, dentro del acervo documental resguardado en &l Archivo de Tramite
de la misma, aquelios documentos que relnen tales caracteristicas.

TERCERO: Una vez separados los documentos de comprobacién administrativa inmediata y
verificado el cumplimiento de la vigencia en el Archivo de Trémite (un aflo), se preparé s
documentacidn sujeta a eliminacidn, de acuerdo con o siguiente:

* Los documentos estan contenidos en un félder o carpeta,
* Se retird la mayor parte del material metélico utilizado en éstas (clips, grapas, mariposas),

*» Se depositaron en cajas de cartdn o atados, respetando €l orden; tipo de documento, |

mes y aflo en cada caja o atado.

» Se rotulé cada una de las cajas, con les referencias de las Unidades Administrativas que
solicitan la desincorporacién de estos acervos documentales. asl comeo las fechas
axtremas.

CUARTO: Se elabord el formate denominado “Relacidn simple de documentos de

comprobacién administrativa inmediata y de Apoyo Informativo®, de conformidad al orden

establecido en cada una de las cajas, se adjunta a la presente acta come ANEXO UNO.
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QUINTO: Mediante oficio de refersncia CGOR4T/352/2023 de fecha 03 de marzo de 2023;
signado por él Mtro. Martin Careaga Olvera, Coordinador General de Oficinas de
Representacion, en donde solicita la desincorporacién de ta Documentacidn de Comprobacion
Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo. Se solicitd iz participacién del Responsable
del Area Coordinadora de Archivos de la Procuraduria Agraria y la notificacién dsl procedimiento
de Desincorporacién al Organo Interno de Control en la Procuraduria Agraria, para la eliminacién
de la DCAI, descrita en la “Relacién simple de Documentacion de Comprobacién
Administrativa Inmediata y de Apoyo informativo” adjunta como ANEXO UNOQ,—--emeeeeeeeeee

SEXTO: Los firmantes hemos cotejado la “Relacion simple de Documentacién de
Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo informativa”, con sl contenido de cada
una de las cajas v verificado las condiciones en las que se encuentra el acervo documental en
ellas contenido y de dicha supervisién manifestamos que estamos plenaments de acuerdo con
la descripcién vertida en este documento.

SEPTIMO: La Coordinacién General de Oficinas de Representacién como 4rea generadora
de la documentacion, autorizan en este acto la ELIMINACION de los Documentos ds
Comprobacién Administrativa Inmediata, cuya descripcién se encuentra plasmada en iz
“Relacion simple” adjunta al presente como ANEXO UNO.

OCTAVO: En este acto el Lic. Daniel Alvarez Cruz Responsable del Area Coordinadora de
Archivos, retirt de las Unidades Administrativas el material documental contenido en 23 cajas |
0 atados, con fa finalidad de resguardarios en tanto se concluye el trdmite para la donacién del \Iyﬁ
papel a la “Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG)”,

X

NOVENO: Como parte del levantamiento de ia presents acta, se recaba en este momento &l /
testimonio fotogréfico correspondiente, quedando piasmado en 8| ANEXO DOS —rmremaseee

Derivado de estos acontecimientos, podemes enunciar las sucesivas: W
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DECLARACIONES

PRIMERA: Los documentos de comprobacidn administrativa inmedista propuestos para
eliminacidn y que se encuentran descritos en el ANEXO UNO de la presents, NO son
documentos de archive; de acuerdo con la definicién plasmada en sl articulo 4 freccidn
XXIV de la Ley General de Archives, cita fextualments:

“Articulo 4. Pars efectos de |3 présente Ley y su dmbito de aplicacidn, s¢ entenderd por

AXIV. Documento de archive: “A aque! que registra un hecho, acto administrativo, juridico,
fiscal o contable producido, recibido y utilzado en ef efercicio de las facuitades, competencias
@ funciones de los sujetos obligados, con independancia de su soparte documantal™

Lo anterior, en razdn que corresponden a la tipologla decumental de documentos de
comprobacidn administrativa inmediata y que no forman parte de ninguna serie documental,
sino que fueron producidos como perte de los trémites administrativos en el cumplimients de
las funcienes encomendadas & la Coerdinacion Genersl de Oficinas de Repressntacicn.—

mEEREdES ——— =. ————

SEGUNDA: Una vez analizado los docurmentos propuestos para eliminacian, la Coordinacidn
General de Oficinas de Representscidn como #rea genersdora de la documentacian
manifiestan que ya no es de utilidad y que carece de valor para que se siga consarvande,
por io que es procedente su destruccién Inmediata. e ———

—— — O — EEEE S s e —— -—— =

TERCERA: La Coordinacidn General de Oficinas de Representacidn, se abstendrd de
solicitar al Area Coordinadora de Archives en calidad de préstamo o restitueidn al Archive
de Tramite, cualquiera de los decumentos descritos an la “Relacidn simpls de documentos
de comprobacién administrativa Inmedlata y de Apoyo Informative” adjunta al presents
como ANEXQ UNO, en tanto se concluya el proceso de ellminacidn, en virtud de gue
reconocen y afirman la no ufilidad de log mismos.- e e

== B —— m——— [T ———

CUARTA: El Miro. Martin Careaga Olvera, Coordinador de Oficinas de Representacion,
hace constar bajo protesta de decir verdad que no se estd incluyendo documentos de archive
en la “Relacidn simple de documentos de comprobacidn sdministrativa inmediata y de

Apayo Informative” adjunta al presente como ANEXOQ UNOQ. En sse sentido sume toda la
responsabilidad que de ello se derive, e e =
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Se suma a lo expresado en lineas anteriores, l0s subsecuentas:

COMPROMISOS

PRIMERO: El Lic. Daniel Alvarez Cruz, Responsable del Area Coordinadora de Archivos,
llevara a cabo el procedimiento para la desincorporacion de! desacho de papel extraido de Iz
eliminacién de ks documentos de comprobacién administrativa inmediats, objeto de 1a presente
acta,

SEGUNDO: E/ Responsable de! Area Coordinadora de Archives notificars y remitiré al
Archivo General de la Nacién un efemplar de Iz presente acta administrativa, de
conformidad con el numeral Vigésimo Primero de los Lineamientos para analizar y valorar el
destino final de la documentacion de las dependencias y entidades de! Peder Ejecutivo Federal,
asi como el Procedimiento 5.2.1.2 “Eliminacion de documentos de comprobacitn administrativa
inmediata y de Apoyo Informative™ dei ACUERDQ que tiene por objeto emitir las Disposiciones
Generales en [as materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracién Publica
Federal y su Anexo Unico.

TERCERO: La Llc, Jose Luis Carraco Olvera, Enlace del Archivo de Trimite de la
Coordinacion de Oficinas de Representacion, llevarin & cabo Iz identificacion oportuna de
documentos de comprobacidn administrativa inmediata, evitando Ia scumulacién de los mismos
en las dreas o inmuebles que conforman la Unidad Administrativa,

No habiendo otro asunto que manifestar, siendo las 11:00 horas con 40 minutos de |a fecha en

\-T \"?__'

que se Inicla se da por terminado el acto; firmando de conformidad en cuatro tantos, al calce y

al margen, el Acta Administrativa y los anexos que la conforman, las perscnas que en el mismo
intervinieron.
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ssssseessPOR PARTE DE LA COORDINACION DE OFICINAS DE REPRESENTACION«serasasasns

-

Mtro, Martin Cartpga Clvera
Coordinador General te Oficinas de
Representaaiyn

et

,{}‘E*/.
( Luis o Ortega

Jm de Organizacion Agraria y Responsable Jefe de Departamento y
del Archivo de Tramite Enlace de Archivo de Tramite

POR PARTE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

.@ggké

Li¢. Aida Escamilla Rubio
Diractora de Supervision y Control
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Ciudad de Méxics, 8 24 de marzo de 2023

Acta de entrega recepcién

Acta de entrega- recepcion de desechos de papel y cartdn que serdn donados a la Comisidn Nacional de
Libros de Texto Gratuites para & programa “Becicla para Leer”,

Por la institucién pdblica donante

Procuraduria Agraria
Oficinas Centrales

Lic. Daniel Alarez Cruz
Rezponsable del Area Coordinadora de Archives

Homiore de la Insttuckdn pislica donante:

Homire ¥ cargs del representants

Cirecciin an donde se realzd la Eje Contral Lizarc CArdenas N° 179, Col. Doctones,
retolecoion o anreg Alcaldia Cuauhtémeoc, C.P. 06720, Cludad de México
Especificaciones del material

Cantidad que la insthucidn g blics Sane &

Ia Canali
. 1.59 toneladas

Motac =2 adjunta ticket de Biscula

Escriza con leqra la cantidad a 5 "
solicité recalactar - o Tres mil doscientos treinta y un kilogrameos

Cosarsasings

Hora de inicio de la receleccién: Hora final de la recoleccién:
12:54 hrs, 13:58 hrs.
S
\(—4
Regibe por ln Conaliteg
3 2 ' LEC. Fernange Algjandre Jaoorme Rajas
Resgansable del Args Director Técnica y Encargado del
Coardnadora de Aqchivos Degartarmento de

Fecicia para Laar
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