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ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA LA DISPOSICION FINAL DE LOS
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE
APOYO INFORMATIVO

En s Cudad de Méxica, sienda las 14:00 horas dal dia 14 de febrero del afo 2023,
reunidos en las instalaciones que ocupa &l Area Coordinadors O Archivos de i
Procuraduria Agraria, ubicads en Eje Central Lazaro Cardenss, # 178, Colania Doctores.
Alcaidia Cusuhtémoc, Cédigo Postal 06720 en s Cludad de México, sa re(nen; & L.
Alsjandro Chanes Ortlz, con cargo de Subprocurador General, con nimero de
empleado 11307, C. Elizabeth Dominguez Vieyra, con carps de Secretaria Ejecutiva
y Responsable de Archivo de Trémite, con nimero de empleade 11502, C. Gabriela
Mondragon Camarillo, con cargo de Profesional Efecutivo y Enlace de Archive de
Trémite, con nimero de empleado 4187, identificindose con credancial expadida per
& Procuraduria Agreris. Por parte del Area Coordinadors de Archivos de la
Procuraduria Agraria | Lic. Daniel Alvarez Cruz, con cergo Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, y nimero de empleado 11838, |dentificandoss con
credencial para votar numero 1509350631, expedida por el Instituto Necional Electoral y
como testigos de dicho acto los ciudadancs C, Dalla Leyva Leyva con carge de Jefe de
Departamento, rdmero de empleado 05485, identilicéncase con credencial parg volsr
nomero 20986741672, expedids por & Institute Nacicnal Elactorsl; 1a C. Rosario
Gabricla Botello Martinez, con cargo de Enlace, numero o8 emplesdo 10238,
identificandose con credencial para votar nimero 2158340436, expedida por el Instituto
Naclonal Elecloral.

Expuasto 1o anterior, s& declara qua 56 documentd de forma satisfactoria el desahogo
de los procedimientos de valoracion documental y se definid y valids |a desincorporacitn
documental de ia cantidad de 220 expedientes de los afos 2003-2008, contenidos en
26 cajas, con un paso sprodmado de 364 kilogramoe correspendentas a 8.49 metros
lineales, generados por | Subprocuraduris General, danda nicio & procadimianta
iMlerno  para |3 disposicion finsl de & “Documentacién oe Comprobacidn
Administrativa Inmediats y de Apoyo Informativo™ que no posse valores
documentales peimarios ni secundarios.
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También g2 declers gue s documentd de forma satisfactona el desahogo de los
procedimienios de valoracion decurmental y se definid v validd la desincorporacion
documantal de |la cantdad de 638 expecientes de los ahos 7997, 7503-1995, 2000 al
2012, conlenidos en &7 cajas, con un peso aprodmedo de 854 kilogramos
correspondientes & 17,08 metros linealss, generados por extinta Coordinacion
General de Programas Interinstitueionales, dando incio al procadimients interno para
la disposicion final de la “Documenfacidn de Comprobacidn Administrativa inmediata
¥ de Apoyo Informative™ que no poses valores documaentalas primanics ni secundarios-
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ANTECEDENTES

Choe con o objelive de geslionar la Bberacion de espacios en los archivos de tramite,
evitando la retencion de “Documentos de Comprobacien Administrativa iInmediata y
de Apoyo informative” entendiéndose o siguienta:

“Aquél creado o recibldo por la Institueldn en el curso de tramites administrativos
0 ajecutivos. Sus caracteristicas son las siguienfes: Se producen en forma natural
&n funcian de wna aclividad administrativa. Son producidos de forma sistemdtica,
contlenen Informacidn variable gque se manefa, generalmenfe por medio de
formatos. Son comprobantes de la realizaclén de un acto administrative inmediato,
tales como: vales de fotocoplas, minutarios, acuses de cormespondencia recibida
integrades por & drea que los emite, fichas de control de correspondencia,
registros de visitantes, listados de envios diverses, solicifudes de papeleria, entre
ofros. No son documentos estructurados con relacldn & wn asunfo, No son
fundamentales para [a gestidn institucional por lo gue la vigencia de esfos

PRIMERO: Con fecha T de septiembre del ano 2022 el Dr. Carlos Ruiz Abrey, Dirgctor
General del Archivo General de la Macidn (AGN), emite el Oficie Clrcular DGIO3202E,
mediante el cual de conformidad el articulo 16 de |a Ley Genaral de Archives [LGA), DOF
19-01-2023, que la maxima autoridad de cada sujpo obligado tiere la responsabilidad
de preservar infegramente los documentos de archivo, tanto fisicamente como en B
cantenido, gsl como de la organizacion, conservacion y el buen funcicnamienio dal
Gisterna Institucional de Archivos, en ese orden de ideas, al Archiva General die Nacion
{AGN), solicita a los Titulares de las Entidades del Poder Ejecutivo Federal, gerantizar
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que las drees que integran al sujeto obligado cumplan con las obligacicnes v
responsabiidades en materia de gestidn documental y edministracién de Archivos que
sefiala la LGA, debiendo remitir los sujetos obligados de la Administracién Piblica
Federal al AGN el anexo 1 ¢l cual refiers, sobre & Procedimiento de disposicidn
Documental cenforme a las disposiciones de los Articulos 4. fraccidn XOCH y 31,
fracciones VI, IX, y X de la LGA, articulos 28 de los lineamientos pare que el Archivo
General de la Nacién emita Dictamen y Acta de Baja Documental o de Transferencia
Secundaria para los sujetos obligados del Poder Ejecutivo Federel y 70 fraccidn XLV de
la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica. Que &l numeral 5,
deberd de estar raquisitado, en el rubro siguiente: “Documental probatoria de ls
destruccién o donacién de papel” relativa a las Bajas o Desincorporacion de
Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo Informativo,
el cual se deberid de enviar los cinco dias posterior a la publicacidn de referide
Oficio Clrcular.

Asi mismo, como nota al pie se estipula que “Si del andlisis realizado al Informe sobre 8l
avance de tramites Iniclados, se advirtiera la probable irregularidad, se solicitars
mediante oficio al sujsto obligedo un informe especifico sobre los trdmites en diche
situacion. Por Io antes mencionado, el Archivo General de |s Nacién expide el Oficio
Circular N° DG/07/2022 de fecha 16 de diciembre de 2022, mediante ol cual e Direccién
ce Desarrollo Archivistico Naclonal remite un oficio de estatus de cumplimiento
normativo, con rubros no atendidos.

En esle sentido, la Lic, Mireya Quintos Martinez, Directora de Dasarrollo Archivistico
Nacional, remite Oficio N° DG/DDAN/2080/2022 y ndmero de expediente
AGN2S,8/107/2022 de fecha 22 de noviembre de 2022 &l Lic. Luis Rafasl Herndndez
Palacios Mirén, en donde exhorta a Implementar acciones que garanticen el
cumplimiento de la Normatividad Archivistica y que, en un plazo no mayor a 20 dias
habiles a partir de a fecha de recepcién del misme, se informe acerca de las medidas
que se tomaran para atencer kas dreas de oportunidad sefialadas en al antes citado oficlo,
asi mismo, refiere que, con la finalidad de incentivar el cumplimiento normativo de los
gujetos obligados del Poder Ejecutivo Federsl, se confiere una segunds prérrega del 6
de febrero al 30 de marzo de 2023,

Por lo cual, esta Area Coordinadora de Archivos de ia Procuraduria Agrarie se encuentra
Impiementando el Programa de “"Disposicion Final de los Documentos de
Comprobacién Administrativa Inmediata y de Apoyo Informative, en Oficinas
Centrales y Archivo de Concentracion del Area Coordinadora de Archives”, con el
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cbjeto de atender en tempo v forma ko requerido por el Organismo Regulador de
Archivos,

SEGUNDD:; Con la firalidad de curplir con &l Procedimlanto 5.2.1.2 “Eliminaciin de
docurmentos de comprobacién administrativa inmediata” ded ACUERDO gue bene por
objeto emitir las Disposiciones Generales en las malerias de Archivos v de Goblemo
Abierto para la Administracidn Pablica Federal y su Anexo Unico, el personal adscrito a
esta Unidad Administrativa (dentifico, dantro del ecervo documental resguardado en el
Archivo de Trémite da k2 misma, aquelios documentos gue rednen tales caracteristicas.-

S EEESEEEEEEEEEEEEEEEEEE

TERCERO: Una wvez separados ks documsntos de comprobacion adminisiraliva
inmadiata y varificado el cumplimiento de la vigencia en & Archivo de Tramite (un afo),
s@ prapard la decurmentacidn sujeta a eliminackn, de acuerdo a lo siguisnie:

+ Los documentos estan contenidos en un fakder o carpeta,

# Se retind la mayor parte del material metdlico wtilizado en éstas (clips. grapas,
MAripOSas).

= 5Se depositaron an cajes de certdn o atados, respetando el orden; lipo de
documanta, mes ¥ ano an cada ¢aja o atado.

¢ S rotuld cada uma de las cajas, con las relerencles de les Unidades

Adrninistrativas gue solicitan la desincorporacion de estos acaryos documaentiabes asi

come g8 Tachas exireMmas, ———————————ssssssssssss S2a5EEEEEEREELEEEEETTEr mmmmmemmmmaaa-

CUARTO: S& elabord el formale :Iannn‘madr:r "H'u-h:.rdn simple de dmumntm de
comprobacion administrativa Inmediata y de Apoyo Informative”, de conformicad al
orden astablecido en cade une de las cajas, 58 adjunta a la presanie acla como ANEXD
LN, ————— s S —

QUINTO: Meadiante oficio de raferencia N* SPGETI2022 de fecha § de diciembre de
2022, signado por el Lic, Alefandro Chanes Ortiz, Subprocurador General, en donde
solicita la desincorporacion de la Docementackdn de Comprobecidn Administrativa
Inmediate y de Apoyo Informativo. Se solicitd [a parficipacion del Responsable del Area
Coordinadora de Archives de la Procuraduria Agrarla y & notiflcacldn del procedimisnto
de Desincorporacidn al Organo Interno de Control en |a Procuraduria Agraria, para la
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eliminacién de la DCAI, descrita en la “Relacidn simple de Documentacion de
COMAMMMIMWydoApoonnfomﬂva"adijm
ANEXO UNO.

SEXTO: Los firmantes hemos cotejado le “Relacién simple de Documentacién de
Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo Informative”, con & contenido
de cada una de las cajas y verificado las condiciones en las que se encuentra el acervo
documental en ellas contenido y de dicha supervision mandestamos que estamos
plenamente de acuerde con la descripcidn vertida en este documento.

SEPTIMO: La Subprocuraduria General como area genaradora de ia documentacion,
autorizan en este acto la ELIMINACION de los Documentos de Comprobacisn
Administrativa Inmediata, cuya descripcion se encuentra plasmada en la “Relacidn
simple” adjunta al presente como ANEXO UNO.

OCTAVO: En este acto el Lic. Danlel Alvarez Cruz Responsable del Area
Coordinadora de Archivos, retiré de las Unidedes Administratives el material
documental contenicdo en 87 cafas o atades, con la finalided de resguardarios en tanto
se concluye el tramite para la donacidn del papel a la “Comisién Naclonal de Libros de
Texto Gratuitos (CONALITEG)",

NOVENO: Como parte del levantamiento de la presents acta, se recaba en este

momento el testimonio fotografico correspendiente, quedando plasmado en & ANEXO
DOS,

Derivado de estos acontacimientos, pedemos enunciar las sucesivas:
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DECLARACIONES

PRIMERA: Los docurmenios de comprobacion administrativa iInmediats propusstos para
eliminacidn y gue se encuantren descritos en ol ANENQD UNQ da la presente, NO son
documentas de archive; de acuerdo con la definicidn plasmada en el arliculo 4
freccidn XXIV de la Ley General de Archivos, cita fextualmente:

"Articulo 4, Para sfacios de la presenfe Ley y su dmbilo de apiicechdn, se enfenderd por:

XXIV. Documento de archive: "4 agquel gie régistra un hecho, scto saministrativo,
juricien, fecal o contable producide, recibido y utilizedo en & ejercicio de las Bouliades,
competancias o funcionas de fos syetos obliigados, con Mdependencisd de 4 sopoe
adocurmenial;

Lo antarior, en razdn que comesponden a & lipologia docurmental de documeantos da
comprobacidn adrministrativa Inmadiata v que no forman parie de ninguna Sere
documental, sinc que fueron producidos como parte de los framdes administrativos en
&l cumplmients de las funciones encomendadas a le Subprocuraduria General, ————

SEGUNDA: Una vez analizedo los documentos ur-::-mlﬁim para r;-hr'mnan:uﬂn la
Subprocuraduria General coms area generadora de la documentacion manifiestan
gue ya no &g de ulifidad y gue carece de valor para que se sigs conservando, por lo
gque 85 procedente su destruccion inmediata —————ecsccsmmmmmmmmmranrn e wewwa

TERCERA: La Subprocuraduria General, se abstendrd de solicitar al Area
Coordinadora de Archives en calldad de préstameo o restitucign al Archivo de
Tramite, cualguiera de los documentos descritos en la "Refacion simple de
documentos de comprobacion adminisirativa inmediata y de Apoyo Informative™
adjunta al presente como ANEXO UNO, en tanto se concluya e proceso de
aliminacidn, en virtud de que mmnu:ﬂnyaﬁrman ia no utilidad de los mismos.-----
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CUARTA: El Lic. Alejandro Chanes Ortiz, Subprocurador Genersl. hace constar bajo
peolesta de decir verdad que no se estd Incluyende documentos de archivo en la
“Relacién simple de documentos de comprobacién administrativa inmediata y de
Apoyo Informativo™ adjunta al presenta como ANEXO UNO. En ese sentice asums toda
la responsabilidad que de elio se derive.

Se suma a ko expresado en lineas anteniores, 108 subsecuentas:

COMPROMISOS

PRIMERO: EI Lic. Danlel Aivarez Cruz, Responsable del Area Coordinadors de
Archivos, llevara a cabo el procedimiento para |a desincorporacién del desecho de papei
éxiraido de la eliminacién de los documentes de comprobacion adminlstrativa inmediats,
objato de la presente acta.

SEGUNDO: E! Responsable del Area Cocrdinadora de Archivos notificard y remiticé &)
Archivo General de la Nacidn un ejemplar de la presents acts administrativa, de
conformidad con & numeral Vigésimo Primero de los Lineamisntos para analizar y
valorar el destine final de la documentacion de las dependencias y entidades del Poder
Ejecutivo Federal, asi como el Procedimiento 5.2,1.2 "Eliminacion de decumentos de
comprobacion administrativa inmediata y de Apoyo Informative” del ACUERDO que tiene
por cbjeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archives v de Gobiemo
Abierto para la Administracién Piblica Federal y su Anexo Unico,

TERCERO: La C. Gabrlela Mondragén Camarillo, Eniace del Archivo de Tramite de la
Subprocuraduria General, levarén a cabo |2 identificacion oportuna de documentos de
comprobacion administrativa inmediata, evitando la acumulacicn da los mismes en las
dreas o inmuebles que conforman la Unidad Adminlstrativa.
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Mo hablendo otro asunto que manifesiar, siendo las 15:00 horas con 15 minutos da la
fecha en gue se inicia $& ¢a por terminado el acto; firmando de conformidad en cuatro
tarfas, al calce y al margen, & Acts Administrativa v los anexos que la conforman, |es
personas que en &l meismo intervinieron, esesse--- - S—

- e e m e G B [T TR R N o N N N N e I
R B B B A N N N N e ————————
--------- - EE eSS
A - SSaEENEEEEEE s ———
................. - -
EEEEEEEEEsEEEEEEE m—emecsss IR
llllllllllllllllllllllll ann —
IIIIIIIIIIIIII L
IIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIIII e
== e
SEEsEEEEEEENEEEEEE— ——
---------------- -
------------ S AR e e e
....................... - e T s L
------------- SEEEEEEEE NN Y ——
e e ([
T T T e e - e m E S EEEEEE R e
T e e mmw m e ][ L [ —
e e 0 L - - -
e o o e BB e e e e e E E EEEEEEEEEEEEm—— --
Ea s sEEESEEEE DR e
------ I e e L L L L L]
S S e e SR LR ] - i A

55 - e

FignaBded

Elr Combrel Lipers Chednrma BT T, Coleevie Cumsliaens, TP, DATIN, Dukahtmsn Sudsd 3 e

A e 7 . 2 g T N,




| DESARROLLO TERRITORIAL | A OATHADURLA

SECRETARIA GENERAL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS

-POR PARTE DE LA SUBPROCURADURIA GENERAL.

Lic. mm vez Vieyra
Secretaria Becutiva v Responsable del
Archivo de Tramite de la Subprocuraduria
Ceneral

C. Cabriela Mondragon Camarille
Profesional Ejecutive y
Enlace del Archivo de Tramlte

POR PARTE DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

- s, . ~3
Responsable del Aren
Cocrdinadera de Archivos

COMO TESTIGOS

S S TR S S A

309‘“ r C. Rosarie Chbrisla Sotelio Martinez
Jefe'de Departaments en | Enlace on ia Coordinacién de Archivos
Coordinacién de Archivos
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Ciudad de Méxics, 8 24 de marzo de 2023

Acta de entrega recepcién

Acta de entrega- recepcion de desechos de papel y cartdn que serdn donados a la Comisidn Nacional de
Libros de Texto Gratuites para & programa “Becicla para Leer”,

Por la institucién pdblica donante

Procuraduria Agraria
Oficinas Centrales

Lic. Daniel Alarez Cruz
Rezponsable del Area Coordinadora de Archives

Homiore de la Insttuckdn pislica donante:

Homire ¥ cargs del representants

Cirecciin an donde se realzd la Eje Contral Lizarc CArdenas N° 179, Col. Doctones,
retolecoion o anreg Alcaldia Cuauhtémeoc, C.P. 06720, Cludad de México
Especificaciones del material

Cantidad que la insthucidn g blics Sane &

Ia Canali
. 1.59 toneladas

Motac =2 adjunta ticket de Biscula

Escriza con leqra la cantidad a 5 "
solicité recalactar - o Tres mil doscientos treinta y un kilogrameos

Cosarsasings

Hora de inicio de la receleccién: Hora final de la recoleccién:
12:54 hrs, 13:58 hrs.
S
\(—4
Regibe por ln Conaliteg
3 2 ' LEC. Fernange Algjandre Jaoorme Rajas
Resgansable del Args Director Técnica y Encargado del
Coardnadora de Aqchivos Degartarmento de

Fecicia para Laar
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