SECRETARIA GENERAL
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS
ACTA CIRCUNSTANCIADA DE HECHOS

ACTA CIRCUNSTANCIADA PARA LA DISPOSICION FINAL DE LOS
DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA Y DE
APQOYO INFORMATIVO

En la Ciudad de México, siendo las 14:00 horas del dia 74 de febrero de! afio 2023, reunidos
en las instalaciones que ocupa el Area Coordinadora de Archivos de Ia Procuraduria Agraria,
ubicada en Eje Central Lazaro Cérdenas, # 179, Colonia Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, Cddigo
Postal 06720 en la Ciudad de México, se retinen; el C. Pascual Téllez Hernandez, con cargo
de Director General de Programacién, Organizacion y Presupuesto, con nimero de
empleado 10481 y |a C. Maria del Rocio Ferndndez Martinez, con cargo de Secretaria
Ejecutiva y Enlace de Archivo de Trémite, con nimero de empleado 8454, ambos adscritos
a la Direccién General de Programacion, Organizacién y Presupuesto, identificandose
ambos con credencial expedida por la Procuraduria Agraria. Por parte del Area Coordinadora
de Archivos de la Procuraduria Agraria el Lic. Daniel Alvarez Cruz, con cargo Responsable
del Area Coordinadora de Archives, y nimero de empleado 11836, identificindose con
credencial para votar nimero 1509360631, expedida por el Instituto Nacional Electoral y come
testigos de dicho acto los ciudadanos C. Dalia Leyva Leyva con cargo de Jefe de
Departamento, nimero de empleado 05485, identificindose con cradencial para votar nimero
20966741672, expedida por el Instituto Nacional Electoral; la C. Jose Luls Escobedo Herrera,
con cargo de Enface, nimero de empleado 325, identificdndose con credencial para votar
numero 1428902972, expedida por el Instituto Nacional Electoral, Expuesto lo anterior, se
declara que se documentd de forma satisfactoria el desahogo de los procedimientos de
valoracién documental y se definié y valid la desincorporacién documentsl de la cantidad de
97 expedientes de los afios 2013 al 2021, contenidos en 6 cajas, con un peso aproximade de
84 kilogramos correspondientes a 1.68 metros lineales, dando inicio al procedimiento interno #
para la disposicion final de la "Documentacion de Comprobacidn Administrativa Inmediata
y de Apoyo Informativo™ que no posee valores documentales primanios ni secundarios, -

ANTECEDENTES

Que con el objetivo de gestionar Iz liberacion de espacios en los archivos de tramite, evitando
la retencion de “Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata y de Apoyo
Informativo™ entendiéndose lo siguiente: |" '

“Aquél creado o recibido por la Institucion en el curso de tramites administrativos o ‘j
ejecutivos, Sus caracterfsticas son las siguientes: Se producen en forma natural en
funcién de una actividad administrativa. Son producidos de forma sistemdtica, contienen
_Informacion variable que se manefa, generalmente por medio de formatos. Son
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comprobantfes de la realizacidn de wn acto adminisirativo inmediato, fales como: vales de
fotocoplas, minutaras, seuses de correspondencis recilide infegradas por & dree gue los
amite, fichas de confrol de correspondencia, registros de visitantes, stados de envios
diversos, soiicifvgdes de papeienia, anfre ofres. No son documentos estruclurados con
Feacidn & un asunfo. No son fundamentales para la gesficn instifucional por fo gue fa
vigencia de esfas documantos s Inmediats o muy corta, ™
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PRIMERG: Con fecha 7 de septlembre dal afo 2022 & Dr. Carles Rulz Abrew, Director Ganaral
ded Archivio General de la Nacian (AGN), emile & Oficio Circular DENA2022, mediante el cual
de conformidad al articule 16 de la Ley General de Archives (LGA), DOF 19-01-2023, que
maxima autarklad de cada sujets cbigads tiera k& responsabilidad de preservar inbagramenls
oz dacunentos de archiva, tants fsicamente como en su oomienido, a5l comg de k&
arganizackdn, consenmcian v &l buen funcianamisnto dal SEtema Instifucional de Archivos, an
&858 ofden de dess, &l Archivo Ganaral de Macion [AGN), solicita a los Titulares de [as Enfidades
del Poder Ejecutiva Federal, garantzar que 1as arass qua Integran &l sujeto obligado cumplan
con ks abigacionss v reaponsabilidades en maleda de gestidn documental y adminmstracitn de
Archivos que sefala b LGA, debiendo remitir los sujetos obligadas de la Administracion Pibbca
Fedderal al AGN 8l anexg 1 &l cual reflers, sobre al Procedimiento de disposicion Documantal
conforme & s dispasicianas de las Articulos 4. fraccion XX y 31, fracciones V], X, y X de 2
LGA, articules 28 de los lineamisntas para gue el Archivo General de |a Macidn amita Diciaman
¥ Acla 0 Baja Documental o de Translerencia Secundara para los sujetas obligados del Poder
Ejpcutivo Federal y 70 freccice XLV oe la Ley General de Transparencla y Acceso 8
Informacidn Poblica. Que &l numeral 5, deberd da eslar requisitade, en el rubrg Siguisnts:
“Documental probatoria de fz destruccidn o donacldn de papel™ redative a [as Bajas o
Desincarporacidn de Dacumanias de Comprobacidn Adminfsdrative Inmediata ¥ e Apoye
Irfarmativo, el cual se debera de enviar los cinco dias posterior a la pubiicacion de referido
Offcio Clrowlar

Asi misma, coma nota al pie 5& estipula gue “5i del analsis realzado al Informe sobre &l avanca
de frarmites iniciadcs, se advirtiers la probable irragularidad, e salicitard medianba oficio al sujto
abligada un infarme especiico soore los trdmites en dicha stuacidn. Par lp antes mencionado, al

Archivo Ganaral de la Macdn sxplde 8l Oficio Clreulsr N° DRITT/2022 da fecha 16 de disiembre

de 3022, medante &l cual la Direceidn de Dessmallo Anschivistica Maconal remife un oficio de

astatus de complimienta normative, con rubres no sfandidas. ™

Er esle sentida, & Lic. Mireya Quinkas Martinez, Directora de Desarrollo Anchivistico Mu:il:nul,'

ramita Cficio W DGADDANZISQ022 v nimarg de expediants AGNZS.B107/2022 de facha 22
de neviernbra de 2022 al Lic. Lue Rafse]l Hemarndez Palacies Mrdn, en donde exharta a
implemanfar acciones que garanticen & cumpiimiante de s Normathvidad Archivistica v
GUe, en un plazs ma mEver 4 20 dias habiles & partic de |4 fecha de recepeidn del mismo, &
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nforme acerca de las medidas que se tomarin para stender las dreas de oportuniced sefaladas
en el antes citado oficio, asi mismo, refiere que, con Ia finalidad o8 ncentiver &l cumpimiento
normativa de los sujetos oblgacos dal Poder Ejecutive Faderal se confiers una segunds
prévrogs del 6 o8 febrevo al 30 de marzo de 2023

Por ko cual, esta Area Coordinsdora de Archives de la Procuracuria Agrars se enclentrs
mplementando & Programa de “Disposicidn Final de los Documentos de Comprobacicn
Administrativa Inmediata y de Apoyo Informative, en Oficinas Cantrales y Archive ds
Cancentracién del Area Coordinadora de Archivos®, con & objato 08 stendar an tempo y
forma lo requeride por el Organismo Ragulador g8 Archives.

SEGUNDQ: Con & finslidad de cumplr con al Procedimiento 5212 *Eliminacién de
documentos de comprobacién administrative Inmediata™ del ACUERDO qus tlena por objeto
emitir las Disposiclones Genersles eén ias materas de Archivos v de Goblemo Ablerta pera fa
Administraciin Poblica Federal y su Anewo Unico, of parsons scscrito 2 esta Unigad
Adminstrativa identificd, dentro del scervo documental resguardado en &l Archivo de Tramite
de |3 mlsma, aquedos documentos que re(nen tales caracteristicas.

TERCERO: Una vez separades los documentos de comgrobacion adminlstrativa inmadiats ¥y
verificado el cumplimiento e [a vigencia en al Archivo 08 Tramite (un &7c), s= preperd la
documentaciin sujeta a eliminacidn, de acuerdo a 1o siguisnts:

¢ Los documentos astan contanidos en un fdider o carpeta,

+ Se retird ks mayor parte del material metalico utlizado en dstas (clips, prapas, maripasas),

« Se depesitaron en cxes de candn o Mados, respetanco ol orden; tipo de documents,
mes y afa en cada cajs o atsdo.

o Se rotuld cada una e |35 C8{88, con Ias referancias de las Unidades Agminstrativas que

salictan |3 desincorporaciin de estos acervos documentales sel como las fechas

axiremas.

CUARTO: Se elabord o formato dencminado “Relacidn simple de documentos de
comprobacidn administrativa inmediata y de Apoye Informative”™, de conformidad al orden
establacido en cada una o9 135 cafss, 2 adjunta & & presants acta comMD ANEXO UNO e

QUINTO: Mediants oficio de referencia N* DGPOP01983/2023 de facha & de febrero de 2023
signeda por el C. Pascual Téfler Herndndez, Director Geners/ de Programacidn,
Organizacion y Presupuesto, n donde solcita |a desincorporaciin de la Documentacidin de
Comprobaciin Administrativa inmediata y de Apoye informativo. Sa solicits |a participacita del
Responsable dal Area Coordinadora de Archivos de a Procuraduris Agrana y i astificacion dal
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procadmisnic de Desincarparacién al Organe Interno de Centrol en la Procuraduria Agraria,
gara | elimnacidn de la DCAI, deacrita en |8 “Ralscidn aimple de Documenfacidn de
Comprobacidn Administrativa Inmediata y de Apoyo informatho” adjurta como ANEXD
UMG. —emmen
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BEXTO: Les firmantes hemos coisjade la “Relacidn simplea de Documanfacldn de
Comprabacion Administralive lamediats ¥ de Apoyo informalive”, ton el contenicd &e cada
una de ka5 cajas y verificads las condiciones en las que s& encuentra &l acervo documental en
allas comtanido ¥ de diche superdsidn manifestiamas que estamos plenamenta da acusrdn con
a dgs:ripm'jn verida =n psbe docUmErdou s em s s s a e Er . ————

SEPTIMO: La Direccién de Programacidn, Orgarizacicn y Presupuesio como drea panaradars
de la documentscidn, aulorizan en aste acto fs ELIMINACION de los Documentas de
Comprobacidn Administrativa lnmediata, cuya descripsidn e encusnira plasmada e g
“Relacidn simpda” ad|unta 3l presanta coma ANEXD UND - ememe e s

_________________________ p—

OCTAVO: En este acto e Lic. Danial Abarez Cruz Responsable del Area Caordinadors de
Archivas, retind de x5 Unidadss Administratieas 4l matarial documental contenido en & cajas o
atados, con |a insidad de resguardarkos en tanto s concluye al tramite para |8 donackin ded
papel a la “Camisidn Nacional de Libras de Texta Gratuitos [COMALITEG)".-erereremes:
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NOVEND: Como parte dal lvantamianta de la pressnta scta, @8 racaba en esta momanio &l
tastimano fotografico corraspandients, quedande plasmaca en el ANEXD DOS sasmsmsmmmmm:
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Dervada de agtos acontasimiantas, pademas anunciar 188 SUCASIVaE:

/
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DECLARACIONES

PRIMERA: Lo documentos de comprobacion administrative inmediata proguesios para
eliminazidn y que S8 encuentran descriios en el ANEXO UNO de |a presanie, NO son
documentos de archiva; de scusrds con (@ deffnicidn pasmads en of articulo 4 fraccidn
XXV dla la Loy General de Archivos, cita textuaimanta:
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“Articulo 4, Para efectos de la presente Ley y su dmbito de aplicacidn, se entenderd por:

XXIV. Documento de archivo: “A aquel que registra un hecho, acto administrativo, juridice,
fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejarcicic de fas facultades, competencias
o funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental™

Lo anterior, en razén que comesponden a la tipologia documentsl de documentos de
comprobacion administrativa Inmedlata y que no forman parte de ninguna seris documental,
sino que fueron producidos como parte de los tramites administrativos en el cumplimiento de
la¢ funciones encomendadas a la Direccion General de Programacién, Organizacion y
Presupuesto,

SEGUNDA: Una vez analizado los decumentos propuastos para ellminacién, la Direccidn
General de Programacién, Organizacion y Presupuesto adscrita 2 la Secretaria General
como area generadora de la documentacion manifiestan que ya no es de utilidad y que
carece de valor para que se siga conservando, por lo que s procedente su destruccion
inmediata.

TERCERA: La Direccién General de Programacion, Organizaclén y Presupussto, se
abstendra de solicitar al Area Coordinadora de Archivos en calidad de préstamo o
restitucion al Archivo de Trémite, cualquiera de jos documentos descritos en la "Relacion
simple de documentos de comprobacion administrativa Inmediata y de Apoyo
Informativo™ adjunta al presente como ANEXO UNO, en tanto se concluya el proceso de
eliminacion, en virtud de que reconocen y afirman la no utiiidad de los mismos.

CUARTA: El C. Pascual Téilez Herndndez, Director General de Programacién, Organizacién y
Presupuesto, hace constar bajo protesta de decir verdad que no se esté incluyendo documentes

de archivo en la “Relacién simple de documentos de comprobacién administrativa P

inmediata y de Apoyo Informativo” adjunta al presente como ANEXO UNO. En ese sentida
asume toda la responsabilidad que de ello s derive.

Se suma a lo expresado en lineas anteriores, los subsecuentes:
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COMPROMISOS

PRIMERQ: El Lic. Daniel Alvarez Cruz, Responsable del Area Coordinadora de Archives,
levara & cabo el procedimiento para la desincorparacion del desecho de papel extraido de la
elimingcidon de los documentos de comprobacion administrativa inmediata, objeto de [a presente
e R — —— —- — -
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SEGUNDO: El Responsable del Area Coordinadora de Archivos notificard y remitird al
Archivo General de la Nacidn un ejemplar de la presente acta administrativa, de
cenformidad con el numeral Vigesimo Primera de los Lineamientos para analizar y valorar el
desting final de la documentacion de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal,
sl coma el Procadimienta 52,12 "Elimingcidn de documentos de comprobacion administrativa
inmediata y de Apoyo Informative” cel ACUERDO gue tiene por abjeto emitir [as Disposicionas
Generales en las materias de Archivos v de Gobiemo Abierto para la Administracion Plblica
Faderal y su Anexo Unico.-— -- - - saes

TERCERQ: La C. Maria de! Rocio Ferndndez Martinez, Enlace del Archive de Tramite de |a
Direccion General de Programacion, Organizacidn y Presupuesto, llevara a cabo 1a
identificacion oportuna de documentos de comprobacion administrativa inmediata, evitando la
acumulacion de los mismos en las dreas o inmuebles que conforman la Unidad Adminkstrativa.-

No habiendo otro asunto que manifestar, siendo las 15:00 horas con 10 minutos de la fecha en
que e inicia se da por terminade el acto; firmando de conformidad en cuatro tantos, al cakce v
al margen, el Acta Administrativa v kos anexos que la conforman, 1as personas que en &l mismeo
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«POR PARTE DE LA DIRECCION DE PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTO-

:/\-
| |
| !
|
\ {
C. Pasosal THiez Herndndez C. Maria def Fernindez Martienz
Director Geners! de Programacian, Becretaris ¥ Eriace de Archive de
Organizacion y Presuposste Trémite an la Direceisas Cenernl de
Programacién, crpanizacidn y Prescpuesto

POR PARTE DELLAREA COORDINADORA DE ARCHIVO S ciancaaccacen
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Ciudad de Mézics, 8 24 de marzo de 2025

Acta de entrega recepcién

Acta de entrega- recepcidn de desechos de papel y cartdn que serdn donades a la Comisin Nacional de
Libros de Texto Gratuites para & programa “Becicla para Leer”,

Por la institucién plblica donante

Procuraduria Agraria
Oficinas Centrales

Lic. Daniel Alvarez Cruz
Responsable del Area Coordinadora de Archives

Homre de la institucidn poslics denante:

Momare ¥ cargs del represantants

Dirgccidn en dorde se reslizd la Eje Central Lizare Cirdenas M 179, Cal. Dectores,
FEOOIECCIan & SegE Alcaldia Cuauhtémeos, C.P. 06720, Cludad de México
Especificaciones del material

Camtidad que la instibucidn publics Soma 8

Ia Conali
. 359 toneladas

Motar 2o adjunta ticket de Biscula

Egcriba com lefra la cantidad que se

sollcits recolactar Tres mil doscientos treinta y un kilogramos
Chsaraciznes
Hora de inicio da la recelaccidn Hora final de la recoleccidn:
M2:54 hra, 1258 hrs.
il
par la Conaliteg
. 1 LC. Fernanda Alsjandre Jicorme Rojas
RBesgaraable del Arg Crector Té:nn:-:}- Encargado del
Coardinadara de Arehivos Degartarnents de

Recicia Dara Laar
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PROL RECURSOS HORAULICOS 6, LA LOMA, TLALNEPANTLA DE 8AZ. EDG MEX C.F 54050
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